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РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

ГОСУДАРСТВЕННЫЙ КОМИТЕТ РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 

ПО ЦЕНАМ И ТАРИФАМ
П Р И К А З

от                      2016 года                                                                                                              № 

Об утверждении Административного регламента

 Государственного комитета Республики Карелия по ценам и тарифам 

предоставления государственной услуги по установлению подлежащих государственному регулированию цен (тарифов) в сфере транспорта
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Республики Карелия от 1 ноября 2010 года № 232-П «Об утверждении Положения о Государственном комитете Республики Карелия по ценам и тарифам»

приказываю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Государственного комитета Республики Карелия по ценам и тарифам предоставления государственной услуги по установлению подлежащих государственному регулированию цен (тарифов) в сфере транспорта.
2. Признать утратившим силу приказ Государственного комитета Республики Карелия по ценам и тарифам от 24 июня 2011 года № 195 «Об утверждении Административного регламента Государственного комитета Республики Карелия по ценам и тарифам предоставления государственной услуги по установлению подлежащих государственному регулированию цен (тарифов) в сфере транспорта, жилищно-коммунального хозяйства, газового и энергетического хозяйства».
3. Контроль за исполнением приказа возложить на первого заместителя Председателя Государственного комитета Республики Карелия по ценам и тарифам М.С. Копосову 
Председатель Государственного 

комитета Республики Карелия 

по ценам и тарифам                                                                                                      А.Э. Мяки

Приложение к приказу 
Государственного комитета
 Республики Карелия 
по ценам и тарифам  
от                2016 года № 
Административный регламент 

Государственного комитета Республики Карелия по ценам и тарифам
предоставления государственной услуги по установлению подлежащих государственному регулированию цен (тарифов) в сфере транспорта
РАЗДЕЛ I 
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент Государственного комитета Республики Карелия по ценам и тарифам предоставления государственной услуги по установлению подлежащих государственному регулированию цен (тарифов) в сфере транспорта (далее - Административный регламент) определяет стандарт предоставления государственной услуги по установлению подлежащих государственному регулированию цен (тарифов) в сфере транспорта (далее - государственная услуга) и устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) структурных подразделений и государственных гражданских служащих Государственного комитета Республики Карелия по ценам и тарифам (далее – Госкомитет) при предоставлении государственной услуги, разработан в целях повышения качества предоставления и доступности государственной услуги.  

Предметом регулирования Административного регламента является установление подлежащих государственному регулированию цен (тарифов) в сфере транспорта на основании обращения заявителей.

2. Положения Административного регламента распространяются на все обращения заявителей в письменной форме, обращения в форме электронного документа, связанные с установлением цен (тарифов) в регулируемых сферах деятельности.

Круг заявителей

3. Заявителями являются юридические лица (хозяйствующие субъекты) независимо от их организационно - правовых форм и форм собственности, граждане, занимающиеся предпринимательской деятельностью без образования юридического лица, имеющие право осуществлять на территории Республики Карелия регулируемые виды деятельности.
Требования к порядку информирования о порядке предоставления
 государственной услуги
4. Юридический и фактический адрес местонахождения Госкомитета: 185030, Республика Карелия, г. Петрозаводск, ул. Маршала Мерецкова, д. 8-а. Телефон 8-(8142) 57-62-38.
5. График (режим) работы Госкомитета:

	День недели
	Время, в час.

	Понедельник
	9.00 – 17.15

	Вторник
	9.00 – 17.15

	Среда
	9.00 – 17.15

	Четверг
	9.00 – 17.15

	Пятница
	9.00 – 17.00

	Суббота 
	выходной

	Воскресенье
	выходной


Обеденный перерыв в Госкомитете с 13-00 до 14-00.
6. Справочные телефоны отдела регулирования тарифов в электроэнергетике и непромышленной сфере Госкомитета, предоставляющего государственную услугу:

(814-2) 57-53-93, (814-2) 56-09-23.
         7. Адрес страницы Госкомитета на Официальном интернет-портале Республики Карелия:
 http://www.gov.karelia.ru/gov/Power/Committee/Price/index.html
8. Адрес электронной почты Госкомитета: rekrk@onego.ru
9. Получение информации заявителями по вопросам предоставления государственной услуги, в том числе о ходе ее предоставления осуществляется путем:

консультирования заявителя должностными лицами, специалистами Госкомитета на личном приеме;

предоставления письменных разъяснений;
направления письменных извещений;
предоставления устных разъяснений по телефону;

ответа на письменные обращения, присланные на электронный адрес Госкомитета;

ознакомления с текстом Административного регламента, размещенного на странице Госкомитета на Официальном интернет-портале Республики Карелия;

ознакомления с информацией о порядке предоставления государственной услуги, размещенной на стендах в месте нахождения Госкомитета.

Консультации и справки предоставляются специалистами отдела регулирования тарифов в электроэнергетике и непромышленной сфере (далее – отдел)  Госкомитета в течение всего срока предоставления государственной услуги. 
Консультации предоставляются по следующим вопросам:

правовые акты, регулирующие установление цен (тарифов);

перечень и порядок заполнения необходимых документов;

источник получения документов, необходимых для установления цен (тарифов);

время приема и выдачи документов;

сроки установления цен (тарифов);

досудебный порядок обжалования действий (бездействия) и решений Госкомитета.

Личный прием должностными лицами Госкомитета заявителей для консультирования по вопросам установления цен (тарифов) осуществляется в соответствии с графиком работы Госкомитета по предварительной записи по телефону, указанным в пункте 4 Административного регламента.

Для получения разъяснений по вопросам установления тарифов заявитель обращается письменно в Госкомитет и (или) устно в отдел Госкомитета по телефонам, указанным в пункте 6 Административного регламента.

Основными требованиями, предъявляемыми к предоставлению разъяснений, являются: актуальность, своевременность, четкость изложения материала, полнота консультирования, удобство и доступность.

Разъяснения предоставляются Госкомитетом в зависимости от обращения - в устной и (или) письменной, электронной форме.

На индивидуальное устное информирование (по телефону или лично) каждого заявителя специалист отдела (далее – специалист Госкомитета), осуществляющий индивидуальное устное информирование, выделяет не более 15 минут.

В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист Госкомитета, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителю обратиться в Госкомитет в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

Письменное разъяснение предоставляется специалистом Госкомитета при обращении заявителя в Госкомитет письменно путем почтового отправления либо электронного письма.

При письменном обращении разъяснение предоставляется Госкомитетом в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения в Госкомитете.

Ответ на запрос дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя. 
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Госкомитета подробно и в корректной форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста Госкомитета, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста Госкомитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

10. На странице Госкомитета на Официальном интернет-портале Республики Карелия, на информационных стендах Госкомитета, а также в информационно – коммуникационной сети «Интернет» в информационной системе Республики Карелия «Портал государственных услуг Республики Карелия http://service.karelia.ru/» (далее – Портал государственных услуг Республики Карелия), в средствах массовой информации размещена следующая информация, указанная в подпунктах настоящего пункта, о порядке предоставления государственной услуги:

место расположения, график (режим) работы, график приема, номера телефонов, адрес страницы Госкомитета на Официальном интернет-портале Республики Карелия в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и электронной почты Госкомитета;

текст Административного регламента;

извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги;

образцы документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц.

Стенды, содержащие информацию о порядке предоставления государственной услуги, размещаются в помещении, в котором расположен Госкомитет.
РАЗДЕЛ II
 СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
Наименование государственной услуги
11. В соответствии с Административным регламентом предоставляется государственная услуга по установлению в сфере транспорта:
ценовых ставок тарифов на перевозки пассажиров и багажа железнодорожным транспортом в пригородном сообщении;

тарифов на перевозки пассажиров и багажа автомобильным транспортом по муниципальным и межмуниципальным маршрутам регулярных перевозок, установленным для осуществления регулярных перевозок по регулируемым тарифам; 
провозной платы на перевозки пассажиров и багажа на местных авиалиниях; 

тарифов на перемещение и хранение задержанного транспортного средства;

ставок тарифов на услуги в аэропортах. 

Наименование органа исполнительной власти, 
предоставляющего государственную услугу
12. Государственная услуга предоставляется органом исполнительной власти Республики Карелия - Государственным комитетом Республики Карелия по ценам  и тарифам. 
При предоставлении государственной услуги в целях получения документов, необходимых для ее предоставления, информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, Госкомитет осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с:

Государственным комитетом Республики Карелия по дорожному хозяйству, транспорту и связи в части получения копии государственного заказа (проекта) движения пассажирских поездов в пригородном сообщении Республики Карелия на год, копии государственного задания на транспортное обслуживание населения воздушным транспортом на территории Республики Карелия, копии договоров на право осуществления пассажирских перевозок по утвержденному расписанию движения автобусов по межмуниципальным маршрутам регулярных перевозок, установленным для осуществления регулярных перевозок по регулируемым тарифам; 
Министерством внутренних дел по Республике Карелия в части получения справки о количестве выявленных административных правонарушений, за совершение которых Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях предусмотрено задержание транспортного средства и помещение его на специализированную стоянку;

администрациями местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Республики Карелия в части получения копии договоров на перевозки пассажиров автомобильным транспортом по муниципальным маршрутам регулярных перевозок, установленным для осуществления регулярных перевозок по регулируемым тарифам. 

Специалисты Госкомитета не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с запросами в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг органами исполнительной власти Республики Карелия.

Результат предоставления государственной услуги
13. Результатом предоставления государственной услуги является принятие решения об установлении цен (тарифов). 
Решение об установлении цен (тарифов) принимается Госкомитетом в форме постановления. Для принятия решений и определения основных направлений деятельности Госкомитета образуется коллегиальный орган - Правление Госкомитета (далее – Правление).
Процедура исполнения государственной услуги завершается путем получения заявителем постановления Госкомитета об установлении цен (тарифов) и протокола (выписки из протокола) заседания Правления.
Сроки предоставления государственной услуги

14. Общий допустимый срок предоставления государственной услуги не должен превышать шести месяцев со дня регистрации поступившего обращения. 
15. Срок выдачи заявителю документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги, определён пунктом 71 Административного регламента.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 
возникающие в связи с предоставлением государственной услуги
16. Предоставление  государственной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2014, N 31, ст. 4368);

Налоговым Кодексом Российской Федерации (часть вторая) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, N 32, ст. 3340); 
Федеральным законом от 17 августа 1995 года № 147-ФЗ «О естественных монополиях» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, N 34, ст. 3426);

Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2015, N 29 (часть I), ст. 4346);
постановлением Правительства Российской Федерации от 7 марта 1995 года № 239 «О мерах по упорядочению государственного регулирования цен (тарифов)» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, N 11, ст. 997); 
постановлением Правительства Российской Федерации от 23 апреля 2008 года № 293 «О государственном регулировании цен (тарифов, сборов) на услуги субъектов естественных монополий в транспортных терминалах, портах, аэропортах и услуги по использованию инфраструктуры внутренних водных путей» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, N 17, ст. 1887);

постановлением Правительства Российской Федерации от 10 декабря 2008 года № 950 «Об участии органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации в области государственного  регулирования тарифов в осуществлении  государственного регулирования и контроля деятельности субъектов естественных монополий» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, N 50, ст. 5971);

постановлением Правительства Российской Федерации от 5 августа 2009 года № 643 «О государственном регулировании и контроле тарифов, сборов и платы в отношении работ (услуг) субъектов естественных монополий в сфере железнодорожных перевозок» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, N 32, ст. 4051);

приказом Федеральной службы по тарифам от 7 апреля 2006 года № 37-а «Об утверждении Методических указаний по расчёту тарифов на транспортировку и хранение задержанных транспортных средств» (Российская газета, 2006, № 105);

приказом Федеральной службы по тарифам от 24 июня 2009 года № 135-т/1 «Об утверждении Порядка рассмотрения вопросов по установлению (изменению) цен (тарифов, сборов) или их предельного уровня на услуги субъектов естественных монополий в транспортных терминалах, портах, аэропортах и услуги по использованию инфраструктуры внутренних водных путей, а также перечней документов, предоставляемых для их установления (изменения)» (Российская газета, 2009, № 158);

приказом Федеральной службы по тарифам от 28 сентября 2010 года № 235-т/1 «Об утверждении Методики расчета экономически обоснованных затрат, учитываемых при формировании цен (тарифов) на услуги субъектов естественных монополий в сфере перевозок пассажиров железнодорожным транспортом общего пользования в пригородном сообщении в субъектах Российской Федерации» (Российская газета, 2010, № 295);

приказом Федеральной службы по тарифам от 19 августа 2011 года N 506-Т «Об утверждении Порядка рассмотрения вопросов по установлению (изменению) тарифов, сборов и платы в отношении работ (услуг) субъектов естественных монополий в сфере железнодорожных перевозок, а также перечня документов, представляемых для их установления (изменения)» (Российская газета, 2011, № 246);
приказом Федеральной службы по тарифам от 31 октября 2014 года № 238-т/2 «Об утверждении Методических указаний по вопросу государственного регулирования сборов и тарифов на услуги субъектов естественных монополий в аэропортах» (Российская газета, 2015, № 12); 

распоряжением Министерства транспорта Российской Федерации от 18 апреля 2013 года N НА-37-р «О введении в действие Методических рекомендаций по расчету экономически обоснованной стоимости перевозки пассажиров и багажа в городском и пригородном сообщении автомобильным и городским наземным электрическим транспортом общего пользования»;
Законом Республики Карелия от 11 декабря 2012 года N 1653-ЗРК "О порядке перемещения задержанных транспортных средств на специализированную стоянку, их хранения, оплаты расходов на перемещение и хранение, возврата задержанных транспортных средств в Республике Карелия" (Собрание законодательства Республики Карелия, 2012, N 12 (Часть I), ст. 2115);

постановлением Правительства Республики Карелия от 1 ноября 2007 года N 161-П "О способах государственного регулирования цен (тарифов) в Республике Карелия" (Собрание законодательства Республики Карелия, 2007, N 11 (Часть II), ст. 1398);

постановлением Правительства Республики Карелия от 1 ноября 2010 года N 232-П «Об утверждении Положения о Государственном комитете Республики Карелия по ценам и тарифам» (Собрание законодательства Республики Карелия, 2010, N 11, ст. 1435);

иными правовыми актами Российской Федерации и Республики Карелия, регламентирующими правоотношения в сфере установления тарифов.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые

являются необходимыми и обязательными для предоставления

государственной услуги, способы их получения заявителем,

порядок их представления

17. Для исполнения Госкомитетом государственной услуги заявителем представляется следующий пакет документов (далее – заявление об установлении цен (тарифов)):

письменное заявление об установлении цен (тарифов) по каждому регулируемому виду деятельности, подписанное руководителем заявителя (образец заявления приведён в приложении 2 к Административному регламенту). В заявлении указываются сведения о заявителе, направившем заявление (наименование и реквизиты заявителя, юридический и почтовый адрес, адрес электронной почты, контактные телефоны и факс, фамилия, имя, отчество руководителя заявителя), требование, с которым заявитель обращается;

следующие документы и расчёты: 

1) для установления ценовых ставок тарифов на перевозки пассажиров и багажа железнодорожным транспортом в пригородном сообщении – документы, предусмотренные приложением N 3 к приказу Федеральной службы по тарифам от 19 августа 2011 года N 506-Т;

2) для установления тарифов на перевозки пассажиров и багажа автомобильным транспортом по муниципальным и межмуниципальным маршрутам регулярных перевозок, установленным для осуществления регулярных перевозок по регулируемым тарифам:
         расчет тарифа на перевозки пассажиров и багажа на расчетный период регулирования;

         расписание движения пассажирских транспортных средств в расчетном периоде регулирования с учетом типов транспортных средств;

         данные о маршрутной сети на расчетный период регулирования, о пробеге транспортных средств на расчетный период регулирования;

        данные о плановых и фактически выполненных объемах перевозок пассажиров и пассажирообороте на маршрутах, по которым ведется расчет, а также о пробегах пассажирских транспортных средств с учетом их вместимости за отчётный и базовый периоды, с учетом их сезонности;

паспорта транспортных средств заявителя и документы, подтверждающие эксплуатационный ресурс шин подвижного состава;

приказы заявителя о нормах расхода топлива и смазочных материалов (в случае использования при расчете затрат на топливо и смазочные материалы собственных норм расхода);

         статистическая и бухгалтерская отчетность (копия приказа об учетной политике организации для целей бухгалтерского учета);
приказ по учетной политике;
         документы, подтверждающие эксплуатацию объектов, используемых в регулируемой сфере деятельности, на правах собственности или на иных законных основаниях;


основные финансово-экономические показатели хозяйственной деятельности в целом и по видам деятельности;

калькуляции себестоимости транспортных услуг за отчётный и базовый периоды регулирования с расшифровкой затрат и документальным подтверждением по каждой статье;

штатное расписание, трудовые соглашения, положение об условиях оплаты труда, коллективный договор;

расчёт фонда оплаты труда основного и ремонтного персонала, расчёт численности ремонтных рабочих для технического обслуживания и текущего ремонта на расчётный период регулирования, справки о среднесписочной численности и среднемесячной заработной плате за отчётный, базовый период и на расчётный период регулирования по категориям работников;

расчет страховых взносов в государственные внебюджетные фонды на расчётный период регулирования; 

расчёт материальных затрат на расчётный период регулирования;

расчёт амортизации на расчётный период регулирования, справка об использовании амортизации за отчётный период регулирования;

расчёт затрат на материалы и запасные части для технического обслуживания и текущего ремонта на расчётный период регулирования;

расчёт общехозяйственных расходов, информация об осуществляемых основных видах деятельности с определением доли (%) регулируемой деятельности в общем объеме оказываемых услуг (тыс.руб.), расчета распределения общехозяйственных расходов по видам деятельности;

расчет необходимой прибыли на расчётный период регулирования;

реестр договоров на услуги, оказываемые сторонними организациями с указанием перечня работ (услуг), копии указанных договоров с приложением обосновывающих материалов по уровню ставок с комментариями и  пояснениями;
план капитальных вложений на период регулирования, отчет по использованию инвестиционных средств за отчётный период регулирования;

информация о фактическом выделении субсидий из бюджета Республики Карелия, Российской Федерации за предыдущий финансовый год.
Образцы расчётных таблиц приведены в таблицах 3.1- 3.18 приложения 3 к Административному регламенту.

3) для установления провозной платы на перевозки пассажиров и багажа на местных авиалиниях: 


расчёт провозной платы на перевозки пассажиров и багажа на местных авиалиниях на расчётный период регулирования;


статистическая отчетность за отчётный и базовый периоды регулирования;


документы, подтверждающие эксплуатацию объектов, используемых в регулируемой сфере деятельности, на правах собственности или на иных законных основаниях;


основные финансово-экономические показатели хозяйственной деятельности в целом и по видам деятельности;

калькуляции стоимости летного часа воздушного судна за отчётный и базовый периоды регулирования с расшифровкой затрат и документальным подтверждением по каждой статье;

приказ по учетной политике; 

штатное расписание, трудовые соглашения, положение об условиях оплаты труда, коллективный договор;

расчёт фонда оплаты труда основного и ремонтного персонала, расчёт численности ремонтных рабочих для технического обслуживания и текущего ремонта на расчётный период регулирования, справки о среднесписочной численности и среднемесячной заработной плате за отчётный, базовый периоды и на расчётный период регулирования по категориям работников;

расчет страховых взносов в государственные внебюджетные фонды на расчётный период регулирования; 

расчёт материальных затрат на расчётный период регулирования;

расчёт затрат на содержание имущества на расчётный период регулирования;

расчёт общехозяйственных расходов, информация об осуществляемых основных видах деятельности с определением доли (%) регулируемой деятельности в общем объеме оказываемых услуг (тыс.руб.), расчет распределения общехозяйственных расходов по видам деятельности;

расчет необходимой прибыли на расчётный период регулирования;

приказы заявителя об установлении дополнительных сборов и их размеров, документальное обоснование их установления.

Образцы расчётных таблиц приведены в таблицах 4.1- 4.10 приложения 4 к Административному регламенту.


4) для установления тарифов на перемещение и хранение задержанного транспортного средства:

расчёт тарифов на перемещение и хранение задержанного транспортного средства;


статистическая отчетность за отчётный и базовый периоды;

материалы, обосновывающие эксплуатацию зданий, сооружений и помещений стоянок, на которых осуществляется хранение задержанных транспортных средств;

материалы, подтверждающие фактическое количество парковочных мест, занятых задержанными транспортными средствами, а также количество полных часов хранения указанных транспортных средств в отчетном периоде, сведения о размере парковочных мест;



материалы, подтверждающие фактический пробег (километраж) транспортных средств, осуществляющих перемещение задержанного транспортного средства, расходы на горюче-смазочные материалы за отчетный период;




материалы, обосновывающие эксплуатацию и хранение средств, осуществляющих эвакуацию задержанного транспортного средства;



   материалы, обосновывающие функционирование диспетчерской службы, обеспечение охраны стоянок и необходимого документооборота, операции по погрузке - разгрузке задержанного транспортного средства;




расчет затрат на оплату труда на расчётный период регулирования;

отраслевое тарифное соглашение, штатное расписание, положение об условиях оплаты труда, действующий коллективный договор;

справки о среднесписочной численности и среднемесячной заработной плате за отчетный, базовый и на расчётный период регулирования;

расчет отчислений на социальные нужды на расчётный период регулирования;

расчет расходов на содержание и ремонт основных средств на расчётный период регулирования;

расчет амортизации основных средств на расчётный период регулирования;

расчёт расходов на спецодежду, инструмент, инвентарь на расчётный период регулирования;
расчёт общехозяйственных расходов, информация об осуществляемых основных видах деятельности с определением доли (%) регулируемой деятельности в общем объеме оказываемых услуг (тыс.руб.), расчет распределения общехозяйственных расходов по видам деятельности;




расчет прибыли, необходимой для осуществления перемещения и хранения транспортных средств.
Образцы расчётных таблиц приведены в таблицах 5.1 - 5.9 приложения 5 к Административному регламенту.


5) для установления тарифов на услуги в аэропортах - документы, предусмотренные приложением № 4 к приказу Федеральной службы по тарифам от 24 июня 2009 года № 135-т/1.


18. Заявитель вправе представить в Госкомитет налоговую и бухгалтерскую отчётность, которые, по его мнению, могут иметь значение при оказании государственной услуги. Непредоставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.

Для обоснования изменения затрат, объемных и качественных показателей работы заявителя Госкомитет при проведении экспертизы вправе запросить дополнительные документы.

19. Представленные на бумажном носителе заявителем документы должны быть пронумерованы, прошиты или подшиты в папках, содержать опись. 
Требования к оформлению предоставляемых документов: 
документы в установленных законодательством случаях должны быть скреплены печатями, иметь надлежащие подписи заявителя или определенных законодательством должностных лиц;

 тексты документов должны быть читаемые, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения; 

фамилии, имена и отчества уполномоченных должностных лиц заявителя должны быть написаны полностью, с указанием их контактных телефонов;

в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

документы не должны быть исполнены карандашом;

документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Документы могут быть представлены в электронном виде, в том числе с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единая информационно – аналитическая система ФСТ России».
Документы, содержащие коммерческую тайну, должны иметь соответствующий гриф.
20. Госкомитет не вправе требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления Республики Карелия, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Республики Карелия.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

и (или) отказа в предоставлении государственной услуги

21. Оснований для приостановления и отказа в предоставлении государственной услуги не предусмотрено.
Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления государственной услуги,

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении

государственной услуги

22. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, отсутствуют.
Порядок, размер и основания взимания государственной

пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление

государственной услуги

23. Государственная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче обращения

заявителя о предоставлении государственной услуги и при

получении результата предоставления государственной услуги
24. Подача обращения о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги производится  заявителем без ожидания в очереди.
Срок и порядок регистрации обращения заявителя

о предоставлении государственной услуги

25. Обращение заявителя о предоставлении государственной услуги (в том числе поступившие по электронной почте), регистрируется в Госкомитете не позднее дня, следующего за днем поступления обращения.

Требования к помещениям, в которых предоставляется

государственная услуга, к месту ожидания и приема

заявителей, размещению и оформлению визуальной и текстовой

информации о порядке предоставления государственной услуги
26. Здание, в котором расположен Госкомитет:

находится в пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) для заявителей от остановки общественного транспорта. 

имеет отдельный вход для свободного доступа заявителей в помещение. 

Центральный вход в здание Госкомитета оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о том, что в данном здании находится Госкомитет.
Территория, прилегающая к месторасположению Госкомитета, оборудована местами для парковки автотранспортных средств.
27. Места для информирования заявителей оборудованы стендами, содержащими справочную информацию согласно пункту 10 Административного регламента и столом для  заполнения необходимых документов.

Помещения для предоставления государственной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, требованиям пожарной безопасности.


В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов обеспечивается возможность реализации прав инвалидов на предоставление государственной услуги.

28. В Госкомитете организуется консультирование (предоставление справочной информации) заявителей специалистами Госкомитета.

Кабинеты для приема заявителей оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета и наименования отдела Госкомитета.

Каждое рабочее место специалиста Госкомитета оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.
Показатели доступности и качества государственной услуги

29.  Показателями доступности государственной услуги являются:

получение государственной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления государственной услуги;

получение полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления государственной услуги, в том числе в электронной форме;

право представлять дополнительные документы и материалы, в том числе в электронном виде;

право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

право получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

право обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действия (бездействие) должностных лиц Госкомитета в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

право обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.

30. Основными показателями качества государственной услуги являются:

достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения обращения;

полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;

наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

удобство и доступность получения заявителями информации о порядке предоставления государственной услуги.
31. С многофункциональными центрами Госкомитет при предоставлении государственной услуги взаимодействие не осуществляет.

32. С информацией о предоставляемой государственной услуге заявители могут ознакомиться на странице Госкомитета на Официальном интернет-портале Республики Карелия, а также на Портале государственных услуг Республики Карелия.

На Портале государственных услуг Республики Карелия для заявителей возможно осуществление следующих процедур:

доступ заявителей к сведениям о предоставляемой государственной услуге;

заполнение запроса и иных документов, необходимых для получения государственной услуги и  их копирование;
получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной услуги.

представления заявителю электронного сообщения, подтверждающего поступление обращения в Госкомитет.

РАЗДЕЛ III
 СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И  СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
33. Предоставление государственной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

1) прием и регистрация заявления об установлении цен (тарифов);

2) открытие дела об установлении цен (тарифов) и назначение уполномоченного (эксперта) по делу;

3) проведение экономической экспертизы предложений об установлении цен (тарифов) и составление экспертного заключения;

4) принятие решения об установлении цен (тарифов);
5) доведение решения об установлении цен (тарифов) до заявителя.
Блок - схема предоставления государственной услуги приводится в приложении 1 к Административному регламенту.
Прием и регистрация заявления об установлении цен (тарифов)
34. Основанием для начала исполнения государственной услуги является заявление об установлении цен (тарифов) на имя Председателя Госкомитета, подписанное руководителем заявителя.

Составляющими заявления об установлении цен (тарифов) являются документы и расчёты, определённые пунктом 17 Административного регламента.
35. Специалист, ответственный за прием документов, устанавливает предмет заявления об установлении цен (тарифов), регистрирует заявление об установлении цен (тарифов) в журнале регистрации входящих документов (с присвоением регистрационного номера, указанием даты получения).  Максимальный  срок  выполнения действия составляет 10 минут на заявителя.

Штамп Госкомитета на копии заявления об установлении цен (тарифов) с присвоением регистрационного номера является подтверждением обращения заявителя по вопросу предоставления государственной услуги.

После регистрации заявления об установлении цен (тарифов) специалист, ответственный за прием документов, направляет заявление об установлении цен (тарифов) Председателю Госкомитета или лицу, исполняющему его обязанности, для визирования.
После визирования Председателем Госкомитета или лицом, исполняющим его обязанности, заявления об установлении цен (тарифов) содержание резолюции записывается в журнал регистрации входящих документов в строке, где зарегистрировано обращение заявителя.

Далее заявление об установлении цен (тарифов) передается специалистом, ответственным за прием документов, для рассмотрения начальнику отдела.
 Максимальный срок выполнения действий по приему, регистрации заявления об установлении цен (тарифов) и передачи его начальнику отдела составляет 1 рабочий день.
Результат административной процедуры: прием обращения на оказание государственной услуги.

Открытие дела об установлении цен (тарифов)
 и назначение уполномоченного (эксперта) по делу
36. Основанием для начала процедуры является поступление в отдел заявления об установлении цен (тарифов) с резолюцией Председателя Госкомитета.

37. Специалист Госкомитета, назначенный начальником отдела ответственным за проверку заявления об установлении цен (тарифов), в течение 14 рабочих дней со дня поступления заявления об установлении цен (тарифов) анализирует на предмет соответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 17, 19 Административного регламента: а именно проверяет наличие всех необходимых документов и расчётов и их соответствие установленным требованиям по комплектности, форме, содержанию, а также по оформлению. 
38. В случае, если перечень документов, представленных заявителем, не соответствует пунктам 17, 19 Административного регламента, Госкомитет в срок не позднее 5 рабочих дней со дня окончания анализа заявления об установлении цен (тарифов) направляет заявителю запрос о предоставлении недостающих документов.

Заявитель предоставляет запрашиваемые Госкомитетом документы в течение 14 рабочих дней со дня поступления запроса.

39. При непредоставлении заявителем в срок запрашиваемых в соответствии с пунктом 38 Административного регламента документов или представлении неполного перечня документов Госкомитет принимает решение о рассмотрении вопроса об установлении цен (тарифов) на основании результатов проверки хозяйственной деятельности заявителя (при наличии), а также исходя из имеющихся данных за предшествующие периоды регулирования, в том числе использованных для установления действующих цен (тарифов). 
40. В случае, если документы представлены заявителем в соответствии с пунктом 17, 19 Административного регламента, или принято решение согласно пункту 39 Административного регламента, ответственный за проверку заявления об установлении цен (тарифов), готовит проект приказа Госкомитета об открытии дела по установлению цен (тарифов) и назначении уполномоченного (эксперта) по делу (далее – эксперт).
Срок подготовки проекта приказа Госкомитета составляет 1 рабочий день.

41. Проект приказа, указанный в пункте 40 Административного регламента передается на рассмотрение Председателю Госкомитета или лицу, исполняющему его обязанности.
Срок рассмотрения проекта приказа Председателем Госкомитета или лицом, исполняющим его обязанности,  составляет 1 рабочий день  со дня его представления.

42. По результатам рассмотрения проекта приказа Председатель Госкомитета или лицо, исполняющее его обязанности, принимает решение об открытии дела об установлении цен (тарифов) и назначении эксперта. 
43. После принятия Председателем Госкомитета или лицом, исполняющим его обязанности, решения об открытии дела об установлении цен (тарифов) и назначении эксперта, заявителю направляется извещение об открытии дела об установлении цен (тарифов) с указанием должности, фамилии, имени и отчества лица, назначенного экспертом.
Указанное в настоящем пункте извещение об открытии дела об установлении цен (тарифов):

подготавливается экспертом;

подписывается Председателем Госкомитета или лицом, исполняющим его обязанности;
регистрируется в журнале регистрации исходящих документов специалистом, ответственным за прием документов, и направляется  указанным специалистом заявителю по почте либо вручается законному представителю заявителя под роспись, о чем делается отметка в журнале регистрации исходящих документов.
Срок исполнения действий по подготовке, подписанию и направлению заявителю извещения об открытии дела об установлении цен (тарифов) составляет 5 рабочих дней.

44. Максимальный срок  исполнения действий, определенных в настоящем подразделе, -40 рабочих дней со дня регистрации заявления об установлении цен (тарифов). 
Проведение экономической экспертизы предложений об установлении цен (тарифов)
 и составление экспертного заключения
45. После открытия дела об установлении цен (тарифов) в порядке, определенном подразделом 2 раздела III Административного регламента, эксперт приступает к проведению экономической экспертизы предложений об установлении цен (тарифов) (далее – экспертиза). Результатом экспертизы является экспертное заключение Госкомитета.
46. В течение 2 рабочих дней со дня открытия  дела об установлении цен (тарифов) эксперт направляет межведомственный запрос в соответствующий орган исполнительной власти Республики Карелия, федеральный орган исполнительной власти или орган местного самоуправления, указанный в пункте 12 Административного регламента, в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных.

Срок подготовки и направления ответов на межведомственные запросы Госкомитета не может превышать 5 рабочих дней со дня их поступления в орган исполнительной власти Республики Карелия, федеральный орган исполнительной власти или орган местного самоуправления, указанный в пункте 12 Административного регламента.
В случаях необходимости использования специальных знаний либо для дачи заключения по вопросам, касающимся рассматриваемого дела об установлении цен (тарифов), на основании мотивированного предложения эксперта Председателем Госкомитета (либо лицом, исполняющим его обязанности) может приниматься решение о привлечении к участию в проведении экспертизы в качестве экспертов  сторонних организаций (физических лиц).

Оплата работы экспертных организаций (экспертов - физических лиц) осуществляется на основании заключенного договора об оказании услуг за счет средств, предусмотренных в республиканском бюджете на содержание Госкомитета.
47. Эксперт проводит экспертизу в части обоснованности расходов, учтенных при расчете цен (тарифов), корректности определения параметров расчета цен (тарифов) и отражает результаты экспертизы в экспертном заключении Госкомитета.
Экспертное заключение Госкомитета помимо общих мотивированных выводов и рекомендаций должно содержать:
расчёт цен (тарифов) и предлагаемый их размер по регулируемым видам деятельности;

оценку достоверности данных, приведенных в предложениях об установлении цен (тарифов);

оценку финансового состояния заявителя (по общепринятым показателям);

анализ основных технико-экономических показателей, определяемых Госкомитетом, за отчётный, базовый период и на расчетный период регулирования;

анализ экономической обоснованности затрат по статьям расходов;

анализ экономической обоснованности величины прибыли, необходимой для эффективного функционирования регулируемой деятельности заявителя;

анализ соответствия расчета тарифов и формы представления предложений нормативно-методическим документам по вопросам регулирования тарифов.

48. Экспертное заключение Госкомитета приобщается к делу об установлении цен (тарифов). К делу об установлении цен (тарифов) могут быть приобщены экспертные заключения, представленные заявителем. Указанные экспертные заключения являются дополнительными материалами и представляются в Госкомитет по инициативе заявителя.

49. Эксперт составляет и подписывает экспертное заключение Госкомитета не позднее, чем за один  день до заседания Правления. 

Эксперт направляет экспертное заключение Госкомитета членам Правления и заявителю не позднее чем за один день до заседания Правления, о проведении которого заинтересованные стороны извещаются согласно пункту 53 Административного регламента.
Членам Правления, не являющимся работниками Госкомитета, экспертное заключение Госкомитета представляется на электронном носителе в срок не позднее 5 рабочих дней до дня проведения заседания Правления. 

50. В случае принятия решения о продлении срока проведения экспертизы заявитель извещается об этом  Госкомитетом в срок не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения.

51. Максимальный срок проведения экспертизы не должен превышать 60 календарных дней со дня направления заявителю извещения об открытии дела об установлении цен (тарифов).
Принятие решения об установлении цен (тарифов) 
52.  На основании заявления об установлении цен (тарифов) и экспертного заключения Госкомитета принимается решение об установлении цен (тарифов).
Решение об установлении цен (тарифов) принимается в форме постановления (далее – постановление Госкомитета) на заседании Правления  путем голосования.

Состав Правления утверждается Председателем Госкомитета. 
Председательствующим на заседании Правления является Председатель Госкомитета либо лицо, исполняющее его обязанности.

53. Эксперт извещает заявителя членов Правления, не являющихся работниками Госкомитета, за 10 рабочих дней до принятия решения об установлении цен (тарифов) (с подтверждением получения извещения) о дате, времени и месте заседания Правления.
Представитель заявителя вправе присутствовать на заседании Правления.
Извещение о заседании Правления с указанием повестки заседания, даты, времени и места заседания публикуется на Официальном интернет-портале Республики Карелия.
 54. Не позднее, чем за один день до заседания Правления уполномоченному представителю заявителя эксперт предоставляет возможность ознакомиться с материалами дела, включая проект постановления Госкомитета.

Указанная возможность ознакомиться с материалами дела является правом заявителя.

55. Заседание Правления по вопросу установления цен (тарифов) является открытым и считается правомочным, если в нем участвуют более половины членов Правления.

56. В случае отсутствия на заседании по уважительной причине уполномоченных представителей заявителя, уведомленного надлежащим образом о дате, времени и месте заседания Правления, принятие решения может быть отложено на срок, определяемый Правлением. В случае повторного отсутствия указанных представителей, уведомленных надлежащим образом о дате, времени и месте заседания Правления,  принятие решения проводится без их участия.

57. Заседание Правления по вопросу установления цен (тарифов) оформляется протоколом заседания, который утверждается председательствующим (далее - протокол). 
Члены Правление имеют право на особое мнение, которое излагается в протоколе.

58. Решения Правления принимаются простым большинством голосов его членов. Делегирование членами Правления своих полномочий иным лицам не допускается.
59. По итогам заседания Правления председательствующий подписывает постановление Госкомитета в день проведения заседания Правления.

Постановление Госкомитета включает в себя:

величину цен (тарифов);
наименование муниципального образования, на территории которого распространяет действие цены (тарифы);
дату вступления в силу постановления Госкомитета или дату введения в действие цен (тарифов).
60. В протоколе, являющимся неотъемлемой частью постановления Госкомитета, также указываются основания, по которым отказано во включении в цены (тарифы) отдельных расходов, предложенных заявителем, в случае, если эти основания не отражены в экспертном заключении Госкомитета. 
61. Проект протокола оформляется экспертом в срок не позднее одного рабочего дня со дня проведения заседания Правления и представляется вместе с проектом постановления Госкомитета председательствующему и членам Правления для рассмотрения.
Срок рассмотрения председательствующим и членами Правления проекта протокола составляет 1 рабочий день  со дня его представления.

62. Председательствующий утверждает протокол, указанный в пункте 60 Административного регламента, либо возвращает его эксперту для доработки в случае наличия замечаний. 
Срок доработки протокола согласно замечаниям составляет 1 рабочий день со дня его возврата.

63. Протокол, доработанный с учетом замечаний, представляется повторно экспертом председательствующему. 
Срок рассмотрения  составляет 1 рабочий день  со дня его представления.

64. Максимальный срок исполнения действий, указанных в пунктах 61-63 Административного регламента составляет не более 5 рабочих дней со дня принятия решения об установлении цен (тарифов).
65. Постановление Госкомитета и протокол регистрируются в журнале с присвоением регистрационных номеров.
66. Не позднее чем на следующий день после подписания постановления Госкомитета уполномоченный по делу направляет его копии на печатном носителе и в электронном виде в Министерство Республики Карелия по вопросам национальной политики, связям с общественными, религиозными объединениями и средствами массовой информации для официального опубликования, на печатном носителе - в Законодательное Собрание Республики Карелия и прокуратуру Республики Карелия.

67. Не позднее 5 дней со дня подписания уполномоченный по делу направляет на печатном носителе и в электронном виде постановление Госкомитета в орган юстиции для включения в федеральный регистр нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации и проведения правовой экспертизы в соответствии с федеральным законодательством.

В течение 7 дней со дня принятия решения об установлении цен (тарифов) уполномоченный по делу направляет в Федеральную антимонопольную службу заверенную копию постановления Госкомитета.

68. Уполномоченный по делу обеспечивает размещение постановления Госкомитета и протокола заседания Правления на странице Госкомитета на Официальном интернет-портале Республики Карелия.
69. Срок принятия решения об установлении цен (тарифов) не должен превышать шести месяцев со дня регистрации поступившего заявления.
Доведение решения об установлении цен (тарифов) до заявителя
70. Доведение решения об установлении цен (тарифов) до заявителя производится в следующем порядке.

Эксперт вручает уполномоченному представителю заявителя заверенную копию постановления Госкомитета с присвоенным ему регистрационным номером и протокол (выписку из протокола) под роспись. 
В случае невозможности вручения уполномоченному представителю заявителя заверенной копии постановления Госкомитета с присвоенным ему регистрационным номером и протокола, указанные документы направляются заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в электронном виде с обязательным сохранением в материалах дела об установлении цен (тарифов) квитанции почтовой организации или иных документов, подтверждающих факт отправки документов заявителю. 
Ответственным за отправление экземпляра постановления Госкомитета по почте является специалист Госкомитета, ответственный за регистрацию документов, который делает об этом запись в журнале регистрации. 
71. Доведение решения об установлении цен (тарифов) до заявителя производится в срок не позднее 7 рабочих дней со дня со дня принятия решения об установлении цен (тарифов).
РАЗДЕЛ IV
ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

Административного регламента и иных нормативных правовых

актов, устанавливающих требования к предоставлению

государственной услуги, а также принятием решений

ответственными лицами

72. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами Госкомитета, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами Госкомитета положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Республики Карелия.

73. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Председателем Госкомитета. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается приказами Госкомитета либо должностными регламентами должностных лиц Госкомитета. 
Порядок и периодичность осуществления плановых и

внеплановых проверок полноты и качества предоставления

государственной услуги, в том числе порядок и формы

контроля за полнотой и качеством предоставления

государственной услуги
74. Контроль полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляется начальником отдела регулирования тарифов в электроэнергетике и непромышленной сфере, первым заместителем Председателя Госкомитета путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Госкомитета положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Республики Карелия.

75. Контроль полноты и качества предоставления государственной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей на предоставление государственной услуги, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения (жалобы) заявителей на решения, действия (бездействие) специалистов Госкомитета.

76. Проверки полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляются на основании приказов Госкомитета. При проверках могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

77. Внеплановый внутренний и внешний контроль проводится по конкретному обращению заявителя.

78. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Ответственность государственных гражданских служащих

и должностных лиц за решения и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления

государственной услуги
79. Специалисты Госкомитета несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Карелия, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги.

80. Специалисты Госкомитета, ответственные за прием и проверку документов, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, правильностью внесения записи в книгу учета входящих документов.

81. Специалисты Госкомитета, ответственные за проведение экспертизы, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и качество экспертизы, а также за сохранность документов, представленных заявителем.
РАЗДЕЛ V
ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ)  ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ  РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ГОСКОМИТЕТА, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ГОСКОМИТЕТА
82. Заявитель имеет право на обжалование действий и (или) бездействия Госкомитета, должностных лиц Госкомитета либо государственных гражданских служащих Госкомитета в досудебном (внесудебном) порядке.

Предмет жалобы
83. Предметом жалобы могут являться: 

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены Административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 
84. Жалоба подается в Госкомитет Председателю или лицу, его замещающему.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

85. Жалоба подается в Госкомитет в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», Официального интернет-портала Республики Карелия, Портала государственных услуг Республики Карелия, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

86. Жалоба должна содержать:

1) наименование Госкомитета, должностного лица Госкомитета или государственного гражданского служащего Госкомитета, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица - либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Госкомитета, должностного лица Госкомитета либо государственного гражданского служащего Госкомитета;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Госкомитета, должностного лица Госкомитета либо государственного гражданского служащего Госкомитета;

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Сроки рассмотрения жалобы

87. Жалоба, поступившая в Госкомитет, подлежит рассмотрению должностным лицом Госкомитета, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Госкомитета, должностного лица Госкомитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы, в случае если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации
88. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Результат рассмотрения жалобы

89. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом Госкомитета, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, а также в иных формах;

2) отказ в удовлетворении жалобы.

90. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Госкомитета, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

91. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 89 Административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Порядок обжалования решения по жалобе

92. Заявители имеют право в соответствии с законодательством Российской Федерации на обжалование решений и действий (бездействия) Госкомитета, должностных лиц Госкомитета, государственных гражданских служащих Госкомитета в судебном порядке.
Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
93. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрении жалобы

94. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы доводится до заявителя следующими способами:

по телефону;

путем использования услуг почтовой связи;

путем размещения информации на странице Госкомитета на Официальном интернет-портале Республики Карелия;

путем размещения информации на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия;

путем размещения информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

путем размещения информации на информационном стенде Госкомитета;

при личном обращении в Госкомитет.
Приложение 1 к Административному регламенту

Блок-схема административных процедур предоставления государственной услуги

по государственному регулированию тарифов (цен) в сфере транспорта
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 




Приложение 2 к

Административному регламенту

На официальном (фирменном) бланке заявителя

(указывается наименование и реквизиты заявителя, юридический и почтовый адрес, 
адрес электронной почты, контактные телефоны и факс) 

Председателю 

Государственного комитета Республики Карелия

 по ценам и тарифам

________________________________

Заявление

___________________________    просит установить  __________________________________

          (наименование заявителя)                                                                        (вид цены (тарифа))
в размере ______ руб. за _________________________.
                                                (единица измерения)

Предприятие (организация) применяет ____________________ систему налогообложения.

Приложение: на _________ л.

Руководитель______________                                                      __________________________

                                   (наименование заявителя)                                                                          (расшифровка подписи с указанием фамилия, 
                                                                                                                                                                имя, отчество руководителя заявителя)
Дата

Приложение 3 к 

Административному регламенту

Образцы расчётных таблиц для установления тарифов на перевозки пассажиров и багажа автомобильным транспортом по муниципальным и межмуниципальным маршрутам регулярных перевозок, установленным для осуществления регулярных перевозок по регулируемым тарифам
Таблица 3.1
РАСЧЕТ ТАРИФА 

по ___________________________________

(наименование заявителя)
	N  
п/п
	Показатели
	Ед. изм.
	Расчётный период    
регулирования

	1
	2
	3
	6

	1.   
	Количество перевезенных  пассажиров, ВСЕГО 
	тыс. чел.
	

	1.1. 
	в том числе льготных     
	тыс. чел.
	

	2.   
	Количество маршрутов     
	ед.
	

	3.   
	Количество рейсов        
	ед.
	

	4.   
	Общий пробег             
	тыс. км
	

	5.   
	Время в наряде, ВСЕГО    
	тыс. час
	

	6.   
	Доходы от перевозки  пассажиров               
	тыс. руб.
	

	6.1. 
	дотации из бюджета       
	тыс. руб.
	

	7.   
	Средняя дальность   поездки            
	км
	

	8.   
	Пассажирооборот         
	тыс.  пасс.-км
	

	9.   
	Количество автобусов     
	шт.
	

	10.  
	Общая вместимость автобусов                
	чел.
	

	11.  
	Коэффициент использования вместимости автобусов                
	%
	

	12.  
	Расходы на перевозку   пассажиров и багажа,  всего,  в том числе       
	тыс. руб.
	

	12.1.
	фонд оплаты труда        
основного персонала      
	тыс. руб.
	

	12.2.
	страховые взносы в государственные внебюджетные фонды
	тыс. руб.
	

	12.3.
	топливо                  
	тыс. руб.
	

	12.4.
	смазочные материалы      
	тыс. руб.
	

	12.5.
	автошины               
	тыс. руб.
	

	12.6.
	техническое обслуживание  и текущий ремонт         
	тыс. руб.
	

	12.7.
	амортизация основных средств           
	тыс. руб.
	

	12.8.
	прочие расходы           
	тыс. руб.
	

	12.9.
	общехозяйственные расходы       
	тыс. руб.
	

	13.  
	Расходы на один пасс.-км 
	руб.
	

	14.  
	Финансовый результат     
	тыс. руб.
	

	15.  
	Прибыль        
	%
	

	16.  
	Тариф за один  пассажиро-километр       
	руб.
	


Руководитель      __________________________   ______________________________

Главный бухгалтер __________________________   ______________________________

Главный экономист __________________________   ______________________________

                                                 (подпись)                                   (расшифровка подписи)

Таблица 3.2

ОСНОВНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

________________________________________________________________________________
(наименование заявителя)

	N   
п/п
	Показатели
	Единица 
измерения
	Фактические расходы за отчётный период 
	Базовый период  

	Расчётный период    
регулирования


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.    
	Доходы, ВСЕГО            
	тыс. руб.
	
	
	

	1.1.  
	От перевозки пассажиров  
	тыс. руб.
	
	
	

	1.1.1.
	в муниципальном сообщении  в границах поселения   одного муниципального района   
	тыс. руб.
	
	
	

	1.1.2.
	в муниципальном сообщении  в границах двух и более поселений одного муниципального района 
	тыс. руб.
	
	
	

	1.1.3.
	в межмуниципальном сообщении
	тыс. руб.
	
	
	

	1.2.  
	Дотации из бюджета       
	тыс. руб.
	
	
	

	1.2.1.
	на городские перевозки   
	тыс. руб.
	
	
	

	1.2.2.
	на пригородные перевозки 
	тыс. руб.
	
	
	

	1.3.  
	От прочей деятельности   
	тыс. руб.
	
	
	

	2.    
	Расходы, ВСЕГО           
	тыс. руб.
	
	
	

	2.1.  
	По перевозке пассажиров  
	тыс. руб.
	
	
	

	2.1.1.
	в городском сообщении    
	тыс. руб.
	
	
	

	2.1.2.
	в пригородном сообщении  
	тыс. руб.
	
	
	

	2.1.3.
	в междугородном сообщении
	тыс. руб.
	
	
	

	3.    
	Внереализационные доходы 
	тыс. руб.
	
	
	

	4.    
	Внереализационные расходы
	тыс. руб.
	
	
	

	5.    
	Прибыль (убыток), ВСЕГО  
	тыс. руб.
	
	
	

	5.1.  
	По перевозке пассажиров  
	тыс. руб.
	
	
	

	5.1.1.
	в городском сообщении    
	тыс. руб.
	
	
	

	5.1.2.
	в пригородном сообщении  
	тыс. руб.
	
	
	

	5.1.3.
	в междугородном сообщении
	тыс. руб.
	
	
	

	5.2.  
	От прочей деятельности   
	тыс. руб.
	
	
	

	6.    
	Прибыль, ВСЕГО    
	%
	
	
	

	6.1.  
	От перевозки пассажиров  
	%
	
	
	

	6.1.1.
	в городском сообщении 
	%
	
	
	

	6.1.2.
	в пригородном сообщении  
	%
	
	
	

	6.1.3.
	в междугородном сообщении
	%
	
	
	

	6.2.  
	От прочей деятельности   
	%
	
	
	

	7.    
	Среднесписочная          
численность              
	чел.
	
	
	

	8.    
	Среднемесячная зарплата  
	руб.
	
	
	

	9.    
	Общий пробег, ВСЕГО      

	тыс. км
	
	
	

	9.1.  
	в городском сообщении    
	тыс. км
	
	
	

	9.2.  
	в пригородном сообщении  
	тыс. км
	
	
	

	9.3.  
	в междугородном сообщении
	тыс. км
	
	
	

	10.   
	Время в наряде, ВСЕГО    
	тыс. час
	
	
	

	10.1. 
	в городском сообщении    
	тыс. час
	
	
	

	10.2. 
	в пригородном сообщении  
	тыс. час
	
	
	

	10.3. 
	в междугородном сообщении
	тыс. час
	
	
	


Руководитель      __________________________   ______________________________

Главный бухгалтер __________________________   ______________________________

Главный экономист __________________________   ______________________________

                                                       (подпись)                            (расшифровка подписи)

Таблица 3.3

Отчётная калькуляция себестоимости услуг по перевозке пассажиров
по ___________________________________

(наименование заявителя)

	N  
п/п
	Показатели
	Ед. изм.
	Фактические расходы за отчётный период 
	Базовый период  


	1
	2
	3
	4
	5

	1.   
	Количество перевезенных  пассажиров, ВСЕГО        
	тыс. чел.
	
	

	1.1. 
	в том числе льготных     
	тыс. чел.
	
	

	2.   
	Количество маршрутов     
	ед.
	
	

	3.   
	Количество рейсов        
	ед.
	
	

	4.   
	Общий пробег             
	тыс. км
	
	

	5.   
	Время в наряде, ВСЕГО    
	тыс. час
	
	

	6.   
	Доходы от перевозки  пассажиров               
	тыс. руб.
	
	

	6.1. 
	дотации из бюджета       
	тыс. руб.
	
	

	7.   
	Средняя дальность  поездки            
	км
	
	

	8.   
	Пассажирооборот         
	тыс.  пасс.-км
	
	

	9.   
	Количество автобусов     
	шт.
	
	

	10.  
	Общая вместимость автобусов                
	чел.
	
	

	11.  
	Коэффициент использования вместимости    
автобусов                
	%
	
	

	12.  
	Расходы на перевозку пассажиров и багажа,  всего, в том числе       
	тыс. руб.
	
	

	12.1.
	фонд оплаты труда  основного персонала      
	тыс. руб.
	
	

	12.2.
	страховые взносы в государственные внебюджетные фонды
	тыс. руб.
	
	

	12.3.
	топливо                  
	тыс. руб.
	
	

	12.4.
	смазочные материалы      
	тыс. руб.
	
	

	12.5.
	автошины               
	тыс. руб.
	
	

	12.6.
	техническое обслуживание и текущий ремонт         
	тыс. руб.
	
	

	12.7.
	амортизация основных средств           
	тыс. руб.
	
	

	12.8.
	прочие расходы           
	тыс. руб.
	
	

	12.9.
	общехозяйственные расходы       
	тыс. руб.
	
	

	13.  
	Расходы на один пасс.-км 
	руб.
	
	

	14.  
	Установленный тариф за один пассажиро - километр       
	руб.
	
	   


Руководитель      __________________________   ______________________________

Главный экономист __________________________   ______________________________

                                             (подпись)                                    (расшифровка подписи)
Таблица 3.4

Расчет количества рейсов, времени в пути и пробега транспортных средств

по перевозке пассажиров 
                                                   ___________________________ на расчётный период регулирования
                                                                                                                                        (наименование заявителя)
	№ п/п
	Наименование маршрута
	Время отправления
	Дни следования
	Пробег, км
	Авточасы
	Январь
	…
	Итого за год

	
	
	
	
	
	
	Кол-во рейсов
	Время в пути, час.
	Пробег, км
	
	Кол-во рейсов
	Время в пути, час.
	Пробег, км

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего 
	Х
	Х
	Х
	Х
	
	
	
	
	
	
	


--------------------------------

Примечание. Расчёт производится в соответствии с утверждённым расписанием движения автобусов. 

Руководитель      __________________________   ______________________________

Главный бухгалтер __________________________   ______________________________

Главный экономист __________________________   ______________________________

                            (подпись)              (расшифровка подписи)

Таблица 3.5

РАСЧЕТ

фонда оплаты труда основного и ремонтного персонала на расчётный период регулирования

по ______________________________________

(наименование заявителя)

	N 
п/п
	Категория   
работников
	Класс,
разряд
	Численность
(чел.)
	ФОТ, 
всего 
(руб.)
	В том числе

	
	
	
	
	
	Оплата
по  
тарифу
(руб.)
	доплаты, надбавки, премия (руб.)

	
	
	
	
	
	
	премия
	выходные и
праздничные
	ночное 
время
	бескондукторское
обслужива
ние
	прочие  
надбавки   
согласно
коллективному 
договору
	районный 
коэффициент, 
___ %
	северная 
надбавка, 
__ %

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1. 
	Оплата труда 
основных     
рабочих      
(водители    
автобусов,   
кондукторы), 
	
	
	
	
	
	
	  
	
	
	
	

	
	в том числе: 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	Оплата труда 
ремонтных    
рабочих,     
занятых на   
техническом  
обслуживании 
и текущем    
ремонте,     
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	в том числе: 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель      __________________________   ______________________________

Главный экономист __________________________   ______________________________

                   (подпись)              (расшифровка подписи)
Таблица 3.6
	Расчёт численности ремонтных рабочих для технического обслуживания

	(ЕО, ТО-1, ТО-2, СО) на расчётный период регулирования

	по ____________________________

	(наименование заявителя)

	№ п/п
	Вид обслуживания
	Марка транспортного средства
	Годовой пробег, км
	Периодичность обслуживания подвижного состава, км
	Коэффициент корректирования нормативов периодичности обслуживания
	Плановое кол-во  обслуживаний в год, (гр.4 /(гр.5хгр.6хгр.7))
	Норматив трудоёмкости на одно обслуживание, чел./час.
	Коэффициент  корректирования нормативов удельной трудоемкости
	Трудоёмкость обслуживания в год, чел./час. (гр.8х гр.9х гр.10х гр.11)
	Нормативный фонд рабочего времени, час.
	Численность ремонтных рабочих, чел. (гр.12/гр.13)

	
	
	
	
	
	в зависимости от условий эксплутации К1
	в зависимости от природно –климатических условий К3
	
	
	в зависимости от модификации подвижного состава и организации его работы К2
	в зависимости от кол-ва обслуживаемых автомобилей на АТП и количества технологически совместимых групп подвижного состава К5  
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	1.
	ЕО
	 
	х
	х
	х
	х
	365
	 
	х
	х
	 
	х
	х

	2.
	ТО-1
	 
	 
	3500
	0,9
	0,9
	 
	 
	1
	1,15
	 
	х
	х

	3.
	ТО-2
	 
	 
	14000
	0,9
	0,9
	 
	 
	1
	1,15
	 
	х
	х

	4.
	СО
	 
	х
	х
	х
	х
	2
	 
	х
	х
	 
	х
	х

	5.
	ИТОГО
	 
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	 
	 
	 

	Руководитель      __________________________   ______________________________
	
	
	

	Главный экономист __________________________   _______________________________
	
	
	


Таблица 3.7
	РАСЧЕТ

	численности ремонтных рабочих для текущего ремонта на расчётный период регулирования

	по ____________________________________

	(наименование заявителя)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Вид  обслуживания  
	Годовой пробег,км   
	Норматив трудоемкости, чел./час на  1000 км 
	Коэффициенты корректировки нормативов удельной трудоемкости     
	Трудоемкость текущего ремонта в год,  чел./час (гр. 2 /1000 х гр. 3 х гр. 4 х гр. 5 х гр. 6 х гр. 7 х гр. 8)   
	Нормативный фонд рабочего времени,  час  
	Численность ремонтных рабочих, чел. (гр. 9 /гр. 10)        

	
	
	
	в зависимости от условий эксплуатации К1         
	в зависимости от модификации подвижного состава и организации его работы К2    
	в зависимости от природно-климатических условий в год К3   
	в зависимости от пробега с начала эксплуатации К4 
	в зависимости от кол-ва обслуживаемых автомобилей на автотранспортном предприятии и кол-ва технологически совместимых групп  подвижного состава К5     
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	ТР   
	 
	 
	1,1
	1
	1,2
	 
	1,15
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель      __________________________   ______________________________
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Главный бухгалтер __________________________   ______________________________
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Главный экономист __________________________   ______________________________
	
	
	

	                                                     (подпись)                                    (расшифровка подписи)
	
	
	


Таблица 3.8

Расчёт затрат на топливо на расчётный период регулирования

по ______________________________

(наименование заявителя)

	N 
п/п
	Марка   
транспортного
средства
	Вид     
топлива 
	Общий пробег   (тыс. км)    
	Нормы расхода (л/100 км)  
	Расход топлива  (тыс. л)     

	Цена (руб./л)  
	Сумма (тыс.руб.)

	
	
	
	летнее
время 
	зимнее
время 
	всего
	летнее
время 
	зимнее
время 
	летнее
время 
	зимнее
время 
	всего
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО       
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель      __________________________   ______________________________

Главный бухгалтер __________________________   ______________________________

Главный экономист __________________________   ______________________________

                                                            (подпись)                        (расшифровка подписи)

Таблица 3.9

Расчёт затрат на смазочные материалы на расчётный период регулирования

по __________________________________________

(наименование заявителя)

	N  
п/п 
	Марка   
транспортного
средства
	Общий  
расход 
топлива
	Масла

           
	Смазки
	Общая 
сумма 
затрат
(тыс. 
руб.) 

	
	
	
	Вид масла
	норма   
расхода 
масла   
(л/100 л
общего  
расхода 
топлива)
	кол-во
(л)  
	вид, 
марка
	цена,
(руб./ л)  
	сумма
(тыс.руб.)
	норма   
расхода 
(кг/100 л   
общего  
расхода 
топлива)
	кол-во
(кг) 
	вид, 
марка
	цена,
(руб./кг) 
	сумма,
(тыс.
руб.)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель      __________________________   ______________________________

Главный экономист __________________________   ______________________________

                                                 (подпись)                                    (расшифровка подписи)
Таблица 3.10

	Справка о среднемесячной численности и среднемесячной заработной плате

	№
	Наименование
	Единица измерения
	Отчетный период
	Базовый период
	Расчётный период регулирования

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Среднесписочная численность - всего, в т.ч. по основным категориям:
	чел.
	 
	 
	 

	1.1
	Руководители
	чел.
	 
	 
	 

	1.2
	Специалисты
	чел.
	 
	 
	 

	1.3
	Служащие
	чел.
	 
	 
	 

	1.4
	Рабочие
	чел.
	 
	 
	 

	2
	Среднемесячная заработная плата - всего, в т.ч. по основным категориям:
	руб.
	 
	 
	 

	2.1
	Руководители
	руб.
	 
	 
	 

	2.2
	Специалисты
	руб.
	 
	 
	 

	2.3
	Служащие
	руб.
	 
	 
	 

	2.4
	Рабочие
	руб.
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	
	Руководитель      __________________________   ______________________________
	

	
	Главный бухгалтер __________________________   _____________________________
	

	
	Главный экономист __________________________   ____________________________
	

	
	                                              (подпись)              
	(расшифровка подписи)
	


Таблица 3.11
РАСЧЕТ

амортизации на расчётный период регулирования
по ________________________________

(наименование заявителя)

	N  
п/п
	Наименование 
основных   
фондов
	Балансовая 
стоимость  
(тыс. руб.)
	Срок полезного использования (лет)
	Норма     
амортизации (%)
	Сумма     
амортизации
(тыс. руб.)

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	


Руководитель      __________________________   ______________________________

Главный бухгалтер __________________________   ______________________________

Главный экономист __________________________   ______________________________

                            (подпись)              (расшифровка подписи)

Таблица 3.12
Расчёт материальных затрат 
__________________________________________________

(наименование заявителя)

	№ 

п/п
	Показатели
	Ед. изм.
	Фактические показатели за отчётный период
	Базовый период  

	Расчётный период    
регулирования


	1.
	Затраты на запасные части
	тыс. руб.
	
	
	

	2.
	Затраты на материалы
	тыс. руб.
	
	
	

	3.
	Затраты на спецодежду
	тыс.руб.
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	

	Руководитель
	
	
	

	Главный бухгалтер
	
	
	

	Главный экономист
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Таблица 3.13

Расчёт расходов на приобретение ____________________________________________________

(наименование материальных затрат)

на расчётный период регулирования

	Наименование
	Единица измерения
	Норматив потребления в год, ед. изм.
	Цена за единицу, руб. 
	Потребность, ед.изм.
	Всего затрат, руб.

	
	
	
	
	
	

	Итого 
	х
	х
	х
	х
	

	Руководитель
	
	
	

	Главный бухгалтер
	
	
	

	Главный экономист
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Таблица 3.14

Затраты на материалы и запасные части для

технического обслуживания и текущего

ремонта (справочно)
	N  
п/п 
	Марка   
транспортного
средства
	Сумма   фактических
затрат на материалы и запасные части за отчётный период,

тыс. руб.
	Фактический пробег за отчётный период,

тыс. км
	Фактический расход

на 1 тыс. км пробега, 
тыс. руб.

	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	


Таблица 3.15

РАСЧЕТ ЗАТРАТ

на автошины на расчётный период регулирования
по _________________________________

(наименование заявителя)

	N  
п/п
	Марка   
транспортного
средства
	Пробег
(тыс. км)А 
	Размер
шин
	Количество ходовых шин
(шт.)
	Норма 
пробега
одной 
шины  
(тыс. км)
	Общая  
потребность в
шинах  
(шт.)
	Цена 
(руб./шт.)
	Сумма 
(тыс. руб.)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель      __________________________   ______________________________

Главный бухгалтер __________________________   ______________________________

Главный экономист __________________________   ______________________________

                                                        (подпись)                              (расшифровка подписи)

Таблица 3.16
Реестр договоров  на услуги, оказываемые сторонними организациями, на расчётный период регулирования

	№ п/п
	Наименование организации
	№ и дата заключения договора
	Вид услуги по договору
	Сумма работ по договору,
 тыс. руб.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Руководитель      __________________________   ______________________________

Главный бухгалтер __________________________   ______________________________

Главный экономист __________________________   ______________________________

                         (подпись)              (расшифровка подписи)

Таблица 3.17

Расчёт общехозяйственных расходов

по ___________________________________

(наименование заявителя)
(тыс. руб.)

	N  
п/п
	Наименование статей затрат
	Фактические расходы за отчётный период 
	Базовый период  

	Расчётный период    
регулирования

	1
	2
	3
	4
	5

	1.   
	Фонд оплаты труда, ВСЕГО             
	
	
	

	1.1. 
	руководителей, специалистов, служащих
	
	
	

	1.2. 
	вспомогательных рабочих              
	
	
	

	1.3. 
	водителей хозтранспорта              
	
	
	

	2.   
	Страховые взносы в государственные внебюджетные фонды              
	
	
	

	3.   
	Амортизация основных фондов          
(без подвижного состава на линии)    
	
	
	

	4.   
	Налоги, ВСЕГО                        
	
	
	

	4.1. 
	на землю                             
	
	
	

	4.2. 
	с владельцев транспортных средств    
	
	
	

	4.3. 
	платежи за предельно допустимые      
выбросы загрязняющих веществ         
	
	
	

	5.   
	Расходы на инвентарь                      
	
	
	

	6.   
	Коммунальные услуги, ВСЕГО           
	
	
	

	6.1. 
	еодоснабжение, водоотведение                          
	
	
	

	6.2. 
	электроэнергия                       
	
	
	

	6.3. 
	тепловая энергия (газ, уголь)        
	
	
	

	7.   
	Расходы по хозтранспорту, ВСЕГО      
	
	
	

	7.1. 
	топливо                              
	
	
	

	7.2. 
	смазочные материалы                  
	
	
	

	7.3. 
	автошины                             
	
	
	

	7.4. 
	запчасти                             
	
	
	

	8.   
	Аренда помещений                     
	
	
	

	9.   
	Аренда стоянки                       
	
	
	

	10.  
	Прочие, ВСЕГО                        
	
	
	

	10.1.
	командировочные расходы              
	
	
	

	10.2.
	канцелярские расходы, подписка                     
	
	
	

	10.3.
	услуги сторонних организаций         
	
	
	

	11.  
	Общехозяйственные расходы, ВСЕГО     
	
	
	

	12.  
	% распределения на регулируемую деятельность                      
	
	
	

	13.  
	Общехозяйственные расходы, относимые на регулируемую деятельность           

	
	
	


Руководитель      __________________________   ______________________________

Главный бухгалтер __________________________   ______________________________

Главный экономист __________________________   ______________________________

                                                  (подпись)                                     (расшифровка подписи)

Таблица 3.18
Расчёт прибыли, принимаемой при установлении тарифа 
по ___________________________________

(наименование заявителя)
                 (тыс. руб.)

	п.п.
	Наименование
	Фактические расходы за отчётный период 
	Базовый  
период
	Расчётный период регулирования

	1
	2
	3
	4
	5

	1.  
	Прибыль  на   развитие производства          
	
	
	

	2.  
	Прибыль на  социальное развитие              
	
	
	

	3. 
	Прибыль на поощрение  
	
	
	

	4. 
	Дивиденды по акциям   
	
	
	

	5. 
	Прибыль на прочие цели
	
	
	

	6. 
	Прибыль,  облагаемая налогом               
	
	
	

	7. 
	Налоги, сборы, платежи
	
	
	

	
	Итого прибыль
	
	
	


Руководитель      __________________________   ______________________________

Главный бухгалтер __________________________   ______________________________

Главный экономист __________________________   ______________________________

                                                      (подпись)                                 (расшифровка подписи)

Приложение 4 к 

Административному регламенту

Образцы расчётных таблиц для установления провозной платы
на перевозки пассажиров и багажа на местных авиалиниях
Таблица 4.1

	Расчет провозной платы на услуги по перевозке пассажиров и багажа на местных авиалиниях ______________________________ (наименование заявителя)

	№ п/п
	Показатели
	Ед. изм.
	Расчётный период
	уд.вес, %

	1.
	Продолжительность парного рейса
	час.
	 
	 

	2.
	Количество парных рейсов, ед.
	ед.
	 
	 

	3.
	Налет часов, час.
	час.
	 
	 

	4.
	Количество пассажирских мест в воздушном судне
	шт.
	 
	 

	5.
	Занятость пассажирских мест в воздушном судне
	%
	 
	 

	6.
	Количество пассажиров на один оборотный рейс с учетом занятости
	чел.
	 
	 

	7.
	Общее количество перевезённых пассажиров
	чел.
	 
	 

	8.
	Стоимость летного часа воздушного судна на авиалинии  всего,
	руб./час
	 
	 

	 
	в том числе:
	 
	 
	 

	8.1
	Материальные затраты
	руб./час
	 
	 

	8.1.1
	в т.ч. авиатопливо
	руб./час
	 
	 

	8.2
	Содержание и ремонт воздушных судов
	руб./час
	 
	 

	8.3
	Оплата труда
	руб./час
	 
	 

	8.4
	Страховые взносы в государственные внебюджетные фонды
	руб./час
	 
	 

	8.5 
	Прочие прямые расходы
	руб./час
	 
	 

	8.6
	Накладные расходы
	руб.час
	 
	 

	8.7
	Всего расходов
	руб./час
	 
	 

	8.8
	НДС
	руб./час
	 
	 

	9.
	Провозная плата 
	руб.
	 
	 

	10.
	Доходы
	тыс.руб.
	 
	 

	11.
	Расходы
	тыс.руб.
	 
	 

	12.
	Финансовый результат
	тыс.руб.
	 
	 

	
	
	
	
	

	
	Руководитель      __________________________   ________________________
	

	
	Главный бухгалтер __________________________   _______________________
	

	
	Главный экономист __________________________   ______________________
	

	
	                                               (подпись)            
	       (расшифровка подписи)
	


Таблица 4.2

	Основные финансово-экономические показатели деятельности ___________________________ (наименование заявителя)
 по перевозкам пассажиров на местных авиалиниях 

	№ п/п
	Показатели
	Отчётный период 
	Базовый период

	1.
	Продолжительность парного рейса, час.
	 
	 

	2.
	Количество парных рейсов, ед.
	 
	 

	3.
	Налет часов, час.
	 
	 

	4.
	Стоимость летного часа, руб.
	 
	 

	5.
	Количество пассажирских мест в воздушном судне, шт.
	 
	 

	6.
	Занятость пассажирских мест, %
	 
	 

	7.
	Количество пассажиров на один оборотный рейс с учетом занятости, чел.
	 
	 

	8.
	Общее количество перевезенных пассажиров, чел.
	 
	 

	9.
	Провозная плата, руб.
	 
	 

	10.
	Доходы, тыс.руб.
	 
	 

	11.
	Расходы, тыс.руб.
	 
	 

	12.
	Финансовый результат (прибыль/убыток), тыс.руб.
	 
	 

	
	Руководитель      __________________________   __________________________

	
	Главный экономист __________________________   __________________________

	
	                                                                 (подпись)               (расшифровка подписи)


Таблица 4.3
	Калькуляция себестоимости перевозки пассажиров и багажа на местных авиалиниях ______________________________ (наименование заявителя)

	№ п/п
	Показатели
	Ед. изм.
	Отчётный период 
	Базовый период 

	1.
	Продолжительность парного рейса
	час
	 
	 

	2.
	Количество пассажирских мест в воздушном судне
	шт.
	 
	 

	3.
	Занятость пассажирских мест в воздушном судне
	%
	 
	 

	4.
	Количество пассажиров на один оборотный рейс с учетом занятости
	чел.
	 
	 

	5.
	Стоимость летного часа воздушного судна на авиалинии  всего,
	руб./час
	 
	 

	 
	в том числе:
	 
	 
	 

	5.1
	Материальные затраты
	руб./час
	 
	 

	5.1.1
	в т.ч. авиатопливо
	руб./час
	 
	 

	5.2
	Содержание и ремонт воздушных судов
	руб./час
	 
	 

	5.3
	Оплата труда
	руб./час
	 
	 

	5.4
	Страховые взносы в государственные внебюджетные фонды
	руб./час
	 
	 

	5.5
	Прочие прямые расходы
	руб./час
	 
	 

	5.6
	Накладные расходы
	руб.час
	 
	 

	
	Руководитель      __________________________   _______________________

	
	Главный экономист __________________________   _____________________

	
	                                                            (подпись)             (расшифровка подписи)


    Таблица 4.4
	Расчёт затрат на оплату труда

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Структурное подразделение
	Должность (специальность, профессия), разряд, класс (категория) квалификации
	Количество штатных единиц
	Тарифная ставка (оклад) и пр., руб.
	Надбавки, руб.
	Всего в месяц, руб.((гр. 5 + гр. 6 + гр. 7 + гр. 8) х гр. 4)
	Примечание

	
	
	
	
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Руководитель      __________________________   _______________________

	Главный экономист __________________________   _____________________

	                                                            (подпись)             (расшифровка подписи)


Таблица 4.5

	Справка о среднемесячной численности и среднемесячной заработной плате

	№
	Наименование
	Единица измерения
	Отчетный период
	Базовый период
	Расчётный период регулирования

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Среднесписочная численность - всего, в т.ч. по основным категориям:
	чел.
	 
	 
	 

	1.1
	Аппарат управления
	чел.
	 
	 
	 

	1.2
	Лётный состав
	чел.
	 
	 
	 

	1.3
	Вспомогательный персонал
	чел.
	 
	 
	 

	1.3.1
	медицинский персонал
	чел.
	 
	 
	 

	1.3.2
	производственно - диспетчерская служба
	чел.
	 
	 
	 

	1.3.3
	служба технического обеспечения
	чел.
	 
	 
	 

	1.3.4
	служба поисково -спасательного обеспечения
	чел.
	 
	 
	 

	1.3.5
	метеорологическая служба
	чел.
	 
	 
	 

	1.3.6
	служба безопасности
	чел.
	 
	 
	 

	1.3.7
	………
	чел.
	 
	 
	 

	1.4
	Рабочие
	чел.
	 
	 
	 

	2
	Среднемесячная заработная плата - всего, в т.ч. по основным категориям:
	руб.
	 
	 
	 

	2.1
	Аппарат управления
	руб.
	 
	 
	 

	2.2
	Лётный состав
	руб.
	 
	 
	 

	2.3
	Вспомогательный персонал
	руб.
	 
	 
	 

	2.3.1
	медицинский персонал
	руб.
	 
	 
	 

	2.3.2
	производственно - диспетчерская служба
	руб.
	 
	 
	 

	2.3.3
	служба технического обеспечения
	руб.
	 
	 
	 

	2.3.4
	служба поисково -спасательного обеспечения
	руб.
	 
	 
	 

	2.3.5
	метеорологическая служба
	руб.
	 
	 
	 

	2.3.6
	служба безопасности
	руб.
	 
	 
	 

	2.3.7
	………
	руб.
	 
	 
	 

	2.4
	Рабочие
	руб.
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	
	Руководитель      __________________________   ______________________________

	
	Главный экономист __________________________   ______________________________

	
	                                                        (подпись)              
	(расшифровка подписи)


Таблица 4.6
Расчёт материальных затрат 
__________________________________________________

(наименование заявителя)
	№ 

п/п
	Показатели
	Ед. изм.
	Фактические показатели за отчётный период
	Базовый период  

	Расчётный период    
регулирования


	1.
	Затраты на авиатопливо
	тыс. руб.
	
	
	

	2.
	Затраты на спецодежду
	тыс. руб.
	
	
	

	3.
	Прочие затраты 
	тыс. руб.
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	

	Руководитель
	
	
	

	Главный бухгалтер
	
	
	

	Главный экономист
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


   Таблица 4.7


Расчёт расходов на приобретение ___________________________________________________

                                            (наименование материальных затрат)

___________________________________  на расчётный период регулирования

                                        (наименование заявителя)
	Наименование
	Единица измерения
	Норматив потребления, ед. изм.
	Цена за 
единицу, руб. 
	Потребность, ед.изм.
	Всего затрат, руб.

	
	
	
	
	
	

	Итого 
	х
	х
	х
	х
	

	Руководитель
	
	
	

	Главный бухгалтер
	
	
	

	Главный экономист
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Таблица 4.8
Расчет затрат на содержание имущества
_______________________________

(наименование заявителя)                                             

                                                                                                                                                                                 (тыс. руб.)
	№  
п/п
	Наименование статей затрат
	Фактические показатели за отчётный период 
	Базовый период  

	Расчётный период    
регулирования

	1.
	Аренда воздушных судов   
	
	
	

	2
	Текущий ремонт воздушных судов   
	
	
	

	3
	Прочие расходы                       
	
	
	


	Руководитель
	
	
	

	Главный бухгалтер
	
	
	

	Главный экономист
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


      * - затраты рассчитываются с учетом нормативной потребности 

Таблица 4.9

	Расчёт  общехозяйственных расходов

	
	
	
	тыс.руб.

	Статьи расходов
	Отчётный период 
	Базовый период 
	Расчётный период 

	ФОТ аппарата управления и общепроизводственного персонала
	 
	 
	 

	Страховые взносы в государственные внебюджетные фонды
	 
	 
	 

	Суточные, оплата проезда в отпуск
	 
	 
	 

	Услуги связи
	 
	 
	 

	Транспортные услуги
	 
	 
	 

	Коммунальные услуги
	 
	 
	 

	Услуги по содержанию имущества
	 
	 
	 

	Прочие услуги сторонних организаций
	 
	 
	 

	Прочие расходы
	 
	 
	 

	ВСЕГО
	 
	 
	 

	% распределения на регулируемую деятельность
	 
	 
	 

	Руководитель      __________________________   ______________________________

	Главный бухгалтер __________________________   ______________________________

	Главный экономист __________________________   ______________________________

	                                                 (подпись)                              (расшифровка подписи)


Таблица 4.10

РАСЧЁТ

прибыли, принимаемой при установлении тарифа 
по ___________________________________

(наименование заявителя)
                  (тыс. руб.)

	№ п./п.
	Наименование
	Фактические расходы за отчётный период 
	Базовый  
период
	Расчётный период регулирования

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прибыль  на   развитие производства          
	
	
	

	2.
	Прибыль на  социальное развитие              
	
	
	

	3.
	Прибыль на поощрение  
	
	
	

	4.
	Дивиденды по акциям   
	
	
	

	5.
	Прибыль на прочие цели
	
	
	

	6.
	Прибыль,  облагаемая налогом               
	
	
	

	7.
	Налоги, сборы, платежи
	
	
	

	
	Итого прибыль
	
	
	


Руководитель      __________________________   ______________________________

Главный бухгалтер __________________________   ______________________________

Главный экономист __________________________   ______________________________

                                                      (подпись)                             (расшифровка подписи)

Приложение 5 к 

Административному регламенту

Образцы расчётных таблиц для установления тарифов на перемещение и хранение задержанного транспортного средства
Таблица 5.1

	РАСЧЕТ 
тарифа на перемещение задержанного транспортного средства _____________________________  (наименование заявителя)

	№ п/п
	Показатели
	Ед. изм.
	Отчётный период
	Базовый период
	Расчётный период регулирования
	Уд. вес, %

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	 
	Нормативный фонд рабочего времени
	час./год
	 
	 
	 
	 

	 
	средняя  скорость движения эвакуатора 
	км/ч
	 
	 
	 
	 

	 
	средняя дальность поездки
	км
	 
	 
	 
	 

	 
	время на оформление документов, погрузку - выгрузку ТС на одну поездку
	час.
	 
	 
	 
	 

	 
	доля времени нахождения эвакуатора в пути на одну поездку
	%
	 
	 
	 
	 

	
	количество задержанных ТС
	ед.
	
	
	
	

	 
	пробег эвакуатора в год
	тыс.км
	 
	 
	 
	 

	 
	Расходы на перемещение ТС, ВСЕГО, в том числе
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	1
	Фонд оплаты труда
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	1.1
	ФОТ основного персонала
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	1.2
	ФОТ ремонтных рабочих
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	2
	Страховые взносы в государственные внебюджетные фонды (ФЗ от 24.07.2009 № 212-ФЗ)
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	3
	Топливо
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	4
	Смазочные материалы
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	5
	Износ шин
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	6
	Техническое обслуживание и текущий ремонт (с учетом  запчастей)
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	7
	Амортизация/ аренда
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	8
	Прочие расходы
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	8.1
	фотофиксация
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	8.2
	спецодежда
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	8.3
	 прочее
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	9
	Общехозяйственные
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	 
	Расходы на один км
	руб.
	 
	 
	 
	 

	 
	Прибыль
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	 
	Рентабельность
	%
	 
	 
	 
	 

	
	Тариф на перемещение ТС 
	руб./км
	
	
	
	

	 
	Плата за перемещение ТС
	руб./1 ТС
	 
	 
	 
	 


Руководитель      __________________________   ______________________________

Главный бухгалтер __________________________   ______________________________

Главный экономист __________________________   ______________________________

                                                      (подпись)                             (расшифровка подписи)
Таблица 5.2

	РАСЧЕТ 
тарифа на хранение задержанного транспортного средства _____________________________  (наименование заявителя)

	 
	Наименование статей
	Ед. изм.
	Отчётный период
	Базовый период
	Расчётный период регулирования
	Уд. вес, %

	 
	Сумма оплаченных полных часов хранения задержанных транспортных средств, час.
	час.
	 
	 
	 
	х

	 
	Расходы всего, в том числе
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	1.
	Расходы на оплату труда рабочих стоянки
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	2.
	Страховые взносы в государственные внебюджетные фонды 
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	3.
	Материальные затраты
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	3.1.
	Канцелярские товары
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	3.2.
	Содержание и ремонт основных средств
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	3.2.
	Зап. части, спец. одежда, инструм., охрана труда
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	4.
	Прочие расходы
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	4.1.
	Уборка территории
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	4.2.
	Очистка от снега
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	4.3.
	Тех. обслуживание площадки
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	4.4.
	Отсыпка, планировка
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	4.5.
	Подсыпка в зимний период
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	4.6.
	Аренда земельного участка
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	4.7
	Охрана территории
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	5.
	Общехозяйственные расходы
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	 
	Всего
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	 
	Прибыль 
	тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	 
	Тариф на хранение 1 транспортного средства категории B и D массой до 3,5 тонн
	руб./час.
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	Руководитель 
	
	_____________
	
	_____________
	

	
	Главный бухгалтер 
	
	______________
	______________
	

	
	Главный экономист 
	
	______________
	______________
	

	
	
	
	(подпись)              
	расшифровка подписи)


Таблица 5.3

	Расчёт затрат на оплату труда

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Структурное подразделение
	Должность (специальность, профессия), разряд, класс (категория) квалификации
	Количество штатных единиц
	Тарифная ставка (оклад) и пр., руб.
	Надбавки, руб.
	Всего в месяц, руб.((гр. 5 + гр. 6 + гр. 7 + гр. 8) х гр. 4)
	Примечание

	
	
	
	
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Руководитель      __________________________   _______________________

	Главный экономист __________________________   _____________________

	                                                            (подпись)             (расшифровка подписи)


Таблица 5.4

	Справка о среднемесячной численности и среднемесячной заработной плате

	№
	Наименование
	Единица измерения
	Отчетный период
	Базовый период
	Расчётный период регулирования

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Среднесписочная численность - всего, в т.ч. по основным категориям:
	чел.
	 
	 
	 

	1.1
	Руководители
	чел.
	 
	 
	 

	1.2
	Специалисты
	чел.
	 
	 
	 

	1.3
	Служащие
	чел.
	 
	 
	 

	1.4
	Рабочие
	чел.
	 
	 
	 

	2
	Среднемесячная заработная плата - всего, в т.ч. по основным категориям:
	руб.
	 
	 
	 

	2.1
	Руководители
	руб.
	 
	 
	 

	2.2
	Специалисты
	руб.
	 
	 
	 

	2.3
	Служащие
	руб.
	 
	 
	 

	2.4
	Рабочие
	руб.
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	
	Руководитель      __________________________   ______________________________

	
	Главный экономист __________________________   ______________________________

	
	                                                        (подпись)              
	(расшифровка подписи)


  Таблица 5.5

Расчет расходов на содержание и ремонт основных средств
_______________________________

(наименование заявителя)
(тыс. руб.)

	№  
п/п
	Наименование статей затрат
	Фактические показатели за отчётный период 
	Базовый период  

	Расчётный период    
регулирования

	1.
	Коммунальные услуги, всего, в т.ч.:   
	
	
	

	1.1.
	водоснабжение, водоотведение                          
	
	
	

	1.2.
	электроэнергия                       
	
	
	

	1.3.
	тепловая энергия
	
	
	

	1.4.
	дератизация, дезинсекция
	
	
	

	1.5.
	вывоз мусора
	
	
	

	1.6.
	техническое обслуживание внутридомовых инженерных сетей и оборудования
	
	
	

	2.
	Эксплуатация систем охранной и пожарной сигнализации
	
	
	

	3.
	Текущий ремонт объектов недвижимого имущества      
	
	
	

	4.
	Страхование имущества
	
	
	


	Руководитель
	
	
	

	Главный бухгалтер
	
	
	

	Главный экономист
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Таблица 5.6

РАСЧЕТ

амортизации на расчётный период регулирования
по ________________________________

(наименование заявителя)

	N  
п/п
	Наименование 
основных   
фондов
	Балансовая 
стоимость  
(тыс. руб.)
	Срок полезного использования (лет)
	Норма     
амортизации (%)
	Сумма     
амортизации
(тыс. руб.)

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	


Руководитель      __________________________   ______________________________

Главный бухгалтер __________________________   ______________________________

Главный экономист __________________________   ______________________________

                            (подпись)              (расшифровка подписи)
Таблица 5.7

	Расчёт расходов на спецодежду/инструмент/инвентарь/ на расчётный период

	
	
	
	
	
	

	должность
	численность, ед.
	наименование спецодежды, инструмента, 
инвентаря
	норматив на 1 чел., шт.
	цена, руб.
	всего, руб.

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	Руководитель      __________________________   ______________________________
	

	Главный бухгалтер __________________________   ______________________________
	

	Главный экономист __________________________   ______________________________
	

	                                                              (подпись)                                              (расшифровка подписи)
	


Таблица 5.8

	Расчёт  общехозяйственных расходов

	
	
	
	тыс.руб.

	Статьи расходов
	Отчётный период 
	Базовый период 
	Расчётный период 

	ФОТ аппарата управления и общепроизводственного персонала
	 
	 
	 

	Страховые взносы в государственные внебюджетные фонды
	 
	 
	 

	Суточные, оплата проезда в отпуск
	 
	 
	 

	Услуги связи
	 
	 
	 

	Транспортные услуги
	 
	 
	 

	Коммунальные услуги
	 
	 
	 

	Услуги по содержанию имущества
	 
	 
	 

	Прочие услуги сторонних организаций
	 
	 
	 

	Прочие расходы
	 
	 
	 

	ВСЕГО
	 
	 
	 

	% распределения на регулируемую деятельность
	 
	 
	 

	Руководитель      __________________________   ______________________________

	Главный бухгалтер __________________________   ______________________________

	Главный экономист __________________________   ______________________________

	                                                 (подпись)                              (расшифровка подписи)


Таблица 5.9
РАСЧЁТ

прибыли, принимаемой при установлении тарифа 
по ___________________________________

(наименование заявителя)
                  (тыс. руб.)

	№ п./п.
	Наименование
	Фактические расходы за отчётный период 
	Базовый  
период
	Расчётный период регулирования

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прибыль  на   развитие производства          
	
	
	

	2.
	Прибыль на  социальное развитие              
	
	
	

	3.
	Прибыль на поощрение  
	
	
	

	4.
	Дивиденды по акциям   
	
	
	

	5.
	Прибыль на прочие цели
	
	
	

	6.
	Прибыль,  облагаемая налогом               
	
	
	

	7.
	Налоги, сборы, платежи
	
	
	

	
	Итого прибыль
	
	
	


Руководитель      __________________________   ______________________________

Главный бухгалтер __________________________   ______________________________

Главный экономист __________________________   ______________________________

                                                      (подпись)                             (расшифровка подписи)

Заявитель





Подача письменного заявления об установлении тарифов с приложением материалов, необходимых для открытия дела и расчета тарифов





Прием и регистрация документов на установление тарифов





Проверка документов на соответствие требованиям действующего законодательства





Комплектность материалов





Открытие дела об установлении тарифов и назначение экспертов по делу





Запрос дополнительных материалов





Доработка заявителем материалов





Извещение заявителя об открытии дела по установлению тарифов





Проведение экспертизы предложений об установлении тарифов





Составление экспертного заключения





Принятие решения





Доведение решения


до заявителя
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