Приложение № 1

к приказу Управления записи актов 

гражданского состояния  Республики Карелия                                                                                                                                                                                                                                     от 30 декабря 2011  года № 323
 Сводный план  работы Управления записи актов гражданского состояния  Республики Карелия 
на I полугодие 2012 года
	Месяц


	Семинары, совещания,
заседания коллегии, МТО, Обществ. совет
	Аттестация,
экзамены,

конкурсы
	Проверки,

командировки


	Планерные совещания


	Ответственные
	Иные мероприятия

	январь
	
	31.01.2012г.  аттестация


	отдел ЗАГС Пряжинского района –  Леонова И.Н., Солодовник Л.С.; 

отдел ЗАГС города  Сортавалы – 
Яровая Н.М., Солодовник Л.С.
	10.01

О годовом отчете Управления по итогам деятельности  в 2011 году и планировании работы Управления ЗАГС РК на I полугодие 2012 года.

Леонова И.Н. 

17.01

О подготовке к проведению заседания коллегии 21.02.2012 г. 

Обзор (новости) федерального и регионального законодательства.
Леонова И.Н.

Чехович Д.Л. 

24.01

О втором этапе конкурса начальников отделов ЗАГС городов и районов РК.

О ходе проведения отчетов перед населением о работе в 2011 году.

Леонова И.Н.

Леонова И.Н.

Клемюк А.А.

31.01

Аттестация государственных гражданских служащих Управления.
Селянкина И.Г.


	Отчеты перед населением

о работе отделов ЗАГС за 2011 г. 
(по отдельному графику)



	февраль
	· 21.02.2012 г. Заседание коллегии Управления, 

г. Петрозаводск;
· 21.02.2012 г. Заседание Общественного совета при Управлении, 

Петрозаводск


	14.02.2012г.

конкурс на кадровый резерв;
28.02.2012г.  аттестация


	отдел ЗАГС Кондопожского района – 

Леонова И.Н., Солодовник Л.С.;
отдел ЗАГС Прионежского района – 
Федосеева Л.А. 

	07.02

О соблюдении установленных лимитов на коммунальные расходы и телефонные переговоры.

Об итогах аттестации государственных гражданских служащих Управления.

О годовых отчетах государственных гражданских служащих Управления.

О выполнении решений коллегий Управления за 2011 год.
Баракина Л.Н.

Селянкина И.Г.

Селянкина И.Г.

Чехович Д.Л. 

14.02

Конкурс на кадровый резерв.

Проведение занятия по гражданской обороне.
Селянкина И.Г.

Яровая Н.М.

21.02

Заседание коллегии Управления 

Леонова И.Н.

Чехович Д.Л.

28.02

Аттестация государственных гражданских служащих Управления.
Селянкина И.Г.


	Отчеты перед населением

о работе отделов ЗАГС за 2011 г. 

(по отдельному графику)



	март
	· 14.03.2012
Заседание МТО «Южное» 

(ц.г. Медвежьегорск)

г. Кондопога
· Заседание МТО «Восточное» 

(ц.г. Петрозаводск)

г. Петрозаводск


	
	отдел ЗАГС Олонецкого района –  Леонова И.Н., Солодовник Л.С.;
отдел ЗАГС Питкярантского района – Яровая Н.М., Солодовник Л.С.
отдел ЗАГС Кондопожского района – 
Федосеева Л.А., Селянкина И.Г., Чехович Д.Л.:
отдел ЗАГС города Петрозаводска – Чехович Д.Л.

	06.03

Об итогах аттестации государственных гражданских служащих Управления.

Об организации СМЭВ, предварительных итогах работы отделов ЗАГС с электронным документооборотом.

Селянкина И.Г.

Солодовник Л.С.

13.03

О прохождении осенне-зимнего отопительного сезона 2011-2012 г.г.

Об организации государственной регистрации заключения брака в летний период 2012 года.

Об организации работы по электронному документообороту в отделе ЗАГС г. Петрозаводска. 

Обзор (новости) федерального и регионального законодательства.

Яровая Н.М.

Клемюк А.А.

Клемюк А.А.

Чехович Д.Л. 

20.03

О проведении заседания МТО «Южное».

Об организации выездной регистрации актов гражданского состояния в 2011-2012 г.г.

Селянкина И.Г.

Боровик А.Ю.

27.03

О ходе работы по переходу на оказание государственных услуг по государственной регистрации АГС в электронном виде.

Солодовник Л.С.


	Отчеты перед населением

о работе отделов ЗАГС за 2011 г. 

(по отдельному графику)



	апрель
	Межведомственное совещание с представителями судебных органов, Управления МЮ РФ по РК, миграционной службы
г. Петрозаводск
	02-07.04.2012г. 
курсы повышения квалификации 

(16 чел.)

	отдел ЗАГС Лахденпохского района –  Леонова И.Н., Солодовник Л.С.;
отдел ЗАГС Питкярантского района – Федосеева Л.А.;
отдел ЗАГС Кондопожского района – 
Боровик А.Ю.
	03.04

Об освещении в СМИ деятельности Управления. 

О проведении  заседания МТО «Восточное» (ц.г.Петрозаводск).

пресс-секретарь

Климович И.С.

10.04

О работе МТО «Южное» (ц.г. Медвежьегорск).

О работе отделов ЗАГС с районными СМИ в связи с подготовкой к 95-летию органов ЗАГС России и 1150-летию российской государственности.

Селянкина И.Г

пресс-секретарь.

17.04

Об итогах деятельности Управления в I квартале 2012 г.

О работе по учету прихода и расхода бланков свидетельств.

Леонова И.Н. 

Боровик А.Ю.

24.04

О соблюдении установленных лимитов на коммунальные расходы и телефонные переговоры.

Проведение занятия по гражданской обороне.
Баракина Л.Н.

Яровая Н.М.


	

	май
	· 22.05.2012 г. Заседание Коллегии Управления, 

г. Петрозаводск

· Заседание МТО «Западное» 

(ц.г. Суоярви)

г. Сортавала

· 22.05.2012 г. Заседание Общественного совета при Управлении, 

г. Петрозаводск


	29.05.2012г.  аттестация


	отдел ЗАГС Прионежского района – 
Солодовник Л.С.

	08.05

О подаче сведений о доходах, имуществе и имущественных обязательствах»

О работе по формированию электронного архива. 

О подготовке к проведению заседания коллегии 22.05.2012 г.

Селянкина И.Г.

Федосеева Л.А.

Чехович Д.Л. 

15.05

О ходе выполнения плана подготовки к 95-летию органов ЗАГС России отделом ЗАГС г. Петрозаводска..

О ходе выполнения Управлением Плана мероприятий  по реализации в Республике Карелия Послания Президента РФ Д.А.Медведева от 22.12.2011 г.

Обзор (новости) федерального и регионального законодательства.

Клемюк А.А.

Яровая Н.М.

Чехович Д.Л. 

22.05

Заседание коллегии Управления.

Леонова И.Н.

Чехович Д.Л.

29.05

Аттестация государственных гражданских служащих Управления.

Селянкина И.Г.


	

	июнь
	
	
	отдел ЗАГС города Петрозаводска – Солодовник Л.С.

	05.06

О ходе работы отделов ЗАГС по предоставлению кандидатов для награждения медалью «За любовь и верность».

Об итогах аттестации государственных гражданских служащих Управления.
Яровая Н.М.

Селянкина И.Г.

19.06

О работе МТО «Западное» (ц.г. Суоярви).

О проведении торжественных мероприятий в отделах ЗАГС городов и районов в I полугодии 2012 года.

Об итогах внутренних проверок по защите информации отделов ЗАГС и Управления.

О работе по учету материальных ценностей в Управлении в 2012 году.

Федосеева Л.А.

Лукьянченко Е.А.

Солодовник Л.С.

Леонова Л.А.

26.06

О планировании работы Управления на II полугодие 2012 года.

О результатах командировок специалистов Управления.

О выполнении решений коллегии Управления за 2011-2012 г.г.

Обзор (новости) федерального и регионального законодательства.

Леонова И.Н.

Селянкина И.Г.

Чехович Д.Л. 

Чехович Д.Л. 


	

	Примечания:

· Конкурс «Лучший профессионал» среди начальников отделов ЗАГС городов и районов Республики Карелия (II тур) - сентябрь-декабрь 2012 г.
· Мероприятия, посвященные 95-летию органов ЗАГС России и 1150-летию российской государственности - февраль-декабрь 2012 г.


	


