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Российская Федерация

Республика Карелия
Администрация Главы Республики Карелия 

ПРИКАЗ

                  2013                                                                   № 

Петрозаводск

О порядке составления, утверждения 
и ведения бюджетных смет    

В соответствии со статьями 158, 161, 162, 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации, приказом Министерства финансов Российской Федерации от 20 ноября 2007 года № 112н «Об общих требованиях  к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений», пунктом 8 Положения о Государственном комитете Республики Карелия по взаимодействию с органами местного самоуправления, утвержденного постановлением Правительства Республики Карелия от 24 июля 2012 года  № 237-П

 п р и к а з ы в а ю:
 1. Утвердить  прилагаемый  Порядок  составления, утверждения и ведения бюджетных смет Администрации Главы Республики Карелия, Государственного комитета Республики Карелия по взаимодействию с органами местного самоуправления и государственного казенного учреждения Республики Карелия «Хозяйственное управление при Администрации Главы Республики Карелия».
 2. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя  Руководителя  Администрации  Главы  Республики  Карелия 
Г. Т.  Брун.
Руководитель Администрации 

Главы Республики Карелия                                                            В. Г. Баев    
	
	Утвержден 

Приказом Администрации Главы 

Республики Карелия

от ________ № _______




Порядок 

составления, утверждения и ведения бюджетных смет Администрации Главы Республики Карелия, Государственного комитета Республики Карелия по взаимодействию с органами местного самоуправления и  государственного  казенного учреждения Республики Карелия «Хозяйственное управление при Администрации Главы Республики Карелия» 

I. Общие положения

1. Настоящий Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет Администрации Главы Республики Карелия, Государственного комитета Республики Карелия по взаимодействию с органами местного самоуправления и государственного казенного учреждения Республики Карелия «Хозяйственное управление при Администрации Главы Республики Карелия» (далее - Порядок)  разработан в  соответствии со статьями 158, 161, 162, 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации, приказом Министерства финансов Российской Федерации от 20 ноября 2007 года       № 112н «Об общих требованиях  к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений», пунктом 8 Положения о Государственном комитете Республики Карелия по взаимодействию с органами местного самоуправления, утвержденного Постановлением Правительства Республики Карелия от 24 июля 2012 года № 237-П.
2. Порядок определяет правила составления, утверждения и ведения бюджетных смет Администрации Главы Республики Карелия (далее  -  Администрации), Государственного комитета Республики Карелия по взаимодействию с органами местного самоуправления (далее  – Комитет) и государственного казенного учреждения Республики Карелия «Хозяйственное управление при Администрации Главы Республики Карелия» (далее – Хозяйственное управление), в отношении которого Администрация осуществляет функции и полномочия учредителя.
3. Показатели бюджетных смет Администрации, Комитета и Хозяйственного управления формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией до кодов статей (подстатей) соответствующих групп (статей) классификации операций сектора государственного управления (далее - КОСГУ).

II. Составление проекта бюджетной сметы

4. В целях формирования проекта бюджета Республики Карелия на очередной финансовый год и плановый период по главе 816 «Администрация Главы Республики Карелия» составляются проекты бюджетной сметы Администрации, Комитета, Хозяйственного управления  на очередной финансовый год по форме согласно Приложению № 2 к настоящему  Порядку. 
5. Проект  бюджетной сметы Администрации на очередной финансовый год подписывается должностным лицом, ответственным за составление и ведение бюджетной сметы, и утверждается Руководителем Администрации.  К проекту бюджетной сметы  Администрации на очередной финансовый год прилагаются: пояснительная записка, обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, использованных при формировании проекта бюджетной сметы.

6. Проект бюджетной сметы Комитета, Хозяйственного управления на очередной финансовый год составляется в двух экземплярах, подписывается, соответственно, Председателем Комитета, руководителем Хозяйственного управления,  а также должностным лицом, ответственным за составление и ведение бюджетной сметы, и с приложением пояснительной записки, обоснований (расчетов) плановых сметных показателей, использованных при формировании бюджетной сметы, представляется на утверждение Руководителю Администрации в сроки, определяемые Администрацией.

III. Составление и утверждение бюджетных смет
7. Администрация, Комитет и Хозяйственное управление в течение 10 рабочих дней со дня поступления лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год составляют бюджетные сметы по форме согласно Приложению № 2 к настоящему  Порядку. 

8. Бюджетная смета Администрации подписывается должностным лицом, ответственным за составление и ведение бюджетной сметы, и утверждается Руководителем Администрации. К бюджетной смете  Администрации прилагаются: пояснительная записка, обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, использованных при формировании бюджетной сметы.

9. Бюджетная смета Комитета, Хозяйственного управления на очередной финансовый год составляется в двух экземплярах, подписывается, соответственно, Председателем Комитета, руководителем Хозяйственного управления,  а также должностным лицом, ответственным за составление и ведение бюджетной сметы, и с приложением пояснительной записки, обоснований (расчетов) плановых сметных показателей, использованных при формировании бюджетной сметы, представляется на утверждение Руководителю Администрации.
10. Бюджетные сметы Комитета и Хозяйственного управления  при отсутствии замечаний в течение 5 рабочих дней утверждаются Руководителем Администрации. Один экземпляр бюджетной сметы Комитета, Хозяйственного управления возвращается на исполнение, соответственно, в Комитет и Хозяйственное управление. При наличии замечаний Администрации бюджетные сметы Комитета, Хозяйственного управления повторно представляются на утверждение руководителю Администрации с учетом корректировки Администрации.
IV. Ведение  бюджетных смет

11. Ведение бюджетных смет Администрации, Комитета, Хозяйственного управления предусматривает внесение в них изменений в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств.

12. Внесение изменений в бюджетные сметы Администрации, Комитета, Хозяйственного управления осуществляется путем утверждения изменений показателей  - сумм увеличения объемов сметных назначений, отражающихся со знаком «плюс», и (или) уменьшения объемов сметных назначений, отражающихся со знаком «минус», по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Порядку  в течение 5 рабочих дней после внесения изменений в установленном порядке в лимиты бюджетных обязательств Администрации, Комитета, Хозяйственного управления.

13. Изменения в бюджетную смету Администрации подписываются должностным лицом, ответственным за составление и ведение бюджетной сметы, и утверждаются Руководителем Администрации. К изменениям в бюджетную смету Администрации прилагаются пояснительная записка, обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, использованных при формировании изменений бюджетной сметы.
14. При внесении изменений в бюджетные сметы Комитет, Хозяйственное управление представляют в Администрацию письменное уведомление о предполагаемых изменениях в бюджетную смету с указанием причин, вызвавших эти изменения,  содержащее письменное обязательство о недопущении образования кредиторской задолженности по уменьшаемым расходам; пояснительную записку, обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, использованных при формировании изменений бюджетной сметы.
Изменения в бюджетные сметы Комитета, Хозяйственного управления подписываются, соответственно, Председателем Комитета, Руководителем Хозяйственного управления,  а также должностным лицом, ответственным за составление и ведение бюджетной сметы, и в двух экземплярах направляются на утверждение Руководителю Администрации. 
Изменения в бюджетные сметы Комитета и Хозяйственного управления  при отсутствии замечаний в течение 5 рабочих дней утверждаются Руководителем Администрации. Один экземпляр изменений бюджетной сметы Комитета, Хозяйственного управления возвращается на исполнение, соответственно, в Комитет и Хозяйственное управление. При наличии замечаний Администрации изменения в бюджетные сметы Комитета, Хозяйственного управления повторно представляются на утверждение руководителю Администрации с учетом корректировки Администрации.
15. При внесении изменений в бюджетные сметы  Администрации, Комитета и Хозяйственного управления могут составляться и утверждаться уточненные бюджетные сметы (на 1 апреля, на 1 июля, на 1 октября, на 31 декабря)  в порядке, предусмотренном главой III настоящего Порядка.
СОГЛАСОВАНО 

Председатель Государственного комитета Республики Карелия
по взаимодействию с органами местного самоуправления

______________________ /________________________/

 «____» _____________ 2013 год

