 МИНИСТЕРСТВО ПО ДЕЛАМ МОЛОДЕЖИ, 

ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ И СПОРТУ
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ

  ПРИКАЗ

     от « 05 » февраля 2014 г.






№ 33
   г. Петрозаводск

Об утверждении Административного регламента 

Министерства по делам молодежи, физической культуре
и спорту Республики Карелия по предоставлению 

государственной услуги по государственной аккредитации 

региональных спортивных федераций


В соответствии с приказами Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 20 февраля 2009 года № 48 «Об утверждении порядка ведения реестра общероссийских и аккредитованных региональных спортивных федераций и представления сведений из этого реестра», от 20 февраля 2009 года № 49 «Об утверждении порядка государственной аккредитации региональных спортивных федераций, осуществляемой органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации», от 08 июня 2009 года № 374 «Об утверждении методических рекомендаций по реализации порядка государственной аккредитации региональных спортивных федераций, осуществляемой органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации», Положением о Министерстве по делам молодежи, физической культуре и спорту Республики Карелия, утвержденным постановлением Правительства Республики Карелия от 05 августа 2013 года № 241-П; приказываю:

 
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Министерства по делам молодежи, физической культуре и спорту Республики Карелия  по предоставлению государственной услуги по государственной аккредитации региональных спортивных федераций.


2. Направить настоящий приказ на регистрацию в установленном порядке.



3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.


И.о.Министра







Е. А. Шорохов
Утвержден приказом

Министерства

по делам молодежи, физической культуре

и спорту Республики Карелия

от 05 февраля 2014г. № 33
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Министерства по делам молодежи, физической культуре
и спорту Республики Карелия по предоставлению 

государственной услуги по государственной аккредитации 

региональных спортивных федераций

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента


1. Государственная аккредитация региональных спортивных федераций (далее – государственная аккредитация).

Круг заявителей


2. Заявителями являются региональные спортивные федерации (далее – «Заявитель»), обращающиеся в Министерство по делам молодежи, физической культуре и спорту Республики Карелия (далее – Министерство) или в Государственное бюджетное учреждение Республики Карелия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Карелия» (далее - Многофункциональный центр) с заявлением о государственной аккредитации (далее – Заявление) установленного образца о предоставлении государственной  услуги по государственной аккредитации.

Органы и учреждения, участвующие в предоставлении 

государственной услуги


3. Предоставление государственной услуги по государственной аккредитации на территории Республики Карелия осуществляет Министерство и Многофункциональный центр. В процессе предоставления государственной услуги по государственной аккредитации участвуют: Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Республике Карелия, Управление Федеральной налоговой службы по Республике Карелия, Территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Республике Карелия.

Требования к порядку информирования о порядке предоставления государственной услуги


4. Часы приема отдела развития спорта Министерства, непосредственно взаимодействующего с «Заявителями»:

- понедельник – четверг 
– с 14.00 до 17.00;
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- пятница

 

– с 14.00 до 16.00.

Часы приема Многофункционального центра:
- понедельник - пятница 
– с 8.00 до 20.00.

5. Информация о государственной услуге предоставляется непосредственно
 в помещении Министерства по адресу: Республика Карелия, г.Петрозаводск, ул.Ф.Энгельса, д.4. Адрес электронной почты: E.-mail: karelia_sport@sampo.ru и в помещении Многофункционального центра по адресам: Республика Карелия, г.Петрозаводск, ул. Гюллинга, д. 11, адрес электронной почты: E.-mail: mfc_rk@sampo.ru и ул. Калинина, д. 1, адрес электронной почты: E.-mail: Kalinina@mfc-karelia.ru

6. Информация об условиях государственной аккредитации размещена на интернет-сайте www.goskomsportrk.ru раздел «Документы», на стенде в помещении Министерства, сети Интернет в информационной системе Республики Карелия «Портал государственных услуг Республики Карелия http://service.karelia.ru./».


7. Сведения о местах нахождения информации и графике работы Министерства могут быть получены по телефонам: (814-2) 76-33-84 – приемная и 78-23-34 – отдел развития спорта. Сведения о местах нахождения информации и графике работы Многофункционального центра могут быть получены по телефону: 8 (814-2) 59-44-30.

8. Консультации по процедуре государственной аккредитации производятся должностным лицом отдела развития спорта Министерства или сотрудником Многофункционального центра, ответственными за предоставление услуги в устной форме при личном обращении в часы приема, указанные в пункте 4 регламента или по телефонам, указанным в пункте 7 регламента. В письменной форме ответ дается Заявителю в течении 30 календарных дней.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

Наименование государственной услуги


9. Государственная аккредитация региональных спортивных федераций.
Наименование органа исполнительной власти,

предоставляющего государственную услугу


10. Министерство по делам молодежи, физической культуре и спорту Республики Карелия и Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг для населения. Министерство или Многофункциональный центр не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной аккредитации и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуг по государственной аккредитации и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении услуг по
3

 государственной аккредитации.
Описание результата предоставления государственной услуги


11. Решение о государственной аккредитации или об отказе в государственной аккредитации принимается Министерством не позднее, чем через 2 месяца со дня истечения срока подачи региональной спортивной федерацией Заявления, установленного Министерством в соответствии с пунктом 39 регламента. О принятом решении Министерство информирует «Заявителя» в течение 5 рабочих дней с момента принятия решения о государственной аккредитации или об отказе в государственной аккредитации. При положительном решении, вынесенным Министерством, отдел развития спорта Министерства готовит приказ Министерства о государственной аккредитации.


12. Отдел развития спорта Министерства выдает «Заявителю» свидетельство о государственной аккредитации (далее – Свидетельство) (Приложение № 4 к регламенту). Свидетельство выдается отдельно на каждый вид спорта, подписывается Министром и выдается региональной спортивной федерации в течение 7 рабочих дней с даты поступления в Министерство письменного уведомления Министерства спорта  Российской Федерации (далее – Минспорт России) о включении сведений о региональной спортивной федерации в реестр общероссийских и аккредитованных региональных спортивных федераций (далее – Реестр) на основании сведений, представленных Министерством в Минспорт России.

Сроки предоставления государственной услуги


13. Срок предоставления государственной услуги 137 календарных дней.

Перечень нормативных правовых актов


14. Предоставление государственной услуги по государственной аккредитации региональных спортивных федераций осуществляется в соответствии с:


Федеральным Законом от 04 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, №50, ст.6242);


постановлением Правительства Российской Федерации от 19 июня 2012 года № 607 «О Министерстве спорта Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, №26, ст.3525); 
приказом Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 20 февраля 2009 года № 48 «Об утверждении порядка ведения реестра общероссийских и аккредитованных региональных спортивных федераций и представления сведений из этого реестра»;


приказом Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 20 февраля 2009 года № 49 «Об утверждении порядка государственной аккредитации региональных спортивных федераций, 
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осуществляемой органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации» (далее – Порядок аккредитации);

приказом Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 08 июня 2009 года № 374 «Об утверждении методических рекомендаций по реализации порядка государственной аккредитации региональных спортивных федераций, осуществляемой органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации» (далее – Методические рекомендации);

Положением о Министерстве по делам молодежи, физической культуре и спорту Республики Карелия, утвержденным постановлением Правительства Республики Карелия от 05 августа 2013 года № 241-П (Карелия, 2013, 13 августа);

приказом Министерства по делам молодежи, физической культуре, спорту и туризму Республики Карелия от 26 сентября 2013 года № 70 «О Комиссии Министерства по делам молодежи, физической культуре, спорту и туризму Республики Карелия по государственной аккредитации региональных спортивных федераций».
Документы, необходимые для предоставления государственной услуги


15. Для получения государственной услуги по государственной аккредитации «Заявителем» в Министерство или Многофункциональный центр должны быть представлены  следующие документы:

а) Заявление, заполненное в соответствии с установленным образцом (Приложение № 1 к регламенту), подписанное руководителем и заверенное печатью региональной спортивной федерации на бумажном носителе в одном экземпляре (заполненный образец в формате Microsoft Excel) версии не выше 2003 (далее – заполненный образец в формате Microsoft Excel);

б) копии учредительных документов региональной спортивной федерации: 

копия протокола учредительного съезда (конференции) или общего собрания, содержащего сведения о создании общественного объединения (далее - протокол учредительного съезда), утверждении его устава, устава, свидетельства о государственной регистрации в органе юстиции, свидетельства о постановке на учет в налоговом органе региональной спортивной федерации, информационного письма органа государственной статистики  региональной спортивной федерации в Едином государственной регистре предприятий и организаций (далее – ЕГРПО) на бумажном носителе в двух экземплярах один из которых заверяется нотариально (за исключением протокола учредительного съезда) и на электронном носителе отсканированные в формате PDF или JPEG;

в) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ), выданная не позднее, чем за один месяц до даты окончания срока подачи документов на государственную аккредитацию – на бумажном носителе оригинал и копию;

г) сведения о персональном составе руководящего органа на бумажном носителе в двух экземплярах, а также на электронном носителе (заполненный образец в формате Microsoft Excel) (Приложение № 3 к регламенту), а также копию протокола об избрании съездом (конференцией) или общим собранием
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постоянно-действующего руководящего органа региональной спортивной федерации, заверенную подписью руководителя и печатью региональной спортивной федерации на бумажном носителе в двух экземплярах и на электронном носителе отсканированную в формате PDF или JPEG;
д) перечень лиц являющихся членами спортивной федерации на бумажном носителе в двух экземплярах, а также на электронном носителе (заполненный образец в формате Microsoft Excel) (Приложение № 2 к регламенту);

е) письменное согласование общероссийской спортивной федерации на государственную аккредитацию региональной спортивной федерации – для видов спорта, включенных во Всероссийский реестр видов спорта (далее – ВРВС), и развиваемых  общероссийскими спортивными федерациями на бумажном носителе (оригинал и копия) и на электронном носителе отсканированное в формате PDF или JPEG.

В случае если региональная спортивная организация не является юридическим лицом, предоставляется уведомление постоянно действующего руководящего органа общероссийской спортивной федерации о том, что региональная спортивная федерация является структурным подразделением общероссийской спортивной федерации, с указанием сведений о месте ее нахождения и руководящих органах региональной спортивной федерации на бумажном носителе (оригинал и копия) и на электронном носителе отсканированное в формате PDF или JPEG.
ж) копию документа, подтверждающего членство региональной спортивной федерации в общероссийской спортивной федерации (если региональная спортивная федерация является членом общероссийской спортивной федерации) в одном экземпляре на бумажном носителе, заверенная подписью руководителя и печатью региональной спортивной федерации;

з) проект положения о порядке отбора спортсменов для включения их в состав спортивной сборной команды Республики Карелия по виду спорта, развитие которого осуществляет региональная спортивная федерация в одном экземпляре на бумажном носителе, заверенный подписью руководителя и печатью региональной спортивной федерации;

и) программу развития вида спорта, содержащую анализ состояния и планируемые мероприятия по развитию вида спорта на четырехлетний период в одном экземпляре на бумажном носителе, подписанную руководителем и заверенную печатью региональной спортивной федерации;

к) справку об источниках финансирования деятельности региональной спортивной федерации в одном экземпляре на бумажном носителе, подписанную руководителем и заверенную печатью региональной спортивной федерации;

л) копии протоколов региональных соревнований, проведенных региональной спортивной федерацией за год, предшествующий подаче заявления о государственной аккредитации (за исключением видов спорта, включенных в программу Олимпийских, Паралимпийских, Сурдлимпийских игр) в одном экземпляре на бумажном носителе, заверенные подписью руководителя и печатью региональной спортивной федерации.


16. Если региональная спортивная федерация заявляется на государственную аккредитацию по двум и более видам спорта, по которым
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объявлена государственная аккредитация, то заявление о государственной аккредитации оформляется и подается на каждый вид спорта отдельно, при этом,
к Заявлению по каждому последующему виду спорта прилагаются:

а)  документы, предусмотренные подпунктами «б», «г», «д» пункта 15 регламента,  если в них произошли изменения с момента государственной аккредитации данной региональной спортивной федерации по первому виду спорта и данные документы не представлялись региональной спортивной федерацией в орган по государственной аккредитации;

б) выписка из ЕГРЮЛ, выданная не позднее, чем за один месяц до даты окончания срока подачи документов на государственную аккредитацию (если решение об объявлении государственной аккредитации по каждому последующему виду спорта принято более чем через месяц со дня принятия решения об аккредитации по первому виду спорта) – на бумажном носителе оригинал и копию;

в)  документы, предусмотренные подпунктами «е» - «л» пункта 15 регламента.


17. «Заявитель» вправе подать документы, указанные в пунктах 15 – 16 регламента, в электронной форме с соблюдением требований предоставления указанных документов и на электронном носителе.

Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги:

18. Копии учредительных документов региональной спортивной федерации: 

а) устава, свидетельства о государственной регистрации в органе юстиции, свидетельства о постановке на учет в налоговом органе региональной спортивной федерации, информационного письма органа государственной статистики  региональной спортивной федерации в ЕГРПО;

б) выписка из ЕГРЮЛ.

19. Если региональная спортивная федерация заявляется на государственную аккредитацию по двум и более видам спорта, по которым объявлена государственная аккредитация, то заявление о государственной аккредитации оформляется и подается на каждый вид спорта отдельно, при этом, к заявлению о государственной аккредитации по каждому последующему виду спорта прилагаются:

а)  документы, предусмотренные подпунктами «б», «г», «д» пункта 15 регламента,  если в них произошли изменения с момента государственной аккредитации данной региональной спортивной федерации по первому виду спорта и данные документы не представлялись региональной спортивной федерацией в орган по государственной аккредитации.


20. «Заявитель» вправе представить документы, указанные в пунктах  18 - 19 регламента. Непредставление «Заявителем» документов,  указанных в пунктах
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18 – 19 регламента не является основанием для отказа «Заявителю» в предоставлении государственной услуги. Орган, предоставляющий государственную услугу, не вправе требовать от «Заявителя» представления  документов,  указанных в пунктах 18 – 19 регламента и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги; представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления государственной услуги


21. Представление региональной спортивной федерацией в Министерство или Многофункциональный центр документов, не соответствующих пункту 15 регламента, или с нарушением срока их подачи, установленного Министерством в соответствии с пунктом 39 регламента, Министерство или Многофункциональный центр возвращает заявителю все представленные документы без рассмотрения в течение 30 календарных дней с момента их поступления в орган по аккредитации.
Перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги

 
22. Основанием для отказа в государственной аккредитации является:

а) наличие недостоверной или искаженной информации в документах, представленных региональной спортивной федерацией в соответствии с пунктом 15 регламента;

б) несоответствие региональной спортивной федерации требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к региональным спортивным федерациям;

в) неустранение региональной спортивной федерацией нарушений, послуживших основанием для отзыва государственной аккредитации (в случае подачи заявления на получение государственной аккредитации региональной спортивной федерацией, у которой ранее была отозвана государственная аккредитация);
г) принятие Министерством решения о государственной аккредитации другой региональной спортивной федерации, осуществляющей развитие того же вида спорта, что и региональная спортивная федерация, подавшая заявление о государственной аккредитации.
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Перечень необходимых и обязательных услуг 

для предоставления государственной услуги


23. Предоставление необходимых и обязательных услуг для предоставления государственной услуги не требуется.
Другие положения по предоставлению государственной услуги


24. За выдачу свидетельства о государственной аккредитации региональной спортивной федерации уплачивается государственная пошлина в размере 3000 рублей в соответствии с подпунктом 73 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.
25. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и при получении результата предоставления государственной услуги составляет 15 минут.
Требования к заполнению документов, представляемых 

в орган по аккредитации


26. Общие сведения для заполнения образцов документов (Приложения  № 1, 2, 3 к регламенту).

Наименования и номера-коды видов спорта приводятся в точном соответствии с ВРВС. Полные наименования региональных спортивных федераций приводятся обязательно с указанием организационно-правовой формы в точном соответствии со свидетельством о государственной регистрации общественного объединения в органе юстиции. Номера-коды региональных спортивных федераций приводятся в точном соответствии с реестром общероссийских и аккредитованных региональных спортивных федераций. Все данные вносятся в соответствующие графы и ячейки на основании первичных документов (учредительные документы, выписки из ЕГРЮЛ и т.п.).  При заполнении таблицы в образцах документов не подлежат изменениям. В образцах могут  изменяться лишь перечни прилагаемых к заявлениям документов, из которых могут исключаться  документы, не представляемые в конкретном случае.


Приложение № 1 «Заявление о государственной аккредитации региональной спортивной федерации»: 

- перед словом «Заявление» в соответствующую ячейку в именительном падеже вносится точное наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации в области физической культуры и спорта, в который подается заявление;

-  в ячейку столбца «Наименование вида спорта» вносится точное наименование вида спорта в  соответствии с ВРВС;

- в ячейку столбца «Номер-код вида спорта» вносится точный номер-код вида спорта в соответствии с  ВРВС;

-  в ячейку столбца «Полное наименование региональной спортивной федерации» вносится полное  наименование региональной спортивной федерации, включая ее организационно-правовую форму в точном соответствии со свидетельством о государственной регистрации общественного объединения в органе юстиции;
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-  в ячейку строки «Юридический адрес региональной спортивной федерации» вносится ее юридический  адрес в точном соответствии с ее учредительными документами (например, в соответствии со свидетельством о государственной регистрации общественного объединения в органе юстиции).


Приложение № 2 «Перечень лиц, являющихся членами региональной спортивной федерации»:

-  после наименования Перечня в соответствующую ячейку вносится точное наименование региональной  спортивной федерации, включая организационно-правовую форму в соответствии со свидетельством о  государственной регистрации общественного объединения в органе юстиции;

-  в столбец «Фамилия, имя, отчество» раздела «Физические лица» вносятся фамилии, имена, отчества (полностью) членов региональной спортивной федерации – физических лиц. При этом и фамилия, и имя, и  отчество одного члена региональной спортивной федерации – физического лица вносится в одну и ту же  ячейку. Для указанных сведений о каждом члене региональной спортивной федерации – физическом лице  используется отдельная ячейка. При необходимости в разделе «Физические лица» добавляются строки по  количеству членов региональной спортивной федерации – физических лиц с нумерацией строк от «1» до  необходимого количества;

-  в столбец «Полное наименование общественного объединения - юридического лица» раздела «Юридические лица» вносятся полные наименования общественных объединений – юридических лиц, являющихся членами региональной спортивной федерации. При этом все слова, составляющие полное наименование общественного объединения – юридического лица, являющегося членом региональной спортивной федерации, вносятся в одну и ту же ячейку. Для полного наименования каждого члена региональной спортивной федерации – юридического лица используется отдельная ячейка. При необходимости в разделе «Юридические лица» добавляются строки по количеству членов региональной спортивной федерации – общественных объединений – юридических лиц с нумерацией строк от «1» до необходимого количества;

- в раздел «Юридические лица» кроме общественных объединений – юридических лиц не могут включаться общественные объединения, не зарегистрированные с правами юридического лица, а также организации, зарегистрированные в иных организационно-правовых формах (некоммерческие партнерства, хозяйственные общества и др.) (статья 6 Федерального закона от 19.05.1995 № 82-ФЗ «Об общественных объединениях»).


Приложение № 3 «Перечень лиц, входящих в постоянно-действующий руководящий орган, осуществляющий права юридического лица, региональной спортивной федерации»:

-  после наименования Перечня в соответствующую ячейку вносится точное наименование региональной спортивной федерации, включая организационно-правовую форму в соответствии со свидетельством о государственной регистрации общественного объединения в органе юстиции;

-  в ячейку строки «По состоянию на» вносится дата заполнения Перечня в формате ДД.ММ.ГГГГ (например: 01.02.2009);

- в следующей строке указывается наименование постоянно-действующего
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руководящего органа региональной спортивной федерации в соответствии с ее уставом (президиум, бюро, совет или др.);

- в ячейки строки «Срок полномочий руководящего органа» вносится дата избрания постоянно-действующего руководящего органа высшим руководящим органом региональной спортивной федерации (общим собранием, конференцией и.п.), а также дата окончания полномочий постоянно-действующего руководящего органа в соответствии с указанными в уставе региональной спортивной федерации сроками полномочий (сроком, на который избирается указанный орган). Например, если постоянно-действующий руководящий орган избран 12.02.2007, а по уставу региональной спортивной федерации такой орган избирается на 4 года, то датой окончаний полномочий данного органа является 12.02.2011. Даты вносятся в ячейки в формате ДД.ММ.ГГГГ (например: 01.02.2008);

-  в таблице сведений о лицах, входящих в постоянно-действующий руководящий орган, для сведений о каждом таком лице используется отдельная строка. При необходимости в данной таблице могут быть добавлены дополнительные строки с нумерацией строк от «1» до необходимого количества;

-  в столбце «Фамилия, имя, отчество» приводятся фамилия, имя и отчество лица, входящего в постоянно-действующий руководящий орган, полностью. При этом и фамилия, и имя, и отчество данного лица вносятся в одну и ту же ячейку. Фамилия, имя, отчество приводятся так, как они записаны в паспорте;

-  в столбце «Должность в руководящем органе» указывается наименование должности лица в соответствии с уставом региональной спортивной федерации (например: президент, председатель президиума, вице-президент, генеральный секретарь, член бюро или др. в соответствии с уставом). Если наименование должности содержит несколько слов, то все слова, составляющие наименование должности вносятся в одну и ту же ячейку. В документе не указываются должности, не предусмотренные уставом региональной спортивной федерации;

- в столбце «Дата рождения» указывается дата рождения лица, входящего в постоянно-действующий руководящий орган. Дата указывается в формате ДД.ММ.ГГГГ (например: 13.03.1965);

- в столбце «Cерия, номер паспорта, дата выдачи и наименование органа, выдавшего паспорт» приводятся соответствующие паспортные данные лица, входящего в постоянно-действующий руководящий орган. Например: «45 06 325788, выдан 15.02.2005 УВД г.Петрозаводска, код подразделения 772-047». При этом все слова и цифры указанных сведений вносятся в одну и ту же ячейку;

-  в столбце «Адрес постоянного места жительства, № телефона» приводятся соответствующие сведения на основании сведений о месте постоянной регистрации лица в соответствии с паспортом, а также номер контактного телефона с кодом населенного пункта или оператора мобильной связи. При этом все слова и цифры указанных сведений вносятся в одну и ту же ячейку.
Присвоение наименований файлам при предоставлении 

документов на электронном носителе


27. Наименования файлов при представлении сведений и документов на
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электронном носителе приводятся цифрами и прописными латинскими буквами.


28. При представлении сведений и документов на электронном носителе для включения их в Реестр, наименование файла выглядит следующим образом:

- XX _название_ DDMMYY . ext , где

- ХХ - двузначный код субъекта Российской Федерации по месту нахождения органа по государственной аккредитации;
- название - название документа (перечень названий приведен в Приложении № 5 к регламенту);

-  DDMMYY – дата подписания документа;

-  ext - расширение имени файла ( xls ; pdf ; jpg / jpeg ).
III. Состав, последовательность и сроки 

выполнения административных процедур

29. Последовательность действий при предоставлении государственной услуги по государственной аккредитации представлена в блок-схеме (Приложение № 6 к регламенту).
30. Приказ об объявлении о государственной аккредитации издается в течение 10 календарных дней с момента возникновения обстоятельств, указанных в пункте 37 регламента, и в течение 3 рабочих дней опубликовывается на официальном интернет-сайте Министерства.

31. Заявление на предоставление государственной услуги может быть подано в Министерство или Многофункциональный центр в течение 60 календарных дней с момента издания приказа Министерством об объявлении государственной аккредитации, размещенного на интернет-сайте Министерства.
32. Заседание Комиссии Министерства по делам молодежи, физической культуре и спорту Республики Карелия по государственной аккредитации региональных спортивных федераций (далее – Комиссия) проводится в течение 60 календарных дней с момента истечения срока подачи документов, установленного приказом Министерства об объявлении государственной аккредитации. 

33. Решение о государственной аккредитации или об отказе в государственной аккредитации принимается Министерством не позднее, чем через 2 месяца со дня истечения срока подачи региональной спортивной федерацией Заявления о государственной аккредитации.
34. О принятом решении Министерство информирует «Заявителя» в течение 5 рабочих дней с момента принятия решения о государственной аккредитации или об отказе в государственной аккредитации.
35. Заявление о включении сведений об аккредитованной региональной федерации в Реестр и необходимые документы представляются в Минспорт России в течение 10 рабочих дней с момента принятия органом по государственной аккредитации соответствующего решения.
36. Свидетельство о государственной аккредитации выдается региональной спортивной федерации в течение 7 рабочих дней с даты поступления в Министерство письменного уведомления Минспорта России о включении сведений о региональной спортивной федерации в Реестр.
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Объявление государственной аккредитации


37. Государственная аккредитация по виду спорта объявляется Министерством в следующих случаях:

а) получение соответствующего обращения от региональной спортивной федерации (за исключением случаев, когда Министерством принято решение о государственной аккредитации региональной спортивной федерации по данному виду спорта);

б) окончание срока государственной аккредитации региональной спортивной федерации;

в) отзыв государственной аккредитации у региональной спортивной федерации (за исключением отзыва государственной аккредитации в связи с принятием решения федеральным органом исполнительной власти в области физической культуры и спорта решения об отмене признания вида спорта).


38. Объявление о государственной аккредитации оформляется в виде приказа Министерства, который подписывается Министром.


39. В приказе об объявлении о государственной аккредитации устанавливается срок подачи заявлений о государственной аккредитации, который не может быть менее 30 календарных дней и более 60 календарных дней с момента издания данного приказа. Приказ об объявлении о государственной аккредитации издается в течение 10 календарных дней с момента возникновения обстоятельств, указанных в пункте 37 регламента, и в течение 3 рабочих дней опубликовывается на официальном Интернет-сайте Министерства.

Рассмотрение заявления о государственной аккредитации и представленных документов


40. Заявление о государственной аккредитации и представленные региональной спортивной федерацией документы, указанные в пункте 15 регламента, рассматриваются Комиссией.


41. Прием, регистрация документов осуществляется в отделе развития спорта Министерства или Многофункциональном центре. 


42. Определение даты проведения заседания Комиссии осуществляет ответственный секретарь Комиссии.


43. На основании представленных документов Комиссия рекомендует Министру аккредитовать региональную спортивную федерацию или отказать в государственной аккредитации региональной спортивной федерации.


44. По результатам заседания Комиссии ответственный секретарь Комиссии готовит протокол и передает его для исполнения в отдел развития спорта Министерства.


45. Решение о государственной аккредитации или об отказе в государственной аккредитации принимается Министерством не позднее, чем через 2 месяца со дня истечения срока подачи региональной спортивной федерацией заявления о государственной аккредитации, установленного Министерством в соответствии с пунктом 39 регламента. О принятом решении
13

Министерство информирует «Заявителя» в течение 5 рабочих дней с момента принятия решения о государственной аккредитации или об отказе в государственной аккредитации. При положительном решении, вынесенным Министерством, отдел развития спорта Министерства готовит приказ Министерства о государственной аккредитации региональной спортивной федерации.
46. Должностное лицо отдела развития спорта Министерства запрашивает в Государственном казенном учреждении Республики Карелия «Централизованная бухгалтерия при Министерстве по делам молодежи, физической культуре и спорту Республики Карелия» сведения об уплате региональной спортивной федерацией государственной пошлины.

47. Отдел развития спорта Министерства выдает «Заявителю» Свидетельство, которое содержит: наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации; дату и номер выдачи; полное наименование региональной спортивной федерации, включая организационно-правовую форму; место нахождения региональной спортивной федерации; наименование вида спорта; номер-код вида спорта в соответствии с ВРВС; срок государственной аккредитации; номер-код спортивной федерации в соответствии с ВРВС; должность, фамилия, имя и отчество руководителя органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации и его подпись. Свидетельство выдается отдельно на каждый вид спорта. Свидетельство подписывается Министром и выдается региональной спортивной федерации в течение 7 рабочих дней с даты поступления в Министерство письменного уведомления Минспорта России о включении сведений о региональной спортивной федерации в Реестр на основании сведений, представленных Министерством в Минспорт России.


48. Министерство обеспечивает учет выданных Свидетельств. 


49. В случае отказа в государственной аккредитации, «Заявитель» вправе вновь обратиться в Министерство с обращением об объявлении государственной аккредитации после устранения причин, послуживших основанием для отказа, но не ранее чем через 1 год после принятия Министерством решения об отказе в государственной аккредитации (за исключением случаев, когда Министерством принято решение о государственной аккредитации иной региональной спортивной федерации по данному виду спорта). При отрицательном решении Министерства, ответственный секретарь Комиссии направляет копию протокола Комиссии «Заявителю» по почте.


50. Контроль за совершением действий и принятием решений осуществляет Министерство.


51. Срок государственной аккредитации не может быть менее 1 года и более 4 лет.


52. Региональная спортивная федерация признается аккредитованной в течение всего срока государственной аккредитации, если государственная аккредитация не приостановлена или не отозвана в соответствии с Порядком аккредитации.


53. Срок прохождения всех административных процедур, необходимых для получения государственной услуги по государственной аккредитации, с учетом дня отправки документов:
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	№ п/п
	Выполняемая процедура
	Максимальный срок 

(календарных дней)

	1.
	Консультирование по процедуре предоставления государственной услуги
	0

	2.
	Издание приказа об объявлении государственной аккредитации
	10 

	3.
	Срок подачи заявления о государственной аккредитации
	60 

	4.
	Принятие решения о государственной аккредитации или об отказе в государственной аккредитации и издание приказа
	60 

	5.
	Выдача Свидетельства с даты поступления в Министерство письменного уведомления Минспорта России о включении сведений о региональной спортивной федерации в Реестр 
	7

	ВСЕГО:
	137


Оформление и выдача результата предоставления 

государственной услуги


54. При вынесении решения Министерством о государственной аккредитации «Заявителю» выдается Свидетельство. Выдачу Свидетельства осуществляет отдел развития спорта Министерства.


55. В случае утраты Свидетельства, изменения наименования региональной спортивной федерации или ее юридического адреса, региональная спортивная федерация обязана в течение 15 календарных дней уведомить об этом Министерство и подать заявление о переоформлении Свидетельства.


56. Выдача нового Свидетельства осуществляется в течение 15 календарных дней с даты представления в Министерство заявления о переоформлении Свидетельства с приложением документов, подтверждающих сведения об изменении наименования региональной спортивной федерации или ее юридического адреса.

Заключительные положения


57. Контроль за соблюдением требований к аккредитованным региональным спортивным федерациям, установленных регламентом, осуществляет Министерство, если иное не установлено законодательством субъекта Российской Федерации.


58. Сведения об аккредитованных региональных спортивных федерациях в объеме и порядке установленном законодательством Российской Федерации, представляются Министерством в Минспорт России для включения в Реестр.
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Указанные сведения представляются Министерством в течение 10 рабочих дней с момента принятия Министерством решения о государственной аккредитации. 



59. По одному виду спорта на территории Республики Карелия Министерство обязано аккредитовать только одну региональную спортивную федерацию (пункт 3 Порядка аккредитации).



60. Государственная аккредитация региональных спортивных федераций проводится только по видам спорта, признанным в установленном порядке в Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти в области физической культуры и спорта (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта), т.е. по видам спорта, включенным в 1, 2 и 3 разделы ВРВС, утвержденного в установленном порядке и опубликованного на официальном Интернет – сайте Минспорта России (пункт 2 Методических рекомендаций).



61. В соответствии с частью 2 статьи 13 Федерального закона от 04 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» официальное наименование региональной спортивной федерации должно соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации об общественных объединениях, и содержать указания на организационно-правовую форму спортивной федерации (общественная организация), территориальную сферу ее деятельности (региональная), а также на вид или виды спорта, в целях развития которых создана спортивная федерация.



62. Для видов спорта, которые не развиваются на общероссийском уровне, (т.е. включенных в 1 и 3 разделы ВРВС) письменное согласование общероссийской спортивной федерации не требуется.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

63. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами Министерства настоящего административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, осуществляется Министром и должностными лицами Министерства, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги.

Обязанности специалистов Министерства, осуществляющих предоставление государственной услуги, определяются должностными инструкциями специалистов Министерства и настоящим административным регламентом.

64. Контроль полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляются Министром и Первым заместителем Министра по делам молодежи, физической культуре и спорту Республики Карелия.

65. Контроль полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляется путем:

- проведения плановых и внеплановых проверок в целях нарушений прав «Заявителей»;
- принятия мер по недопущению нарушения сроков рассмотрения документов, представленных «Заявителями»;

- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения
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«Заявителей», содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Министерства, ответственных за предоставление государственной услуги. 

66. Осуществление контроля полноты и качества предоставления государственной услуги может носить плановый характер (осуществляться на основании годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению «Заявителя»).

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

67. Контроль за предоставлением государственной услуги может осуществляться со стороны граждан, их объединений и организаций путем направления в адрес министерства:

- сообщений о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, их должностных лиц;

- жалоб по фактам нарушения должностными лицами министерства прав, свобод или законных интересов граждан и их объединений.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа исполнительной власти, представляющего государственную услугу, а также его должностных лиц

68. «Заявитель», в соответствии с регламентом вправе обжаловать в досудебном порядке решение, вынесенное Комиссией, в письменном виде.  

69. «Заявитель» вправе обжаловать решение, принятое Комиссией, действие (бездействие) должностных лиц, участвующих в оказании государственной услуги, в судебном порядке.  

70. «Заявитель» может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса «Заявителя» о предоставлении государственной услуги;

- нарушение срока предоставления государственной услуги;

- требование у «Заявителя» документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом;

- отказа в приеме у «Заявителя» документов, предоставление которых предусмотрено настоящим административным регламентом;
- отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим административным регламентом;
- затребование с «Заявителя» при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия;
- отказ органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
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государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
71. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в Министерство.

72. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Министерства, а также может быть принята при личном приеме «Заявителя».

73. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного гражданского служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество «Заявителя» (последнее - при наличии), сведения о месте жительства «Заявителя» - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения «Заявителя» - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ «Заявителю»;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу либо государственного гражданского служащего;

- доводы, на основании которых «Заявитель» не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного гражданского служащего. «Заявителем» могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы «Заявителя», либо их копии.

74. Жалоба, поступившая в Министерство, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица, предоставляющего государственную услугу, в приеме документов у «Заявителя» либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений, указанная жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

75. По результатам рассмотрения жалобы Министерство принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, возврата «Заявителю» денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим административным регламентом, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

76. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в
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пункте 75 регламента, «Заявителю» в письменной форме и по желанию «Заявителя» в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение № 4

к регламенту
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Министерство по делам молодежи, физической культуре
и спорту Республики Карелия

(наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации)

СВИДЕТЕЛЬСТВО

о государственной аккредитации

________________                                                                      № _____________

              (дата)

региональная спортивная федерация

__________________________________________________________________

(полное наименование региональной спортивной федерации, включая организационно-правовую форму)

__________________________________________________________________

(место нахождения региональной спортивной федерации)

аккредитована по виду спорта 

_______________________________________

(наименование вида спорта)

_______________________________________

(номер-код вида спорта в соответствии с ВРВС)

сроком до ______________________________

(дата)

и включена в реестр общероссийских и аккредитованных региональных спортивных федераций под номером-кодом

________________________________________

(номер-код спортивной федерации в соответствии с реестром)

   Министр  







А. М. Воронов

М.П.

Приложение № 5
к регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ

названий документов для включения в наименование файла

1.Заявление – zayavlenie
2. Приказ – prikaz
3. Протокол – protocol
4. Устав – ustav
5. Свидетельство о государственной регистрации в органе юстиции – gosreg
6. Свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ – egrul
7. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе – inn
8. Информационное письмо органа государственной статистики – kodstat
9. Перечень членов региональной спортивной федерации – members
10. Состав постоянно действующего руководящего органа – directors
Приложение № 6








к регламенту

Блок-схема

последовательности действий при предоставлении государственной услуги

по государственной аккредитации 

региональных спортивных федераций

	Информирование и консультирование 

по процедуре предоставления 

государственной услуги

	

	Подача заявления

об объявлении государственной аккредитации региональной спортивной федерации

	

	Издание приказа

об объявлении государственной аккредитации региональной спортивной федерации
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