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П О Л О Ж Е Н И Е

о Коллегии Министерства культуры Республики Карелия
I. Общие положения
1.1. Коллегия Министерства культуры Республики Карелия (далее -Коллегия) является постоянно действующим совещательным органом при Министерстве культуры Республики Карелия (далее - Министерство), созданным с целью выработки предложений и принятия согласованных решений по реализации государственной политики в сфере культуры, искусства, туризма, историко-культурного наследия, архивного дела в рамках своих полномочий на территории Республики Карелия.
1.2. В своей деятельности Коллегия руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Конституцией Республики Карелия, законами Республики Карелия, Указами Президента Российской Федерации, Указами Главы Республики Карелия, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации и Республики Карелия, Положением о Министерстве культуры Республики Карелия и настоящим Положением.
II. Состав Коллегии
2.1. Председателем Коллегии и его заместителем являются соответственно Министр культуры Республики Карелия (далее - Министр) и его Первый заместитель.
2.2. В состав Коллегии входят заместители Министра, по согласованию представители органов исполнительной и законодательной власти, органов местного самоуправления, общественных организаций, творческих союзов Республики Карелия, руководители подведомственных учреждений и коммерческих организаций, закрепленных за Министерством, организаций и учреждений других ведомств.  

2.3.  Состав Коллегии и внесение изменений в состав Коллегии утверждается приказом Министра. 

III. Основные функции Коллегии
3.1. Коллегия рассматривает:

1) стратегию развития отрасли, целевые программы, концепции развития подведомственных учреждений, закрепленных за Министерством,  и курируемых направлений деятельности.

2) вопросы деятельности подведомственных учреждений, в том числе  их основную и финансово-хозяйственную деятельность, и вырабатывает рекомендации по основным направлениям развития отрасли культуры и отдельных учреждений и организаций;

3) проекты нормативных правовых актов Республики Карелия, имеющих стратегический характер для развития отрасли культуры, долгосрочные и краткосрочные программы, проекты и планы развития;

4) инновационные проекты государственных и общественных организаций, вырабатывает предложения об оказании им организационной, информационной и финансовой поддержки;

5) кандидатуры для представления к правительственным и ведомственным наградам;

6)   предложения по подготовке кадров и кадрового резерва отрасли;

7)   другие вопросы, относящиеся к компетенции Министерства.

3.2. Коллегия заслушивает информацию о выполнении принятых решений и постановлений Коллегии, отчеты руководителей учреждений культуры и иных курируемых отраслей и дает оценку их деятельности.
IV. Полномочия Коллегии
4.1. Решения Коллегии, принимаемые большинством голосов присутствующих на заседании членов Коллегии и оформленные постановлением Коллегии, являются обязательными для исполнения структурными подразделениями Министерства и подведомственными учреждениями.
4.2. Решения Коллегии носят рекомендательный характер для других органов государственной власти Российской Федерации и Республики Карелия, органов местного самоуправления республики, общественных организаций.

V. Проведение заседаний и подготовка документов Коллегии
5.1. Основной формой деятельности Коллегии является заседание. Заседание Коллегии ведет ее Председатель, а в его отсутствие – заместитель Председателя.
5.2. Члены Коллегии лично участвуют в ее заседаниях. Коллегия имеет право принимать решения, если в заседании принимает участие не менее половины ее состава. В случаях, если член Коллегии не может принять участие в заседании, он вправе представить свое мнение по обсуждаемым вопросам в письменном виде.

5.3. По решению Председателя Коллегии на заседание могут быть приглашены представители органов государственной власти Российской Федерации и Республики Карелия, органов местного самоуправления республики, представители организаций, заинтересованных в решении вопросов, вынесенных на рассмотрение Коллегии, представители общественных организаций, средств массовой информации, независимые эксперты.  На заседаниях Коллегии могут присутствовать специалисты Министерства.

5.4. План заседаний Коллегии на год формируется на основании предложений структурных подразделений Министерства, подведомственных учреждений и организаций, находящихся в ведении Министерства, согласовывается с Председателем Коллегии, утверждается на первом в текущем году заседании Коллегии и направляется всем членам Коллегии и иным заинтересованным лицам. 

5.5. Заседания Коллегии проводятся не реже одного раза в два месяца за исключением летних месяцев. При необходимости в течение года в план заседаний Коллегии могут вноситься изменения по повестке дня и срокам, которые должны быть согласованы с Председателем коллегии и (или) его заместителем не позднее одного месяца до начала планируемого заседания.

5.6. В исключительных случаях:

- для принятия срочного решения, заседания Коллегии могут проводиться вне плана; 

- в случае невозможности проведения заседания Коллегии в соответствии с установленным регламентом, допускается принятие постановления Коллегии путем опроса членов коллегии. К постановлению коллегии прилагается проект постановления и лист согласования. 
5.7. Подготовка заседаний Коллегий (оповещение членов Коллегии и ее участников, ведение и оформление протоколов, организация контроля за исполнением решений и другие организационно-технические вопросы) возлагаются на секретаря Коллегии. 

5.8. По поручению Председателя Коллегии сотрудник Министерства, ответственный за подготовку вопроса, привлекает для его подготовки представителей заинтересованных органов государственной власти Российской Федерации и Республики Карелия, органов местного самоуправления, специалистов Министерства, а также руководителей и специалистов подведомственных учреждений и коммерческих организаций, закрепленных за Министерством, организаций иной формы собственности, представителей общественных организаций и творческих союзов Республики Карелия.
5.9. В случае необходимости для подготовки и (или) доработки вопросов, рассматриваемых Коллегией, по поручению Председателя Коллегии могут создаваться временные рабочие и экспертные группы, предложения которых носят рекомендательный характер. 
5.10. Повестка дня заседания Коллегии, проекты постановлений и все необходимые материалы согласовываются с Председателем Коллегии и направляются секретарем Коллегии членам Коллегии не позднее, чем за 5 дней до заседания.

5.11. Лица, ответственные за подготовку материалов Коллегии (проектов постановлений, справок и других документов), представляют их на согласование Председателю Коллегии и (или) его заместителю не позднее, чем за 10 дней до дня заседания Коллегии.

5.12. Проекты нормативных правовых актов, вносимые для обсуждения на заседание Коллегии, предварительно проходят обязательную юридическую и финансовую экспертизу.
5.13. Секретарь Коллегии ведет протокол заседания Коллегии, в котором фиксирует все изменения и дополнения в проект постановления Коллегии, предлагаемые членами Коллегии и приглашенными участниками. 

5.14. Решения Коллегии принимаются большинством голосов. В случае равенства голосов мнение председательствующего является определяющим.

5.15. После проведения заседания Коллегии исполнитель, ответственный за подготовку вопроса, в течение недели дорабатывает проект постановления, оформляет его в соответствии с ГОСТами по делопроизводству, и представляет на подпись председателю Коллегии. 
5.16. Непосредственно после подписания постановления Коллегии Председателем Коллегии исполнитель, ответственный за подготовку вопроса, предоставляет полный пакет документов коллегии, включающий постановления Коллегии, все приложения к нему, справки и другие материалы в электронном виде и на бумажных носителях секретарю Коллегии. 
VI. Организация работы по исполнению постановлений Коллегии
6.1. Решения Коллегии в 10-дневный после заседания срок рассылаются:

-    для исполнения в структурные подразделения и подведомственные учреждения Министерства, поименованные в постановлении Коллегии;

- для информации заинтересованным органам государственной власти Республики Карелия, органам местного самоуправления;

6.2. Для информирования общественности материалы Коллегии размещаются  на Официальном портале органов исполнительной власти Республики Карелия. 

6.3. Для организации работы по исполнению постановлений Коллегии сотрудником Министерства, ответственным за подготовку вопроса, при необходимости готовятся приказы Министра с указанием конкретных поручений, исполнителей и сроков исполнения.
6.3. Контроль за исполнением решений Коллегии осуществляет указанный в постановлении руководитель Министерства, контроль за сроками исполнения осуществляет организационный отдел Министерства.
