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Министерство финансов Республики Карелия

ПРИКАЗ

1
2

	«
	18
	»
	  июля
	2016  г.
	
	№
	253


г. Петрозаводск
Об официальном сайте Министерства финансов 

Республики Карелия в сети Интернет


Во исполнение Федерального закона от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», в целях обеспечения доступа граждан и организаций к информации о деятельности Министерства финансов Республики Карелия, повышения доступности и открытости бюджетных данных Республики Карелия приказываю:

1. Утвердить Положение об официальном сайте Министерства финансов Республики Карелия в сети Интернет (далее – Положение) согласно приложению № 1.


2. Утвердить Регламент информационного наполнения официального сайта Министерства финансов Республики Карелия в сети Интернет (далее – Регламент) согласно приложению № 2.


3. Утвердить структуру официального сайта Министерства финансов Республики Карелия в сети Интернет согласно приложению № 3.


4. Управлению делами (Отдел информатизации и защиты информации) обеспечить техническое сопровождение и контроль за обеспечением безопасности официального сайта министерства в соответствии с Положением.


5. Заместителям министра, руководителям структурных подразделений обеспечить своевременную подготовку и размещение общедоступной информации на официальном сайте в соответствии с Регламентом, а также недопущение размещения информации, доступ к которой ограничен федеральными законами.


6. Признать утратившим силу приказ Министерства финансов Республики Карелия от 29.01.2010 г. №31 «Об официальном Интернет-сайте Министерства финансов Республики Карелия». 


7. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на Первого заместителя Министра финансов Республики Карелия И.М. Турновскую.
Министр






И.И. Ахокас
Исп. Супрунова И.Е.

Приложение 1
К Приказу Министерства 
Финансов Республики Карели
 от  18.07.2016 г. № 253
ПОЛОЖЕНИЕ

об официальном сайте Министерства финансов Республики Карелия 

в сети «Интернет»
I. Общие положения

1.
Настоящее Положение определяет основные принципы организации ведения официального сайта Министерства финансов Республики Карелия в сети Интернет (далее соответственно – официальный сайт, министерство).

2.
Официальный сайт создан в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» в целях обеспечения реализации прав граждан и организаций на доступ к информации о деятельности министерства.

3.
Создание и ведение официального сайта обеспечивает информирование пользователей официального сайта о государственной бюджетной и налоговой политике, проводимой министерством в соответствии с функциями и полномочиями министерства, а также о законодательных и нормативных правовых актах и их проектах, разработанных министерством.

4.
Принципами организации работы официального сайта являются:

· участие всех структурных подразделений министерства в информационном наполнении соответствующих разделов официального сайта; 

· актуальность, объективность и точность размещенной информации о деятельности министерства;

· оперативность обновления информации о деятельности министерства.

5.
Официальный сайт предназначен для физических и юридических лиц, а также представителей органов государственной власти и местного самоуправления, профессионального сообщества, средств массовой информации.

6. 
 Информационное наполнение официального сайта осуществляется в соответствии с настоящим Положением и Регламентом информационного наполнения официального сайта Министерства финансов Республики Карелия в сети Интернет.

II.
Обеспечение функционирования официального сайта и доступа пользователей официального сайта к информации

7.
Доступ к официальному сайту осуществляется пользователями, имеющими доступ к сети Интернет, по адресу: www.minfin.karelia.ru.
8.
Программное обеспечение и технологические средства обеспечения пользования официальным сайтом, а также форматы размещенной на нем информации должны:

· обеспечивать свободный доступ пользователей официального сайта к информации, размещенной на официальном сайте. Пользование информацией не может быть обусловлено требованием использования  определенных веб-обозревателей или установки на технические средства пользователей официального сайта программного обеспечения, специально созданного для доступа к информации, размещенной на официальном сайте;

· предоставлять пользователям официального сайта возможность поиска и получения информации, размещенной на официальном сайте, в том числе поисковыми системами;

· обеспечивать пользователю официального сайта возможность навигации, поиска и использования текстовой информации, размещенной на официальном сайте, при выключенной функции отображения графических элементов страниц в веб-обозревателе;

· предоставлять пользователям информацией возможность масштабировать (увеличивать и уменьшать) шрифт и элементы интерфейса официального сайта средствами веб-обозревателя.

9.
Отдел по информатизации и защиты информации Управления делами министерства в рамках эксплуатации официального сайта осуществляет:

· техническое сопровождение официального сайта;

· бесперебойное функционирование программных и технических средств официального сайта;

· доступность сервисов, предоставляемых официальным сайтом;

· организационную, консультационную и техническую поддержку сотрудников министерства, осуществляющих размещение или предоставление информации для размещения на официальном сайте, в том числе предоставление им авторизированного доступа к официальному сайту;

· предотвращение утечки, хищения, утраты, несанкционированного уничтожения, искажения, несанкционированного копирования, блокирования информации официального сайта;

· недопущение воздействия на технические средства обработки информации, в результате которого нарушается их функционирование;

· постоянный контроль за обеспечением уровня защищенности официального сайта;

· мониторинг работоспособности официального сайта;

· устранение в установленном порядке ошибок в работе официального сайта, в том числе по обращениям пользователей.
III.
Состав информации, размещаемой на официальном сайте
10.
На официальном сайте размещается информация, предусмотренная статьей 13 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», приказом Министерства финансов Республики Карелия от 27.08.2014 г. № 324 «О повышении уровня открытости бюджетных данных Республики Карелия», Планом по повышению информационной открытости Министерства финансов Республики Карелия на период 2016-2017 годов.

11.
Информация, содержащая сведения, составляющие государственную тайну, а также сведения ограниченного доступа (конфиденциального характера) на официальном сайте не размещается.

12.
Состав, сроки и порядок размещения информации определяются Регламентом информационного наполнения официального сайта министерства.

Приложение 2
К Приказу Министерства 
Финансов Республики Карели
от  18.07.2016 г. № 253
РЕГЛАМЕНТ
информационного наполнения официального сайта 
Министерства финансов Республики Карелия в сети «Интернет»
I. Общие положения
1.
Настоящий Регламент определяет порядок организации работы в Министерстве финансов Республики Карелия (далее – министерство) по подготовке и размещению общедоступной информации о деятельности министерства на официальном сайте Министерства финансов Республики Карелия в сети Интернет (далее – официальный сайт).
2.
На официальном сайте размещается информация, подготовленная ответственными исполнителями структурных подразделений министерства в соответствии с текущими задачами министерства, а также информация, являющаяся обязательной для размещения, предусмотренная статьей 13 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», приказом Министерства финансов Республики Карелия от 27.08.2014 г. № 324 «О повышении уровня открытости бюджетных данных Республики Карелия», Планом по повышению информационной открытости Министерства финансов Республики Карелия на период 2016-2017 годов.

3.
Заместители министра, руководители структурных подразделений министерства обеспечивают предоставление для размещения на официальном сайте полной и достоверной информации о своей деятельности, деятельности структурных подразделений министерства в соответствии с настоящим Регламентом, а также недопущение размещения информации, доступ к которой ограничен федеральными законами.
4.
Персональная ответственность за содержание, полноту, достоверность и своевременность предоставляемой информации возлагается на руководителей структурных подразделений министерства. При этом должно быть обеспечено соблюдение установленных требований по защите сведений, составляющих государственную тайну, служебной информации ограниченного распространения и персональных данных.
II. Функции структурных подразделений министерства по подготовке и своевременному размещению информации на официальном сайте

5.
Информационное наполнение соответствующих разделов официального сайта осуществляют уполномоченные лица структурных подразделений министерства согласно приложению к настоящему Регламенту.


Сотрудникам министерства, осуществляющим информационное наполнение закрепленных за ними разделов официального сайта, предоставляется авторизированный доступ к официальному сайту.

6.
При информационном наполнении соответствующих разделов официального сайта исполнитель предоставляет краткое описание размещаемой информации или документов для анонсирования в новостной ленте официального сайта.

7.
Информация, предназначенная для размещения в новостной ленте, предоставляется уполномоченному лицу, ответственному за ведение новостного раздела на официальном сайте.


Информация предоставляется одновременно в виде бумажного документа, завизированного руководителем структурного подразделения, и в виде электронного документа в текстовом (редактируемом) формате на сетевой ресурс министерства T:\Для обмена документами\uprdel\pressa, с указанием фамилии и должности исполнителя.

8.
Уполномоченное лицо, ответственное за ведение новостного раздела, вправе осуществлять стилистические правки, редактировать текст, содержащий грамматические, орфографические и пунктуационные ошибки.

Редактирование текста информации, включая смысловые ошибки, осуществляется с участием структурного подразделения, предоставившего информацию.

Не допускается редактирование информации, носящей нормативно-правовой характер.

9.
Уполномоченное лицо, ответственное за ведение новостного раздела,  обязано своевременно согласовывать информацию с руководством министерства и размещать на официальном сайте.

10.
Руководитель структурного подразделения обеспечивает:

· предоставление информации о текущей деятельности структурного подразделения уполномоченному лицу, ответственному за ведение новостного раздела официального сайта;

· контроль за информационным наполнением соответствующих разделов официального сайта;

· мониторинг актуальности информации, размещенной на сайте, относящейся к направлению деятельности структурного подразделения (ежемесячно).
11.
Уполномоченные лица, ответственные за информационное наполнение официального сайта:

· осуществляют подготовку и размещение необходимых материалов в соответствующих разделах официального сайта;

· соблюдают конфиденциальность учетной информации (логинов и паролей);

· осуществляют мониторинг периодичности обновления, своевременности предоставления, размещения и качества информации на официальном сайте;

· вносят предложения по изменению структуры официального сайта.
III. Порядок и сроки размещения информации на официальном сайте
12.
Информация на официальном сайте может размещаться в форме текстовых данных, в графической форме, в форме мультимедиа, в форме открытых данных.
13.
Текстовая информация на официальном сайте размещается по принципу единообразия.

14.
Оформление текстовой информации (в т.ч. оформление гиперссылок) осуществляется с использованием шрифта Times New Roman №14.
Заголовки и подзаголовки текстовой информации также оформляются с использованием шрифта Times New Roman №14.
15.
Использование жирного шрифта при оформлении текстовых документов допускается только для заголовков и подзаголовков размещаемой информации.

16. Не допускается использование разных цветов текста, кроме черного цвета (за исключением формата отображение в тексте гиперссылок).

17.
Текстовая информация размещается в формате, обеспечивающем возможность поиска и копирования фрагментов текста средствами веб-обозревателя.
18.
Информация в виде электронных документов размещается в форматах: *.doc, *.pdf; в виде электронных таблиц – в формате *.xls.

19.
Графические материалы размещаются в форматах: *.jpg, *.png, *.gif, *.tif размером 640 пикселей по большей стороне.

20.  
Видеоматериалы размещаются в форматах: *.avi, *.wmf, *.mpeg.
21.
Размещение электронных документов в соответствующих разделах официального сайта осуществляется строго в хронологическом порядке, в виде списка (последний по дате документ располагается в начале списка).
22.
Размещение информации в соответствующих разделах официального сайта осуществляется с периодичностью и в сроки, предусмотренные приказом Министерства финансов Республики Карелия от 27.08.2014 г. №324 «О повышении уровня открытости бюджетных данных Республики Карелия», Планом по повышению информационной открытости Министерства финансов Республики Карелия на период 2016-2017 годов, а также по мере необходимости.

23.
Размещение нормативных правовых актов, регулирующих сферу деятельности министерства, нормативных правовых актов министерства, проектов нормативных правовых актов, подготовленных министерством, осуществляется в соответствии с приказом Министерства финансов Республики Карелия от 22.04.2016 г. №113 «О наполнении раздела «Нормативные документы» сайта Министерства финансов Республики Карелия в сети Интернет», в течение одного рабочего дня с момента подписания нормативного правового акта или  согласования его проекта.

24.
Информация в новостной ленте официального сайта размещается в течение одного рабочего дня со дня ее получения уполномоченным лицом.

IV. Порядок и периодичность проведения опросов и голосований пользователей официального сайта

25.
Для учета мнений граждан и организаций на официальном сайте могут быть размещены опросы и (или) голосования на бюджетную тематику.

26.
Сервисы официального сайта должны обеспечивать возможность участия пользователей в опросах и голосованиях, а также просмотра их результатов и статистики.
27.
Опросы и голосования пользователей посредством сайта размещаются по инициативе руководителей структурных подразделений по согласованию с руководством министерства.

28.
Сбор и обработка личных данных пользователей официального сайта при проведении опросов и (или) голосований не осуществляется.

29.
Проведение опросов и голосований осуществляется не реже одного раза в три месяца.

	Приложение к Регламенту  информационного наполнения официального сайта Министерства финансов Республики Карелия в сети «Интернет»


Список уполномоченных лиц, ответственных за информационное наполнение официального сайта Министерства финансов Республики Карелия в сети Интернет
	№
	Наименование раздела/подраздела официального сайта
	Уполномоченные лица

	1.
	«О Министерстве финансов Республики Карелия»
	Толстова З.В., Калинина Ю.Н., Шихова Т.В., Усольцева Н.Д., Орловская А.Ю., З.Д. Черняева,  Щербанич О.А., Супрунова И.Е.

	2.
	Раздел «Нормативные правовые акты»
	Толстова З.В. – отв, 

Шихова Т.В., Ткачева Н.А., 

Павилайнен С.В., З.Д. Черняева,  Власова О.В., 

Щербанич О.А., Гехт А.Н.,

Назари А.А., Исаева Н.С.,

Шатрова Н.И., Литвина С.М.,

	3.
	Раздел «Бюджет Республики Карелия»
	Шихова Т.В., Бессонова А.С.,

Степанова Л.А.,, Масензова О.Н., Назари А.А., Пустошкина И.А., Саволайнен Е.А.

	4.
	Раздел «Налоговые и неналоговые доходы бюджета»
	Ткачева Н.А., Кондратьев Д.А., Иванова О.Ю., Васильева И.И., Икрина Л.Г.

	5.
	Раздел «Государственный долг»
	Черняева З.Д., Солодонова С.В., Зиновьева Т.В., Григорьева И.Н., Щербанич О.А.

	6.
	Раздел «Государственные программы Республики Карелия и программы в сфере финансов»
	Гехт А.Н., Васьков А.А.,

Кирьянен А.П., Хюрри О.Б.,

Першина С.В., Ольховикова С.В.

	7.
	Государственные услуги  и работы


	Литвина С.В.

	8.
	Раздел «Межбюджетные отношения»
	Назари А.А., Мороз Н.А.,

Путилина Е.Ю., Пустошкина И.А., Станкевич А.С., Бекетова О.М., Прозорова И.И., Остоева Е.В.

	9.
	Раздел «Бюджет для граждан»
	Гехт А.Н., Васьков А.А., 

Кирьянен А.П., Черняева З.Д., 

Зиновьева Т.В.

	10.
	Раздел «Разъяснения, письма Минфина России, федеральных органов власти»
	Толстова З.В. –отв.

Литвина С.М,, Беляева Е.В., 

Шихова Т.В., Гехт А.Н. Исаева Н.С.,

	11.
	Раздел «Учет и отчетность»
	Исаева Н.С., 

Громова И.Ю.,

Шатрова Н.И., 

Волкова Н.Н.

	12.
	Информационные ресурсы
	Алексеев О.Д.,

Краснов А.В.,

Христанова А.В.,

Хлюпин Д.А.


Приложение 3
К Приказу Министерства 
Финансов Республики Карели
от  18.07.2016 г. № 253
Структура

Интернет – сайта Министерства финансов Республики Карелия
	№ п.п.
	Наименование раздела (подраздела)
	Ответственные за наполнение информацией

	1.
	«О Министерстве финансов Республики Карелия»
	Шлямин В.А.

Белашова Е.В.

	1.1
	Правовые основы деятельности министерства


	Толстова З.В.

	1.2
	Руководство
	Калинина Ю.Н.

	1.3
	Структура министерства
	Калинина Ю.Н.

	1.4
	Государственная гражданская служба
	Калинина Ю.Н.

	1.5
	Годовые отчеты о работе министерства
	Шихова Т.В.

	1.6
	Информация о результатах проверок в министерстве
	Усольцева Н.Д.

	1.7
	Информация о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Республики Карелия

План- график размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказания услуг 

Результаты аукционов по привлечению Республикой Карелия кредитов кредитных организаций
	Орловская А.Ю.

З.Д. Черняева, Щербанич О.А.

	1.8
	Противодействие коррупции
	Калинина Ю.Н.



	1.9
	Мероприятия министерства
	Супрунова И.Е.



	1.10
	Совещательные и координационные органы

Коллегия Министерства финансов Республики Карелия
	

	
	
	Калинина Ю.Н.

	
	Общественный совет при Министерстве финансов Республики Карелия
	Супрунова И.Е.

	1.11
	Контактная информация
	Калинина Ю.Н.

	2.
	Раздел «Нормативные правовые акты»
	все структурные подразделения

	2.1
	Бюджет  Республики Карелия
	Шихова Т.В.

	2.2
	Налоговые и неналоговые доходы
	Ткачева Н.А., Павилайнен С.В.

	2.3
	Государственный долг
	З.Д. Черняева, Власова О.В., Щербанич О.А.

	2.4
	Государственные программы Республики Карелия и программы в сфере финансов
	Гехт А.Н.

	2.5
	Государственные услуги и работы
	Литвина С.М.

	2.6
	Межбюджетные отношения
	Назари А.А.

	2.7
	Учет и отчетность
	Исаева Н.С., Шатрова Н.И.

	2.8
	Проекты нормативных правовых актов
	Толстова З.В. –отв.

все отделы

	3.
	Раздел «Бюджет Республики Карелия»
	Белашова Е.В., 

Литвина С.М.

	3.1
	Закон о бюджете и внесении изменений в закон о бюджете
	Шихова Т.В., Бессонова А.С.

	3.2
	Составление проекта закона о бюджете
	Шихова Т.В., Бессонова А.С.

	3.3
	Бюджетный прогноз
	Шихова Т.В., Степанова Л.А.

	3.4
	Исполнение бюджета Республики Карелия 
	Шихова Т.В., Бессонова А.С.

	3.5
	Исполнение консолидированного бюджета Республики Карелия
	Шихова Т.В., Бессонова А.С.

	3.6
	Реестр расходных обязательств
	Масензова О.Н.

Назари А.А., Пустошкина И.А.

	3.7
	Бюджетная классификация
	Шихова Т.В., Саволайнен Е.А.

	3.8.
	Методические материалы
	Шихова Т.В.

	4.
	Раздел «Налоговые и неналоговые доходы бюджета»
	Беляева Е.В.

	4.1
	Социально-экономические  показатели, влияющие на формирование доходной части  бюджета Республики Карелия
	Ткачева Н.А., Кондратьев Д.А.

	4.2
	Мероприятия по мобилизации налоговых и неналоговых доходов 
	Ткачева Н.А., Иванова О.Ю., Васильева И.И.

	4.3
	Предоставление налоговых льгот
	

	4.4
	Деятельность межведомственных рабочих групп, комиссии по мобилизации доходов
	Ткачева Н.А.,  Васильева И.И., Икрина Л.Г.

	4.5
	Аналитические материалы
	Ткачева Н.А.

	4.6.
	Методические материалы
	Ткачева Н.А.

	5.
	Раздел «Государственный долг»
	Беляева Е.В.

	5.1
	Информация о государственных долговых обязательствах Республики Карелия
	Черняева З.Д., Солодонова С.В.

	5.2
	Информация о муниципальных долговых обязательствах Республики Карелия 
	Черняева З.Д., Солодонова С.В.

	5.3
	Информация о кредитном рейтинге Республики Карелия
	Черняева З.Д.

	5.4.
	Взаимодействие с финансовыми организациями
	Черняева З.Д., Зиновьева Т.В., Григорьева И.Н.

	5.5
	Методические материалы
	Черняева З.Д.

	6.
	Раздел «Государственные программы Республики Карелия и программы в сфере финансов»
	Белашова Е.В., Литвина С.М.

	6.1
	Государственная программа «Эффективное управление региональными и муниципальными финансами в Республике Карелия»
	Гехт А.Н., Васьков А.А.

	6.2
	Государственные программы Республики Карелия и финансовое обеспечение их реализации за счет средств бюджета Республики Карелия
	Гехт А.Н., Васьков А.А., Хюрри О.Б.

	6.3.
	Мероприятия государственных программ, связанные с реализацией Указов Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года №596-606


	Першина С.В., Ольховикова С.В.

	6.4
	Оценка эффективности государственных программ
	Гехт А.Н., Васьков А.А.

	6.5
	Программа оздоровления государственных финансов Республики Карелия и муниципальных финансов муниципальных образований в Республике Карелия на 2016-2018 годы


	Гехт А.Н.

	6.6
	Программа повышения эффективности управления общественными финансами Республики Карелия на период до 2018 года
	Гехт А.Н., Хюрри О.Б.

	6.7.
	Методические материалы
	Гехт А.Н., Васьков А.А.

	7.
	Государственные услуги  и работы
	Литвина С.М.

	7.1
	Перечни государственных услуг (работ)
	Литвина С.М.

	7.2
	Государственные задания на оказание государственных услуг и  выполнение работ
	Литвина С.М.

	7.3
	Нормативы финансовых затрат на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	Литвина С.М.

	7.4.
	Методические материалы
	Литвина С.М.

	8.
	Раздел «Межбюджетные отношения»
	Белашова Е.В.

	8.1
	Межбюджетные трансферты, предоставляемые из бюджета Республики Карелия
	Назари А.А.

	8.2
	Трехсторонняя комиссия по вопросам межбюджетных отношений с органами местного самоуправления 


	Назари А.А., Мороз Н.А.

	8.3
	Аналитические материалы  (мониторинг выполнения условий соглашений с органами местного самоуправления, мониторинг показателей исполнения местных бюджетов, оценка качества муниципальных финансов)
	Назари А.А., Мороз Н.А., Путилина Е.Ю., Пустошкина И.А., Станкевич А.С., Бекетова О.М., Прозорова И.И., Остоева Е.В.

	8.4
	Методические материалы и семинары
	Назари А.А.,, Мороз Н.А., Путилина Е.Ю., Пустошкина И.А., Станкевич А.С., Бекетова О.М., Прозорова И.И., Остоева Е.В.

	9.
	Раздел «Бюджет для граждан»
	Белашова Е.В.

Беляева Е.В.

	9.1
	Портал «Бюджет для граждан»
	Гехт А.Н, Васьков А.А, Кирьянен А.П.

	9.2
	Финансовая грамотность
	З.Д. Черняева, Зиновьева Т.В.

	10.
	Раздел «Разъяснения, письма Минфина России, федеральных органов власти»
	Шлямин В.А.

	11.
	Раздел «Учет и отчетность»
	Достова Е.Т.

	11.1
	Методические материалы
	Исаева Н.С., Громова И.Ю., Шатрова Н.И,, Волкова Н.Н.

	11.2
	Отчетность
	Шатрова Н.И., Волкова Н.Н.

	12.
	Информационные ресурсы
	Шлямин В.А.

	12.1
	Пользовательская документация
	Алексеев О.Д.

	12.2
	Государственная интегрированная информационная система управления общественными финансами «Электронный бюджет»
	Алексеев О.Д., Краснов А.В.

	12.3
	Государственная информационная система о государственных и муниципальных платежах
	Алексеев О.Д., Христанова А.В.

	12.4
	СУБД Firebird 
	Алексеев О.Д., Хлюпин Д.А.

	12.5
	Клиент УРМ
	Алексеев О.Д., Хлюпин Д.А.
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