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РАЗДЕЛ ПЯТЫЙ

МИНИСТЕРСТВО ЭКОНОМИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ И ПРОМЫШЛЕННОСТИ 
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 

ПРИКАЗ
2 февраля 2018 г.  № 22-А 

г. Петрозаводск

Об утверждении критериев и порядка отбора юридических лиц 
(за исключением государственных (муниципальных) учреждений) – 
производителей товаров, работ, услуг в целях предоставления субсидии 
на государственную поддержку организации, управляющей деятельностью 
бизнес-инкубатора Республики Карелия

В целях реализации постановления Правительства Республики Карелия от 3 марта 2014 года 
№ 49-П «Об утверждении государственной программы Республики Карелия «Экономическое раз-
витие и инновационная экономика Республики Карелия», в рамках подпрограммы 2 «Развитие ма-
лого и среднего предпринимательства государственной программы Республики Карелия «Экономи-
ческое развитие и инновационная экономика Республики Карелия», постановления Правительства 
Республики Карелия от 10 апреля 2017 года № 119-П «Об утверждении Порядка предоставления 
из бюджета Республики Карелия субсидии на реализацию мероприятий по государственной под-
держке малого и среднего предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства, 
а также молодежного предпринимательства юридическим лицам (за исключением субсидий го-
сударственным (муниципальным) учреждениям), индивидуальным предпринимателям, а также 
физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг» приказываю :

1. Утвердить прилагаемые критерии и порядок отбора юридических лиц (за исключением го-
сударственных (муниципальных) учреждений) – производителей товаров, работ, услуг в целях пре-
доставления субсидии на государственную поддержку организации, управляющей деятельностью 
бизнес-инкубатора Республики Карелия.

2. Признать утратившими силу:
приказ Министерства экономического развития Республики Карелия «Об утверждении положе-

ния о порядке организации и управления деятельностью бизнес-инкубатора Республики Карелия» 
от 16 января 2008 года № 5-А» (Собрание законодательства Республики Карелия, 2008, № 1, ст. 85);

приказ Министерства экономического развития Республики Карелия от 16 мая 2008 года № 120-А 
«О внесении изменений в Приказ Министерства экономического развития Республики Карелия 
от 16 января 2008 года № 5-А (Собрание законодательства Республики Карелия, 2008, № 6, ст. 832);

приказ Министерства экономического развития Республики Карелия от 4 июля 2008 года № 161-А 
«О внесении изменений в Приказ Министерства экономического развития Республики Карелия 
от 16 января 2008 года № 5-А» (Собрание законодательства Республики Карелия, 2008, № 7, ст. 983);

приказ Министерства экономического развития Республики Карелия от 18 июня 2010 года № 189-А 
«О внесении изменения в Приказ Министерства экономического развития Республики Карелия от 16 ян-
варя 2008 года № 5-А» (Собрание законодательства Республики Карелия, 2010, № 7, ст. 917);

приказ Министерства экономического развития Республики Карелия от 26 августа 2010 года 
№ 342-А «О внесении изменения в Приказ Министерства экономического развития Республики Карелия 
от 16 января 2008 года № 5-А» (Собрание законодательства Республики Карелия, 2010, № 9, ст. 1198);

приказ Министерства экономического развития Республики Карелия от 14 ноября 2011 года 
№ 152-А «О внесении изменений в приказ Министерства экономического развития Республики 
Карелия от 16 января 2008 года № 5-А» (Собрание законодательства Республики Карелия, 2011, 
№ 12, ст. 2223);

приказ Министерства экономического развития Республики Карелия от 9 июня 2015 года 
№ 77-А «О внесении изменений в приказ Министерства экономического развития Республики Ка-
релия от 16 января 2008 года № 5-А» (Собрание законодательства Республики Карелия, 2015, № 6, 
ст. 1255);
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приказ Министерства экономического развития Республики Карелия от 28 октября 2015 года 
№ 166-А «О внесении изменений в приказ Министерства экономического развития Республики 
Карелия от 16 января 2008 года № 5-А» (Собрание законодательства Республики Карелия, 2015, 
№ 10, ст. 2100);

пункт 1 приказа Министерства экономического развития и промышленности Республики Ка-
релия от 7 августа 2017 года № 165-А «О внесении изменений в приказ Министерства экономи-
ческого развития Республики Карелия от 16 января 2008 года № 5-А и признании утратившими 
силу отдельных приказов Министерства экономического развития Республики Карелия» (Карелия, 
2017, 17 августа);

приказ Министерства экономического развития и промышленности Республики Карелия 
от 18 сентября 2017 года № 197-А «О внесении изменения в приказ Министерства экономическо-
го развития Республики Карелия от 16 января 2008 года № 5-А» (Официальный интернет-портал 
правовой информации (www.pravo.gov.ru), 19 сентября 2017 года, № 1001201709190001).

Министр          Д. А. РОДИОНОВ

УТВЕРЖДЕНО 
приказом 

Министерства экономического развития 
и промышленности 
Республики Карелия 
от 2 февраля 2018 г. 

№ 22- А

КРИТЕРИИ  И  ПОРЯДОК 
отбора юридических лиц (за исключением государственных (муниципальных) учреждений) – 

производителей товаров, работ, услуг в целях предоставления субсидии 
на государственную поддержку организации, управляющей деятельностью бизнес-инкубатора 

Республики Карелия
1. Настоящий приказ определяет критерии, процедуру и условия отбора юридических лиц (за ис-

ключением государственных (муниципальных) учреждений) – производителей товаров, работ, услуг 
в целях предоставления субсидии на государственную поддержку организации, управляющей деятель-
ностью бизнес-инкубатора Республики Карелия (далее – Порядок, получатель субсидии, субсидия). 
Выявленный в результате отбора получатель субсидии выполняет функции Управляющей компании 
бизнес-инкубатора Республики Карелия (далее – Управляющая компания). 

2. Управляющая компания отбирается сроком с даты заключения соглашения о предоставлении 
субсидии между Министерством экономического развития и промышленности Республики Карелия 
и прошедшим отбор получателем субсидии до 31 декабря соответствующего года на государственную 
поддержку организации, управляющей деятельностью бизнес-инкубатора Республики Карелия (да-
лее – БИ РК) для оказания поддержки предпринимателей и оказания комплекса услуг, необходимых 
для ведения предпринимательской деятельности, в том числе консультационных, бухгалтерских и юри-
дических услуг, а также проведения образовательных тренингов и семинаров. 

3. Управляющая компания осуществляет свою деятельность в соответствии с Положением о по-
рядке организации и управления деятельностью бизнес-инкубатора Республики Карелия, являющимся 
приложением к настоящему приказу.

4. Отбор Управляющей компании осуществляется Министерством экономического развития и про-
мышленности Республики Карелия (далее – Министерство).

5. Прием заявок осуществляется Министерством в течение 5 рабочих дней со дня размещения 
на официальном интернет-портале «Портал малого и среднего предпринимательства Республики Каре-
лия» (http://smb10.ru). Заявки, поданные по истечении указанного срока, не принимаются.

Требования к участникам отбора
6. Субсидия предоставляется при условии, что получатель субсидии является юридическим ли-

цом или структурным подразделением юридического лица, которое относится к инфраструктуре под-
держки малого и среднего предпринимательства и одним из учредителей которого является Республи-
ка Карелия, для оказания комплекса услуг, направленных на содействие развитию субъектов малого 
и среднего предпринимательства и обеспечение субъектов малого и среднего предпринимательства не-
жилыми помещениями, а также соответствующим требованиям, установленным пунктом 7 Порядка 
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предоставления из бюджета Республики Карелия субсидии на реализацию мероприятий по государствен-
ной поддержке малого и среднего предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйст-
ва, а также молодежного предпринимательства юридическим лицам (за исключением субсидий го-
сударственным (муниципальным) учреждениям), индивидуальным предпринимателям, а также физи-
ческим лицам – производителям товаров, работ, услуг, утвержденного постановлением Правительства 
Республики Карелия от 10 апреля 2017 года № 119-П, и следующим критериям: 

а) наличие возможности (наличие персонала, оборудования, финансовых ресурсов) оказывать 
на льготной платной основе услуги в соответствии с Положением «О порядке организации и управле-
ния деятельностью бизнес-инкубатора Республики Карелия»;

б) руководитель участника отбора должен соответствовать следующим требованиям:
– иметь высшее экономическое образование или высшее образование в сфере управления;
– обладать опытом работы на руководящих должностях не менее 3 (трех) лет;
– иметь опыт работы в сфере поддержки малого и среднего предпринимательства не менее 1 (од-

ного) года;
в) наличие в штатном расписании не менее двух должностей менеджеров для работы с резиден-

тами БИ РК;
Менеджеры осуществляют непосредственное участие в процессах, указанных в пункте 3 Положе-

ния, от поиска, отбора и оценки проектов до создания модели бизнеса и разработки концепции выхода 
на рынок резидентов БИ РК.

Менеджеры должны иметь:
– высшее или специальное образование в сфере менеджмента;
– опыт работы не менее 3 (трех) лет;
г) наличие концепции развития БИ РК с указанием перечня предоставляемых услуг;
д) наличие опыта оказания услуг субъектам малого и среднего предпринимательства в сфере ока-

зания комплекса информационно-консультационных услуг, направленных на содействие развитию 
субъектов малого и среднего предпринимательства;

е) срок деятельности участника отбора с момента государственной регистрации не менее 1 года.

Порядок подачи заявок на участие в отборе
7. Участник отбора представляет в Министерство заявление и следующие документы (далее – за-

явка):
а) заявление на участие в отборе в произвольной форме с указанием перечня прилагаемых доку-

ментов;
б) план развития БИ РК на текущий финансовый год объемом не более 4 страниц формата А4, 

шрифт Times New Roman, размер 12, одинарный межстрочный интервал;
в) концепцию развития БИ РК на текущий финансовый год с указанием перечня предоставляемых 

услуг; 
г) финансовый план, в том числе по видам доходов и затрат, с указанием размера необходимой 

субсидии на деятельность БИ РК;
д) каталог услуг БИ РК;
е) копии учредительных документов, заверенных участником отбора;
ж) документы, подтверждающие полномочия руководителя участника отбора (копия протокола за-

седания уполномоченного органа управления юридического лица об избрании руководителя, контракт 
или приказ о назначении руководителя);

з) копии документов, подтверждающих квалификацию руководителя участника отбора, в соответ-
ствии с требованиями и критериями, установленными в подпункте «б» пункта 5 настоящих критериев 
и порядка;

и) справка участника отбора, свидетельствующая о том, что участник отбора не находится в со-
стоянии ликвидации, банкротства или реорганизации, заверенная подписью руководителя и печатью 
(при наличии);

к) иные документы по усмотрению участника отбора.
Министерство в отношении участника отбора оформляет выписку из Единого государственного 

реестра юридических лиц с сайта Федеральной налоговой службы (http://nalog.ru).
Министерство запрашивает по состоянию на дату обращения за предоставлением субсидии сведе-

ния об отсутствии задолженности по уплате налогов, сборов, а также пеней и штрафов за нарушение 
законодательства Российской Федерации о налогах и сборах (в том числе по налогу на доходы физиче-
ских лиц), а также об отсутствии неисполненной обязанности по уплате страховых взносов в государст-
венные внебюджетные фонды.
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Критерии и порядок оценки заявок, поданных на участие в отборе
8. Оценка и сопоставление конкурсных заявок, поданных на участие в отборе, осуществляются 

комиссией, состав которой утверждается приказом Министерства.
9. Все заявки участников отбора оцениваются по балльной шкале по следующим критериям:

№ 
п/п Критерии

Максимальное 
количество 
баллов

Коэффициент 
значимости 
критерия

Подтверждающие 
документы

1. Опыт оказания услуг субъектам малого 
и среднего предпринимательства. 
При оценке по данному критерию ана-
лизируется информация об опыте участ-
ника отбора по успешному оказанию ус-
луг сопоставимого характера и объема. 
Указанный критерий пункта 1 состоит 
из трех показателей: 
– наличие опыта проведения обучаю-
щих семинаров в области поддержки 
малого и среднего предпринимательства 
– не представлено сведений; 
– 1 – 2 обучающих семинара/год; 
– 3 и более обучающих семинара/год

60 

0 
30 
60

20% Копии информационных данных из но-
востной ленты средств массовой ин-
формации, заключенных контрактов, 
договоров о проведения обучающих 
семинаров в области поддержки субъ-
ектов малого и среднего предпринима-
тельства

2. Деловая репутация участника отбора. 
При оценке по данному критерию анали-
зируется информация участника отбора 
о наличии положительных отзывов в СМИ, 
сети «Интернет» и т. д., наличие благодарст-
венных писем, сертификатов, дипломов, 
грамот за период не ранее 2 календарных 
лет с даты объявления отбора; 
– не представлено сведений; 
– 1 – 2; 
– 3 и более 

60 

0 
40 
60

30% Копии благодарственных писем, сер-
тификатов, дипломов, грамот, инфор-
мация о размещении положительных 
отзывов в средствах массовой инфор-
мации, сети «Интернет» и т. д.

3. Продолжительность работы участника 
отбора: 
– менее 5 лет; 
– более 5 лет 

20 

0 
20

10% Копия документов, подтверждающих 
дату создания организации участника 
отбора

4. Наличие в штатном расписании специа-
листов, имеющих высшее или специаль-
ное образование в сфере менеджмента: 
– 1 специалист – 50 баллов; 
– 2 специалиста и более – 100 баллов 

50 

0 
50

10% Выписки из трудовых книжек специ-
алистов, которые будут обеспечивать 
работу БИ РК, подтверждающие, что 
специалисты являются штатными со-
трудниками участника отбора, заве-
ренные в установленном порядке

5. Опыт в разработке проектов по разви-
тию и продвижению субъектов малого 
и среднего предпринимательства. 
При оценке по данному критерию ана-
лизируется информация участника отбо-
ра о наличии опыта в разработке бизнес-
планов, инвестиционных проектов: 
– не представлено сведений; 
– 1 – 2; 
– 3 и более 

50 

0 
25 
50

20% Копии бизнес-планов, инвестиционных 
проектов, благодарственных отзывов

6. Опыт в разработке концептуальных ре-
шений и/или стратегий развития инфра-
структурных элементов системы под-
держки малого и среднего бизнеса. 
При оценке по данному критерию анали-
зируется информация участника отбора 
о наличии вышеуказанного опыта: 
– не представлено сведений; 
– 1 – 2; 
– 3 и более 

50 

0 
25 
50

10% Копии концепций, стратегий, наличие 
рецензий, отзывов
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Заявка отклоняется на заседании комиссии в случае:
– несоответствия квалификации руководителя участника требованиям, установленным настоящи-

ми критериям и порядком;
– при наличии у участника отбора неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страхо-

вых взносов, пеней и налоговых санкций; 
– отсутствие в составе учредителей юридического лица Республики Карелия.
Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности со-

держащихся в ней условий производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке. 
Итоговый рейтинг заявки вычисляется как сумма рейтингов по каждому критерию оценки заявки.
Победителем признается участник отбора, заявке которого присвоен самый высокий итоговый 

рейтинг. Заявке такого участника отбора присваивается первый порядковый номер.
Рейтинг представляет собой оценку в баллах, получаемую участником отбора по результатам 

оценки по критерию оценки с учетом коэффициента значимости критерия оценки. 
Рейтинг, присуждаемый заявке по каждому из оцениваемых критериев, определяется путем ум-

ножения коэффициента значимости критерия оценки на количество баллов, получаемых участником 
отбора по результатам оценки по критерию оценки, который рассчитывается по формуле:

Р = Бп х К/100%, где:
Р – рейтинг заявки по конкретному критерию;
Бп – количество баллов; 
К – коэффициент значимости показателя.
Решение комиссии оформляется протоколом и доводится до сведения участников отбора в течение 

5 рабочих дней от даты проведения отбора.
Министерство публикует информацию о результатах отбора не позднее чем через 5 рабочих дней 

на интернет-ресурсе «Портал малого и среднего предпринимательства Республики Карелия» (http://
www.smb10.ru).

10. Принятое комиссией решение может быть обжаловано участником отбора в порядке, установ-
ленном законодательством.

11. По результатам отбора Министерство заключает с победителем отбора соглашение о предостав-
лении субсидии в соответствии с типовой формой, установленной Министерством финансов Республики 
Карелия.

ПРИЛОЖЕНИЕ 
к приказу 

Министерства экономического развития 
и промышленности 
Республики Карелия 
от 2 февраля 2018 г. 

№ 22 -А

ПОЛОЖЕНИЕ 
о порядке организации и управления деятельностью бизнес-инкубатора 

Республики Карелия
I. Перечень услуг, предоставляемых в бизнес-инкубаторе Республики Карелия 

(далее – БИ РК)
1. БИ РК – это объект инфраструктуры, осуществляющий:
– поддержку субъектов малого предпринимательства на условиях и в порядке, установленных на-

стоящим Положением;
– оказание комплекса услуг, направленных на содействие развитию субъектов малого и среднего 

предпринимательства при реализации государственной программы развития малого и среднего пред-
принимательства или муниципальных программ развития малого и среднего предпринимательства.

2. Целью создания БИ РК является стимулирование создания новых предприятий и их поддержка 
на начальной и последующих стадиях развития, оказание информационной, консультационной под-
держки субъектам малого и среднего предпринимательства.

3. БИ РК не является юридическим лицом. Управление БИ РК осуществляет Управляющая ком-
пания.

Управляющая компания осуществляет следующие функции:
– реализация следующих процессов: поиск, оценка перспективности и отбор проектов для разме-

щения в бизнес-инкубаторе; мониторинг и анализ последовательности и эффективности шагов в созда-
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нии стратегии выхода резидентов бизнес-инкубатора на рынок (маркетинг, финансовое планирование, 
разработка технологии, создание команды); внесение рекомендаций и принятие мер, направленных 
на развитие проекта; анализ эффективности деятельности компаний, являвшихся резидентами бизнес-
инкубатора, в условиях реального рынка и оказание им консалтинговых услуг;

– ведение базы данных резидентов и внешних потребителей услуг бизнес-инкубатора;
– взаимодействие с некоммерческими организациями региона, выражающими интересы субъектов 

малого и среднего предпринимательства, и структурными подразделениями указанных организаций;
– организация площадки для встреч субъектов малого и среднего предпринимательства. 
4. БИ РК обеспечивает предоставление субъектам малого и среднего предпринимательства следу-

ющих услуг:
– сотрудничество с организациями, образующими инфраструктуру поддержки субъектов малого 

и среднего предпринимательства Республики Карелия;
– оказание информационной и консультационной поддержки субъектам малого и среднего пред-

принимательства Республики Карелия в сфере привлечения и использования финансовых ресурсов;
– содействие в продвижении производимых субъектами малого и среднего предпринимательства 

товаров (работ, услуг), результатов интеллектуальной деятельности на рынки Республики Карелия, 
Российской Федерации;

– осуществление информационно-аналитической, консалтинговой и маркетинговой деятельности;
– содействие развитию инноваций и приоритетных направлений развития экономики Республики 

Карелия;
– организация участия и (или) проведение выставок, семинаров, форумов, конференций, симпози-

умов и других мероприятий по вопросам развития и поддержки субъектов малого и среднего предпри-
нимательства Республики Карелия;

– оказание помощи в организации участия субъектов малого и среднего предпринимательства в вы-
ставках и ярмарках, бизнес-турах, семинарах, конференциях, круглых столах, встречах и других между-
народных мероприятиях, в том числе в организации коллективных деловых поездок субъектов малого 
и среднего предпринимательства для участия в различных промоутерских мероприятиях за рубежом;

– участие в разработке и выполнении мероприятий государственной программы развития субъек-
тов малого и среднего предпринимательства и муниципальных программ развития субъектов малого 
и среднего предпринимательства в Республике Карелия, а также проектов и мероприятий, направленных 
на поддержку и развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в Республике Карелия;

– участие в организационном, информационном и методическом сопровождении реализации про-
грамм по развитию межрегиональной деятельности, в том числе подготовка предложений по конкрет-
ным направлениям поддержки межрегиональной деятельности субъектов малого и среднего предпри-
нимательства;

– оказание информационных, консультационных и иных услуг субъектам малого и среднего пред-
принимательства Республики Карелия и иным лицам;

– иные виды деятельности в рамках реализации государственной программы развития субъектов 
малого и среднего предпринимательства, муниципальных программ развития субъектов малого и средне-
го предпринимательства в Республике Карелия;

– продвижение информации о субъектах малого и среднего предпринимательства: размещение ин-
формации о компании на Едином портале информации Минэкономразвития России в сети «Интернет», 
интернет-ресурсе «Портал для малого и среднего бизнеса Республики Карелия»;

– ведение учета обращений субъектов малого и среднего предпринимательства и размещение пе-
речня всех обращений с результатами мониторинга работы по этим обращениям.

Управляющая компания может осуществлять указанную деятельность на платной основе.
5. Нежилые помещения, в которых располагается БИ РК, и находящееся в них оборудование (ме-

бель, компьютеры, оргтехника) являются государственной собственностью Республики Карелия и пе-
редаются в собственность или в аренду в установленном законодательством порядке Управляющей 
компании с целью обеспечения функционирования БИ РК.

6. В БИ РК не допускается размещение субъектов малого предпринимательства, осуществляющих 
следующие виды деятельности:

– розничная/оптовая торговля;
– ломбарды;
– услуги по ремонту, техническому обслуживанию и мойке автотранспортных средств;
– производство подакцизных товаров, за исключением изготовления ювелирных изделий;
– общественное питание (кроме столовых для работников бизнес-инкубатора и компаний, разме-

щенных в нем);
– игорный бизнес.
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7. Субъекты малого предпринимательства, находящиеся в БИ РК, получают на льготной платной 
основе следующие услуги:

а) секретарские услуги;
б) консультационные услуги по вопросам предпринимательской деятельности: регистрация юри-

дического лица, налогообложение, бухгалтерский учет, кредитование, правовая защита и развитие пред-
приятия, бизнес-планирование, повышение квалификации и обучение;

в) предоставление доступа к информационным базам данных и программно-аппаратным комплек-
сам, обеспечивающим эффективное управление бизнес-инкубатором и предприятиями-арендаторами;

г) подготовку учредительных документов и документов, необходимых для государственной ре-
гистрации юридических лиц;

д) ведение централизованной бухгалтерии для начинающих предпринимателей;
е) маркетинговые и рекламные услуги;
ж) помощь в проведении маркетинговых исследований;
з) помощь в получении кредитов и банковских гарантий;
и) поиск инвесторов и посредничество в контактах с потенциальными деловыми партнерами;
к) поддержка при решении административных и правовых проблем, в том числе составление ти-

повых договоров;
л) приобретение и предоставление информации по актуальным вопросам (специализированная 

печатная продукция);
м) повышение образовательного уровня в рамках предпринимательской деятельности;
н) иные услуги в соответствии с запросами субъектов малого и среднего предпринимательства 

Республики Карелия.
Перечень указанных услуг не является закрытым и может быть расширен Управляющей компани-

ей в соответствии с целями и задачами функционирования БИ РК.
8. Адрес БИ РК: г. Петрозаводск, набережная Гюллинга, 11.
Управляющая компания обеспечивает на постоянной основе размещение и обновление (актуали-

зацию) (не реже двух раз в месяц) на официальном сайте бизнес-инкубатора в информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет» следующей информации:

– общие сведения о БИ РК;
– сведения об учредителях БИ РК;
– сведения о помещениях БИ РК, а также информацию об условиях и сроках проведения конкурс-

ных отборов на размещение в бизнес-инкубаторе субъектов малого предпринимательства и организа-
ций, образующих инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства;

– сведения о субъектах малого предпринимательства и организациях, образующих инфраструкту-
ру поддержки малого и среднего предпринимательства, размещающихся в БИ РК с указанием инфор-
мации об их отраслевой принадлежности, производимых товарах, оказываемых услугах;

– сведения о деятельности БИ РК, об его услугах, в том числе о стоимости предоставляемых услуг;
– отчеты о деятельности БИ РК за предыдущие годы с момента создания;
– дополнительные информационные сервисы (например, базы данных по государственным и му-

ниципальным закупкам, сведения о мерах поддержки для субъектов малого и среднего предпринима-
тельства).

9. БИ РК обязан пройти оценку эффективности, содержащую анализ эффективности процессов 
поиска, оценку перспективности и отбора проектов для размещения в бизнес-инкубаторе; анализ эф-
фективности процессов мониторинга и анализа последовательности и эффективности шагов в созда-
нии стратегии выхода резидентов бизнес-инкубатора на рынок (маркетинг, финансовое планирование, 
разработка технологии, создание команды), внесения рекомендаций и принятия мер, направленных 
на развитие проекта; анализ информации о качестве менеджмента и эффективности человеческих 
ресурсов (персонала) бизнес-инкубатора; анализ информации о качестве системы мониторинга дея-
тельности субъектов малого предпринимательства, пользующихся услугами бизнес-инкубатора; анализ 
информации о наличии обучающих программ бизнес-инкубатора, в том числе программ развития и под-
держки молодежного предпринимательства в бизнес-инкубаторе, о наличии партнерской сети, об эффек-
тивности сотрудничества бизнес-инкубатора с организациями, образующими инфраструктуру поддерж-
ки малого и среднего предпринимательства.

Управляющая компания предоставляет информацию по запросу Министерства.

II. Организация управления БИ РК
10. Стоимость затрат Управляющей компании формируется исходя из:
а) стоимости аренды нежилых помещений (устанавливается Решением Наблюдательного Совета 

за деятельностью БИ РК);
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б) стоимости аренды оборудования;
в) стоимости коммунальных услуг;
г) стоимости технико-эксплуатационных услуг;
д) стоимости услуг по уборке помещений;
е) стоимости услуг по охране помещений и обслуживанию пожарно-охранной сигнализации;
ж) стоимости услуг по страхованию нежилых помещений и оборудования;
з) стоимости расходов на оказание услуг, указанных в пунктах 4, 7 настоящего Положения;
и) стоимости управленческих (организационных) расходов по управлению БИ РК;
к) стоимости арендной платы за использование земельного участка;
л) суммы налогов и сборов в бюджеты различных уровней, а также страховых платежей в государст-

венные внебюджетные фонды.
11. Министерство предоставляет субсидии Управляющей компании на реализацию мероприятий 

государственной поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, подпрограммы 2 «Раз-
витие малого и среднего предпринимательства», утвержденной постановлением Правительства Респуб-
лики Карелия от 3 марта 2014 года № 49-П «Об утверждении Государственной программы Республи-
ки Карелия «Экономическое развитие и инновационная экономика Республики Карелия» в пределах 
средств, утвержденных в соответствии со сводной бюджетной росписью на соответствующий финан-
совый год:

а) на компенсацию части затрат Управляющей компании и услуг, предоставляемых субъектам ма-
лого предпринимательства.

Субсидия предоставляется на основе анализа доходов и затрат Управляющей компании. Условия 
по предоставлению информации для проведения анализа доходов и затрат Управляющей компании 
устанавливаются в Соглашении, заключаемом между Министерством и Управляющей компанией.

Порядок предоставления субсидии устанавливается в Соглашении, заключаемом между Мини-
стерством и Управляющей компанией;

б) на осуществление деятельности, указанной в пунктах 4, 7 настоящего Положения.
В случае установления факта нецелевого использования средств субсидии Управляющая компа-

ния возвращает в федеральный бюджет и (или) бюджет Республики Карелия всю сумму субсидии, ис-
пользованной не по целевому назначению, в соответствии с действующим законодательством.

III. Права и обязанности субъектов малого предпринимательства, 
которым предоставляются услуги по бизнес-инкубированию

12. Субъекты малого предпринимательства, которым предоставляются услуги по бизнес-инкубиро-
ванию, имеют право:

а) вносить предложения по улучшению деятельности БИ РК;
б) получать информацию о деятельности БИ РК;
в) добровольно выходить из БИ РК путем подачи письменного заявления в адрес Управляющей 

компании за 30 дней до освобождения помещений;
г) иные права, предусмотренные законодательством Российской Федерации и Республики Карелия.
13. Субъекты малого предпринимательства, которым предоставляются услуги по бизнес-инкуби-

рованию, обязаны:
а) соблюдать требования настоящего Положения;
б) пользоваться нежилыми помещениями и оборудованием в БИ РК в соответствии с их целевым 

назначением и нормами эксплуатации;
в) беречь имущество и оборудование, не допускать его повреждения;
г) содействовать развитию БИ РК и распространению информации о его деятельности;
д) соблюдать регламент работы в БИ РК;
е) соблюдать иные обязательства, предусмотренные договором субаренды.

IV. Порядок выхода и исключения субъектов малого предпринимательства 
из бизнес-инкубатора

14. Основаниями для выхода субъектов малого предпринимательства из БИ РК являются:
а) прекращение договора субаренды нежилых помещений;
б) потребность субъекта малого предпринимательства в больших площадях, чем БИ РК может 

предоставить.
15. Основаниями для исключения субъектов малого предпринимательства из БИ РК являются:
а) нарушение требований настоящего Положения;
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б) неосуществление деятельности в БИ РК в течение 3 месяцев после заключения договора субарен-
ды нежилых помещений;

в) несоответствие деятельности субъекта малого предпринимательства требованиям законода-
тельства.

V. Контроль за деятельностью бизнес-инкубатора Республики Карелия
16. Контроль за целевым использованием нежилых помещений и оборудования в БИ РК субъек-

тами малого предпринимательства и Управляющей компанией осуществляет орган исполнительной 
власти Республики Карелия, уполномоченный в сфере управления и распоряжения государственным 
имуществом Республики Карелия.

17. Контроль за деятельностью по управлению БИ РК осуществляют Министерство и Наблюда-
тельный совет за деятельностью бизнес-инкубатора Республики Карелия при Министерстве (далее – 
Наблюдательный совет). Наблюдательный совет также осуществляет иные полномочия, определяемые 
положением о Наблюдательном совете.

Состав и положение о Наблюдательном Совете утверждается приказом Министерства.

VI. Прекращение деятельности бизнес-инкубатора Республики Карелия
18. Решение о прекращении деятельности БИ РК принимается в порядке, установленном законо-

дательством.

МИНИСТЕРСТВО ИМУЩЕСТВЕННЫХ И ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 

ПРИКАЗ
5 февраля 2018 г.  № 25 

г. Петрозаводск

О внесении изменений в приказ Государственного комитета 
Республики Карелия по управлению государственным имуществом 
и организации закупок от 1 февраля 2016 года № 72

Приказываю :
Внести в приказ Государственного комитета Республики Карелия по управлению государст-

венным имуществом и организации закупок от 1 февраля 2016 года № 72 «Об утверждении Ад-
министративного регламента Государственного комитета Республики Карелия по управлению го-
сударственным имуществом и организации закупок по предоставлению государственной услуги 
по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграни-
чена, без проведения торгов» (Собрание законодательства Республики Карелия, 2016, № 4, ст. 910; 
№ 12, ст. 2781; № 6, ст. 1369; № 9, ст. 2034; № 7, ст. 1681; 2017, № 2, ст. 276; № 3, ст. 521, ст. 573; 
Карелия, 2017, 8 июня; 15 июня) следующие изменения:

1) в наименовании слова «Государственного комитета Республики Карелия по управлению го-
сударственным имуществом и организации закупок» заменить словами «Министерства имущест-
венных и земельных отношений Республики Карелия»;

2) преамбулу изложить в следующей редакции:
«В соответствии с Положением о Министерстве имущественных и земельных отношений 

Республики Карелия, утвержденным постановлением Правительства Республики Карелия от 2 но-
ября 2017 года № 390-П «Об утверждении Положения о Министерстве имущественных и земель-
ных отношений Республики Карелия», приказываю :»;

3) в пункте 1 слова «Государственного комитета Республики Карелия по управлению государ-
ственным имуществом и организации закупок» заменить словами «Министерства имущественных 
и земельных отношений Республики Карелия»;

4) в пункте 3 слова «первого заместителя Председателя С. А. Максимова» заменить словами 
«первого заместителя Министра имущественных и земельных отношений Республики Карелия 
М. Н. Логинову»;

5) Административный регламент Государственного комитета Республики Карелия по управ-
лению государственным имуществом и организации закупок по предоставлению государственной 
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услуги по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не раз-
граничена, без проведения торгов, утвержденный вышеуказанным приказом, изложить в новой 
редакции согласно приложению.

Министр          С. Ю. ЩЕБЕКИН

ПРИЛОЖЕНИЕ 
к приказу 

Министерства имущественных 
и земельных отношений 
Республики Карелия 
от 5 февраля 2018 г. 

№ 25

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
Министерства имущественных и земельных отношений Республики Карелия 

по предоставлению государственной услуги по предоставлению земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Предмет регулирования настоящего Регламента

1. Административный регламент Министерства имущественных и земельных отношений Респуб-
лики Карелия по предоставлению государственной услуги по предоставлению земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов (далее – Регламент) 
определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) структурных подраз-
делений и государственных гражданских служащих Министерства имущественных и земельных отно-
шений Республики Карелия (далее – Министерство), а также сотрудников государственного казенного 
учреждения Республики Карелия «Управление земельными ресурсами» (далее – Учреждение) при осу-
ществлении полномочий по предоставлению государственной услуги по предоставлению земельных 
участков, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов (далее – 
государственная услуга).

Круг заявителей
2. Заявителями являются граждане и юридические лица либо их уполномоченные представители 

(далее – заявитель).
Заявителями также являются отдельные категории граждан, определенные Законом Республики Ка-

релия от 6 марта 2017 года № 2101-ЗРК «О некоторых вопросах предоставления отдельным категориям 
граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Республики 
Карелия» (далее – отдельные категории граждан, многодетная семья, молодой специалист).

Требования к порядку информирования о порядке предоставления 
государственной услуги

3. Информация о государственной услуге предоставляется:
непосредственно в Министерстве, а также по телефону, электронной почте, посредством раз-

мещения информации на странице Министерства на Официальном интернет-портале Республики 
Карелия;

на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http://uslugi.
karelia.ru) (далее – Портал), в федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru) (далее – Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций));

в государственном бюджетном учреждении Республики Карелия «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Карелия» (далее – Многофунк-
циональный центр);

в Учреждении, а также по телефону, электронной почте;
в средствах массовой информации.
Основными требованиями к информированию физических и юридических лиц, заинтересованных 

в предоставлении государственной услуги (далее – заинтересованные лица), являются:
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достоверность предоставляемой информации;
четкость в изложении информации;
полнота информирования;
наглядность форм предоставляемой информации;
удобство и доступность получения информации;
оперативность предоставления информации.
4. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адрес страницы Министерства на Офи-

циальном интернет-портале Республики Карелия, адрес электронной почты, график работы Министер-
ства, а также сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адрес электронной почты, график 
работы Учреждения размещаются на информационном стенде Министерства и Учреждения в соответ-
ствии с пунктом 37 настоящего Регламента.

5. Место нахождения Министерства: 185035, Республика Карелия, г. Петрозаводск, ул. Герцена, 13.
Телефон приемной Министерства: (814-2) 78-24-59, факс: (814-2) 76-10-95.
Адрес электронной почты: gki@karelia.ru.
Адрес страницы Министерства на Официальном интернет-портале Республики Карелия: http://

gov.karelia.ru, раздел «Исполнительная власть».
Место нахождения Учреждения: 185031, Республика Карелия, г. Петрозаводск, наб. Варкауса, 3.
Телефон приемной Учреждения: (814-2) 59-51-72, факс: (814-2) 76-41-98.
Адрес электронной почты: Gkyrk.yzr@yandex.ru, offi ce@uzr-rk.ru.
Место нахождения Многофункционального центра (дирекция): Республика Карелия, г. Петроза-

водск, наб. Гюллинга, 11.
Телефоны: (814-2) 59-44-31 (приемная), (814-2) 59-44-34 (консультации по услугам).
Адрес электронной почты: mail@mfc-karelia.ru.
Адрес в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.mfc.karelia.ru.
Информация о структурных подразделениях Многофункционального центра размещена в инфор-

мационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.mfc.karelia.ru.
6. График работы Министерства: понедельник – четверг: с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 17.30; пятница: 

с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 16.00.
График работы Учреждения (часы приема заявителей и заинтересованных лиц): понедельник, сре-

да, каждая вторая и четвертая пятница месяца: с 9.00 до 13.00; вторник, четверг: с 14.00 до 17.00. Прием 
заявителей и заинтересованных лиц осуществляется по предварительной записи. Записаться на прием 
можно лично в Учреждении (в установленные часы приема) или по телефону (814-2) 59-98-60 ежеднев-
но с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

Информация о графиках работы Многофункционального центра, структурных подразделений Мно-
гофункционального центра размещена в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 
http://www.mfc.karelia.ru.

7. Для получения информации заинтересованные лица могут обращаться:
лично в Министерство, Учреждение;
по телефону в Министерство, Учреждение;
в письменной форме почтой в Министерство, Учреждение;
по электронной почте в Министерство, Учреждение.
Информирование проводится в устной или письменной форме, включая информирование с ис-

пользованием средств телефонной связи и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Сотрудники Учреждения обеспечивают предоставление государственной услуги (далее – долж-

ностные лица).
8. Устное информирование осуществляется должностными лицами при обращении заинтересо-

ванных лиц за информацией:
лично;
по телефону.
Должностное лицо, осуществляющее устное информирование, должно принять все необходимые 

меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечени-
ем других должностных лиц. Время ожидания заинтересованного лица при устном информировании 
не может превышать 15 минут.

Устное информирование каждого заинтересованного лица должностное лицо осуществляет не бо-
лее 10 минут.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заинтересованного лица. 
В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не тре-
буют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть 
дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заинтересованно-
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го лица. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении во-
просов.

Должностные лица осуществляют устное информирование заинтересованных лиц в ходе личного 
приема в часы приема заявителей и заинтересованных лиц, установленные в соответствии с пунктом 6 
настоящего Регламента.

9. Письменное информирование осуществляется должностными лицами при обращении заинте-
ресованных лиц письменно путем почтового отправления или электронного письма.

Ответ на обращение заинтересованного лица предоставляется в простой, четкой и понятной фор-
ме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме элект-
ронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме 
по почтовому адресу, указанному в обращении.

При письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 дней 
со дня регистрации обращения заинтересованного лица.

Ответы на поступившие обращения подписывают в соответствии с распределением компетенции 
Министр имущественных и земельных отношений Республики Карелия (далее – Министр) и Первый 
заместитель Министра имущественных и земельных отношений Республики Карелия (далее – Заме-
ститель) или лица, их замещающие (далее – Уполномоченное лицо Министерства).

10. При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее прием и информиро-
вание, сняв трубку, должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование 
отдела. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров 
с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. 
В конце информирования должностное лицо, осуществляющее прием и информирование, должно 
кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен 
сделать).

При устном обращении заинтересованных лиц (по телефону или лично) должностные лица, осу-
ществляющие прием и информирование, дают ответ самостоятельно. Содержание устного обращения 
заносится в карточку личного приема заинтересованного лица. В случае если изложенные в устном 
обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, 
ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема, 
о чем делается запись в карточке личного приема заинтересованного лица. В остальных случаях дается 
письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Ответы на письменные обращения направляются в письменной форме и должны содержать отве-
ты на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписыва-
ется Уполномоченным лицом Министерства.

Должностные лица не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее 
за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления государственной ус-
луги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.

Должностные лица, осуществляющие прием и информирование, обеспечиваются личными иден-
тификационными карточками и (или) настольными табличками.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
Наименование государственной услуги

11. Наименование государственной услуги – предоставление земельных участков, государствен-
ная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов (далее – предоставление земель-
ного участка без проведения торгов).

12. Государственная услуга включает в себя:
1) продажу земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, 

без проведения торгов (далее – продажа земельного участка без проведения торгов);
2) предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разгра-

ничена, в собственность бесплатно (далее – предоставление земельного участка в собственность 
бесплатно);

3) предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграни-
чена, в аренду без проведения торгов (предоставление земельного участка в аренду без проведения 
торгов);

4) предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграни-
чена, в безвозмездное пользование (далее – предоставление земельного участка в безвозмездное поль-
зование);
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5) предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграниче-
на, в постоянное (бессрочное) пользование (далее – предоставление земельного участка в постоянное 
(бессрочное) пользование);

6) предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграниче-
на, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства 
в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермер-
ским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в собст-
венность или аренду без проведения торгов (далее – предоставление земельного участка для индиви-
дуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного 
пункта, садоводства, дачного хозяйства, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством 
его деятельности в собственность или аренду без проведения торгов);

7) предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграни-
чена, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно (далее – предоставление земельного 
участка отдельным категориям граждан в собственность бесплатно).

Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
13. Государственная услуга предоставляется органом исполнительной власти Республики Карелия – 

Министерством имущественных и земельных отношений Республики Карелия.
Государственное казенное учреждение Республики Карелия «Управление земельными ресурсами» 

участвует в предоставлении государственной услуги.
Решения по результатам предоставления государственной услуги принимаются Министерством. 

Все документы, требующие принятия решения Министерством, подписываются Уполномоченным ли-
цом Министерства.

Информационное взаимодействие с муниципальными районами в Республике Карелия обеспечи-
вается Многофункциональным центром.

14. При предоставлении государственной услуги в целях получения документов и информации, 
необходимой для предоставления государственной услуги, а также принятия соответствующих реше-
ний, предусмотренных настоящим Регламентом, должностные лица осуществляют взаимодействие с:

органами местного самоуправления;
организациями, подведомственными органам местного самоуправления;
органами опеки и попечительства;
территориальными органами Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и кар-

тографии;
территориальными органами Федеральной налоговой службы;
Управлением Федеральной миграционной службы по Республике Карелия;
филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая 

палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Республике 
Карелия;

Многофункциональным центром.
15. При предоставлении государственной услуги запрещается требовать от заявителя осуществле-

ния действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных услуг и связан-
ных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, 
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния исполнительными органами государственной власти Республики Карелия государственных услуг 
и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, утверж-
денный Правительством Республики Карелия.

Описание результата предоставления государственной услуги
16. Результатами предоставления государственной услуги являются:
направление заявителю решения Министерства о возврате заявления и документов с указанием 

причин возврата;
направление заявителю решения Министерства о соответствии или несоответствии многодетной 

семьи требованиям, установленным Законом Республики Карелия от 6 марта 2017 года № 2101-ЗРК 
«О некоторых вопросах предоставления отдельным категориям граждан земельных участков для инди-
видуального жилищного строительства на территории Республики Карелия»;

направление заявителю договора купли-продажи земельного участка;
направление заявителю распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка в собст-

венность бесплатно;
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направление заявителю договора аренды земельного участка;
направление заявителю договора безвозмездного пользования земельным участком;
направление заявителю распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка в по-

стоянное (бессрочное) пользование;
направление заявителю решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка 

(в собственность или в аренду без проведения торгов, в собственность бесплатно, в безвозмездное 
пользование, в постоянное (бессрочное) пользование).

Срок предоставления государственной услуги
17. Сроки предоставления государственной услуги устанавливаются в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации и Республики Карелия, зависят от цели обращения заявителей, 
количества и содержания административных процедур, осуществляемых в ходе предоставления государст-
венной услуги, и не включают в себя периоды времени, в течение которых участники предоставления го-
сударственной услуги обеспечивают выполнение работ, необходимость осуществления которых установле-
на нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Карелия.

18. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления 
государственной услуги, определены при описании соответствующих административных процедур в раз-
деле III настоящего Регламента и составляют:

не более 10 дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка без про-
ведения торгов – для возврата заявления о предоставлении земельного участка без проведения торгов 
с указанием причин его возврата;

не более 30 дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка без про-
ведения торгов – для подготовки и подписания договоров купли-продажи, аренды земельного участка 
или договора безвозмездного пользования земельным участком и их направления заявителю;

не более 30 дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка без про-
ведения торгов – для принятия распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка 
в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование и его направления заявителю;

не более 30 дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка без прове-
дения торгов – для принятия решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка 
в собственность или аренду без проведения торгов и направления принятого решения заявителю;

не более 14 календарных дней со дня получения кадастрового паспорта земельного участка – для при-
нятия распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно 
(при предоставлении земельного участка многодетной семье);

не более 14 календарных дней со дня принятия решения о соответствии многодетной семьи требо-
ваниям, установленным Законом Республики Карелия от 6 марта 2017 года № 2101-ЗРК «О некоторых 
вопросах предоставления отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального 
жилищного строительства на территории Республики Карелия» (далее – установленным требованиям), – 
для принятия распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка в собственность бес-
платно (в случае если на день подачи заявления о предоставлении земельного участка многодетной се-
мье в собственность бесплатно земельный участок поставлен на государственный кадастровый учет).

В целях соблюдения сроков предоставления государственной услуги Учреждение обеспечивает 
представление проектов решений Министерства, предусмотренных настоящим Регламентом, для под-
писания в Министерство заблаговременно, не менее чем за 3 рабочих дня до истечения срока, пред-
усмотренного законодательством Российской Федерации и Республики Карелия, а также настоящим 
Регламентом, для принятия соответствующего решения.

Директор государственного казенного учреждения Республики Карелия «Управление земельными 
ресурсами» (далее – Директор) или лицо, его замещающее, а также должностные лица, ответственные 
за предоставление государственной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сро-
ков предоставления государственной услуги, а также качество подготавливаемых проектов решений 
Министерства.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 
возникающие в связи с предоставлением государственной услуги

19. Предоставление государственной услуги осуществляется в порядке и пределах, установленных 
законодательством Российской Федерации и Республики Карелия в области земельных отношений.

Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, 

№ 3, ст. 152; № 7, ст. 676; 2001, № 24, ст. 2421; 2003, № 30, ст. 3051; 2004, № 13, ст. 1110; 2005, № 42, 
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ст. 4212; 2006, № 29, ст. 3119; 2007, № 1, ст. 1; 2009, № 1, ст. 1, 2; № 4, ст. 445; 2014, № 6, ст. 548; № 30, 
ст. 4202; № 31, ст. 4398);

Земельным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 
2001, № 44, ст. 4147; 2003, № 27, ст. 2700; 2004, № 27, ст. 2711; № 41, ст. 3993; № 52, ст. 5276; 2005, № 1, 
ст. 15; № 1, ст. 17; № 10, ст. 763; № 30, ст. 3122, 3128; 2006, № 1, ст. 17; № 17, ст. 1782; № 23, ст. 2380; 
№ 27, ст. 2880, 2881; № 31, ст. 3453; № 43, ст. 4412; № 50, ст. 5279, 5282, 5498; 2007, № 1, ст. 23, 24; 
№ 10, ст. 1148; № 21, ст. 2455; № 26, ст. 3075; № 31, ст. 4009; № 45, ст. 5417; № 46, ст. 5553; 2008, № 20, 
ст. 2251, 2253; № 29, ст. 3418; № 30, ст. 3597, 3616; № 52, ст. 6236; 2009, № 1, ст. 19; № 11, ст. 1261; 
№ 29, ст. 3582; № 29, ст. 3601; № 30, ст. 3735; № 52, ст. 6416; № 52, ст. 6419; № 52, ст. 6441; 2010, № 30, 
ст. 3998; 2011, № 1, ст. 47, 54; № 13, ст. 1688; № 15, ст. 2029; № 25, ст. 3531; № 27, ст. 3880; № 29, 
ст. 4284; № 30, ст. 4562, 4563, 4567, 4590, 4594, 4605; № 49, ст. 7027; № 50, ст. 7365, 7466; № 51, ст. 7446, 
7448; 2012, № 26, ст. 3446; № 31, ст. 4322; № 53, ст. 7643; 2013, № 9, ст. 873; № 14, ст. 1663; № 23, 
ст. 2881; № 27, ст. 3440, 3477; № 30, ст. 4080; № 52, ст. 6961, 6971, 6976, 7011; 2014, № 26, ст. 3377; 
№ 30, ст. 4218, ст. 4225, ст. 4235; № 43, ст. 5799; 2015, № 1, ст. 11, 38, 40, 52; № 10, ст. 1418; № 17, ст. 2477; 
№ 27, ст. 3997; № 29, ст. 4339, 4350, 4359, 4378; № 41, ст. 5631; № 48, ст. 6723; 2016, № 1, ст. 51, 80; 
№ 18, ст. 2495; № 22, ст. 3097; № 26, ст. 3875, 3890; № 27, ст. 4267, 4268, 4269, 4287, 4294, 4298, 4306; 
2017, № 27, ст. 3938, 3940; № 31, ст. 4765, 4829);

Градостроительным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской 
Федерации, 2005, № 1, ст. 16; № 30, ст. 3128; 2006, № 1, ст. 10, 21; № 23, ст. 2380; № 31, ст. 3442; № 50, 
ст. 5279; № 52, ст. 5498; 2007, № 1, ст. 21; № 21, ст. 2455; № 31, ст. 4012; № 45, ст. 5417; № 46, ст. 5553; 
№ 50, ст. 6237; 2008, № 20, ст. 2251, 2260; № 29, ст. 3418; № 30, ст. 3604, 3616; № 52, ст. 6236; 2009, 
№ 1, ст. 17; № 29, ст. 3601; № 48, ст. 5711; № 52, ст. 6419; 2010, № 31, ст. 4209; № 48, ст. 6246; № 49, 
ст. 6410; 2011, № 13, ст. 1688; № 17, ст. 2310; № 27, ст. 3880; № 29, ст. 4281, 4291; 2011, № 30, ст. 4563, 
4572, 4590, 4591, 4594, 4605; № 49, ст. 7015, 7042; № 50, ст. 7343; 2012, № 26, ст. 3446; № 30, ст. 4171; 
№ 31, ст. 4322; № 47, ст. 6390; № 53, ст. 7614, 7619, 7643; 2013, № 9, ст. 873, 874; № 14, ст. 1651; № 23, 
ст. 2871; № 27, ст. 3477, 3480; № 30, ст. 4040, 4080, 4220; № 43, ст. 5452; № 52, ст. 6961, 6983; 2014, 
№ 14, ст. 1557; № 16, ст. 1837; № 19, ст. 2336; № 26, ст. 3377, 3386, 3387; № 30, ст. 4218, 4225; № 42, 
ст. 5615; № 43, ст. 5799, 5804; № 48, ст. 6640; 2015, № 1, ст. 9, 11, 38, 52, 72, 79, 86; 2016, № 26, ст. 3867; 
№ 27, ст. 4248, 4294, 4301, 4302, 4303, 4304, 4305, 4306; № 52, ст. 7494; 2017, № 11, ст. 1540; № 25, 
ст. 3595; № 27, ст. 3932; № 31, ст. 4740, 4767, 4771, 4829);

Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской 
Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 31, ст. 3813; 2003, № 2, ст. 167; 
2006, № 31, ст. 3456; 2007, № 29, ст. 3482; 2009, № 29, ст. 3582, 3618; № 52, ст. 6450; 2011, № 1, ст. 43; 
№ 27, ст. 3880; № 29, ст. 4291; № 48, ст. 6728; № 49, ст. 7024, 7061; 2013, № 23, ст. 2871; № 27, ст. 3477; 
№ 30, ст. 4082; 2014, № 11, ст. 1098; № 23, ст. 2928; № 26, ст. 3377; № 30, ст. 4226; 2015, № 1, ст. 52; 
№ 10, ст. 1418; № 24, ст. 3372; № 29, ст. 4350; 2016, № 1, ст. 11; № 18, ст. 2487; № 23, ст. 3296; № 26, 
ст. 3890; № 27, ст. 4293, 4294; № 31, ст. 4823);

Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного ко-
декса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 44, ст. 4148; 
2003, № 28, ст. 2875; № 50, ст. 4846; 2004, № 41, ст. 3993; 2005, № 1, ст. 17; № 25, ст. 2425; 2006, № 1, 
ст. 3, 17; № 17, ст. 1782; № 27, ст. 2881, № 52, ст. 5498; 2007, № 7, ст. 834; № 31, ст. 4009; № 43, ст. 5084; 
№ 46, ст. 5553; № 48, ст. 5812; № 49, ст. 6071; 2008, № 30, ст. 3597; 2009, № 1, ст. 19; № 19, ст. 2281, 
2283; № 29, ст. 3582; № 52, ст. 6418, 6427; 2010, № 30, ст. 3999; 2011, № 1, ст. 47; № 13, ст. 1688; № 29, 
ст. 4300; № 30, ст. 4562; № 49, ст. 7027; № 51, ст. 7448; 2012, № 27, ст. 3587; № 53, ст. 7614, 7615; 2013, 
№ 14, ст. 1651; № 23, ст. 2866, 2881; № 27, ст. 3477; № 30, ст. 4072; 2014, № 26, ст. 3377; 2015, № 1, 
ст. 9, 38, 72; № 10, ст. 1418; № 24, ст. 3369; 2016, № 22, ст. 3097; № 26, ст. 3890; № 27, ст. 4267, 4287, 
4294, 4306; 2017, № 25, ст. 3593; № 27, ст. 3938, ст. 3940; № 31, ст. 4829);

Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, 
№ 1, ст. 17; № 30, ст. 3122; 2006, № 1, ст. 17; № 27, ст. 2881; № 52, ст. 5498; 2007, № 21, ст. 2455; № 49, 
ст. 6071; № 50, ст. 6237; 2008, № 20, ст. 2251; № 30, ст. 3604; № 52, ст. 6419, 6427; 2010, № 31, ст. 4209; 
№ 40, ст. 4969; № 52, ст. 6993; 2011, № 13, ст. 1688; № 30, ст. 4563, 4594; 2012, № 26, ст. 3446; № 27, 
ст. 3587; № 53, ст. 7614, 7615; 2013, № 14, ст. 1651; № 23, ст. 2866; № 30, ст. 4072; № 52, ст. 6976; 2014, 
№ 26, ст. 3377; 2015, № 1, ст. 9, 38, 52, 72; № 9, ст. 1195; № 10, ст. 1418; № 17, ст. 2477; № 27, ст. 3951; 
№ 29, ст. 4347, 4376; 2016, № 1, ст. 22; № 26, ст. 3890; № 27, ст. 4305, 4306; 2017, № 1, ст. 35; № 25, 
ст. 3593, 3595; № 27, ст. 3938; № 31, ст. 4765);

Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности» (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 2007, № 31, ст. 4017; 2008, № 30, ст. 3597, 3616; 2009, № 29, 
ст. 3582; № 52, ст. 6410, 6419; 2011, № 1, ст. 47; № 23, ст. 3269; № 27, ст. 3880; № 30, ст. 4594, 4605; 
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№ 49, ст. 7024, 7061; № 50, ст. 7365; 2012, № 31, ст. 4322; 2013, № 27, ст. 3477; № 30, ст. 4083; 2014, 
№ 26, ст. 3377; № 30, ст. 4218; № 43, ст. 5799; № 52, ст. 7558; 2015, № 1, ст. 52; № 14, ст. 2019; № 27, 
ст. 3975, 3997; № 29, ст. 4339, 4359, 4370, 4377; 2016, № 15, ст. 2057; № 18, ст. 2484, 2495; № 26, ст. 3890; 
№ 27, ст. 4198, 4294);

Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недви-
жимости» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2015, № 29, ст. 4344; 2016, № 1, ст. 51; 
№ 18, ст. 2484, 2495; № 23, ст. 3296; № 26, ст. 3890; № 27, ст. 4198, ст. 4237, 4248, 4284, 4287, 4294; 2017, 
№ 27, ст. 3938; № 31, ст. 4767, 4771, 4796, 4829);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государст-
венных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, 
ст. 4179; 2011, № 15, ст. 2038; № 27, ст. 3873, 3880; № 29, ст. 4291; № 30, ст. 4587; № 49, ст. 7061; 2012, 
№ 31, ст. 4322; 2013, № 14, ст. 1651; № 27, ст. 3477, 3480; № 30, ст. 4084; № 51, ст. 6679; № 52, ст. 6952, 
6961, 7009; 2014, № 26, ст. 3366; № 30, ст. 4264; № 49, ст. 6928; № 30, ст. 4264; 2015, № 1, ст. 67, 72; 
№ 10, ст. 1393; № 29, ст. 4342, 4376; 2016, № 7, ст. 916; № 27, ст. 4293, 4294; 2017, № 1, ст. 12);

Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (Собрание зако-
нодательства Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2036; № 27, ст. 3880; 2012, № 29, ст. 3988; 2013, № 14, 
ст. 1668; № 27, ст. 3463, 3477; 2014, № 11, ст. 1098; № 26, ст. 3390; 2016, № 1, ст. 65; № 26, ст. 3889);

постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверж-
дении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки 
и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание за-
конодательства Российской Федерации, 2012, № 36, ст. 4903; 2014, № 50, ст. 7113);

приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12 января 2015 года 
№ 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земель-
ного участка без проведения торгов» (Официальный интернет-портал правовой информации (www.
pravo.gov.ru), 28 февраля 2015 года, № 0001201502280007; 16 декабря 2016 года, № 0001201612160029; 
Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2016, 11 апреля);

Конституцией Республики Карелия (Собрание законодательства Республики Карелия, 2001, № 2, 
ст. 106; № 3, ст. 283; № 12, ст. 1587, 1589; 2003, № 3, ст. 206, 207; № 6, ст. 617; № 12, ст. 1398; 2004, № 2, 
ст. 114; 2005, № 4, ст. 293; 2006, № 2, ст. 91; № 6, ст. 603; 2009, № 7, ст. 736; 2010, № 5, ст. 463; № 8, 
ст. 941; 2012, № 6, ст. 1028, ст. 1029; 2013, № 4, ст. 536, 538; 2014, № 6, ст. 945; 2015, № 10, ст. 1858; 
№ 12, ст. 2254; 2016, № 2, ст. 166; № 3, ст. 406; № 5, ст. 947);

Законом Республики Карелия от 10 июня 2013 года № 1712-ЗРК «О некоторых вопросах регулиро-
вания земельных отношений в Республике Карелия» (Собрание законодательства Республики Карелия, 
2013, № 6, ст. 929; № 10, ст. 1738; 2014, № 3, ст. 317, 318; № 6, ст. 946; № 7, ст. 1192; 2015, № 12, ст. 2236; 
2016, № 4, ст. 702; Официальный интернет-портал правовой информации (www.pravo.gov.ru), 2017, 
15 июня, № 1000201706150002);

Законом Республики Карелия от 29 декабря 2015 года № 1980-ЗРК «О перераспределении полно-
мочий по распоряжению земельными участками, государственная собственность на которые не разгра-
ничена, между органами местного самоуправления муниципальных образований в Республике Каре-
лия и органами государственной власти Республики Карелия» (Собрание законодательства Республики 
Карелия, 2015, № 12, ст. 2257; Официальный интернет-портал правовой информации (www.pravo.gov.
ru), 3 мая 2017 года, № 1000201705030011);

Законом Республики Карелия от 6 марта 2017 года № 2101-ЗРК «О некоторых вопросах предо-
ставления отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного стро-
ительства на территории Республики Карелия» (Официальный интернет-портал правовой информации 
(www.pravo.gov.ru), 2017, 7 марта, № 1000201703070001);

постановлением Правительства Республики Карелия от 2 ноября 2017 года № 390-П «Об ут-
верждении Положения о Министерстве имущественных и земельных отношений Республики Ка-
релия» (Официальный интернет-портал правовой информации (www.pravo.gov.ru), 2017, 2 ноября, 
№ 1000201711020002);

постановлением Правительства Республики Карелия от 17 апреля 2014 года № 120-П «Об установ-
лении арендной платы за использование земельных участков, находящихся в собственности Респуб-
лики Карелия или государственная собственность на которые не разграничена» (Собрание законода-
тельства Республики Карелия, 2014, № 4, ст. 618; № 7, ст. 1305; 2015, № 2, ст. 223; № 9, ст. 1761; 
№ 10, ст. 1979; 2016, № 2, ст. 238; № 7, ст. 1547; № 10, ст. 2141; Официальный интернет-портал право-
вой информации (www.pravo.gov.ru), 16 марта 2017 года, № 1000201703160002);

постановлением Правительства Республики Карелия от 15 февраля 2012 года № 50-П «О раз-
работке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и ад-
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министративных регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства 
Республики Карелия, 2012, № 2, ст. 258; 2013, № 4, ст. 612; 2015, № 7, ст. 1381);

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Карелия, регла-
ментирующими правоотношения в установленной сфере.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления государственной услуги, подлежащих 

предоставлению заявителем, способы их получения, в том числе в электронной форме, 
порядок их предоставления

20. Заявитель представляет заявление о предоставлении земельного участка без проведения торгов 
(далее – заявление), в котором указываются:

1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего 
личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государствен-
ный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в Едином го-
сударственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключе-
нием случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
4) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотрен-

ных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного 
кодекса Российской Федерации;

5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление 
земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;

6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных 
нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для го-
сударственных или муниципальных нужд;

7) цель использования земельного участка;
8) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) про-

екта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объ-
ектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

9) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в слу-
чае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании 
данного решения;

10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
21. К заявлению прилагаются:
1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без про-

ведения торгов и предусмотренные перечнем документов, подтверждающих право заявителя на при-
обретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным приказом Министерства эко-
номического развития Российской Федерации от 12 января 2015 года № 1 «Об утверждении перечня 
документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения 
торгов» (далее – приказ Минэкономразвития РФ от 12 января 2015 года № 1), за исключением докумен-
тов, которые должны быть представлены в Министерство в порядке межведомственного информаци-
онного взаимодействия;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением 
обращается представитель заявителя;

3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического 
лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае если заявителем является 
иностранное юридическое лицо;

4) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в слу-
чае, если подано заявление о предоставлении земельного участка указанной организации для ведения 
огородничества или садоводства.

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы на-
правлялись с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, го-
сударственная собственность на который не разграничена, по итогам рассмотрения которого принято 
решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, государственная собст-
венность на который не разграничена.

22. В случае подачи заявления по вопросу предоставления земельного участка многодетной семье 
в собственность бесплатно к заявлению прилагаются:

1) документы, удостоверяющие личности членов многодетной семьи (паспорта, свидетельства 
о рождении детей);
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2) документы, подтверждающие усыновление (удочерение) (при наличии усыновленных (удоче-
ренных) детей);

3) документы, подтверждающие установление над ребенком (детьми) опеки или попечительства 
(при наличии детей, находящихся под опекой или попечительством);

4) документы, подтверждающие состав многодетной семьи (свидетельство о заключении брака 
(при наличии));

5) документы, подтверждающие обучение совершеннолетних детей в возрасте до 23 лет (в том 
числе усыновленных (удочеренных), пасынков и падчериц) в общеобразовательных организациях 
по основной общеобразовательной программе или в иных образовательных организациях по очной 
форме обучения;

6) документы, подтверждающие прохождение совершеннолетними детьми в возрасте до 23 лет 
(в том числе усыновленными (удочеренными), пасынками и падчерицами) военной службы по призыву 
в Вооруженных Силах Российской Федерации (справка из войсковой части).

Заявитель в своем заявлении вправе указать местоположение земельного участка либо конкрет-
ный земельный участок (с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом пла-
не территории, подготовленной в соответствии с федеральным законодательством).

23. В случаях, предусмотренных подпунктом 7 пункта 2 статьи 39.3, подпунктом 11 пункта 2 ста-
тьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации, заявление должно быть подано одновременно 
с заявлением о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования испрашиваемым земель-
ным участком.

24. В случаях, предусмотренных подпунктами 4, 5 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской 
Федерации, заявление должно быть подано до дня прекращения права безвозмездного пользования ис-
прашиваемым земельным участком и одновременно с заявлением о прекращении этого права.

25. Заявление и документы могут быть поданы в Учреждение или Министерство:
в письменной форме почтой;
в электронной форме (при наличии электронной подписи или усиленной квалифицированной 

электронной подписи) с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего поль-
зования, сети «Интернет», включая Портал, Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций);

через Многофункциональный центр;
лично либо через своих представителей.
Подача заявления в электронной форме по вопросу предоставления земельного участка много-

детной семье в собственность бесплатно не предусмотрена. Кроме того, такое заявление должно быть 
подано одним из родителей, усыновителей, опекунов, попечителей или их супругов, являющихся чле-
нами многодетной семьи.

Бланк заявления приведен в приложении № 1 к настоящему Регламенту.
26. Для подачи заявления лично в Учреждение необходимо предварительно записаться на личный 

прием в соответствии с пунктом 6 настоящего Регламента. Время личного приема одного заявителя 
при подаче заявления не может превышать 15 минут, в течение установленного времени принимается 
заявление в отношении одного земельного участка.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных услуг, 
и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, 

в том числе в электронной форме, порядок их представления
27. Для предоставления государственной услуги Учреждением запрашиваются документы:
1) которые должны быть представлены в Учреждение в порядке межведомственного информацион-

ного взаимодействия, предусмотренные приказом Минэкономразвития РФ от 12 января 2015 года № 1:
выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке);
утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории;
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице, 

являющемся заявителем;
договор о комплексном освоении территории;
проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия 

утвержденного проекта межевания территории);
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выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивиду-
альном предпринимателе, являющемся заявителем;

выписка из ЕГРЮЛ о некоммерческой организации, членом которой является гражданин;
указ или распоряжение Президента Российской Федерации;
распоряжение Правительства Российской Федерации;
распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации;
решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов либо договор о предо-

ставлении рыбопромыслового участка, договор пользования водными биологическими ресурсами;
решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, радиационных ис-

точников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ 
радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов и о месте их размещения;

утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень зе-
мельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых 
для указанных нужд;

2) предусмотренные Законом Республики Карелия от 6 марта 2017 года № 2101-ЗРК «О некоторых 
вопросах предоставления отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального 
жилищного строительства на территории Республики Карелия» (далее – Закон № 2101-ЗРК):

акт соответствующего органа опеки и попечительства об освобождении опекуна или попечителя 
от исполнения возложенных на него обязанностей либо об отстранении от исполнения возложенных 
на него обязанностей;

документы, подтверждающие проживание членов многодетной семьи на территории Республики 
Карелия (для детей, не достигших 14-летнего возраста, свидетельство о регистрации по месту жительст-
ва или справка о регистрации по месту жительства).

28. Документы, указанные в пункте 27 настоящего Регламента, могут быть представлены заяви-
телем по собственной инициативе. Непредставление заявителем указанных документов не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.

Указание на запрет требовать от заявителя
29. Учреждение не вправе требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осу-

ществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отноше-
ния, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации и Республики Карелия находятся в распоряжении государственных ор-
ганов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов и (или) подведомст-
венных государственным органам организаций, участвующих в предоставлении государственных 
услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (да-
лее – Федеральный закон № 210-ФЗ).

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги

30. В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи 
заявителя выявлено несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий 
признания ее действительности, заявителю отказывается в приеме к рассмотрению заявления и доку-
ментов.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении государственной услуги

31. В предоставлении государственной услуги отказывается в случаях, если:
1) с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет 

права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
2) указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) 

пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за ис-
ключением случаев, если с заявлением обратился обладатель данных прав или подано заявление 
о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельно-
го кодекса Российской Федерации;
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3) указанный в заявлении земельный участок предоставлен некоммерческой организации, создан-
ной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного осво-
ения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обра-
щения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, 
если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

4) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект неза-
вершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением слу-
чаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается 
на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмо-
тренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует ис-
пользованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием, либо с заявлени-
ем обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного 
строительства;

5) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект неза-
вершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за ис-
ключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) 
размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением обратился правообладатель 
этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным 
в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении зе-
мельного участка;

7) указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных 
или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земель-
ного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставле-
нии земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия 
решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного 
участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении 
которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением слу-
чаев, если с заявлением обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта неза-
вершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого 
земельного участка;

9) указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении 
которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок 
образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комп-
лексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен 
для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов мест-
ного значения и с заявлением обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в отношении ко-
торого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной 
территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназна-
чен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов 
местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка 
в аренду обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или до-
говор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по стро-
ительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о про-
ведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 
Федерации;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмотренное под-
пунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведе-
нии аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, 
что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельно-
го кодекса Российской Федерации и Министерством не принято решение об отказе в проведении этого 
аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 
Федерации;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и размещено в соот-
ветствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение 
о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения лично-
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го подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермер-
ским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка, указанного в заявлении, не соответствует це-
лям использования такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случаев разме-
щения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) указанный в заявлении земельный участок не включен в утвержденный в установленном Пра-
вительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд 
обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано за-
явление в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Феде-
рации;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка 
некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, пре-
вышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

17) указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными документами тер-
риториального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для раз-
мещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 
значения и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

18) указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения 
в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой 
субъекта Российской Федерации и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство 
этих здания, сооружения;

19) предоставление указанного в заявлении земельного участка на заявленном виде прав не до-
пускается;

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид разрешенного 
использования;

21) указанный в заявлении земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о предваритель-

ном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением обратилось 
иное не указанное в этом решении лицо;

23) указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных 
нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует це-
лям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых 
для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который 
расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

24) границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в соответствии с Феде-
ральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его площадь, указанную в схе-
ме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации 
лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять 
процентов;

26) есть решение уполномоченного органа о бесплатном предоставлении в собственность много-
детной семье земельного участка, принятое ранее на основании Закона № 2101-ЗРК или Закона Респуб-
лики Карелия от 30 ноября 2011 года № 1560-ЗРК «О бесплатном предоставлении в собственность 
многодетным семьям земельных участков для индивидуального жилищного, дачного строительства 
на территории Республики Карелия»;

27) один или более членов многодетной семьи вышли из гражданства Российской Федерации;
28) молодым специалистом не выполнены условия, предусмотренные Законом № 2101-ЗРК.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления государственной услуги

32. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государст-
венной услуги, законодательством Российской Федерации и Республики Карелия не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление государственной услуги

33. Государственная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной 
платы.
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Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов 
и при получении результата предоставления государственной услуги

34. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов и при получении 
результата предоставления государственной услуги не может превышать 15 минут.

Срок регистрации заявления и документов, в том числе в электронной форме
35. Регистрация заявления и документов, в том числе в электронной форме, осуществляется в сле-

дующем порядке:
1) заявление и документы, поступившие в Министерство, не позднее дня, следующего за днем их 

поступления, регистрируются должностным лицом Министерства, ответственным за ведение делопро-
изводства, в системе автоматизации делопроизводства «Дело» и электронного документооборота.

Заявление и документы, поступившие в электронной форме, распечатываются и регистрируются 
в соответствии с абзацем первым настоящего подпункта.

Заявление и документы, поступившие в Министерство, Учреждение получает в ячейке Учрежде-
ния в приемной Министерства ежедневно с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.30 по рабочим дням;

2) заявление и документы, поступившие в Учреждение, не позднее дня, следующего за днем их 
поступления, регистрируются должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, в си-
стеме автоматизации делопроизводства «Дело» и электронного документооборота или в иной системе, 
предназначенной для ведения делопроизводства (далее – электронная база документов).

Заявление и документы, поступившие в электронной форме, распечатываются и регистрируются 
в соответствии с абзацем первым настоящего подпункта.

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, 
к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой 

и мультимедийной информации и порядке предоставления государственной услуги
36. Здание, в котором расположено Учреждение, оборудовано отдельным входом для свободного 

доступа заявителей.
Центральный вход в здание Учреждения оборудован информационной табличкой (вывеской), со-

держащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы Учреждения.
Помещение Учреждения оборудовано системой противопожарной защиты и средствами пожароту-

шения. На видных местах расположены схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации.
Отделы Учреждения оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, 

названия отдела, фамилии, имени, отчества начальника отдела.
Каждое рабочее место оборудовано персональным компьютером и оргтехникой, позволяющими 

своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления го-
сударственной услуги и организовать предоставление государственной услуги в полном объеме. На каж-
дом рабочем месте имеется возможность доступа к необходимым информационным базам данных.

Должностные лица обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настоль-
ными табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

Заявителям обеспечивается комфортное расположение в помещении Учреждения, которое обо-
рудовано столами и стульями.

Учреждение обеспечивает возможность реализации прав инвалидов на предоставление государст-
венной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

37. На информационном стенде Министерства и Учреждения размещается следующая информация:
номер телефона приемной Министерства и Учреждения, факса;
почтовый адрес Министерства и Учреждения;
адрес Министерства и Учреждения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
адрес электронной почты;
адреса Портала, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);
график личного приема граждан Министром и Директором;
порядок предоставления государственной услуги (в виде блок-схем, наглядно отображающих ал-

горитм прохождения административных процедур);
выдержки из текста настоящего Регламента;
выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;
перечень документов, подлежащих предоставлению заявителем и необходимых для предоставле-

ния государственной услуги;
перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги;
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порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) Министерства и (или) его долж-
ностных лиц, государственных гражданских служащих, действий (бездействия) Учреждения и (или) 
его должностных лиц.

Показатели доступности и качества предоставления государственной услуги, 
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 

при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность 
получения государственной услуги в Многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации 
о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий
38. Показателем доступности и качества предоставления государственной услуги является воз-

можность заявителя:
получать государственную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления 

государственной услуги;
получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления государст-

венной услуги, в том числе в электронной форме;
предоставлять дополнительные документы и информацию по рассматриваемым заявлению и до-

кументам, в том числе в электронной форме, или обращаться с просьбой об их истребовании;
знакомиться с документами, касающимися рассматриваемых заявления и документов, если это 

не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и мате-
риалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным 
законом тайну;

получать письменный ответ по существу поставленных в заявлении вопросов;
обжаловать решения и (или) действия (бездействие) Министерства и (или) его должностных лиц, 

государственных гражданских служащих, действия (бездействие) Учреждения и (или) его должност-
ных лиц, ответственных за предоставление государственной услуги;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения заявления и документов;
осуществлять иные действия, не противоречащие настоящему Регламенту.
39. Должностные лица обеспечивают:
объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявлений и документов, в случае не-

обходимости – с участием заявителей, направивших заявление и документы;
получение необходимых документов и информации в других государственных органах, органах 

местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и орга-
нов предварительного следствия.

Конфиденциальные сведения, ставшие известными должностным лицам при рассмотрении заяв-
лений и документов, не могут быть использованы во вред заявителям.

40. Основными требованиями к качеству рассмотрения заявлений и документов являются:
достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения заявления и доку-

ментов;
полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения заявления и документов;
наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления государст-

венной услуги.
41. Взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной ус-

луги:
при направлении заявления и документов почтовым отправлением или в электронной форме не-

посредственного взаимодействия заявителя с должностным лицом, ответственным за предоставление 
государственной услуги, как правило, не требуется;

при личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие с должностным лицом, ответст-
венным за предоставление государственной услуги, а также должностным лицом, ответственным 
за ведение делопроизводства, при подаче заявления и документов и при получении результата пре-
доставления государственной услуги. В этом случае продолжительность взаимодействия заявителя 
с должностными лицами не может превышать 15 минут.
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Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
государственных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных 

и муниципальных услуг и особенности предоставления государственных услуг 
в электронной форме

42. Должностные лица, ответственные за предоставление государственной услуги, обеспечивают 
возможность получения заявителями информации о государственной услуге на Портале и Едином пор-
тале государственных и муниципальных услуг (функций).

Должностные лица, ответственные за предоставление государственной услуги, с использованием 
вышеуказанных информационных систем обеспечивают возможность получения заявителями форм за-
явлений с доступом для их копирования и заполнения в электронной форме, а также сведений о ходе 
рассмотрения заявления и документов.

Заявитель может направить заявление в форме электронного документа посредством электронной 
почты, путем заполнения соответствующей интерактивной формы заявления с использованием лично-
го кабинета на Портале и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

При обращении в электронной форме за предоставлением государственной услуги заявление 
и каждый прилагаемый к нему документ должны быть подписаны электронной подписью или усилен-
ной квалифицированной электронной подписью в порядке, установленном законодательством Россий-
ской Федерации.

43. Предоставление государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг осуществляется в соответствии с соглашениями, заключен-
ными между Многофункциональным центром и Министерством, с момента вступления в силу соот-
ветствующего соглашения о взаимодействии.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ 

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Продажа земельного участка без проведения торгов
44. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные про-

цедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, 

ответственному за предоставление государственной услуги;
2) рассмотрение заявления и документов;
3) запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-

доставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;

4) подготовка и заключение договора купли-продажи земельного участка;
5) принятие решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в собствен-

ность без проведения торгов.
45. Продажа земельного участка без проведения торгов осуществляется в случаях, предусмотрен-

ных пунктом 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации.
46. Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в приложении № 2 к настояще-

му Регламенту.

Прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, 
ответственному за предоставление государственной услуги

47. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной про-
цедуры, является поступление заявления и документов.

Заявление и документы регистрируются в соответствии с пунктом 35 настоящего Регламента.
На заявлении проставляется регистрационный штамп с указанием даты и регистрационного но-

мера.
При предоставлении заявителем заявления и документов с использованием Единого портала го-

сударственных и муниципальных услуг (функций), а также Портала датой поступления заявления и до-
кументов считается дата их регистрации на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) или Портале.

После регистрации заявление и документы передаются Директору или лицу, его замещающему, 
для подготовки резолюции.
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Резолюция содержит фамилию и инициалы должностного лица, которому дается поручение (на-
чальник отдела или конкретное должностное лицо), лаконично сформулированный текст, предписыва-
ющий действие, порядок и сроки рассмотрения, подпись с расшифровкой. Резолюция может состоять 
из нескольких частей, предписывающих каждому должностному лицу самостоятельное действие, по-
рядок и срок исполнения поручения.

48. Заявление и документы с резолюцией Директора или лица, его замещающего, передаются долж-
ностному лицу, ответственному за ведение делопроизводства, для внесения резолюции в электронную базу 
документов и передачи заявления и документов на исполнение начальнику отдела или должностному лицу, 
указанному в резолюции.

49. В том случае, если в резолюции поручение дается начальнику отдела, то после поступления за-
явления и документов в отдел начальник отдела определяет должностное лицо, ответственное за предо-
ставление государственной услуги, и передает ему поступившие заявление и документы на исполнение 
с проставлением соответствующей резолюции.

Не позднее дня, следующего за днем регистрации заявления и документов, поступивших в элект-
ронной форме, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, направ-
ляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием заявления и документов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
50. В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи 

заявителя выявлено несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий 
признания ее действительности, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной 
услуги, в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение в соответ-
ствии с пунктом 30 настоящего Регламента об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов 
и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 
Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили 
основанием для принятия указанного решения (далее – уведомление).

Такое уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью Упол-
номоченного лица Министерства и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его 
личный кабинет на Портале и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

После получения вышеуказанного уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявле-
нием и документами, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рас-
смотрению первичных заявления и документов.

51. Результатами выполнения административных процедур являются:
регистрация заявления и документов и их передача на исполнение должностному лицу, ответст-

венному за предоставление государственной услуги;
направление заявителю уведомления.
Способом фиксации результатов выполнения административных процедур является регистрация 

заявления и документов, а также уведомления в электронной базе документов.

Рассмотрение заявления и документов
52. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 

процедуры, является поступление заявления и документов на исполнение должностному лицу, ответст-
венному за предоставление государственной услуги.

53. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, проверяет за-
явление и документы на соответствие требованиям настоящего Регламента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
54. В случае если заявление не соответствует требованиям пункта 20 настоящего Регламента, подано 

в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 21 
настоящего Регламента, не подано заявление, предусмотренное пунктом 23 настоящего Регламента, 
а также в случае если требуется образование земельного участка или уточнение его границ, должностное 
лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает проект решения Мини-
стерства о возврате заявления и документов заявителю с указанием причин возврата в форме письма 
Министерства (далее – письмо).

В случае если требуется образование земельного участка или уточнение его границ, должностное 
лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, в вышеуказанном письме дает разъяс-
нение заявителю о необходимости подачи заявления о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, с целью соблюдения 
требований, установленных подпунктами 1 – 5 пункта 1 статьи 39.14 Земельного кодекса Российской 
Федерации.
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Завизированное начальником отдела и Директором письмо представляется Уполномоченному ли-
цу Министерства для подписания, после чего письмо передается Министерством в Учреждение для ре-
гистрации должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, в электронной базе до-
кументов.

После подписания и регистрации решение Министерства о возврате заявления и документов за-
явителю с указанием причин возврата в форме письма Министерства направляется Учреждением за-
явителю почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, указанным 
в заявлении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней.
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю решения 

Министерства о возврате заявления и документов заявителю с указанием причин возврата в форме 
письма Министерства.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
вышеуказанного решения Министерства в электронной базе документов.

55. При отсутствии оснований для принятия решения Министерства, предусмотренного пунктом 
54 настоящего Регламента, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услу-
ги, обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим 
Регламентом.

Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций 

и которые заявитель вправе представить
56. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной про-

цедуры, является отсутствие в Учреждении документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

57. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает 
и направляет запросы в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организа-
ции, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления государствен-
ной услуги.

Максимальный срок направления запроса в территориальный орган Федеральной налоговой служ-
бы составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в территориальный орган Федеральной службы го-
сударственной регистрации, кадастра и картографии составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в филиал федерального государственного бюджетного 
учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, ка-
дастра и картографии» по Республике Карелия составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в органы местного самоуправления составляет 3 дня.
58. Результатом выполнения административной процедуры является получение должностным ли-

цом, ответственным за предоставление государственной услуги, из государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных организаций запрашиваемых документов или отказа в их предостав-
лении.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
запрашиваемых документов в электронной базе документов.

Подготовка и заключение договора купли-продажи земельного участка
59. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 

процедуры, является получение должностным лицом, ответственным за предоставление государст-
венной услуги, из государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций 
документов, предусмотренных пунктом 58 настоящего Регламента, а также отсутствие оснований, 
предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации и пунктом 31 настоящего 
Регламента.

60. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает 
проект договора купли-продажи земельного участка в трех экземплярах: первый экземпляр – для за-
явителя, второй – для Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и кар-
тографии по Республике Карелия, третий – для Учреждения (далее – проект договора).
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Проект договора должен быть прошит, пронумерован и завизирован должностным лицом, ответст-
венным за предоставление государственной услуги, полистно.

Завизированный начальником отдела и Директором проект договора передается Уполномоченно-
му лицу Министерства для подписания.

Проект договора направляется Учреждением заявителю заказным почтовым отправлением с уведом-
лением о вручении по адресу, содержащемуся в его заявлении, или выдается заявителю лично, с предложе-
нием о его заключении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней.
61. Заявитель или его уполномоченный представитель (при наличии документов, подтверждаю-

щих полномочия на подписание договора купли-продажи земельного участка), не позднее чем в течение 
30 дней со дня получения проекта договора подписывает все экземпляры проекта договора и представ-
ляет их в Учреждение.

62. В случае если заявитель не согласен с условиями направленного ему проекта договора, то он 
вправе отказаться от его заключения, направив в Учреждение извещение об отказе от подписания про-
екта договора.

63. Если в течение 30 дней со дня получения заявителем проекта договора он не представляет 
в Учреждение подписанный проект договора или извещение об отказе от его подписания, то считается, 
что заявитель отказался от заключения договора купли-продажи земельного участка.

64. После представления заявителем подписанного проекта договора должностное лицо, ответст-
венное за предоставление государственной услуги, обеспечивает его регистрацию в журнале регистра-
ции договоров с проставлением порядкового номера и даты.

Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, направляет заяви-
телю два экземпляра договора купли-продажи земельного участка (первый экземпляр – для заявителя, 
второй – для Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Республике Карелия) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, со-
держащемуся в его заявлении, или выдает их заявителю лично.

Третий экземпляр договора купли-продажи земельного участка подшивается и хранится в деле 
Учреждения.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 дней.
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю договора 

купли-продажи земельного участка в двух экземплярах.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отметка 

об отправке договора купли-продажи земельного участка в двух экземплярах в реестре заказной корре-
спонденции или отметка о выдаче указанных документов в деле Учреждения.

Принятие решения Министерства об отказе предоставлении земельного участка 
в собственность без проведения торгов

65. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 
процедуры, является наличие оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации и пунктом 31 настоящего Регламента.

66. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавли-
вает проект решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в собственность 
без проведения торгов в форме письма Министерства (далее – проект письма).

В проекте письма должны быть указаны все основания отказа.
Завизированный начальником отдела и Директором проект письма представляется Уполномочен-

ному лицу Министерства для подписания.
Подписанное решение Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в собствен-

ность без проведения торгов в форме письма Министерства передается Министерством в Учреждение 
и регистрируется должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, в электронной 
базе документов.

После подписания и регистрации вышеуказанное решение Министерства направляется Учреж-
дением заявителю почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, 
указанным в заявлении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 22 дня.
Результатом выполнения административной процедуры является направление Учреждением 

заявителю решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в собственность 
без проведения торгов в форме письма Министерства.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
вышеуказанного решения в электронной базе документов.
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Предоставление земельного участка в собственность бесплатно
67. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные про-

цедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, 

ответственному за предоставление государственной услуги;
2) рассмотрение заявления и документов;
3) запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-

доставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;

4) принятие распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка в собственность 
бесплатно;

5) принятие решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в собствен-
ность бесплатно.

68. Предоставление земельного участка в собственность бесплатно осуществляется в случаях, 
предусмотренных статьей 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации.

В соответствии с Законом № 2101-ЗРК, подпунктом 5 статьи 39.5 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации бесплатное предоставление в собственность земельного участка молодому специали-
сту осуществляется по истечении пяти лет со дня предоставления ему земельного участка в безвоз-
мездное пользование при условии, что этот молодой специалист использовал такой земельный участок 
в указанный период в соответствии с разрешенным использованием и работал по основному месту 
работы в одном из муниципальных образований и по одной из специальностей, определенных Законом 
№ 2101-ЗРК.

69. Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в приложении № 3 к настояще-
му Регламенту.

Прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, 
ответственному за предоставление государственной услуги

70. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной про-
цедуры, является поступление заявления и документов.

Заявление и документы регистрируются в соответствии с пунктом 35 настоящего Регламента.
На заявлении проставляется регистрационный штамп с указанием даты и регистрационного номера.
При предоставлении заявителем заявления и документов с использованием Единого портала го-

сударственных и муниципальных услуг (функций), а также Портала датой поступления заявления и до-
кументов считается дата их регистрации на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) или Портале.

После регистрации заявление и документы передаются Директору или лицу, его замещающему, 
для подготовки резолюции.

Резолюция содержит фамилию и инициалы должностного лица, которому дается поручение (на-
чальник отдела или конкретное должностное лицо), лаконично сформулированный текст, предписыва-
ющий действие, порядок и сроки рассмотрения, подпись с расшифровкой. Резолюция может состоять 
из нескольких частей, предписывающих каждому должностному лицу самостоятельное действие, по-
рядок и срок исполнения поручения.

71. Заявление и документы с резолюцией Директора или лица, его замещающего, передаются долж-
ностному лицу, ответственному за ведение делопроизводства, для внесения резолюции в электронную 
базу документов и передачи заявления и документов на исполнение начальнику отдела или должностно-
му лицу, указанному в резолюции.

72. В том случае, если в резолюции поручение дается начальнику отдела, то после поступления 
заявления и документов в отдел начальник отдела определяет должностное лицо, ответственное за предо-
ставление государственной услуги, и передает ему поступившие заявление и документы на исполнение 
с проставлением соответствующей резолюции.

Не позднее дня, следующего за днем регистрации заявления и документов, поступивших в элект-
ронной форме, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, направ-
ляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием заявления и документов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
73. В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи 

заявителя выявлено несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий 
признания ее действительности, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной 
услуги, в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение в соот-



№ 2                                                            Ст. 422– 703 –

ветствии с пунктом 30 настоящего Регламента об отказе в приеме к рассмотрению заявления и доку-
ментов и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов ста-
тьи 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые по-
служили основанием для принятия указанного решения (далее – уведомление).

Такое уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью Упол-
номоченного лица Министерства и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его 
личный кабинет на Портале и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

После получения вышеуказанного уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявле-
нием и документами, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рас-
смотрению первичных заявления и документов.

74. Результатами выполнения административных процедур являются:
регистрация заявления и документов и их передача на исполнение должностному лицу, ответст-

венному за предоставление государственной услуги;
направление заявителю уведомления.
Способом фиксации результатов выполнения административных процедур является регистрация 

заявления и документов, а также уведомления в электронной базе документов.

Рассмотрение заявления и документов
75. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 

процедуры, является поступление заявления и документов на исполнение должностному лицу, ответст-
венному за предоставление государственной услуги.

76. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, проверяет за-
явление и документы на соответствие требованиям настоящего Регламента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
77. В случае если заявление не соответствует требованиям пунктов 20, 24 настоящего Регламента, 

подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные 
пунктом 21 настоящего Регламента, а также в случае, если требуется образование земельного участ-
ка или уточнение его границ, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной 
услуги, подготавливает проект решения Министерства о возврате заявления и документов заявителю 
с указанием причин возврата в форме письма Министерства (далее – письмо).

В случае если требуется образование земельного участка или уточнение его границ, должностное 
лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, в вышеуказанном письме дает разъяснение 
заявителю о необходимости подачи заявления о предварительном согласовании предоставления земельно-
го участка, государственная собственность на который не разграничена, с целью соблюдения требований, 
установленных подпунктами 1 – 5 пункта 1 статьи 39.14 Земельного кодекса Российской Федерации.

Завизированное начальником отдела и Директором письмо представляется Уполномоченному лицу 
Министерства для подписания, после чего письмо передается Министерством в Учреждение для регистра-
ции должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, в электронной базе документов.

После подписания и регистрации решение Министерства о возврате заявления и документов заяви-
телю с указанием причин возврата в форме письма Министерства направляется Учреждением заявителю 
почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, указанным в заявлении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней.
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю решения 

Министерства о возврате заявления и документов заявителю с указанием причин возврата в форме 
письма Министерства.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
вышеуказанного решения Министерства в электронной базе документов.

78. При отсутствии оснований для принятия решения Министерства, предусмотренного пунк-
том 77 настоящего Регламента, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной 
услуги, обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных насто-
ящим Регламентом. 

Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении

 государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций 
и которые заявитель вправе представить

79. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной про-
цедуры, является отсутствие в Учреждении документов, необходимых в соответствии с нормативными 
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правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

80. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает 
и направляет запросы в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организа-
ции, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления государствен-
ной услуги.

Максимальный срок направления запроса в территориальный орган Федеральной налоговой служ-
бы составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в территориальный орган Федеральной службы го-
сударственной регистрации, кадастра и картографии составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в филиал федерального государственного бюджетного 
учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, ка-
дастра и картографии» по Республике Карелия составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в органы местного самоуправления составляет 3 дня.
81. Результатом выполнения административной процедуры является получение должностным ли-

цом, ответственным за предоставление государственной услуги, из государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных организаций запрашиваемых документов или отказа в их предостав-
лении.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
запрашиваемых документов в электронной базе документов.

Принятие распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка 
в собственность бесплатно

82. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной про-
цедуры, является получение должностным лицом, ответственным за предоставление государственной 
услуги, из государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций документов, 
предусмотренных пунктом 81 настоящего Регламента, а также отсутствие оснований, предусмотренных 
статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации и пунктом 31 настоящего Регламента.

83. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает 
проект распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно 
(далее – проект решения).

Завизированный начальником отдела и Директором проект решения передается Уполномоченно-
му лицу Министерства для подписания. Подписанное распоряжение Министерства о предоставлении 
земельного участка в собственность бесплатно передается Министерством в Учреждение и регистри-
руется должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, в журнале регистрации рас-
поряжений.

Учреждение направляет заявителю распоряжение Министерства о предоставлении земельного участ-
ка в собственность бесплатно заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, со-
держащемуся в его заявлении, или выдает его заявителю лично.

Второй экземпляр вышеуказанного распоряжения подшивается и хранится в деле Учреждения.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 22 дня.
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю распоря-

жения Министерства о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отметка 

об отправке распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка в собственность бес-
платно в реестре заказной корреспонденции или отметка о выдаче документов в деле Учреждения.

Принятие решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка
 в собственность бесплатно

84. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 
процедуры, является наличие оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации и пунктом 31 настоящего Регламента.

85. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает 
проект решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бес-
платно в форме письма Министерства (далее – проект письма).

В проекте письма должны быть указаны все основания отказа.
Завизированный начальником отдела и Директором проект письма представляется Уполномочен-

ному лицу Министерства для подписания.
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Подписанное решение Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в собст-
венность бесплатно в форме письма Министерства передается Министерством в Учреждение и ре-
гистрируется должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, в электронной базе 
документов.

После подписания и регистрации вышеуказанное решение Министерства направляется Учреж-
дением заявителю почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, 
указанным в заявлении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 22 дня.
Результатом выполнения административной процедуры является направление Учреждением за-

явителю решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бес-
платно в форме письма Министерства.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
вышеуказанного решения в электронной базе документов.

Предоставление земельного участка в аренду без проведения торгов
86. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные про-

цедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, 

ответственному за предоставление государственной услуги;
2) рассмотрение заявления и документов;
3) запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-

доставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;

4) подготовка и заключение договора аренды земельного участка;
5) принятие решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в аренду 

без проведения торгов.
87. Предоставление земельных участков в аренду без проведения торгов осуществляется в случа-

ях, предусмотренных пунктом 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации.
88. Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в приложении № 4 к настояще-

му Регламенту.

Прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, 
ответственному за предоставление государственной услуги

89. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 
процедуры, является поступление заявления и документов.

Заявление и документы регистрируются в соответствии с пунктом 35 настоящего Регламента.
На заявлении проставляется регистрационный штамп с указанием даты и регистрационного но-

мера.
При предоставлении заявителем заявления и документов с использованием Единого портала го-

сударственных и муниципальных услуг (функций), а также Портала датой поступления заявления и до-
кументов считается дата их регистрации на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) или Портале.

После регистрации заявление и документы передаются Директору или лицу, его замещающему, 
для подготовки резолюции.

Резолюция содержит фамилию и инициалы должностного лица, которому дается поручение (на-
чальник отдела или конкретное должностное лицо), лаконично сформулированный текст, предписыва-
ющий действие, порядок и сроки рассмотрения, подпись с расшифровкой. Резолюция может состоять 
из нескольких частей, предписывающих каждому должностному лицу самостоятельное действие, по-
рядок и срок исполнения поручения.

90. Заявление и документы с резолюцией Директора или лица, его замещающего, передаются долж-
ностному лицу, ответственному за ведение делопроизводства, для внесения резолюции в электронную 
базу документов и передачи заявления и документов на исполнение начальнику отдела или должностно-
му лицу, указанному в резолюции.

91. В том случае, если в резолюции поручение дается начальнику отдела, то после поступления за-
явления и документов в отдел начальник отдела определяет должностное лицо, ответственное за предо-
ставление государственной услуги, и передает ему поступившие заявление и документы на исполнение 
с проставлением соответствующей резолюции.
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Не позднее дня, следующего за днем регистрации заявления и документов, поступивших в элект-
ронной форме, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, направ-
ляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием заявления и документов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
92. В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи 

заявителя выявлено несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий 
признания ее действительности, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной 
услуги, в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение в соответст-
вии с пунктом 30 настоящего Регламента об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов 
и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 
Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили 
основанием для принятия указанного решения (далее – уведомление).

Такое уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью Упол-
номоченного лица Министерства и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его 
личный кабинет на Портале и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

После получения вышеуказанного уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявле-
нием и документами, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рас-
смотрению первичных заявления и документов.

93. Результатами выполнения административных процедур являются:
регистрация заявления и документов и их передача на исполнение должностному лицу, ответст-

венному за предоставление государственной услуги;
направление заявителю уведомления.
Способом фиксации результатов выполнения административных процедур является регистрация 

заявления и документов, а также уведомления в электронной базе документов.

Рассмотрение заявления и документов
94. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной про-

цедуры, является поступление заявления и документов на исполнение должностному лицу, ответственно-
му за предоставление государственной услуги.

95. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, проверяет за-
явление и документы на соответствие требованиям настоящего Регламента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
96. В случае если заявление не соответствует требованиям пункта 20 настоящего Регламента, 

подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные 
пунктом 21 настоящего Регламента, не подано заявление, предусмотренное пунктом 23 настоящего Ре-
гламента, а также в случае если требуется образование земельного участка или уточнение его границ, 
должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает проект 
решения Министерства о возврате заявления и документов заявителю с указанием причин возврата 
в форме письма Министерства (далее – письмо).

В случае если требуется образование земельного участка или уточнение его границ, должностное 
лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, в вышеуказанном письме дает разъяс-
нение заявителю о необходимости подачи заявления о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, с целью соблюдения 
требований, установленных подпунктами 1 – 5 пункта 1 статьи 39.14 Земельного кодекса Российской 
Федерации.

Завизированное начальником отдела и Директором письмо представляется Уполномоченному ли-
цу Министерства для подписания, после чего письмо передается Министерством в Учреждение для ре-
гистрации должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, в электронной базе до-
кументов.

После подписания и регистрации решение Министерства о возврате заявления и документов за-
явителю с указанием причин возврата в форме письма Министерства направляется Учреждением за-
явителю почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, указанным 
в заявлении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней.
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю решения 

Министерства о возврате заявления и документов с указанием причин возврата в форме письма Мини-
стерства.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
вышеуказанного решения Министерства в электронной базе документов.
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97. При отсутствии оснований для принятия решения Министерства, предусмотренного пунк-
том 96 настоящего Регламента, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной 
услуги, обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных насто-
ящим Регламентом.

Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправленияи иных организаций 

и которые заявитель вправе представить
98. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной про-

цедуры, является отсутствие в Учреждении документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

99. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает 
и направляет запросы в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организа-
ции, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления государствен-
ной услуги.

Максимальный срок направления запроса в территориальный орган Федеральной налоговой служ-
бы составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в территориальный орган Федеральной службы го-
сударственной регистрации, кадастра и картографии составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в филиал федерального государственного бюджетного 
учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, ка-
дастра и картографии» по Республике Карелия составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в органы местного самоуправления составляет 3 дня.
100. Результатом выполнения административной процедуры является получение должностным 

лицом, ответственным за предоставление государственной услуги, из государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и иных организаций запрашиваемых документов или отказа в их предо-
ставлении.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
запрашиваемых документов в электронной базе документов.

Подготовка и заключение договора аренды земельного участка
101. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 

процедуры, является получение должностным лицом, ответственным за предоставление государ-
ственной услуги, из государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций 
документов, предусмотренных пунктом 100 настоящего Регламента, а также отсутствие оснований, 
предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации и пунктом 31 настоящего 
Регламента.

102. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавлива-
ет проект договора аренды земельного участка в трех экземплярах: первый экземпляр – для заявителя, 
второй – для Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Республике Карелия, третий – для Учреждения (далее – проект договора).

Договор аренды земельного участка, заключаемый на срок менее чем один год, не подлежит го-
сударственной регистрации, за исключением случаев, установленных федеральными законами. В этом 
случае должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает 
проект договора в двух экземплярах: один экземпляр – для заявителя, второй – для Учреждения.

Проект договора должен быть прошит, пронумерован и завизирован должностным лицом, ответст-
венным за предоставление государственной услуги, полистно.

Завизированный начальником отдела и Директором проект договора передается Уполномоченно-
му лицу Министерства для подписания.

Проект договора направляется Учреждением заявителю заказным почтовым отправлением с уве-
домлением о вручении по адресу, содержащемуся в его заявлении, или выдается заявителю лично, с пред-
ложением о его заключении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней.
103. Заявитель или его уполномоченный представитель (при наличии документов, подтверждаю-

щих полномочия на подписание договора аренды земельного участка) не позднее чем в течение 30 дней 
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со дня получения проекта договора подписывает все экземпляры проекта договора и представляет их 
в Учреждение.

104. В случае если заявитель не согласен с условиями направленного ему проекта договора, то он 
вправе отказаться от его заключения, направив в Учреждение извещение об отказе от подписания про-
екта договора.

105. Если в течение 30 дней со дня получения заявителем проекта договора он не представляет 
в Учреждение подписанный проект договора или извещение об отказе от его подписания, то считается, 
что заявитель отказался от заключения договора аренды земельного участка.

106. После представления заявителем подписанного проекта договора должностное лицо, ответст-
венное за предоставление государственной услуги, обеспечивает его регистрацию в журнале регистра-
ции договоров с проставлением порядкового номера и даты.

Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, направляет заявите-
лю два экземпляра договора аренды земельного участка (первый экземпляр – для заявителя, второй – 
для Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Респуб-
лике Карелия) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, содержащемуся 
в его заявлении, или выдает их заявителю лично.

Третий экземпляр договора аренды земельного участка подшивается и хранится в деле Учреждения.
В случае если договор аренды земельного участка заключен на срок менее чем один год, долж-

ностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, направляет заявителю один 
экземпляр договора аренды земельного участка заказным почтовым отправлением с уведомлением 
о вручении по адресу, содержащемуся в его заявлении, или выдает их заявителю лично.

Второй экземпляр договора аренды земельного участка подшивается и хранится в деле Учреждения.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 дней.
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю договора 

аренды земельного участка в двух экземплярах (или в одном экземпляре в случае, предусмотренном 
настоящим пунктом).

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отметка об отправке 
договора в двух экземплярах (или в одном экземпляре в случае, предусмотренном настоящим пунктом) в ре-
естре заказной корреспонденции или отметка о выдаче указанных документов в деле Учреждения.

Принятие решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка 
в аренду без проведения торгов

107. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной про-
цедуры, является наличие оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Российской 
Федерации и пунктом 31 настоящего Регламента.

108. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавли-
вает проект решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в аренду без про-
ведения торгов в форме письма Министерства (далее – проект письма).

В проекте письма должны быть указаны все основания отказа.
Завизированный начальником отдела и Директором проект письма представляется Уполномочен-

ному лицу Министерства для подписания.
Подписанное решение Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в аренду 

без проведения торгов в форме письма Министерства передается Министерством в Учреждение и ре-
гистрируется должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, в электронной базе 
документов.

После подписания и регистрации вышеуказанное решение Министерства направляется Учреж-
дением заявителю почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, 
указанным в заявлении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 22 дня.
Результатом выполнения административной процедуры является направление Учреждением за-

явителю решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в аренду без проведе-
ния торгов в форме письма Министерства.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
вышеуказанного решения в электронной базе документов.

Предоставление земельного участка в безвозмездное пользование
109. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные про-

цедуры:
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1) прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, 
ответственному за предоставление государственной услуги;

2) рассмотрение заявления и документов;
3) запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-

доставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;

4) подготовка и заключение договора безвозмездного пользования земельным участком;
5) принятие решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмезд-

ное пользование.
110. Предоставление земельного участка в безвозмездное пользование осуществляется с учетом 

особенностей, установленных статьей 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации.
Предоставление земельного участка в безвозмездное пользование молодому специалисту осу-

ществляется с учетом особенностей, установленных Законом № 2101-ЗРК, в соответствии с которым 
определены муниципальные образования в Республике Карелия, в границах которых могут быть предо-
ставлены в безвозмездное пользование земельные участки молодым специалистам, которые работают 
по основному месту работы в таких муниципальных образованиях по установленным специальностям, 
и перечень таких специальностей.

111. Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в приложении № 5 к настоя-
щему Регламенту.

Прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, 
ответственному за предоставление государственной услуги

112. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной про-
цедуры, является поступление заявления и документов.

Заявление и документы регистрируются в соответствии с пунктом 35 настоящего Регламента.
На заявлении проставляется регистрационный штамп с указанием даты и регистрационного но-

мера.
При предоставлении заявителем заявления и документов с использованием Единого портала го-

сударственных и муниципальных услуг (функций), а также Портала датой поступления заявления и до-
кументов считается дата их регистрации на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) или Портале.

После регистрации заявление и документы передаются Директору или лицу, его замещающему, 
для подготовки резолюции.

Резолюция содержит фамилию и инициалы должностного лица, которому дается поручение (на-
чальник отдела или конкретное должностное лицо), лаконично сформулированный текст, предписыва-
ющий действие, порядок и сроки рассмотрения, подпись с расшифровкой. Резолюция может состоять 
из нескольких частей, предписывающих каждому должностному лицу самостоятельное действие, по-
рядок и срок исполнения поручения.

113. Заявление и документы с резолюцией Директора или лица, его замещающего, передаются долж-
ностному лицу, ответственному за ведение делопроизводства, для внесения резолюции в электронную 
базу документов и передачи заявления и документов на исполнение начальнику отдела или должностно-
му лицу, указанному в резолюции.

114. В том случае, если в резолюции поручение дается начальнику отдела, то после поступления 
заявления и документов в отдел начальник отдела определяет должностное лицо, ответственное за предо-
ставление государственной услуги, и передает ему поступившие заявление и документы на исполнение 
с проставлением соответствующей резолюции.

Не позднее дня, следующего за днем регистрации заявления и документов, поступивших в элект-
ронной форме, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, направ-
ляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием заявления и документов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
115. В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи 

заявителя выявлено несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий 
признания ее действительности, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной 
услуги, в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение в соответ-
ствии с пунктом 30 настоящего Регламента об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов 
и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 
Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили 
основанием для принятия указанного решения (далее – уведомление).
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Такое уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью Упол-
номоченного лица Министерства и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его 
личный кабинет на Портале и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

После получения вышеуказанного уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявле-
нием и документами, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рас-
смотрению первичных заявления и документов.

116. Результатами выполнения административных процедур являются:
регистрация заявления и документов и их передача на исполнение должностному лицу, ответст-

венному за предоставление государственной услуги;
направление заявителю уведомления.
Способом фиксации результатов выполнения административных процедур является регистрация 

заявления и документов, а также уведомления в электронной базе документов.

Рассмотрение заявления и документов
117. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 

процедуры, является поступление заявления и документов на исполнение должностному лицу, ответст-
венному за предоставление государственной услуги.

118. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, проверяет за-
явление и документы на соответствие требованиям настоящего Регламента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
119. В случае если заявление не соответствует требованиям пункта 20 настоящего Регламента, 

подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные 
пунктом 21 настоящего Регламента, а также в случае если требуется образование земельного участ-
ка или уточнение его границ, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной 
услуги, подготавливает проект решения Министерства о возврате заявления и документов заявителю 
с указанием причин возврата в форме письма Министерства (далее – письмо).

В случае если требуется образование земельного участка или уточнение его границ, должностное 
лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, в вышеуказанном письме дает разъяс-
нение заявителю о необходимости подачи заявления о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, с целью соблюдения 
требований, установленных подпунктами 1 – 5 пункта 1 статьи 39.14 Земельного кодекса Российской 
Федерации.

Завизированное начальником отдела и Директором письмо представляется Уполномоченному лицу 
Министерства для подписания., после чего письмо передается Министерством в Учреждение для регистра-
ции должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, в электронной базе документов.

После подписания и регистрации решение Министерства о возврате заявления и документов за-
явителю с указанием причин возврата в форме письма Министерства направляется Учреждением за-
явителю почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, указанным 
в заявлении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней.
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю решения 

Министерства о возврате заявления и документов заявителю с указанием причин возврата в форме 
письма Министерства.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
вышеуказанного решения Министерства в электронной базе документов.

120. При отсутствии оснований для принятия решения Министерства, предусмотренного пунктом 
119 настоящего Регламента, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной ус-
луги, обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных настоя-
щим Регламентом.

Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций 

и которые заявитель вправе представить
121. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 

процедуры, является отсутствие в Учреждении документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряже-
нии государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.
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122. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавлива-
ет и направляет запросы в государственные органы, органы местного самоуправления и иные органи-
зации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления государствен-
ной услуги.

Максимальный срок направления запроса в территориальный орган Федеральной налоговой служ-
бы составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в территориальный орган Федеральной службы го-
сударственной регистрации, кадастра и картографии составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в филиал федерального государственного бюджетного 
учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, ка-
дастра и картографии» по Республике Карелия составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в органы местного самоуправления составляет 3 дня.
123. Результатом выполнения административной процедуры является получение должностным 

лицом, ответственным за предоставление государственной услуги, из государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и иных организаций запрашиваемых документов или отказа в их предо-
ставлении.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
запрашиваемых документов в электронной базе документов.

Подготовка и заключение договора безвозмездного пользования 
земельным участком

124. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной про-
цедуры, является получение должностным лицом, ответственным за предоставление государствен-
ной услуги, из государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций доку-
ментов, предусмотренных пунктом 123 настоящего Регламента, а также отсутствие оснований, преду-
смотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации и пунктом 31 настоящего Регла-
мента.

125. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавлива-
ет проект договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах: первый эк-
земпляр – для заявителя, второй – для Управления Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Республике Карелия, третий – для Учреждения (далее – проект договора).

Договор безвозмездного пользования земельным участком, заключаемый на срок менее чем один 
год, не подлежит государственной регистрации, за исключением случаев, установленных федераль-
ными законами. В этом случае должностное лицо, ответственное за предоставление государственной 
услуги, подготавливает проект договора в двух экземплярах: один экземпляр – для заявителя, второй – 
для Учреждения.

Проект договора должен быть прошит, пронумерован и завизирован должностным лицом, ответст-
венным за предоставление государственной услуги, полистно.

Завизированный начальником отдела и Директором проект договора передается Уполномоченно-
му лицу Министерства для подписания.

Проект договора направляется Учреждением заявителю заказным почтовым отправлением с уве-
домлением о вручении по адресу, содержащемуся в его заявлении, или выдается заявителю лично, 
с предложением о его заключении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней.
126. Заявитель или его уполномоченный представитель (при наличии документов, подтверждаю-

щих полномочия на подписание договора безвозмездного пользования земельным участком) не позд-
нее чем в течение 30 дней со дня получения проекта договора подписывает все экземпляры проекта 
договора и представляет их в Учреждение.

127. В случае если заявитель не согласен с условиями направленного ему проекта договора, то он 
вправе отказаться от его заключения, направив в Учреждение извещение об отказе от подписания про-
екта договора.

128. Если в течение 30 дней со дня получения заявителем проекта договора он не представляет 
в Учреждение подписанный проект договора или извещение об отказе от его подписания, то считается, 
что заявитель отказался от заключения договора безвозмездного пользования земельным участком.

129. После представления заявителем подписанного проекта договора должностное лицо, ответст-
венное за предоставление государственной услуги, обеспечивает его регистрацию в журнале регистра-
ции договоров с проставлением порядкового номера и даты.

Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, направляет заяви-
телю два экземпляра договора безвозмездного пользования земельным участком (первый экземпляр – 
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для заявителя, второй – для Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 
и картографии по Республике Карелия) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении 
по адресу, содержащемуся в его заявлении, или выдает их заявителю лично.

Третий экземпляр договора безвозмездного пользования земельным участком подшивается и хра-
нится в деле Учреждения.

В случае если договор безвозмездного пользования земельным участком заключен на срок менее 
чем один год, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, направ-
ляет заявителю один экземпляр договора безвозмездного пользования земельным участком заказным 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, содержащемуся в его заявлении, или 
выдает их заявителю лично.

Второй экземпляр договора безвозмездного пользования земельным участком подшивается и хра-
нится в деле Учреждения.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 дней.
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю договора 

безвозмездного пользования земельным участком в двух экземплярах (или в одном экземпляре в слу-
чае, предусмотренном настоящим пунктом).

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отметка 
об отправке договора безвозмездного пользования земельным участком в двух экземплярах (или в од-
ном экземпляре в случае, предусмотренном настоящим пунктом) в реестре заказной корреспонденции 
или отметка о выдаче указанных документов в деле Учреждения.

Принятие решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка 
в безвозмездное пользование

130. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 
процедуры, является наличие оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации и пунктом 31 настоящего Регламента.

131. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавли-
вает проект решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное 
пользование в форме письма Министерства (далее – проект письма).

В проекте письма должны быть указаны все основания отказа.
Завизированный начальником отдела и Директором проект письма представляется Уполномочен-

ному лицу Министерства для подписания.
Подписанное решение Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в безвоз-

мездное пользование в форме письма Министерства передается Министерством в Учреждение и ре-
гистрируется должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, в электронной базе 
документов.

После подписания и регистрации вышеуказанное решение Министерства направляется Учреж-
дением заявителю почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, 
указанным в заявлении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 22 дня.
Результатом выполнения административной процедуры является направление Учреждением за-

явителю решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное поль-
зование в форме письма Министерства.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
вышеуказанного решения в электронной базе документов.

Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
132. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные про-

цедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, 

ответственному за предоставление государственной услуги;
2) рассмотрение заявления и документов;
3) запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-

доставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;

4) принятие распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка в постоянное 
(бессрочное) пользование;
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5) принятие решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в постоянное 
(бессрочное) пользование.

133. Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование осуществляется 
в соответствии со статьей 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации.

134. Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в приложении № 6 к настоя-
щему Регламенту.

Прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, 
ответственному за предоставление государственной услуги

135. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной про-
цедуры, является поступление заявления и документов.

Заявление и документы регистрируются в соответствии с пунктом 35 настоящего Регламента.
На заявлении проставляется регистрационный штамп с указанием даты и регистрационного но-

мера.
При предоставлении заявителем заявления и документов с использованием Единого портала го-

сударственных и муниципальных услуг (функций), а также Портала датой поступления заявления и до-
кументов считается дата их регистрации на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) или Портале.

После регистрации заявление и документы передаются Директору или лицу, его замещающему, 
для подготовки резолюции.

Резолюция содержит фамилию и инициалы должностного лица, которому дается поручение (на-
чальник отдела или конкретное должностное лицо), лаконично сформулированный текст, предписыва-
ющий действие, порядок и сроки рассмотрения, подпись с расшифровкой. Резолюция может состоять 
из нескольких частей, предписывающих каждому должностному лицу самостоятельное действие, по-
рядок и срок исполнения поручения.

136. Заявление и документы с резолюцией Директора или лица, его замещающего, передаются долж-
ностному лицу, ответственному за ведение делопроизводства, для внесения резолюции в электронную 
базу документов и передачи заявления и документов на исполнение начальнику отдела или должностно-
му лицу, указанному в резолюции.

137. В том случае, если в резолюции поручение дается начальнику отдела, то после поступления 
заявления и документов в отдел начальник отдела определяет должностное лицо, ответственное за предо-
ставление государственной услуги, и передает ему поступившие заявление и документы на исполнение 
с проставлением соответствующей резолюции.

Не позднее дня, следующего за днем регистрации заявления и документов, поступивших в элект-
ронной форме, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, направ-
ляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием заявления и документов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
138. В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи 

заявителя выявлено несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий 
признания ее действительности, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной 
услуги, в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение в соответст-
вии с пунктом 30 настоящего Регламента об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов 
и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 
Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили 
основанием для принятия указанного решения (далее – уведомление).

Такое уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью Упол-
номоченного лица Министерства и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его 
личный кабинет на Портале и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

После получения вышеуказанного уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявле-
нием и документами, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рас-
смотрению первичных заявления и документов.

139. Результатами выполнения административных процедур являются:
регистрация заявления и документов и их передача на исполнение должностному лицу, ответст-

венному за предоставление государственной услуги;
направление заявителю уведомления.
Способом фиксации результатов выполнения административных процедур является регистрация 

заявления и документов, а также уведомления в электронной базе документов.
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Рассмотрение заявления и документов
140. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 

процедуры, является поступление заявления и документов на исполнение должностному лицу, ответст-
венному за предоставление государственной услуги.

141. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, проверяет за-
явление и документы на соответствие требованиям настоящего Регламента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
142. В случае если заявление не соответствует требованиям пункта 20 настоящего Регламента, 

подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные 
пунктом 21 настоящего Регламента, а также в случае если требуется образование земельного участ-
ка или уточнение его границ, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной 
услуги, подготавливает проект решения Министерства о возврате заявления и документов заявителю 
с указанием причин возврата в форме письма Министерства (далее – письмо).

В случае если требуется образование земельного участка или уточнение его границ, должностное 
лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, в вышеуказанном письме дает разъяс-
нение заявителю о необходимости подачи заявления о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, с целью соблюдения 
требований, установленных подпунктами 1 – 5 пункта 1 статьи 39.14 Земельного кодекса Российской 
Федерации.

Завизированное начальником отдела и Директором письмо представляется Уполномоченному лицу 
Министерства для подписания, после чего письмо передается Министерством в Учреждение для ре-
гистрации должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, в электронной базе до-
кументов.

После подписания и регистрации решение Министерства о возврате заявления и документов за-
явителю с указанием причин возврата в форме письма Министерства направляется Учреждением за-
явителю почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, указанным 
в заявлении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней.
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю решения 

Министерства о возврате заявления и документов заявителю с указанием причин возврата в форме 
письма Министерства.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
вышеуказанного решения Министерства в электронной базе документов.

143. При отсутствии оснований для принятия решения Министерства, предусмотренного пунктом 
142 настоящего Регламента, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной ус-
луги, обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных настоя-
щим Регламентом.

Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций 

и которые заявитель вправе представить
144. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 

процедуры, является отсутствие в Учреждении документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряже-
нии государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

145. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавлива-
ет и направляет запросы в государственные органы, органы местного самоуправления и иные органи-
зации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления государствен-
ной услуги.

Максимальный срок направления запроса в территориальный орган Федеральной налоговой служ-
бы составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в территориальный орган Федеральной службы го-
сударственной регистрации, кадастра и картографии составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в филиал федерального государственного бюджетного 
учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, ка-
дастра и картографии» по Республике Карелия составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в органы местного самоуправления составляет 3 дня.
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146. Результатом выполнения административной процедуры является получение должностным 
лицом, ответственным за предоставление государственной услуги, из государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и иных организаций запрашиваемых документов или отказа в их предо-
ставлении.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
запрашиваемых документов в электронной базе документов.

Принятие распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка 
в постоянное (бессрочное) пользование

147. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 
процедуры, является получение должностным лицом, ответственным за предоставление государст-
венной услуги, из государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций 
документов, предусмотренных пунктом 146 настоящего Регламента, а также отсутствие оснований, 
предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации и пунктом 31 настоящего 
Регламента.

148. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавлива-
ет проект распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка в постоянное (бессроч-
ное) пользование (далее – проект решения).

Завизированный начальником отдела и Директором проект решения передается Уполномоченно-
му лицу Министерства для подписания. Подписанное распоряжение Министерства о предоставлении 
земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование передается Министерством в Учреждение 
и регистрируется должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, в журнале регист-
рации распоряжений.

Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, направляет заяви-
телю распоряжение Министерства о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) 
пользование заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, содержащемуся 
в его заявлении, или выдает его заявителю лично.

Второй экземпляр вышеуказанного распоряжения подшивается и хранится в деле Учреждения.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 22 дня.
Результатом выполнения административной процедуры является направление Учреждением за-

явителю распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) 
пользование.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отметка об от-
правке распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) 
пользование в реестре заказной корреспонденции или отметка о выдаче документов в деле Учреждения.

Принятие решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка 
в постоянное (бессрочное) пользование

149. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 
процедуры, является наличие оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации и пунктом 31 настоящего Регламента.

150. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавлива-
ет проект решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в постоянное (бес-
срочное) пользование в форме письма Министерства (далее – проект письма).

В проекте письма должны быть указаны все основания отказа.
Завизированный начальником отдела и Директором проект письма представляется Уполномочен-

ному лицу Министерства для подписания.
Подписанное решение Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в постоян-

ное (бессрочное) пользование в форме письма Министерства передается Министерством в Учрежде-
ние и регистрируется должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, в электрон-
ной базе документов.

После подписания и регистрации вышеуказанное решение Министерства направляется Учреж-
дением заявителю почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, 
указанным в заявлении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 22 дня.
Результатом выполнения административной процедуры является направление Учреждением за-

явителю решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в постоянное (бес-
срочное) пользование в форме письма Министерства.
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Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
вышеуказанного решения в электронной базе документов.

Предоставление земельного участка гражданам для индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, 
садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам

 для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности 
в собственность или аренду без проведения торгов

151. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные про-
цедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, 
ответственному за предоставление государственной услуги;

2) рассмотрение заявления и документов;
3) запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-

доставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;

4) принятие решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в собствен-
ность или в аренду без проведения торгов;

5) опубликование извещения о предоставлении земельного участка гражданам для индивидуаль-
ного жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, 
садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществле-
ния крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

6) подготовка и заключение договора купли-продажи земельного участка;
7) подготовка и заключение договора аренды земельного участка;
8) принятие решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка без проведе-

ния торгов.
152. Предоставление земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строи-

тельства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачно-
го хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским 
(фермерским) хозяйством его деятельности в собственность или аренду без проведения торгов осу-
ществляется с учетом особенностей, установленных статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Фе-
дерации.

153. Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в приложении № 7 к настоя-
щему Регламенту.

Прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, 
ответственному за предоставление государственной услуги

154. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной про-
цедуры, является поступление заявления и документов.

Заявление и документы регистрируются в соответствии с пунктом 35 настоящего Регламента.
На заявлении проставляется регистрационный штамп с указанием даты и регистрационного номера.
При предоставлении заявителем заявления и документов с использованием Единого портала го-

сударственных и муниципальных услуг (функций), а также Портала датой поступления заявления и до-
кументов считается дата их регистрации на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) или Портале.

После регистрации заявление и документы передаются Директору или лицу, его замещающему, 
для подготовки резолюции.

Резолюция содержит фамилию и инициалы должностного лица, которому дается поручение (на-
чальник отдела или конкретное должностное лицо), лаконично сформулированный текст, предписыва-
ющий действие, порядок и сроки рассмотрения, подпись с расшифровкой. Резолюция может состоять 
из нескольких частей, предписывающих каждому должностному лицу самостоятельное действие, по-
рядок и срок исполнения поручения.

155. Заявление и документы с резолюцией Директора или лица, его замещающего, передаются долж-
ностному лицу, ответственному за ведение делопроизводства, для внесения резолюции в элект-ронную 
базу документов и передачи заявления и документов на исполнение начальнику отдела или должностно-
му лицу, указанному в резолюции.

156. В том случае, если в резолюции поручение дается начальнику отдела, то после поступления 
заявления и документов в отдел начальник отдела определяет должностное лицо, ответственное за предо-
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ставление государственной услуги, и передает ему поступившие заявление и документы на исполнение 
с проставлением соответствующей резолюции.

Не позднее дня, следующего за днем регистрации заявления и документов, поступивших в элект-
ронной форме, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, направ-
ляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием заявления и документов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
157. В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи 

заявителя выявлено несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий 
признания ее действительности, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной 
услуги, в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение в соответст-
вии с пунктом 30 настоящего Регламента об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов 
и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 
Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили 
основанием для принятия указанного решения (далее – уведомление).

Такое уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью Упол-
номоченного лица Министерства и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его 
личный кабинет на Портале и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

После получения вышеуказанного уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявле-
нием и документами, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рас-
смотрению первичных заявления и документов.

158. Результатами выполнения административных процедур являются:
регистрация заявления и документов и их передача на исполнение должностному лицу, ответст-

венному за предоставление государственной услуги;
направление заявителю уведомления.
Способом фиксации результатов выполнения административных процедур является регистрация 

заявления и документов, а также уведомления в электронной базе документов.

Рассмотрение заявления и документов
159. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 

процедуры, является поступление заявления и документов на исполнение должностному лицу, ответст-
венному за предоставление государственной услуги.

160. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, проверяет за-
явление и документы на соответствие требованиям настоящего Регламента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
161. В случае если заявление не соответствует требованиям пункта 20 настоящего Регламента, 

подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные 
пунктом 21 настоящего Регламента, а также в случае если требуется образование земельного участ-
ка или уточнение его границ, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной 
услуги, подготавливает проект решения Министерства о возврате заявления и документов заявителю 
с указанием причин возврата в форме письма Министерства (далее – письмо).

В случае если требуется образование земельного участка или уточнение его границ, должностное 
лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, в вышеуказанном письме дает разъяс-
нение заявителю о необходимости подачи заявления о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, с целью соблюдения 
требований, установленных подпунктами 1 – 5 пункта 1 статьи 39.14 Земельного кодекса Российской 
Федерации.

Завизированное начальником отдела и Директором письмо представляется Уполномоченному лицу 
Министерства для подписания. После чего письмо передается Министерством в Учреждение для ре-
гистрации должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, в электронной базе до-
кументов.

После подписания и регистрации решение Министерства о возврате заявления и документов за-
явителю с указанием причин возврата в форме письма Министерства направляется Учреждением за-
явителю почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, указанным 
в заявлении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней.
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю решения 

Министерства о возврате заявления и документов заявителю с указанием причин возврата в форме 
письма Министерства.
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Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
вышеуказанного решения Министерства в электронной базе документов.

162. При отсутствии оснований для принятия решения Министерства, предусмотренного пунктом 
161 настоящего Регламента, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной ус-
луги, обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных настоя-
щим Регламентом.

Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций 

и которые заявитель вправе представить
163. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 

процедуры, является отсутствие в Учреждении документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряже-
нии государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

164. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавлива-
ет и направляет запросы в государственные органы, органы местного самоуправления и иные органи-
зации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления государствен-
ной услуги.

Максимальный срок направления запроса в территориальный орган Федеральной налоговой служ-
бы составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в территориальный орган Федеральной службы го-
сударственной регистрации, кадастра и картографии составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в филиал федерального государственного бюджетного 
учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, ка-
дастра и картографии» по Республике Карелия составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в органы местного самоуправления составляет 3 дня.
Максимальный срок направления запроса в органы опеки и попечительства составляет 3 дня.
165. Результатом выполнения административной процедуры является получение должностным 

лицом, ответственным за предоставление государственной услуги, из государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и иных организаций запрашиваемых документов или отказа в их предо-
ставлении.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
запрашиваемых документов в электронной базе документов.

Принятие решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка 
в собственность или в аренду без проведения торгов

166. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной про-
цедуры, является наличие оснований, предусмотренных подпунктами 2, 3 пункта 8 статьи 39.15 или ста-
тьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, а также пунктом 31 настоящего Регламента.

167. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавли-
вает проект решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в собственность 
или в аренду без проведения торгов в форме письма Министерства (далее – письмо).

Завизированное начальником отдела и Директором письмо представляется Уполномоченному лицу 
Министерства для подписания. После чего письмо Министерства передается Министерством в Учреж-
дение для регистрации должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, в электронной 
базе документов.

После подписания и регистрации решение Министерства об отказе в предоставлении земельного 
участка в собственность или в аренду без проведения торгов в форме письма Министерства направля-
ется Учреждением заявителю почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным 
способом, указанным в заявлении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 22 дня.
Результатом выполнения административной процедуры является направление Учреждением заяви-

телю решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в собственность или в арен-
ду без проведения торгов в форме письма Министерства.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
вышеуказанного решения Министерства в электронной базе документов.
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При отсутствии оснований для принятия решения Министерства, предусмотренного пунктом 167 
настоящего Регламента, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, 
обеспечивает выполнение дальнейших процедур, предусмотренных настоящим Регламентом.

Опубликование извещения о предоставлении земельного участка гражданам 
для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства

 в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам 
и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским 

(фермерским) хозяйством его деятельности
168. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 

процедуры, является получение должностным лицом, ответственным за предоставление государствен-
ной услуги, из государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций до-
кументов, предусмотренных пунктом 165 настоящего Регламента.

169. Завизированный начальником отдела и Директором проект извещения о предоставлении зе-
мельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного под-
собного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и кре-
стьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 
деятельности передается Уполномоченному лицу Министерства для подписания.

Подписанное извещение о предоставлении земельного участка гражданам для индивидуального 
жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, са-
доводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления 
крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности (далее – извещение) передается Министерством 
в Учреждение и регистрируется должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, в элект-
ронной базе документов.

170. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, обеспечива-
ет опубликование извещения в порядке, установленном для официального опубликования (обнародо-
вания) муниципальных правовых актов уставом поселения, городского округа, по месту нахождения 
земельного участка и размещает извещение на официальном сайте Российской Федерации в информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, 
определенном Правительством Российской Федерации, а также на странице Министерства на Офици-
альном интернет-портале Республики Карелия.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 23 дня.
Результатом выполнения административной процедуры является опубликование извещения и раз-

мещение извещения на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительст-
вом Российской Федерации.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
извещения в электронной базе документов.

Подготовка и заключение договора купли-продажи земельного участка
171. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 

процедуры, является истечение 30 дней со дня опубликования извещения.
172. В случае если по истечении 30 дней со дня опубликования извещения заявления иных граж-

дан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе не поступили, долж-
ностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает проект до-
говора купли-продажи земельного участка в трех экземплярах: первый экземпляр – для заявителя, 
второй – для Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Республике Карелия, третий – для Учреждения (далее – проект договора).

Проект договора должен быть прошит, пронумерован и завизирован должностным лицом, ответ-
ственным за предоставление государственной услуги, полистно.

Завизированный начальником отдела и Директором проект договора передается Уполномоченно-
му лицу Министерства для подписания.

Проект договора направляется Учреждением заявителю заказным почтовым отправлением с уве-
домлением о вручении по адресу, содержащемуся в его заявлении, или выдается заявителю лично, с пред-
ложением о его заключении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней.
173. Заявитель или его уполномоченный представитель (при наличии документов, подтверждаю-

щих полномочия на подписание договора купли-продажи земельного участка) не позднее чем в течение 



Ст. 422                                                            № 2– 720 –

30 дней со дня получения проекта договора подписывает все экземпляры проекта договора и представ-
ляет их в Учреждение.

174. В случае если заявитель не согласен с условиями направленного ему проекта договора, то он 
вправе отказаться от его заключения, направив в Учреждение извещение об отказе от подписания про-
екта договора.

175. Если в течение 30 дней со дня получения заявителем проекта договора он не представляет 
в Учреждение подписанный проект договора или извещение об отказе от его подписания, то считается, 
что заявитель отказался от заключения договора купли-продажи земельного участка.

176. После представления заявителем подписанного проекта договора должностное лицо, ответст-
венное за предоставление государственной услуги, обеспечивает его регистрацию в журнале регистра-
ции договоров с проставлением порядкового номера и даты.

Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, направляет заяви-
телю два экземпляра договора купли-продажи земельного участка (первый экземпляр – для заявителя, 
второй – для Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Республике Карелия) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, со-
держащемуся в его заявлении, или выдает их заявителю лично.

Третий экземпляр договора купли-продажи земельного участка подшивается и хранится в деле 
Учреждения.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней.
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю договора 

купли-продажи земельного участка в двух экземплярах.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отметка 

об отправке договора купли-продажи земельного участка в двух экземплярах в реестре заказной корре-
спонденции или отметка о выдаче указанных документов в деле Учреждения.

Подготовка и заключение договора аренды земельного участка
177. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 

процедуры, является истечение 30 дней со дня опубликования извещения.
178. В случае если по истечении 30 дней со дня опубликования извещения заявления иных граж-

дан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе не поступили, долж-
ностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает проект 
договора аренды земельного участка в трех экземплярах: первый экземпляр – для заявителя, второй –
для Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республи-
ке Карелия, третий – для Учреждения (далее – проект договора).

Договор аренды земельного участка, заключаемый на срок менее чем один год, не подлежит го-
сударственной регистрации, за исключением случаев, установленных федеральными законами. В этом 
случае должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает 
проект договора в двух экземплярах: один экземпляр – для заявителя, второй – для Учреждения.

Проект договора должен быть прошит, пронумерован и завизирован должностным лицом, ответст-
венным за предоставление государственной услуги, полистно.

Завизированный начальником отдела и Директором проект договора передается Уполномоченно-
му лицу Министерства для подписания.

Проект договора направляется Учреждением заявителю заказным почтовым отправлением с уве-
домлением о вручении по адресу, содержащемуся в его заявлении, или выдается заявителю лично, 
с предложением о его заключении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней.
179. Заявитель или его уполномоченный представитель (при наличии документов, подтверждаю-

щих полномочия на подписание договора аренды земельного участка) не позднее чем в течение 30 дней 
со дня получения проекта договора подписывает все экземпляры проекта договора и представляет их 
в Учреждение.

180. В случае если заявитель не согласен с условиями направленного ему проекта договора, то он 
вправе отказаться от его заключения, направив в Учреждение извещение об отказе от подписания про-
екта договора.

181. Если в течение 30 дней со дня получения заявителем договора он не представляет в Учреж-
дение подписанный договор или извещение об отказе от его подписания, то считается, что заявитель 
отказался от заключения договора аренды земельного участка.

182. После представления заявителем подписанного проекта договора должностное лицо, ответст-
венное за предоставление государственной услуги, обеспечивает его регистрацию в журнале регистра-
ции договоров с проставлением порядкового номера и даты.
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Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, направляет заяви-
телю два экземпляра договора аренды земельного участка (первый экземпляр – для заявителя, второй – 
для Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике 
Карелия) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, содержащемуся в его 
заявлении, или выдает их заявителю лично.

Третий экземпляр договора аренды земельного участка подшивается и хранится в деле Учреж-
дения.

В случае если договор аренды земельного участка заключен на срок менее чем один год, долж-
ностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, направляет заявителю один 
экземпляр договора аренды земельного участка заказным почтовым отправлением с уведомлением 
о вручении по адресу, содержащемуся в его заявлении, или выдает его заявителю лично.

Второй экземпляр договора аренды земельного участка подшивается и хранится в деле Учреж-
дения.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней.
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю договора 

аренды земельного участка в двух экземплярах (или в одном экземпляре в случае, предусмотренном 
настоящим пунктом).

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отметка об от-
правке договора аренды земельного участка в двух экземплярах (или в одном экземпляре в случае, 
предусмотренном настоящим пунктом) в реестре заказной корреспонденции или отметка о выдаче ука-
занных документов в деле Учреждения.

Принятие решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка 
без проведения торгов

183. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 
процедуры, является истечение 30 дней со дня опубликования извещения.

184. В случае поступления в течение 30 дней со дня опубликования извещения заявлений иных граж-
дан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе, должностное лицо, от-
ветственное за предоставление государственной услуги, подготавливает проект решения Министерства 
об отказе в предоставлении земельного участка без проведения торгов в форме письма Министерства (да-
лее – письмо).

Завизированное начальником отдела и Директором письмо представляется Уполномоченному лицу 
Министерства для подписания, после чего письмо передается Министерством в Учреждение для ре-
гистрации должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, в электронной базе до-
кументов.

После подписания и регистрации решение Министерства об отказе в предоставлении земельного 
участка без проведения торгов в форме письма Министерства направляется Учреждением заявителю по-
чтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, указанным в заявлении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней.
Результатом выполнения административной процедуры является направление Учреждением за-

явителю решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка без проведения торгов 
в форме письма Министерства.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
вышеуказанного решения Министерства в электронной базе документов.

Предоставление земельного участка отдельным категориям граждан 
в собственность бесплатно

185. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные про-
цедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, 
ответственному за предоставление государственной услуги;

2) запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-
доставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;

3) принятие решения о соответствии или несоответствии многодетной семьи установленным тре-
бованиям;

4) принятие решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в собствен-
ность бесплатно;
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5) подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и на-
правление заявителю предложения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

6) принятие распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка в собственность 
бесплатно.

186. Предоставление земельного участка многодетной семье в собственность бесплатно осущест-
вляется в соответствии с Законом № 2101-ЗРК, подпунктом 6 статьи 39.5, статьей 39.19 Земельного 
кодекса Российской Федерации.

Предоставление земельного участка молодому специалисту в собственность бесплатно осущест-
вляется в соответствии с Законом № 2101-ЗРК, подпунктом 5 статьи 39.5, статьей 39.19 Земельного 
кодекса Российской Федерации, в порядке, предусмотренном пунктами 67 – 85 настоящего Регламента.

187. Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в приложении № 8 к настоя-
щему Регламенту.

Прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, 
ответственному за предоставление государственной услуги

188. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 
процедуры, является поступление заявления и документов.

189. Все документы предоставляются с одновременным предоставлением их копий. Копии до-
кументов заверяются должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства. Подлинники 
документов возвращаются заявителю.

Заявление и документы регистрируются в журнале учета заявлений о предоставлении земельных 
участков многодетным семьям в собственность бесплатно с присвоением порядкового номера в день 
получения заявления и документов, а также в электронной базе документов.

На заявлении проставляется регистрационный штамп с указанием даты и регистрационного номера.
После регистрации заявление и документы передаются Директору или лицу, его замещающему, 

для подготовки резолюции.
Резолюция содержит фамилию и инициалы должностного лица, которому дается поручение (на-

чальник отдела или конкретное должностное лицо), лаконично сформулированный текст, предписыва-
ющий действие, порядок и сроки рассмотрения, подпись с расшифровкой. Резолюция может состоять 
из нескольких частей, предписывающих каждому должностному лицу самостоятельное действие, по-
рядок и срок исполнения поручения.

190. Заявление и документы с резолюцией Директора или лица, его замещающего, передаются долж-
ностному лицу, ответственному за ведение делопроизводства, для внесения резолюции в электронную 
базу документов и передачи заявления и документов на исполнение начальнику отдела или должностно-
му лицу, указанному в резолюции.

191. В том случае, если в резолюции поручение дается начальнику отдела, то после поступления 
заявления и документов в отдел начальник отдела определяет должностное лицо, ответственное за предо-
ставление государственной услуги, и передает ему поступившие заявление и документы на исполнение 
с проставлением соответствующей резолюции.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления и доку-

ментов и их передача на исполнение должностному лицу, ответственному за предоставление государст-
венной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
заявления и документов в электронной базе документов.

Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций 

и которые заявитель вправе представить
192. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 

процедуры, является отсутствие в Учреждении документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряже-
нии государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

193. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавлива-
ет и направляет запросы в государственные органы, органы местного самоуправления и иные органи-
зации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления государствен-
ной услуги.
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Максимальный срок направления запроса в территориальный орган Федеральной службы го-
сударственной регистрации, кадастра и картографии составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в филиал федерального государственного бюджетного 
учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, ка-
дастра и картографии» по Республике Карелия составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в Управление Федеральной миграционной службы по Респуб-
лике Карелия составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в органы местного самоуправления составляет 3 дня.
Максимальный срок направления запроса в органы опеки и попечительства составляет 3 дня.
194. Результатом выполнения административной процедуры является получение должностным 

лицом, ответственным за предоставление государственной услуги, из государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и иных организаций запрашиваемых документов или отказа в их предо-
ставлении.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
запрашиваемых документов в электронной базе документов.

Принятие решения о соответствии или несоответствии многодетной семьи 
установленным требованиям

195. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 
процедуры, является получение должностным лицом, ответственным за предоставление государствен-
ной услуги, из государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций до-
кументов, предусмотренных пунктом 194 настоящего Регламента.

196. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, принимает ре-
шение о соответствии или несоответствии многодетной семьи требованиям, установленным частью 1 
статьи 2 Закона № 2101-ЗРК.

197. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавлива-
ет проект решения Министерства о соответствии или несоответствии многодетной семьи установлен-
ным требованиям в форме письма Министерства (далее – письмо).

Завизированное начальником отдела и Директором письмо представляется Уполномоченному лицу 
Министерства для подписания. После чего письмо передается Министерством в Учреждение для ре-
гистрации должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, в электронной базе до-
кументов.

После подписания и регистрации решение Министерства о соответствии или несоответствии 
многодетной семьи установленным требованиям в форме письма Министерства направляется Учреж-
дением заявителю почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, 
указанным в заявлении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 30 календар-
ных дней со дня подачи в Учреждение заявления.

Результатом выполнения административной процедуры является направление Учреждением зая-
вителю решения Министерства о соответствии или несоответствии многодетной семьи установленным 
требованиям в форме письма Министерства.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
вышеуказанного решения Министерства в электронной базе документов.

198. При принятии решения Министерства о соответствии многодетной семьи установленным тре-
бованиям должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, обеспечивает 
выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом.

Принятие решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка 
в собственность бесплатно

199. Юридическими фактами, являющимися основаниями для начала настоящей административ-
ной процедуры, являются получение должностным лицом, ответственным за предоставление государст-
венной услуги, из государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций 
документов, предусмотренных пунктом 194 настоящего Регламента, принятие решения Министерства 
о несоответствии многодетной семьи установленным требованиям, наличие оснований, предусмотрен-
ных пунктом 31 настоящего Регламента.

200. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавли-
вает проект решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в собственность 
бесплатно в форме письма Министерства (далее – письмо).
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Завизированное начальником отдела и Директором письмо представляется Уполномоченному лицу 
Министерства для подписания, после чего письмо передается Министерством в Учреждение для ре-
гистрации должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, в электронной базе до-
кументов.

После подписания и регистрации решение Министерства об отказе в предоставлении земельно-
го участка в собственность бесплатно в форме письма Министерства направляется Учреждением за-
явителю почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, указанным 
в заявлении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 дней.
201. Результатом выполнения административной процедуры является направление Учреждением 

заявителю решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в собственность 
бесплатно в форме письма Министерства.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
вышеуказанного решения Министерства в электронной базе документов.

Подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории 
и направление заявителю предложения о предоставлении земельного участка 

в собственность бесплатно
202. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 

процедуры, является принятие решения о соответствии многодетной семьи установленным требова-
ниям.

203. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, готовит схему 
расположения земельного участка на кадастровом плане территории и проект предложения о предо-
ставлении земельного участка в собственность бесплатно в форме письма Министерства, визирует его 
у начальника отдела и Директора и представляет Уполномоченному лицу для подписания.

После подписания схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории 
и предложение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно (далее – предложение 
и схема) передаются Министерством в Учреждение и регистрируются должностным лицом, ответст-
венным за ведение делопроизводства, в электронной базе документов.

Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, направляет заяви-
телю предложение и схему заказным письмом с уведомлением.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 30 календарных дней 
с даты принятия решения о соответствии многодетной семьи установленным требованиям в соответст-
вии с пунктом 197 настоящего Регламента.

Заявитель в течение 14 календарных дней с даты получения предложения и схемы направляет 
заявление о своем согласии либо несогласии на бесплатное приобретение предлагаемого земельного 
участка.

В случае если заявитель в течение срока, предусмотренного абзацем пятым настоящего пункта, 
направляет заявление о своем несогласии на бесплатное приобретение предлагаемого земельного 
участка или не направляет заявление, указанное в абзаце пятом настоящего пункта, указанный земель-
ный участок по истечении 30 календарных дней с даты направления заявителю предложения и схемы 
предлагается другому заявителю в порядке, установленном Законом № 2101-ЗРК.

204. При поступлении заявления о согласии на бесплатное приобретение предлагаемого земель-
ного участка (далее – заявление о согласии) должностное лицо, ответственное за предоставление 
государственной услуги, обеспечивает утверждение схемы расположения земельного участка на ка-
дастровом плане территории.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 календарных дней 
с даты получения заявления о согласии.

205. Выполнение в отношении земельного участка работ, в результате которых обеспечивается 
подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового 
учета сведения о таком земельном участке, осуществление государственного кадастрового учета такого 
земельного участка обеспечивается в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Принятие распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка
 в собственность бесплатно

206. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 
процедуры, является поступление кадастрового паспорта земельного участка к должностному лицу, 
ответственному за предоставление государственной услуги.



№ 2                                                            Ст. 422– 725 –

207. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавли-
вает проект распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка в собственность бес-
платно (далее – проект решения).

Завизированный начальником отдела и Директором проект решения передается Уполномоченно-
му лицу Министерства для подписания. Подписанное распоряжение Министерства о предоставлении 
земельного участка в собственность бесплатно передается Министерством в Учреждение и регистри-
руется должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, в журнале регистрации рас-
поряжений.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 14 календарных дней 
со дня поступления кадастрового паспорта земельного участка к должностному лицу, ответственному 
за предоставление государственной услуги.

В случае если на день подачи заявления земельный участок поставлен на государственный ка-
дастровый учет, распоряжение Министерства о предоставлении земельного участка в собственность 
бесплатно принимается в срок не более 14 календарных дней со дня принятия решения о соответствии 
многодетной семьи установленным требованиям.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно в жур-
нале регистрации распоряжений.

208. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, направляет за-
явителю вышеуказанное распоряжение заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении 
по адресу, содержащемуся в заявлении, или выдает его заявителю лично.

Второй экземпляр вышеуказанного распоряжения подшивается и хранится в деле Учреждения.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 календарных дней.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отметка об от-

правке распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно 
в реестре заказной корреспонденции или отметка о выдаче документов в деле Учреждения.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

должностными лицами положений настоящего Регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, 

а также принятием ими решений
209. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений насто-

ящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию государственной услуги, а также принятием ими решений осуществляют:

Министр;
Заместитель;
начальник Управления земельных ресурсов, правовой и кадровой работы;
Директор.
210. Текущий контроль осуществляется непрерывно.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты 
и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля 

за полнотой и качеством предоставления государственной услуги
211. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержа-
щих жалобы на решение и (или) действия (бездействие) Министерства и (или) его должностных лиц, 
государственных гражданских служащих и жалобы на действия (бездействие) Учреждения и (или) его 
должностных лиц при предоставлении государственной услуги.

212. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предо-
ставления государственной услуги принимается Министром или лицом, его замещающим.

213. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки 
проводятся при выявлении нарушений по предоставлению государственной услуги или по конкретно-
му обращению заявителя или заинтересованного лица.

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги 
осуществляются должностным лицом, ответственным за рассмотрение обращений граждан.
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Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги

214. Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка 
предоставления государственной услуги или ненадлежащего исполнения настоящего Регламента впра-
ве обратиться с жалобой в Министерство.

215. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений соблюдения положе-
ний настоящего Регламента виновные должностные лица несут персональную ответственность за реше-
ния и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государствен-
ной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в должностных регламентах в со-
ответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и Республики Карелия.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ 
И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) МИНИСТЕРСТВА И (ИЛИ) ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, 
ГОСУДАРСТВЕННЫХ ГРАЖДАНСКИХ СЛУЖАЩИХ, ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

УЧРЕЖДЕНИЯ И (ИЛИ) ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действия

 (бездействие) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица, 
предоставляющего государственную услугу, государственного гражданского служащего
216. Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действия (бездействие) Министерства и (или) 

его должностных лиц, государственных гражданских служащих, действия (бездействие) Учреждения 
и (или) его должностных лиц при предоставлении государственной услуги.

Предмет жалобы
217. Предметом жалобы могут являться решения и (или) действия (бездействие) Министерства 

и (или) его должностных лиц, государственных гражданских служащих, действия (бездействие) Уч-
реждения и (или) его должностных лиц при предоставлении государственной услуги. Заявитель мо-
жет обратиться с жалобой в том числе в случаях, предусмотренных статьей 11.1 Федерального закона 
№ 210-ФЗ.

Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы 
должностные лица, которым может быть направлена жалоба

218. Жалоба подается в Министерство Министру или лицу, его замещающему.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы
219. Жалоба подается в Министерство в письменной форме на бумажном носителе или в элект-

ронной форме, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием 

страницы Министерства на Официальном интернет-портале Республики Карелия, Портала, Единого 
портала государственных и муниципальных услуг (функций).

При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в Министерство 
в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональ-
ным центром и Министерством, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

220. Жалоба, поступившая в Министерство, подлежит регистрации должностным лицом, ответ-
ственным за ведение делопроизводства, не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

221. Жалоба должна содержать:
1) наименование Министерства, должностного лица либо государственного гражданского служа-

щего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются, должностного лица Учреждения, дейст-
вия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – 
физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, 
а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и по-
чтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Министерства, его должностного 
лица, государственного гражданского служащего, действиях (бездействии) Учреждения, его должност-
ного лица;
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4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) 
Министерства, должностного лица, государственного гражданского служащего, действиями (бездейст-
вием) Учреждения, его должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при на-
личии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

222. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяю-
щий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае подачи жалобы представителем заявителя дополнительно представляются следующие 
документы:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для фи-
зических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заве-
ренная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руково-
дителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица 
на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени 
заявителя без доверенности.

223. При подаче жалобы в электронной форме документы, указанные в подпунктах «а» и «б» пунк-
та 221 настоящего Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подпи-
санных усиленной квалифицированной электронной подписью, при этом документ, удостоверяющий 
личность заявителя, не требуется.

224. В случае если жалоба подана заявителем в Министерство и принятие решения по жалобе 
не входит в его компетенцию, то в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации Министерство направ-
ляет жалобу в орган, предоставляющий государственную услугу, в компетенцию которого входит при-
нятие решения по жалобе, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предостав-
ляющем государственную услугу, в компетенцию которого входит принятие решения по жалобе.

225. После регистрации жалоба передается Министру или лицу, его замещающему, для подготов-
ки резолюции.

Резолюция содержит фамилию и инициалы должностного лица, которому дается поручение (на-
чальник отдела или конкретное должностное лицо), лаконично сформулированный текст, предписыва-
ющий действие, порядок и сроки рассмотрения, подпись с расшифровкой. Резолюция может состоять 
из нескольких частей, предписывающих каждому должностному лицу самостоятельные действия, по-
рядок и срок исполнения поручения.

226. Жалоба с резолюцией Министра или лица, его замещающего, передается должностному лицу, 
ответственному за ведение делопроизводства, для внесения резолюции в электронную базу документов 
и передачи жалобы на исполнение начальнику отдела или должностному лицу, указанному в резо-
люции.

227. В том случае, если в резолюции поручение дается начальнику отдела, то после поступления за-
явления и документов в отдел начальник отдела определяет должностное лицо, ответственное за рассмот-
рение жалобы, и передает ему поступившую жалобу на исполнение с проставлением соответствующей 
резолюции.

Сроки рассмотрения жалобы
228. Жалоба, поступившая в Министерство, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней 

со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Учреждения или должностного лица в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжало-
вания нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее 
регистрации.

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы, 
в случае если возможность приостановления предусмотрена законодательством 

Российской Федерации
229. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Результат рассмотрения жалобы
230. По результатам рассмотрения жалобы Министерство принимает одно из следующих решений:
1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления до-

пущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги до-
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кументах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации и Республики Карелия;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.
При удовлетворении жалобы Министерство принимает меры по устранению выявленных наруше-

ний, в том числе по выдаче заявителю результата государственной услуги, не позднее 5 рабочих дней 
со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
231. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной форме 

не позднее дня, следующего за днем принятия решения.
232. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование Министерства, должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

его должностного лица, принявшего решение по жалобе; номер, дата, место принятия решения;
б) описание обжалуемых решений и действий (бездействия) Министерства и его должностных лиц, 

государственных гражданских служащих, действий (бездействии) Учреждения, его должностного лица;
в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование (для юридического лица) 

заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, 

в том числе срок предоставления результата государственной услуги;
ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
233. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается Министром или лицом, его за-

мещающим.
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позд-

нее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного усилен-
ной квалифицированной электронной подписью Министра или лица, его замещающего.

Порядок обжалования решения по жалобе
234. Заявитель имеет право на обжалование решения по жалобе, принятого в соответствии с пунк-

том 230 настоящего Регламента, в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

235. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 
административного правонарушения или преступления Министерство в установленном порядке неза-
медлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых 
для обоснования и рассмотрения жалобы

236. Заявитель имеет право обращаться с просьбой об истребовании информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

237. Министерство по письменному запросу заявителя должно предоставить информацию и до-
кументы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
238. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы доводится до заявителя следующими 

способами:
по телефону;
путем использования услуг почтовой связи;
путем размещения информации на странице Министерства на Официальном интернет-портале 

Республики Карелия;
путем размещения информации на Портале;
путем размещения информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций);
путем размещения информации на информационном стенде Министерства;
при личном обращении в Министерство;
через Многофункциональный центр;
через Учреждение.
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
к Административному регламенту 
Министерства имущественных 

и земельных отношений Республики Карелия 
по предоставлению государственной услуги 
по предоставлению земельных участков, 
государственная собственность на которые 
не разграничена, без проведения торгов

БЛАНК 
заявления о предоставлении земельных участков, государственная собственность 

на которые не разграничена, без проведения торгов
В Министерство имущественных и земельных 
отношений Республики Карелия,
Государственное казенное учреждение Республики 
Карелия «Управление земельными ресурсами» 
от_______________________________________
_________________________________________

(в заявлении от имени гражданина указываются 
его Ф.И.О., паспортные данные, место жительства, адрес 
для отправки корреспонденции, контактный телефон; 
в заявлении от имени юридического лица указываются 
его наименование, ИНН, адрес местонахождения, 

контактный телефон)

Заявление
Прошу предоставить без проведения торгов земельный участок с кадастровым номером ______

_______________________________________________________________________________________,
 (кадастровый номер испрашиваемого земельного участка)

в______________________________________________________________________________________,
(вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка 

возможно на нескольких видах прав)
в целях ________________________________________________________________________________.

 (цель использования земельного участка)

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов, из числа предусмотренных 
пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного ко-
декса Российской Федерации: ______________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________.

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных 
нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого 
для государственных или муниципальных нужд:
_______________________________________________________________________________________.

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта 
планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, 
предусмотренных этим документом и (или) этим проектом: 
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________.

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в слу-
чае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании 
данного решения: 
_______________________________________________________________________________________.

Приложение к заявлению:
1. Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без прове-

дения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Россий-
ской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые 
должны быть представлены в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если с заявлением 
о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя.
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3. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического 
лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо.

4. Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов, в слу-
чае если подано заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указан-
ной организации для ведения огородничества или садоводства.

Даю согласие в использовании моих персональных данных при решении вопроса по существу.

Заявитель _____________________ ___ ____________ 20__ года
                (подпись заявителя)

Результат рассмотрения заявления прошу (нужное подчеркнуть):
выдать на руки;
направить по почте; 
личная явка в МФЦ.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к Административному регламенту 
Министерства имущественных 

и земельных отношений Республики Карелия 
по предоставлению государственной услуги 
по предоставлению земельных участков, 
государственная собственность на которые 
не разграничена, без проведения торгов

БЛОК -СХЕМА 
предоставления государственной услуги по предоставлению земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов

Продажа земельного участка без проведения торгов
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 
к Административному регламенту 
Министерства имущественных 

и земельных отношений Республики Карелия 
по предоставлению государственной услуги 
по предоставлению земельных участков, 
государственная собственность на которые 
не разграничена, без проведения торгов

БЛОК -СХЕМА 
предоставления государственной услуги по предоставлению земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов

Предоставление земельного участка в собственность бесплатно
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 
к Административному регламенту 
Министерства имущественных 

и земельных отношений Республики Карелия 
по предоставлению государственной услуги 
по предоставлению земельных участков, 
государственная собственность на которые 
не разграничена, без проведения торгов

БЛОК -СХЕМА 
предоставления государственной услуги по предоставлению земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов

Предоставление земельного участка в аренду без проведения торгов

 

           , 
     

 
 

    
   

 ,  
   

    

 
 

 
 

    
    

  

  ,    
     

   , 
    

 ,   
      

   
 
 

 
    
   

  
      

     

 
 

  
 
 
 
 



№ 2                                                            Ст. 422– 733 –

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 
к Административному регламенту 
Министерства имущественных 

и земельных отношений Республики Карелия 
по предоставлению государственной услуги 
по предоставлению земельных участков, 
государственная собственность на которые 
не разграничена, без проведения торгов

БЛОК -СХЕМА 
предоставления государственной услуги по предоставлению земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов

Предоставление земельного участка в безвозмездное пользование
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 6 
к Административному регламенту 
Министерства имущественных 

и земельных отношений Республики Карелия 
по предоставлению государственной услуги 
по предоставлению земельных участков, 
государственная собственность на которые 
не разграничена, без проведения торгов

БЛОК -СХЕМА 
предоставления государственной услуги по предоставлению земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов

Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 7 
к Административному регламенту 
Министерства имущественных 

и земельных отношений Республики Карелия 
по предоставлению государственной услуги 
по предоставлению земельных участков, 
государственная собственность на которые 
не разграничена, без проведения торгов

БЛОК -СХЕМА 
предоставления государственной услуги по предоставлению земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов
Предоставление земельного участка гражданам для индивидуального жилищного 

строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, 
садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам 

для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в собственность 
или аренду без проведения торгов
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 8 
к Административному регламенту 
Министерства имущественных 

и земельных отношений Республики Карелия 
по предоставлению государственной услуги 
по предоставлению земельных участков, 
государственная собственность на которые 
не разграничена, без проведения торгов

БЛОК -СХЕМА 
предоставления государственной услуги по предоставлению земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов

Предоставление земельного участка отдельным категориям граждан 
в собственность бесплатно 
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МИНИСТЕРСТВО ИМУЩЕСТВЕННЫХ И ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 

ПРИКАЗ
5 февраля 2018 г.  № 24 

г. Петрозаводск

О внесении изменений в приказ Государственного комитета Республики Карелия 
по управлению государственным имуществом и организации закупок 
от 17 августа 2015 года № 573

Приказываю :
Внести в приказ Государственного комитета Республики Карелия по управлению государст-

венным имуществом и организации закупок от 17 августа 2015 года № 573 «Об утверждении Ад-
министративного регламента Государственного комитета Республики Карелия по управлению го-
сударственным имуществом и организации закупок по предоставлению государственной услуги 
по предоставлению земельных участков, находящихся в собственности Республики Карелия, без про-
ведения торгов» (Собрание законодательства Республики Карелия, 2015, № 8, ст. 1659; № 11, 
ст. 2159; 2017, № 3, ст. 521; Карелия, 2017, 8 июня; 15 июня) следующие изменения:

1) в наименовании слова «Государственного комитета Республики Карелия по управлению го-
сударственным имуществом и организации закупок» заменить словами «Министерства имуществен-
ных и земельных отношений Республики Карелия»;

2) преамбулу изложить в следующей редакции:
«В соответствии с Положением о Министерстве имущественных и земельных отношений 

Республики Карелия, утвержденным постановлением Правительства Республики Карелия от 2 но-
ября 2017 года № 390-П «Об утверждении Положения о Министерстве имущественных и земель-
ных отношений Республики Карелия», приказываю :»;

3) в пункте 1 слова «Государственного комитета Республики Карелия по управлению государст-
венным имуществом и организации закупок» заменить словами «Министерства имущественных 
и земельных отношений Республики Карелия»;

4) в пункте 2 слова «первого заместителя председателя С. А. Максимова» заменить словами 
«первого заместителя Министра имущественных и земельных отношений Республики Карелия 
М. Н. Логинову»;

5) Административный регламент Государственного комитета Республики Карелия по управ-
лению государственным имуществом и организации закупок по предоставлению государственной 
услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в собственности Республики Каре-
лия, без проведения торгов, утвержденный вышеуказанным приказом, изложить в новой редакции 
согласно приложению.

Министр          С. Ю. ЩЕБЕКИН

ПРИЛОЖЕНИЕ 
к приказу 

Министерства имущественных 
и земельных отношений 
Республики Карелия 
от 5 февраля 2018 г. 

№ 24

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
Министерства имущественных и земельных отношений Республики Карелия 

по предоставлению государственной услуги по предоставлению земельных участков, 
находящихся в собственности Республики Карелия, без проведения торгов

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Предмет регулирования настоящего Регламента

1. Административный регламент Министерства имущественных и земельных отношений Респуб-
лики Карелия по предоставлению государственной услуги по предоставлению земельных участков, 
находящихся в собственности Республики Карелия, без проведения торгов (далее – Регламент) опреде-

423
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ляет сроки и последовательность административных процедур (действий) структурных подразделений 
и государственных гражданских служащих Министерства имущественных и земельных отношений 
Республики Карелия (далее – Министерство) при осуществлении полномочий по предоставлению го-
сударственной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в собственности Респуб-
лики Карелия, без проведения торгов (далее – государственная услуга).

Круг заявителей
2. Заявителями являются граждане и юридические лица либо их уполномоченные представители 

(далее – заявитель).
Заявителями также являются отдельные категории граждан, определенные Законом Республики Ка-

релия от 6 марта 2017 года № 2101-ЗРК «О некоторых вопросах предоставления отдельным категориям 
граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Республики 
Карелия» (далее – отдельные категории граждан, многодетная семья, молодой специалист).

Требования к порядку информирования о порядке предоставления 
государственной услуги

3. Информация о государственной услуге предоставляется непосредственно в отделе земельных 
ресурсов Министерства (далее – отдел), а также по телефону, электронной почте, посредством разме-
щения информации на странице Министерства на Официальном интернет-портале Республики Карелия, 
на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http://uslugi.karelia.ru) 
(далее – Портал), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал государст-
венных и муниципальных услуг (функций)) и в средствах массовой информации.

Основными требованиями к информированию физических и юридических лиц, заинтересованных 
в предоставлении государственной услуги (далее – заинтересованные лица), являются:

достоверность предоставляемой информации;
четкость в изложении информации;
полнота информирования;
наглядность форм предоставляемой информации;
удобство и доступность получения информации;
оперативность предоставления информации.
4. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адрес страницы Министерства на Офи-

циальном интернет-портале Республики Карелия, адрес электронной почты, график работы отдела раз-
мещаются на информационном стенде Министерства в соответствии с пунктом 37 настоящего Регла-
мента.

5. Место нахождения Министерства: 185035, Республика Карелия, г. Петрозаводск, ул. Герцена, 13.
Телефон приемной Министерства: (814-2) 78-24-59, факс: (814-2) 76-10-95.
Адрес электронной почты: gki@karelia.ru.
Адрес страницы Министерства на Официальном интернет-портале Республики Карелия: http://

gov.karelia.ru, раздел «Исполнительная власть».
6. График работы отдела:
понедельник – четверг: с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 17.30;
пятница: с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 16.00.
Контактная информация:
телефон отдела: 76-89-52.
7. Для получения информации заинтересованные лица могут обращаться:
лично в отдел;
по телефону в отдел;
в письменной форме почтой в Министерство;
по электронной почте в Министерство.
Информирование проводится в устной или письменной форме, включая информирование с ис-

пользованием средств телефонной связи и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Государственные гражданские служащие Министерства обеспечивают предоставление государст-

венной услуги (далее – должностные лица).
8. Устное информирование осуществляется должностными лицами при обращении заинтересо-

ванных лиц за информацией:
лично;
по телефону.
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Должностное лицо, осуществляющее устное информирование, должно принять все необходимые 
меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечени-
ем других должностных лиц. Время ожидания заинтересованного лица при устном информировании 
не может превышать 15 минут.

Устное информирование каждого заинтересованного лица должностное лицо осуществляет не бо-
лее 10 минут.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заинтересованного лица. 
В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не тре-
буют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть 
дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заинтересованно-
го лица. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении во-
просов.

9. Письменное информирование осуществляется должностными лицами при обращении заинте-
ресованных лиц в Министерство письменно путем почтового отправления или электронного письма.

Ответ на обращение заинтересованного лица предоставляется в простой, четкой и понятной фор-
ме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

Ответ на обращение, поступившее в Министерство или должностному лицу в форме электронного 
документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному 
в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

При письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 дней 
со дня регистрации обращения заинтересованного лица.

Ответы на поступившие обращения подписывают в соответствии с распределением компетенции 
Министр имущественных и земельных отношений Республики Карелия (далее – Министр) и первый 
заместитель Министра имущественных и земельных отношений Республики Карелия (далее – Заме-
ститель) или лица, их замещающие (далее – Уполномоченное лицо).

10. При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее прием и информи-
рование, сняв трубку, должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименова-
ние отдела Министерства. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать парал-
лельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка 
на другой аппарат. В конце информирования должностное лицо, осуществляющее прием и информи-
рование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда 
и что должен сделать).

При устном обращении заинтересованных лиц (по телефону или лично) должностные лица, осу-
ществляющие прием и информирование, дают ответ самостоятельно. Содержание устного обращения 
заносится в карточку личного приема заинтересованного лица. В случае если изложенные в устном 
обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, 
ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема, 
о чем делается запись в карточке личного приема заинтересованного лица. В остальных случаях дается 
письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Ответы на письменные обращения направляются в письменной форме и должны содержать от-
веты на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписы-
вается Уполномоченным лицом.

Должностные лица не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее 
за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления государственной ус-
луги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.

Должностные лица, осуществляющие прием и информирование, обеспечиваются личными иден-
тификационными карточками и (или) настольными табличками.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
Наименование государственной услуги

11. Наименование государственной услуги – предоставление земельных участков, находящихся 
в собственности Республики Карелия, без проведения торгов (далее – предоставление земельного 
участка без проведения торгов).

12. Государственная услуга включает в себя:
1) продажу земельных участков, находящихся в собственности Республики Карелия, без проведе-

ния торгов (далее – продажа земельного участка без проведения торгов);
2) предоставление земельных участков, находящихся в собственности Республики Карелия, в собст-

венность бесплатно (далее – предоставление земельного участка в собственность бесплатно);
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3) предоставление земельных участков, находящихся в собственности Республики Карелия, в аренду 
без проведения торгов (предоставление земельного участка в аренду без проведения торгов);

4) предоставление земельных участков, находящихся в собственности Республики Карелия, в без-
возмездное пользование (далее – предоставление земельного участка в безвозмездное пользование);

5) предоставление земельных участков, находящихся в собственности Республики Карелия, в по-
стоянное (бессрочное) пользование (далее – предоставление земельного участка в постоянное (бес-
срочное) пользование);

6) предоставление земельных участков, находящихся в собственности Республики Карелия, граж-
данам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в гра-
ницах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) 
хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в собствен-
ность или аренду без проведения торгов (далее – предоставление земельного участка для индивидуаль-
ного жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пунк-
та, садоводства, дачного хозяйства, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его де-
ятельности в собственность или аренду без проведения торгов);

7) предоставление земельных участков, находящихся в собственности Республики Карелия, от-
дельным категориям граждан в собственность бесплатно (далее – предоставление земельного участка 
отдельным категориям граждан в собственность бесплатно).

Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
13. Государственная услуга предоставляется органом исполнительной власти Республики Карелия – 

Министерством имущественных и земельных отношений Республики Карелия.
Все документы, требующие принятия решения Министерством по результатам предоставления 

государственной услуги, подписываются Уполномоченным лицом. 
14. При предоставлении государственной услуги в целях получения документов и информации, 

необходимой для предоставления государственной услуги, а также принятия соответствующих реше-
ний, предусмотренных настоящим Регламентом, должностные лица осуществляют взаимодействие с:

органами местного самоуправления;
организациями, подведомственными органам местного самоуправления;
органами опеки и попечительства;
территориальными органами Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и кар-

тографии;
территориальными органами Федеральной налоговой службы;
Управлением Федеральной миграционной службы по Республике Карелия;
филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая 

палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Республике 
Карелия;

государственным бюджетным учреждением Республики Карелия «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Карелия» (далее – многофунк-
циональный центр).

15. При предоставлении государственной услуги запрещается требовать от заявителя осуществле-
ния действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных услуг и связан-
ных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, 
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния исполнительными органами государственной власти Республики Карелия государственных услуг 
и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, утверж-
денный Правительством Республики Карелия.

Описание результата предоставления государственной услуги
16. Результатами предоставления государственной услуги являются:
направление заявителю решения Министерства о возврате заявления и документов с указанием 

причин возврата;
направление заявителю решения Министерства о соответствии или несоответствии многодетной 

семьи требованиям, установленным Законом Республики Карелия от 6 марта 2017 года № 2101-ЗРК 
«О некоторых вопросах предоставления отдельным категориям граждан земельных участков для инди-
видуального жилищного строительства на территории Республики Карелия»;

направление заявителю договора купли-продажи земельного участка;
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направление заявителю распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка в собст-
венность бесплатно;

направление заявителю договора аренды земельного участка;
направление заявителю договора безвозмездного пользования земельным участком;
направление заявителю распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка в по-

стоянное (бессрочное) пользование;
направление заявителю решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка 

(в собственность или в аренду без проведения торгов, в собственность бесплатно, в безвозмездное 
пользование, в постоянное (бессрочное) пользование).

Срок предоставления государственной услуги
17. Сроки предоставления государственной услуги устанавливаются в соответствии с норматив-

ными правовыми актами Российской Федерации и Республики Карелия, зависят от цели обращения 
заявителей, количества и содержания административных процедур, осуществляемых в ходе предостав-
ления государственной услуги, и не включают в себя периоды времени, в течение которых участники 
предоставления государственной услуги обеспечивают выполнение работ, необходимость осуществле-
ния которых установлена нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Ка-
релия.

18. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставле-
ния государственной услуги, определены при описании соответствующих административных проце-
дур в разделе III настоящего Регламента и составляют:

не более 10 дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка без про-
ведения торгов – для возврата заявления о предоставлении земельного участка без проведения торгов 
с указанием причин его возврата;

не более 30 дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка без про-
ведения торгов – для подготовки и подписания договоров купли-продажи, аренды земельного участка 
или договора безвозмездного пользования земельным участком и их направления заявителю;

не более 30 дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка без про-
ведения торгов – для принятия распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка 
в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование и его направления заявителю;

не более 30 дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка без прове-
дения торгов – для принятия решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка 
в собственность или аренду без проведения торгов и направления принятого решения заявителю;

не более 14 календарных дней со дня получения кадастрового паспорта земельного участка – для при-
нятия распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно 
(при предоставлении земельного участка многодетной семье);

не более 14 календарных дней со дня принятия решения о соответствии многодетной семьи требо-
ваниям, установленным Законом Республики Карелия от 6 марта 2017 года № 2101-ЗРК «О некоторых 
вопросах предоставления отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального 
жилищного строительства на территории Республики Карелия» (далее – установленным требованиям) – 
для принятия распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка в собственность бес-
платно (в случае если на день подачи заявления о предоставлении земельного участка многодетной се-
мье в собственность бесплатно земельный участок поставлен на государственный кадастровый учет).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 
возникающие в связи с предоставлением государственной услуги

19. Предоставление государственной услуги осуществляется Министерством в порядке и преде-
лах, установленных законодательством Российской Федерации и Республики Карелия в области зе-
мельных отношений.

Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, 

№ 3, ст. 152; № 7, ст. 676; 2001, № 24, ст. 2421; 2003, № 30, ст. 3051; 2004, № 13, ст. 1110; 2005, № 42, 
ст. 4212; 2006, № 29, ст. 3119; 2007, № 1, ст. 1; 2009, № 1, ст. 1, 2; № 4, ст. 445; 2014, № 6, ст. 548; № 30, 
ст. 4202; № 31, ст. 4398);

Земельным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 
2001, № 44, ст. 4147; 2003, № 27, ст. 2700; 2004, № 27, ст. 2711; № 41, ст. 3993; № 52, ст. 5276; 2005, 
№ 1, ст. 15; № 1, ст. 17; № 10, ст. 763; № 30, ст. 3122, 3128; 2006, № 1, ст. 17; № 17, ст. 1782; № 23, ст. 2380; 
№ 27, ст. 2880, 2881; № 31, ст. 3453; № 43, ст. 4412; № 50, ст. 5279, 5282, 5498; 2007, № 1, ст. 23, 24; 
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№ 10, ст. 1148; № 21, ст. 2455; № 26, ст. 3075; № 31, ст. 4009; № 45, ст. 5417; № 46, ст. 5553; 2008, № 20, 
ст. 2251, 2253; № 29, ст. 3418; № 30, ст. 3597, 3616; № 52, ст. 6236; 2009, № 1, ст. 19; № 11, ст. 1261; 
№ 29, ст. 3582; № 29, ст. 3601; № 30, ст. 3735; № 52, ст. 6416; № 52, ст. 6419; № 52, ст. 6441; 2010, 
№ 30, ст. 3998; 2011, № 1, ст. 47, 54; № 13, ст. 1688; № 15, ст. 2029; № 25, ст. 3531; № 27, ст. 3880; № 29, 
ст. 4284; № 30, ст. 4562, 4563, 4567, 4590, 4594, 4605; № 49, ст. 7027; № 50, ст. 7365, 7466; № 51, ст. 7446, 
7448; 2012, № 26, ст. 3446; № 31, ст. 4322; № 53, ст. 7643; 2013, № 9, ст. 873; № 14, ст. 1663; № 23, 
ст. 2881; № 27, ст. 3440, 3477; № 30, ст. 4080; № 52, ст. 6961, 6971, 6976, 7011; 2014, № 26, ст. 3377; № 30, 
ст. 4218, ст. 4225, ст. 4235; № 43, ст. 5799; 2015, № 1, ст. 11, 38, 40, 52; № 10, ст. 1418; № 17, ст. 2477; 
№ 27, ст. 3997; № 29, ст. 4339, 4350, 4359, 4378; № 41, ст. 5631; № 48, ст. 6723; 2016, № 1, ст. 51, 80; 
№ 18, ст. 2495; № 22, ст. 3097; № 26, ст. 3875, 3890; № 27, ст. 4267, 4268, 4269, 4287, 4294, 4298, 4306; 
2017, № 27, ст. 3938, 3940; № 31, ст. 4765, 4829);

Градостроительным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Фе-
дерации, 2005, № 1, ст. 16; № 30, ст. 3128; 2006, № 1, ст. 10, 21; № 23, ст. 2380; № 31, ст. 3442; № 50, 
ст. 5279; № 52, ст. 5498; 2007, № 1, ст. 21; № 21, ст. 2455; № 31, ст. 4012; № 45, ст. 5417; № 46, ст. 5553; 
№ 50, ст. 6237; 2008, № 20, ст. 2251, 2260; № 29, ст. 3418; № 30, ст. 3604, 3616; № 52, ст. 6236; 2009, № 1, 
ст. 17; № 29, ст. 3601; № 48, ст. 5711; № 52, ст. 6419; 2010, № 31, ст. 4209; № 48, ст. 6246; № 49, ст. 6410; 
2011, № 13, ст. 1688; № 17, ст. 2310; № 27, ст. 3880; № 29, ст. 4281, 4291; 2011, № 30, ст. 4563, 4572, 4590, 
4591, 4594, 4605; № 49, ст. 7015, 7042; № 50, ст. 7343; 2012, № 26, ст. 3446; № 30, ст. 4171; № 31, ст. 4322; 
№ 47, ст. 6390; № 53, ст. 7614, 7619, 7643; 2013, № 9, ст. 873, 874; № 14, ст. 1651; № 23, ст. 2871; № 27, 
ст. 3477, 3480; № 30, ст. 4040, 4080, 4220; № 43, ст. 5452; № 52, ст. 6961, 6983; 2014, № 14, ст. 1557; 
№ 16, ст. 1837; № 19, ст. 2336; № 26, ст. 3377, 3386, 3387; № 30, ст. 4218, 4225; № 42, ст. 5615; № 43, 
ст. 5799, 5804; № 48, ст. 6640; 2015, № 1, ст. 9, 11, 38, 52, 72, 79, 86; 2016, № 26, ст. 3867; № 27, ст. 4248, 
4294, 4301, 4302, 4303, 4304, 4305, 4306; № 52, ст. 7494; 2017, № 11, ст. 1540; № 25, ст. 3595; № 27, 
ст. 3932; № 31, ст. 4740, 4767, 4771, 4829);

Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской 
Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 31, ст. 3813; 2003, № 2, ст. 167; 
2006, № 31, ст. 3456; 2007, № 29, ст. 3482; 2009, № 29, ст. 3582, 3618; № 52, ст. 6450; 2011, № 1, ст. 43; 
№ 27, ст. 3880; № 29, ст. 4291; № 48, ст. 6728; № 49, ст. 7024, 7061; 2013, № 23, ст. 2871; № 27, ст. 3477; 
№ 30, ст. 4082; 2014, № 11, ст. 1098; № 23, ст. 2928; № 26, ст. 3377; № 30, ст. 4226; 2015, № 1, ст. 52; 
№ 10, ст. 1418; № 24, ст. 3372; № 29, ст. 4350; 2016, № 1, ст. 11; № 18, ст. 2487; № 23, ст. 3296; № 26, 
ст. 3890; № 27, ст. 4293, 4294; № 31, ст. 4823);

Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного ко-
декса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 44, ст. 4148; 
2003, № 28, ст. 2875; № 50, ст. 4846; 2004, № 41, ст. 3993; 2005, № 1, ст. 17; № 25, ст. 2425; 2006, № 1, 
ст. 3, 17; № 17, ст. 1782; № 27, ст. 2881, № 52, ст. 5498; 2007, № 7, ст. 834; № 31, ст. 4009; № 43, ст. 5084; 
№ 46, ст. 5553; № 48, ст. 5812; № 49, ст. 6071; 2008, № 30, ст. 3597; 2009, № 1, ст. 19; № 19, ст. 2281, 
2283; № 29, ст. 3582; № 52, ст. 6418, 6427; 2010, № 30, ст. 3999; 2011, № 1, ст. 47; № 13, ст. 1688; № 29, 
ст. 4300; № 30, ст. 4562; № 49, ст. 7027; № 51, ст. 7448; 2012, № 27, ст. 3587; № 53, ст. 7614, 7615; 2013, 
№ 14, ст. 1651; № 23, ст. 2866, 2881; № 27, ст. 3477; № 30, ст. 4072; 2014, № 26, ст. 3377; 2015, № 1, 
ст. 9, 38, 72; № 10, ст. 1418; № 24, ст. 3369; 2016, № 22, ст. 3097; № 26, ст. 3890; № 27, ст. 4267, 4287, 
4294, 4306; 2017, № 25, ст. 3593; № 27, ст. 3938, ст. 3940; № 31, ст. 4829);

Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, 
№ 1, ст. 17; № 30, ст. 3122; 2006, № 1, ст. 17; № 27, ст. 2881; № 52, ст. 5498; 2007, № 21, ст. 2455; № 49, 
ст. 6071; № 50, ст. 6237; 2008, № 20, ст. 2251; № 30, ст. 3604; № 52, ст. 6419, 6427; 2010, № 31, ст. 4209; 
№ 40, ст. 4969; № 52, ст. 6993; 2011, № 13, ст. 1688; № 30, ст. 4563, 4594; 2012, № 26, ст. 3446; № 27, 
ст. 3587; № 53, ст. 7614, 7615; 2013, № 14, ст. 1651; № 23, ст. 2866; № 30, ст. 4072; № 52, ст. 6976; 2014, 
№ 26, ст. 3377; 2015, № 1, ст. 9, 38, 52, 72; № 9, ст. 1195; № 10, ст. 1418; № 17, ст. 2477; № 27, ст. 3951; 
№ 29, ст. 4347, 4376; 2016, № 1, ст. 22; № 26, ст. 3890; № 27, ст. 4305, 4306; 2017, № 1, ст. 35; № 25, 
ст. 3593, 3595; № 27, ст. 3938; № 31, ст. 4765);

Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности» (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 2007, № 31, ст. 4017; 2008, № 30, ст. 3597, 3616; 2009, № 29, 
ст. 3582; № 52, ст. 6410, 6419; 2011, № 1, ст. 47; № 23, ст. 3269; № 27, ст. 3880; № 30, ст. 4594, 4605; 
№ 49, ст. 7024, 7061; № 50, ст. 7365; 2012, № 31, ст. 4322; 2013, № 27, ст. 3477; № 30, ст. 4083; 2014, 
№ 26, ст. 3377; № 30, ст. 4218; № 43, ст. 5799; № 52, ст. 7558; 2015, № 1, ст. 52; № 14, ст. 2019; № 27, 
ст. 3975, 3997; № 29, ст. 4339, 4359, 4370, 4377; 2016, № 15, ст. 2057; № 18, ст. 2484, 2495; № 26, ст. 3890; 
№ 27, ст. 4198, 4294);

Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижи-
мости» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2015, № 29, ст. 4344; 2016, № 1, ст. 51; № 18, 
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ст. 2484, 2495; № 23, ст. 3296; № 26, ст. 3890; № 27, ст. 4198, ст. 4237, 4248, 4284, 4287, 4294; 2017, 
№ 27, ст. 3938; № 31, ст. 4767, 4771, 4796, 4829);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государст-
венных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, 
ст. 4179; 2011, № 15, ст. 2038; № 27, ст. 3873, 3880; № 29, ст. 4291; № 30, ст. 4587; № 49, ст. 7061; 2012, 
№ 31, ст. 4322; 2013, № 14, ст. 1651; № 27, ст. 3477, 3480; № 30, ст. 4084; № 51, ст. 6679; № 52, ст. 6952, 
6961, 7009; 2014, № 26, ст. 3366; № 30, ст. 4264; № 49, ст. 6928; № 30, ст. 4264; 2015, № 1, ст. 67, 72; 
№ 10, ст. 1393; № 29, ст. 4342, 4376; 2016, № 7, ст. 916; № 27, ст. 4293, 4294; 2017, № 1, ст. 12);

Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (Собрание за-
конодательства Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2036; № 27, ст. 3880; 2012, № 29, ст. 3988; 2013, 
№ 14, ст. 1668; № 27, ст. 3463, 3477; 2014, № 11, ст. 1098; № 26, ст. 3390; 2016, № 1, ст. 65; № 26, 
ст. 3889);

постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверж-
дении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки 
и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание за-
конодательства Российской Федерации, 2012, № 36, ст. 4903; 2014, № 50, ст. 7113);

приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12 января 2015 года 
№ 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земель-
ного участка без проведения торгов» (Официальный интернет-портал правовой информации (www.
pravo.gov.ru), 28 февраля 2015 года, № 0001201502280007; 16 декабря 2016 года, № 0001201612160029; 
Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2016, 11 апреля);

Конституцией Республики Карелия (Собрание законодательства Республики Карелия, 2001, № 2, 
ст. 106; № 3, ст. 283; № 12, ст. 1587, 1589; 2003, № 3, ст. 206, 207; № 6, ст. 617; № 12, ст. 1398; 2004, 
№ 2, ст. 114; 2005, № 4, ст. 293; 2006, № 2, ст. 91; № 6, ст. 603; 2009, № 7, ст. 736; 2010, № 5, ст. 463; 
№ 8, ст. 941; 2012, № 6, ст. 1028, ст. 1029; 2013, № 4, ст. 536, 538; 2014, № 6, ст. 945; 2015, № 10, ст. 1858; 
№ 12, ст. 2254; 2016, № 2, ст. 166; № 3, ст. 406; № 5, ст. 947);

Законом Республики Карелия от 6 марта 2017 года № 2101-ЗРК «О некоторых вопросах предо-
ставления отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного стро-
ительства на территории Республики Карелия» (Официальный интернет-портал правовой информации 
(www.pravo.gov.ru), 2017, 7 марта, № 1000201703070001);

Законом Республики Карелия от 10 июня 2013 года № 1712-ЗРК «О некоторых вопросах регулиро-
вания земельных отношений в Республике Карелия» (Собрание законодательства Республики Карелия, 
2013, № 6, ст. 929; № 10, ст. 1738; 2014, № 3, ст. 317, 318; № 6, ст. 946; № 7, ст. 1192; 2015, № 12, ст. 2236; 
2016, № 4, ст. 702; Официальный интернет-портал правовой информации (www.pravo.gov.ru), 2017, 
15 июня, № 1000201706150002);

постановлением Правительства Республики Карелия от 2 ноября 2017 года № 390-П «Об ут-
верждении Положения о Министерстве имущественных и земельных отношений Республики Ка-
релия» (Официальный интернет-портал правовой информации (www.pravo.gov.ru), 2017, 2 ноября, 
№ 1000201711020002);

постановлением Правительства Республики Карелия от 17 апреля 2014 года № 120-П «Об установ-
лении арендной платы за использование земельных участков, находящихся в собственности Республики 
Карелия или государственная собственность на которые не разграничена» (Собрание законодательства 
Республики Карелия, 2014, № 4, ст. 618; № 7, ст. 1305; 2015, № 2, ст. 223; № 9, ст. 1761; № 10, ст. 1979; 
2016, № 2, ст. 238; № 7, ст. 1547; № 10, ст. 2141; Официальный интернет-портал правовой информации 
(www.pravo.gov.ru), 16 марта 2017 года, № 1000201703160002);

постановлением Правительства Республики Карелия от 15 февраля 2012 года № 50-П «О разработке 
и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административ-
ных регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства Республики Каре-
лия, 2012, № 2, ст. 258; 2013, № 4, ст. 612; 2015, № 7, ст. 1381);

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Карелия, регла-
ментирующими правоотношения в установленной сфере.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, 

подлежащих представлению заявителем, способы их получения, 
в том числе в электронной форме, порядок их представления

20. Заявитель представляет в Министерство заявление о предоставлении земельного участка без про-
ведения торгов (далее – заявление), в котором указываются:
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1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего 
личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государствен-
ный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в Едином го-
сударственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключе-
нием случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
4) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотрен-

ных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного 
кодекса Российской Федерации;

5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление 
земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;

6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципаль-
ных нужд, в случае если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого 
для государственных или муниципальных нужд;

7) цель использования земельного участка;
8) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) про-

екта планировки территории, в случае если земельный участок предоставляется для размещения объ-
ектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

9) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в слу-
чае если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании 
данного решения;

10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
21. К заявлению прилагаются:
1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без про-

ведения торгов и предусмотренные перечнем документов, подтверждающих право заявителя на при-
обретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным приказом Министерства эко-
номического развития Российской Федерации от 12 января 2015 года № 1 «Об утверждении перечня 
документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения 
торгов» (далее – приказ Минэкономразвития РФ от 12 января 2015 года № 1), за исключением докумен-
тов, которые должны быть представлены в Министерство в порядке межведомственного информаци-
онного взаимодействия;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если с заявлением 
обращается представитель заявителя;

3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического 
лица в соответствии с законодательством иностранного государства, в случае если заявителем является 
иностранное юридическое лицо;

4) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов, в слу-
чае если подано заявление о предоставлении земельного участка указанной организации для ведения 
огородничества или садоводства.

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы на-
правлялись в Министерство с заявлением о предварительном согласовании предоставления земель-
ного участка, находящегося в собственности Республики Карелия, по итогам рассмотрения которого 
принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося 
в собственности Республики Карелия.

22. В случае подачи заявления по вопросу предоставления земельного участка многодетной семье 
в собственность бесплатно к заявлению прилагаются:

1) документы, удостоверяющие личности членов многодетной семьи (паспорта, свидетельства 
о рождении детей);

2) документы, подтверждающие усыновление (удочерение) (при наличии усыновленных (удоче-
ренных) детей);

3) документы, подтверждающие установление над ребенком (детьми) опеки или попечительства 
(при наличии детей, находящихся под опекой или попечительством);

4) документы, подтверждающие состав многодетной семьи (свидетельство о заключении брака 
(при наличии));

5) документы, подтверждающие обучение совершеннолетних детей в возрасте до 23 лет (в том 
числе усыновленных (удочеренных), пасынков и падчериц) в общеобразовательных организациях 
по основной общеобразовательной программе или в иных образовательных организациях по очной 
форме обучения;
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6) документы, подтверждающие прохождение совершеннолетними детьми в возрасте до 23 лет 
(в том числе усыновленными (удочеренными), пасынками и падчерицами) военной службы по призыву 
в Вооруженных Силах Российской Федерации (справка из войсковой части).

23. В случаях, предусмотренных подпунктом 7 пункта 2 статьи 39.3, подпунктом 11 пункта 2 ста-
тьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации, заявление должно быть подано одновременно 
с заявлением о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования испрашиваемым земель-
ным участком.

24. В случаях, предусмотренных подпунктами 4, 5 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской 
Федерации, заявление должно быть подано до дня прекращения права безвозмездного пользования ис-
прашиваемым земельным участком и одновременно с заявлением о прекращении этого права.

25. Заявление и документы могут быть поданы:
в письменной форме почтой в Министерство;
в электронной форме (при наличии электронной подписи или усиленной квалифицированной 

электронной подписи) с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего поль-
зования, сети «Интернет», включая Портал, Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций);

через многофункциональный центр;
лично либо через своих представителей.
26. Подача заявления в электронной форме или через многофункциональный центр по вопросу 

предоставления земельного участка многодетной семье в собственность бесплатно не предусмотрена. 
Кроме того, такое заявление должно быть подано одним из родителей, усыновителей, опекунов, попе-
чителей или их супругов, являющихся членами многодетной семьи.

Бланк заявления приведен в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных услуг, 
и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, 

в том числе в электронной форме, порядок их предоставления
27. Для предоставления государственной услуги Министерством запрашиваются документы:
1) которые должны быть представлены в Министерство в порядке межведомственного информаци-

онного взаимодействия, предусмотренные приказом Минэкономразвития РФ от 12 января 2015 года № 1:
выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке);
утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории;
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице, 

являющемся заявителем;
договор о комплексном освоении территории;
проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия 

утвержденного проекта межевания территории);
выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивиду-

альном предпринимателе, являющемся заявителем;
выписка из ЕГРЮЛ о некоммерческой организации, членом которой является гражданин;
указ или распоряжение Президента Российской Федерации;
распоряжение Правительства Российской Федерации;
распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации;
решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов либо договор о предо-

ставлении рыбопромыслового участка, договор пользования водными биологическими ресурсами;
решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, радиационных ис-

точников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ 
радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов и о месте их размещения;

утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень зе-
мельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых 
для указанных нужд;

2) предусмотренные Законом Республики Карелия от 6 марта 2017 года № 2101-ЗРК «О некоторых 
вопросах предоставления отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального 
жилищного строительства на территории Республики Карелия» (далее – Закон № 2101-ЗРК):
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акт соответствующего органа опеки и попечительства об освобождении опекуна или попечителя 
от исполнения возложенных на него обязанностей либо об отстранении от исполнения возложенных 
на него обязанностей;

документы, подтверждающие проживание членов многодетной семьи на территории Республики 
Карелия (для детей, не достигших 14-летнего возраста, свидетельство о регистрации по месту жительст-
ва или справка о регистрации по месту жительства).

28. Документы, указанные в пункте 27 настоящего Регламента, могут быть представлены заяви-
телем по собственной инициативе. Непредставление заявителем указанных документов не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.

Указание на запрет требовать от заявителя
29. Министерство не вправе требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осу-

ществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отноше-
ния, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации и Республики Карелия находятся в распоряжении государственных 
органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов и (или) подведомст-
венных государственным органам организаций, участвующих в предоставлении государственных услуг, 
за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Феде-
ральный закон № 210-ФЗ).

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги

30. В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи 
заявителя выявлено несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий 
признания ее действительности, заявителю отказывается в приеме к рассмотрению заявления и доку-
ментов.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении государственной услуги

31. В предоставлении государственной услуги отказывается в случаях, если:
1) с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет 

права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
2) указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) 

пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исклю-
чением случаев, если с заявлением обратился обладатель данных прав или подано заявление о предостав-
лении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса 
Российской Федерации;

3) указанный в заявлении земельный участок предоставлен некоммерческой организации, создан-
ной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного осво-
ения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обра-
щения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, 
если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

4) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект неза-
вершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением слу-
чаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается 
на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмот-
ренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует ис-
пользованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлени-
ем обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного 
строительства;

5) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект неза-
вершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за ис-
ключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) 
размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением обратился правообладатель 
этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
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6) указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным 
в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении зе-
мельного участка;

7) указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных 
или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земель-
ного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставле-
нии земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия 
решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного 
участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении 
которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением слу-
чаев, если с заявлением обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта неза-
вершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого 
земельного участка;

9) указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отноше-
нии которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный 
участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор 
о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предна-
значен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объ-
ектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, уполномоченное на строительство указан-
ных объектов;

10) указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в отношении ко-
торого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной 
территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназна-
чен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов 
местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка 
в аренду обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или до-
говор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по стро-
ительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о про-
ведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 
Федерации;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмотренное под-
пунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении 
аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что 
такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного 
кодекса Российской Федерации и Министерством не принято решение об отказе в проведении этого 
аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 
Федерации;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и размещено в соот-
ветствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение 
о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения лично-
го подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермер-
ским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка, указанного в заявлении, не соответствует це-
лям использования такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случаев разме-
щения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) указанный в заявлении земельный участок не включен в утвержденный в установленном Пра-
вительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд 
обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае если подано за-
явление в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Феде-
рации;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка 
некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, пре-
вышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

17) указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными документами тер-
риториального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для раз-
мещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 
значения и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
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18) указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения 
в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой 
субъекта Российской Федерации и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство 
этих здания, сооружения;

19) предоставление указанного в заявлении земельного участка на заявленном виде прав не до-
пускается;

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид разрешенного 
использования;

21) указанный в заявлении земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о предваритель-

ном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением обратилось 
иное не указанное в этом решении лицо;

23) указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных 
нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, 
для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для го-
сударственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который рас-
положен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

24) границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в соответствии с Феде-
ральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его площадь, указанную в схе-
ме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации 
лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять 
процентов;

26) есть решение уполномоченного органа о бесплатном предоставлении в собственность много-
детной семье земельного участка, принятое ранее на основании Закона № 2101-ЗРК или Закона Респуб-
лики Карелия от 30 ноября 2011 года № 1560-ЗРК «О бесплатном предоставлении в собственность 
многодетным семьям земельных участков для индивидуального жилищного, дачного строительства 
на территории Республики Карелия»;

27) один или более членов многодетной семьи вышли из гражданства Российской Федерации;
28) молодым специалистом не выполнены условия, предусмотренные Законом № 2101-ЗРК.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления государственной услуги

32. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государст-
венной услуги, законодательством Российской Федерации и Республики Карелия не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление государственной услуги

33. Государственная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов 
и при получении результата предоставления государственной услуги

34. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов в Министерство 
и при получении результата предоставления государственной услуги не может превышать 15 минут.

Срок регистрации заявления и документов, в том числе в электронной форме
35. Заявление и документы подлежат обязательной регистрации не позднее дня, следующего за днем их 

поступления в Министерство, должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, в единой 
системе электронного документооборота и делопроизводства (далее – электронная база документов).

Заявление и документы, поступившие в электронной форме, распечатываются и регистрируются 
в соответствии с абзацем первым настоящего пункта.

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, 
к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой 

и мультимедийной информации и порядке предоставления государственной услуги
36. Здание, в котором расположено Министерство, оборудовано отдельным входом для свободного 

доступа заявителей.
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Центральный вход в здание Министерства оборудован информационной табличкой (вывеской), 
содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы Министерства.

Помещение Министерства оборудовано системой противопожарной защиты и средствами пожа-
ротушения. На видных местах расположены схемы размещения средств пожаротушения и путей эва-
куации.

Отделы Министерства оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, 
названия отдела, фамилии, имени, отчества начальника отдела.

Каждое рабочее место оборудовано персональным компьютером и оргтехникой, позволяющими свое-
временно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления государствен-
ной услуги и организовать предоставление государственной услуги в полном объеме. На каждом рабочем 
месте имеется возможность доступа к необходимым информационным базам данных.

Должностные лица обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настоль-
ными табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

Заявителям обеспечивается комфортное расположение в помещении Министерства, которое обо-
рудовано столами и стульями.

Министерство обеспечивает возможность реализации прав инвалидов на предоставление государст-
венной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

37. На информационном стенде Министерства размещается следующая информация:
номер телефона приемной Министерства, факса;
почтовый адрес Министерства;
адрес страницы Министерства на Официальном интернет-портале Республики Карелия;
адрес электронной почты;
адреса Единой виртуальной приемной органов исполнительной власти на Официальном интер-

нет-портале Республики Карелия, Портала, Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций);

график личного приема граждан Министром;
порядок предоставления государственной услуги (в виде блок-схем, наглядно отображающих ал-

горитм прохождения административных процедур);
выдержки из текста настоящего Регламента (полная версия на странице Министерства на Офици-

альном интернет-портале Республики Карелия);
выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;
перечень документов, подлежащих предоставлению заявителем и необходимых для предоставле-

ния государственной услуги;
перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги;
порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) Министерства и (или) его долж-

ностных лиц, государственных гражданских служащих.

Показатели доступности и качества предоставления государственной услуги, 
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 

при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность 
получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации 
о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий
38. Показателем доступности и качества предоставления государственной услуги является воз-

можность заявителя:
получать государственную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления 

государственной услуги;
получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления государст-

венной услуги, в том числе в электронной форме;
предоставлять дополнительные документы и информацию по рассматриваемым заявлению и до-

кументам, в том числе в электронной форме, или обращаться с просьбой об их истребовании;
знакомиться с документами, касающимися рассматриваемых заявления и документов, если это не 

затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и мате-
риалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным 
законом тайну;

получать письменный ответ по существу поставленных в заявлении вопросов;
обжаловать решения и (или) действия (бездействие) Министерства и (или) его должностных лиц, от-

ветственных за предоставление государственной услуги, или государственных гражданских служащих;
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обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения заявления и документов;
осуществлять иные действия, не противоречащие настоящему Регламенту.
39. Должностные лица обеспечивают:
объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявлений и документов, в случае не-

обходимости – с участием заявителей, направивших заявление и документы;
получение необходимых документов и информации в других государственных органах, органах 

местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и орга-
нов предварительного следствия.

Конфиденциальные сведения, ставшие известными должностным лицам при рассмотрении заяв-
лений и документов, не могут быть использованы во вред заявителям.

40. Основными требованиями к качеству рассмотрения заявлений и документов в Министерстве 
являются:

достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения заявления и доку-
ментов;

полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения заявления и документов;
наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления государст-

венной услуги.
41. Взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги:
при направлении заявления и документов почтовым отправлением или в электронной форме не-

посредственного взаимодействия заявителя с должностным лицом, ответственным за предоставление 
государственной услуги, как правило, не требуется;

при личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие с должностным лицом, ответствен-
ным за предоставление государственной услуги, а также должностным лицом, ответственным за веде-
ние делопроизводства, при подаче заявления и документов и при получении результата предоставления 
государственной услуги. В этом случае продолжительность взаимодействия заявителя с должностными 
лицами не может превышать 15 минут.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
государственных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных 

и муниципальных услуг и особенности предоставления государственных услуг 
в электронной форме

42. Должностные лица, ответственные за предоставление государственной услуги, обеспечивают 
возможность получения заявителями информации о государственной услуге на странице Министерст-
ва на Официальном интернет-портале Республики Карелия, на Портале и Едином портале государст-
венных и муниципальных услуг (функций).

Должностные лица, ответственные за предоставление государственной услуги, с использованием 
вышеуказанных информационных систем обеспечивают возможность получения заявителями форм за-
явлений с доступом для их копирования и заполнения в электронной форме, а также сведений о ходе 
рассмотрения заявления и документов.

Заявитель может направить заявление в форме электронного документа посредством электронной 
почты, путем заполнения соответствующей интерактивной формы заявления с использованием лично-
го кабинета на Портале и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

При обращении в электронной форме за предоставлением государственной услуги заявление и каждый 
прилагаемый к нему документ должны быть подписаны электронной подписью или усиленной квалифи-
цированной электронной подписью в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

43. Предоставление государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг осуществляется в соответствии с соглашениями, заключен-
ными между Многофункциональным центром и Министерством, с момента вступления в силу соот-
ветствующего соглашения о взаимодействии.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ 

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Продажа земельного участка без проведения торгов
44. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные про-

цедуры:
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1) прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, 
ответственному за предоставление государственной услуги;

2) рассмотрение заявления и документов;
3) запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-

доставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;

4) подготовка и заключение договора купли-продажи земельного участка;
5) принятие решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в собствен-

ность без проведения торгов.
45. Продажа земельного участка без проведения торгов осуществляется в случаях, предусмотрен-

ных пунктом 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации.
46. Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в приложении № 2 к настояще-

му Регламенту.

Прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, 
ответственному за предоставление государственной услуги

47. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной про-
цедуры, является поступление заявления и документов в Министерство.

Заявление и документы регистрируются в соответствии с пунктом 35 настоящего Регламента.
На заявлении проставляется регистрационный штамп с указанием даты и регистрационного но-

мера.
При предоставлении заявителем заявления и документов с использованием Единого портала го-

сударственных и муниципальных услуг (функций), а также Портала датой поступления заявления и до-
кументов считается дата их регистрации на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) или Портале.

После регистрации заявление и документы передаются Уполномоченному лицу для подготовки 
резолюции.

Резолюция содержит: фамилию и инициалы должностного лица, которому дается поручение (на-
чальник отдела или конкретное должностное лицо), лаконично сформулированный текст, предписыва-
ющий действие, порядок и сроки рассмотрения, подпись с расшифровкой. Резолюция может состоять 
из нескольких частей, предписывающих каждому должностному лицу самостоятельное действие, по-
рядок и срок исполнения поручения.

48. Заявление и документы с резолюцией Уполномоченного лица передаются должностному лицу, 
ответственному за ведение делопроизводства, для внесения резолюции в электронную базу документов 
и передачи заявления и документов на исполнение начальнику отдела или должностному лицу, указан-
ному в резолюции.

49. В том случае если в резолюции поручение дается начальнику отдела, то после поступления за-
явления и документов в отдел начальник отдела определяет должностное лицо, ответственное за предо-
ставление государственной услуги, и передает ему поступившие заявление и документы на исполнение 
с проставлением соответствующей резолюции.

Не позднее дня, следующего за днем регистрации заявления и документов, поступивших в Ми-
нистерство в электронной форме, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной 
услуги, направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием заявления и документов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
50. В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи 

заявителя выявлено несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий 
признания ее действительности, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной 
услуги, в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение в соответст-
вии с пунктом 30 настоящего Регламента об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов 
и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 
Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили 
основанием для принятия указанного решения (далее - уведомление).

Такое уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью Упол-
номоченного лица и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет 
на Портале и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

После получения вышеуказанного уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявле-
нием и документами, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рас-
смотрению первичных заявления и документов.
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51. Результатами выполнения административных процедур являются:
регистрация заявления и документов и их передача на исполнение должностному лицу, ответст-

венному за предоставление государственной услуги;
направление заявителю уведомления.
Способом фиксации результатов выполнения административных процедур является регистрация 

заявления и документов, а также уведомления в электронной базе документов.

Рассмотрение заявления и документов
52. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 

процедуры, является поступление заявления и документов на исполнение должностному лицу, ответст-
венному за предоставление государственной услуги.

53. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, проверяет за-
явление и документы на соответствие требованиям настоящего Регламента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
54. В случае если заявление не соответствует требованиям пункта 20 настоящего Регламента, 

подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные 
пунктом 21 настоящего Регламента, не подано заявление, предусмотренное пунктом 23 настоящего Ре-
гламента, а также в случае если требуется образование земельного участка или уточнение его границ, 
должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает проект 
решения Министерства о возврате заявления и документов заявителю с указанием причин возврата 
в форме письма Министерства (далее – письмо).

В случае если требуется образование земельного участка или уточнение его границ должностное 
лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, в вышеуказанном письме дает разъ-
яснение заявителю о необходимости подачи в Министерство заявления о предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка, находящегося в собственности Республики Карелия, с целью 
соблюдения требований, установленных подпунктами 1-5 пункта 1 статьи 39.14 Земельного кодекса 
Российской Федерации.

Завизированное начальником отдела письмо представляется Уполномоченному лицу для подписа-
ния, после чего письмо передается должностному лицу, ответственному за ведение делопроизводства, 
для регистрации в электронной базе документов.

После подписания и регистрации решение Министерства о возврате заявления и документов зая-
вителю с указанием причин возврата в форме письма Министерства направляется заявителю почтовым 
отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, указанным в заявлении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней.
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю решения 

Министерства о возврате заявления и документов заявителю с указанием причин возврата в форме 
письма Министерства.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
вышеуказанного решения Министерства в электронной базе документов.

55. При отсутствии оснований для принятия решения Министерства, предусмотренного пунктом 54 
настоящего Регламента, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, 
обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим Рег-
ламентом.

Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций 

и которые заявитель вправе представить
56. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной про-

цедуры, является отсутствие в Министерстве документов, необходимых в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

57. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает 
и направляет запросы в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организа-
ции, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления государствен-
ной услуги.

Максимальный срок направления запроса в территориальный орган Федеральной налоговой служ-
бы составляет 3 дня.
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Максимальный срок направления запроса в территориальный орган Федеральной службы го-
сударственной регистрации, кадастра и картографии составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в филиал федерального государственного бюджетного 
учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, ка-
дастра и картографии» по Республике Карелия составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в органы местного самоуправления составляет 3 дня.
58. Результатом выполнения административной процедуры является получение должностным ли-

цом, ответственным за предоставление государственной услуги, из государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных организаций запрашиваемых документов или отказа в их предостав-
лении.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
запрашиваемых документов в электронной базе документов.

Подготовка и заключение договора купли-продажи земельного участка
59. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 

процедуры, является получение должностным лицом, ответственным за предоставление государствен-
ной услуги, из государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций до-
кументов, предусмотренных пунктом 58 настоящего Регламента, а также отсутствие оснований, преду-
смотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации и пунктом 31 настоящего Регла-
мента.

60. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает 
проект договора купли-продажи земельного участка в трех экземплярах: первый экземпляр – для за-
явителя, второй - для Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и кар-
тографии по Республике Карелия, третий – для Министерства (далее – проект договора).

Проект договора должен быть прошит, пронумерован и завизирован должностным лицом, ответ-
ственным за предоставление государственной услуги, полистно.

Завизированный начальником отдела проект договора передается Уполномоченному лицу для под-
писания.

Проект договора направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением 
о вручении по адресу, содержащемуся в его заявлении, или выдается заявителю лично, с предложением 
о его заключении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней.
61. Заявитель или его уполномоченный представитель (при наличии документов, подтверждаю-

щих полномочия на подписание договора купли-продажи земельного участка) не позднее чем в течение 
30 дней со дня получения проекта договора подписывает все экземпляры проекта договора и представ-
ляет их в Министерство.

62. В случае если заявитель не согласен с условиями направленного ему проекта договора, то он 
вправе отказаться от его заключения, направив в Министерство извещение об отказе от подписания 
проекта договора.

63. Если в течение 30 дней со дня получения заявителем проекта договора он не представляет 
в Министерство подписанный проект договора или извещение об отказе от его подписания, то считает-
ся, что заявитель отказался от заключения договора купли-продажи земельного участка.

64. После представления заявителем подписанного проекта договора должностное лицо, ответст-
венное за предоставление государственной услуги, обеспечивает его регистрацию в журнале регистра-
ции договоров с проставлением порядкового номера и даты.

Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, направляет заяви-
телю два экземпляра договора купли-продажи земельного участка (первый экземпляр – для заявителя, 
второй – для Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Республике Карелия) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, со-
держащемуся в его заявлении, или выдает их заявителю лично.

Третий экземпляр договора купли-продажи земельного участка подшивается и хранится в деле 
Министерства.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 дней.
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю договора 

купли-продажи земельного участка в двух экземплярах.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отметка об от-

правке договора купли-продажи земельного участка в двух экземплярах в реестре заказной корреспон-
денции или отметка о выдаче указанных документов в деле Министерства.
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Принятие решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка 
в собственность без проведения торгов

65. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 
процедуры, является наличие оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации и пунктом 31 настоящего Регламента.

66. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавли-
вает проект решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в собственность 
без проведения торгов в форме письма Министерства (далее – проект письма).

В проекте письма должны быть указаны все основания отказа.
Завизированный начальником отдела проект письма представляется Уполномоченному лицу 

для подписания.
Подписанное решение Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в собствен-

ность без проведения торгов в форме письма Министерства регистрируется должностным лицом, от-
ветственным за ведение делопроизводства, в электронной базе документов.

После подписания и регистрации вышеуказанное решение Министерства направляется заявителю 
почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, указанным в заявлении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 22 дня.
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю решения 

Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в собственность без проведения торгов 
в форме письма Министерства.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
вышеуказанного решения в электронной базе документов.

Предоставление земельного участка в собственность бесплатно
67. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные про-

цедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, 

ответственному за предоставление государственной услуги;
2) рассмотрение заявления и документов;
3) запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-

доставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;

4) принятие распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка в собственность 
бесплатно;

5) принятие решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в собствен-
ность бесплатно.

68. Предоставление земельного участка в собственность бесплатно осуществляется в случаях, 
предусмотренных статьей 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации.

В соответствии с Законом № 2101-ЗРК, подпунктом 5 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской 
Федерации бесплатное предоставление в собственность земельного участка молодому специалисту осу-
ществляется по истечении пяти лет со дня предоставления ему земельного участка в безвозмездное поль-
зование при условии, что этот молодой специалист использовал такой земельный участок в указанный 
период в соответствии с разрешенным использованием и работал по основному месту работы в одном 
из муниципальных образований и по одной из специальностей, определенных Законом № 2101-ЗРК.

69. Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в приложении № 3 к настояще-
му Регламенту.

Прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, 
ответственному за предоставление государственной услуги

70. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 
процедуры, является поступление заявления и документов в Министерство.

Заявление и документы регистрируются в соответствии с пунктом 35 настоящего Регламента.
На заявлении проставляется регистрационный штамп с указанием даты и регистрационного но-

мера.
При предоставлении заявителем заявления и документов с использованием Единого портала го-

сударственных и муниципальных услуг (функций), а также Портала датой поступления заявления и до-
кументов считается дата их регистрации на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) или Портале.
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После регистрации заявление и документы передаются Уполномоченному лицу для подготовки 
резолюции.

Резолюция содержит фамилию и инициалы должностного лица, которому дается поручение (на-
чальник отдела или конкретное должностное лицо), лаконично сформулированный текст, предписыва-
ющий действие, порядок и сроки рассмотрения, подпись с расшифровкой. Резолюция может состоять 
из нескольких частей, предписывающих каждому должностному лицу самостоятельное действие, по-
рядок и срок исполнения поручения.

71. Заявление и документы с резолюцией Уполномоченного лица передаются должностному лицу, 
ответственному за ведение делопроизводства, для внесения резолюции в электронную базу документов 
и передачи заявления и документов на исполнение начальнику отдела или должностному лицу, указан-
ному в резолюции.

72. В том случае если в резолюции поручение дается начальнику отдела, то после поступления 
заявления и документов в отдел начальник отдела определяет должностное лицо, ответственное за предо-
ставление государственной услуги, и передает ему поступившие заявление и документы на исполнение 
с проставлением соответствующей резолюции.

Не позднее дня, следующего за днем регистрации заявления и документов, поступивших в Мини-
стерство в электронной форме, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной 
услуги, направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием заявления и документов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
73. В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи 

заявителя выявлено несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий 
признания ее действительности, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной 
услуги, в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение в соответст-
вии с пунктом 30 настоящего Регламента об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов 
и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 
Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили 
основанием для принятия указанного решения (далее - уведомление).

Такое уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью Упол-
номоченного лица и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет 
на Портале и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

После получения вышеуказанного уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявле-
нием и документами, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рас-
смотрению первичных заявления и документов.

74. Результатами выполнения административных процедур являются:
регистрация заявления и документов и их передача на исполнение должностному лицу, ответ-

ственному за предоставление государственной услуги;
направление заявителю уведомления.
Способом фиксации результатов выполнения административных процедур является регистрация 

заявления и документов, а также уведомления в электронной базе документов.

Рассмотрение заявления и документов
75. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 

процедуры, является поступление заявления и документов на исполнение должностному лицу, ответст-
венному за предоставление государственной услуги.

76. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, проверяет за-
явление и документы на соответствие требованиям настоящего Регламента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
77. В случае если заявление не соответствует требованиям пунктов 20, 24 настоящего Регламента, 

подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные 
пунктом 21 настоящего Регламента, а также в случае если требуется образование земельного участ-
ка или уточнение его границ, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной 
услуги, подготавливает проект решения Министерства о возврате заявления и документов заявителю 
с указанием причин возврата в форме письма Министерства (далее – письмо).

В случае если требуется образование земельного участка или уточнение его границ должностное 
лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, в вышеуказанном письме дает разъ-
яснение заявителю о необходимости подачи в Министерство заявления о предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка, находящегося в собственности Республики Карелия, с целью 
соблюдения требований, установленных подпунктами 1 – 5 пункта 1 статьи 39.14 Земельного кодекса 
Российской Федерации.
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Завизированное начальником отдела письмо представляется Уполномоченному лицу для подписа-
ния, после чего письмо передается должностному лицу, ответственному за ведение делопроизводства, 
для регистрации в электронной базе документов.

После подписания и регистрации решение Министерства о возврате заявления и документов зая-
вителю с указанием причин возврата в форме письма Министерства направляется заявителю почтовым 
отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, указанным в заявлении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней.
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю решения 

Министерства о возврате заявления и документов заявителю с указанием причин возврата в форме 
письма Министерства.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
вышеуказанного решения Министерства в электронной базе документов.

78. При отсутствии оснований для принятия решения Министерства, предусмотренного пунктом 
77 настоящего Регламента, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услу-
ги, обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим 
Регламентом.

Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций 

и которые заявитель вправе представить
79. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной про-

цедуры, является отсутствие в Министерстве документов, необходимых в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

80. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает 
и направляет запросы в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организа-
ции, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления государствен-
ной услуги.

Максимальный срок направления запроса в территориальный орган Федеральной налоговой служ-
бы составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в территориальный орган Федеральной службы го-
сударственной регистрации, кадастра и картографии составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в филиал федерального государственного бюджетного 
учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, ка-
дастра и картографии» по Республике Карелия составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в органы местного самоуправления составляет 3 дня.
81. Результатом выполнения административной процедуры является получение должностным ли-

цом, ответственным за предоставление государственной услуги, из государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных организаций запрашиваемых документов или отказа в их предостав-
лении.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
запрашиваемых документов в электронной базе документов.

Принятие распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка 
в собственность бесплатно

82. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной про-
цедуры, является получение должностным лицом, ответственным за предоставление государственной 
услуги, из государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций документов, 
предусмотренных пунктом 81 настоящего Регламента, а также отсутствие оснований, предусмотренных 
статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации и пунктом 31 настоящего Регламента.

83. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает 
проект распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно 
(далее – проект решения).

Завизированный начальником отдела проект решения передается Уполномоченному лицу для под-
писания. Подписанное распоряжение Министерства о предоставлении земельного участка в собствен-
ность бесплатно регистрируется должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, 
в журнале регистрации распоряжений.
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Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, направляет заяви-
телю распоряжение Министерства о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно 
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, содержащемуся в его заявле-
нии, или выдает его заявителю лично.

Второй экземпляр вышеуказанного распоряжения подшивается и хранится в деле Министерства.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 22 дня.
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю распоря-

жения Министерства о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отметка 

об отправке распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка в собственность бес-
платно в реестре заказной корреспонденции или отметка о выдаче документов в деле Министерства.

Принятие решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка 
в собственность бесплатно

84. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 
процедуры, является наличие оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации и пунктом 31 настоящего Регламента.

85. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает 
проект решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бес-
платно в форме письма Министерства (далее – проект письма).

В проекте письма должны быть указаны все основания отказа.
Завизированный начальником отдела проект письма представляется Уполномоченному лицу для под-

писания.
Подписанное решение Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в собствен-

ность бесплатно в форме письма Министерства регистрируется должностным лицом, ответственным 
за ведение делопроизводства, в электронной базе документов.

После подписания и регистрации вышеуказанное решение Министерства направляется заявителю 
почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, указанным в заявлении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 22 дня.
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю реше-

ния Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно в форме 
письма Министерства.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
вышеуказанного решения в электронной базе документов.

Предоставление земельного участка в аренду без проведения торгов
86. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные про-

цедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, 

ответственному за предоставление государственной услуги;
2) рассмотрение заявления и документов;
3) запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-

доставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;

4) подготовка и заключение договора аренды земельного участка;
5) принятие решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в аренду без про-

ведения торгов.
87. Предоставление земельных участков в аренду без проведения торгов осуществляется в случа-

ях, предусмотренных пунктом 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации.
88. Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в приложении № 4 к настояще-

му Регламенту.

Прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, 
ответственному за предоставление государственной услуги

89. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 
процедуры, является поступление заявления и документов в Министерство.

Заявление и документы регистрируются в соответствии с пунктом 35 настоящего Регламента.
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На заявлении проставляется регистрационный штамп с указанием даты и регистрационного но-
мера.

При предоставлении заявителем заявления и документов с использованием Единого портала го-
сударственных и муниципальных услуг (функций), а также Портала датой поступления заявления и до-
кументов считается дата их регистрации на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) или Портале.

После регистрации заявление и документы передаются Уполномоченному лицу для подготовки 
резолюции.

Резолюция содержит фамилию и инициалы должностного лица, которому дается поручение (на-
чальник отдела или конкретное должностное лицо), лаконично сформулированный текст, предписыва-
ющий действие, порядок и сроки рассмотрения, подпись с расшифровкой. Резолюция может состоять 
из нескольких частей, предписывающих каждому должностному лицу самостоятельное действие, по-
рядок и срок исполнения поручения.

90. Заявление и документы с резолюцией Уполномоченного лица передаются должностному лицу, 
ответственному за ведение делопроизводства, для внесения резолюции в электронную базу документов 
и передачи заявления и документов на исполнение начальнику отдела или должностному лицу, указан-
ному в резолюции.

91. В том случае если в резолюции поручение дается начальнику отдела, то после поступления 
заявления и документов в отдел начальник отдела определяет должностное лицо, ответственное за предо-
ставление государственной услуги, и передает ему поступившие заявление и документы на исполнение 
с проставлением соответствующей резолюции.

Не позднее дня, следующего за днем регистрации заявления и документов, поступивших в Ми-
нистерство в электронной форме, должностное лицо, ответственное за предоставление государствен-
ной услуги, направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием заявления и до-
кументов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
92. В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи 

заявителя выявлено несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий 
признания ее действительности, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной 
услуги, в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение в соответст-
вии с пунктом 30 настоящего Регламента об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов 
и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 
Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили 
основанием для принятия указанного решения (далее – уведомление).

Такое уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью Упол-
номоченного лица и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет 
на Портале и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

После получения вышеуказанного уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявле-
нием и документами, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рас-
смотрению первичных заявления и документов.

93. Результатами выполнения административных процедур являются:
регистрация заявления и документов и их передача на исполнение должностному лицу, ответст-

венному за предоставление государственной услуги;
направление заявителю уведомления.
Способом фиксации результатов выполнения административных процедур является регистрация 

заявления и документов, а также уведомления в электронной базе документов.

Рассмотрение заявления и документов
94. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 

процедуры является поступление заявления и документов на исполнение должностному лицу, ответст-
венному за предоставление государственной услуги.

95. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, проверяет за-
явление и документы на соответствие требованиям настоящего Регламента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
96. В случае если заявление не соответствует требованиям пункта 20 настоящего Регламента, 

подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные 
пунктом 21 настоящего Регламента, не подано заявление, предусмотренное пунктом 23 настоящего Ре-
гламента, а также в случае если требуется образование земельного участка или уточнение его границ, 
должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает проект 
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решения Министерства о возврате заявления и документов заявителю с указанием причин возврата 
в форме письма Министерства (далее – письмо).

В случае если требуется образование земельного участка или уточнение его границ должностное 
лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, в вышеуказанном письме дает разъ-
яснение заявителю о необходимости подачи в Министерство заявления о предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка, находящегося в собственности Республики Карелия, с целью 
соблюдения требований, установленных подпунктами 1 – 5 пункта 1 статьи 39.14 Земельного кодекса 
Российской Федерации.

Завизированное начальником отдела письмо представляется Уполномоченному лицу для подписа-
ния, после чего письмо передается должностному лицу, ответственному за ведение делопроизводства, 
для регистрации в электронной базе документов.

После подписания и регистрации решение Министерства о возврате заявления и документов зая-
вителю с указанием причин возврата в форме письма Министерства направляется заявителю почтовым 
отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, указанным в заявлении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней.
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю решения 

Министерства о возврате заявления и документов заявителю с указанием причин возврата в форме 
письма Министерства.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
вышеуказанного решения Министерства в электронной базе документов.

97. При отсутствии оснований для принятия решения Министерства, предусмотренного пунктом 
96 настоящего Регламента, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услу-
ги, обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим 
Регламентом.

Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций 

и которые заявитель вправе представить
98. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной про-

цедуры, является отсутствие в Министерстве документов, необходимых в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

99. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает 
и направляет запросы в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организа-
ции, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления государствен-
ной услуги.

Максимальный срок направления запроса в территориальный орган Федеральной налоговой служ-
бы составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в территориальный орган Федеральной службы го-
сударственной регистрации, кадастра и картографии составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в филиал федерального государственного бюджетного 
учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, ка-
дастра и картографии» по Республике Карелия составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в органы местного самоуправления составляет 3 дня.
100. Результатом выполнения административной процедуры является получение должностным 

лицом, ответственным за предоставление государственной услуги, из государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и иных организаций запрашиваемых документов или отказа в их предо-
ставлении.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
запрашиваемых документов в электронной базе документов.

Подготовка и заключение договора аренды земельного участка
101. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 

процедуры, является получение должностным лицом, ответственным за предоставление государст-
венной услуги, из государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций 
документов, предусмотренных пунктом 100 настоящего Регламента, а также отсутствие оснований, 
предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации и пунктом 31 настоящего 
Регламента.
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102. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавлива-
ет проект договора аренды земельного участка в трех экземплярах: первый экземпляр – для заявителя, 
второй – для Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Республике Карелия, третий – для Министерства (далее – проект договора).

Договор аренды земельного участка, заключаемый на срок менее чем один год, не подлежит го-
сударственной регистрации, за исключением случаев, установленных федеральными законами. В этом 
случае должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает 
проект договора в двух экземплярах: один экземпляр – для заявителя, второй – для Министерства.

Проект договора должен быть прошит, пронумерован и завизирован должностным лицом, ответст-
венным за предоставление государственной услуги, полистно.

Завизированный начальником отдела проект договора передается Уполномоченному лицу для под-
писания.

Проект договора направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вру-
чении по адресу, содержащемуся в его заявлении, или выдается заявителю лично, с предложением о его 
заключении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней.
103. Заявитель или его уполномоченный представитель (при наличии документов, подтверждаю-

щих полномочия на подписание договора аренды земельного участка) не позднее чем в течение 30 дней 
со дня получения проекта договора подписывает все экземпляры проекта договора и представляет их 
в Министерство.

104. В случае если заявитель не согласен с условиями направленного ему проекта договора, то он 
вправе отказаться от его заключения, направив в Министерство извещение об отказе от подписания 
проекта договора.

105. Если в течение 30 дней со дня получения заявителем проекта договора он не представляет 
в Министерство подписанный проект договора или извещение об отказе от его подписания, то считает-
ся, что заявитель отказался от заключения договора аренды земельного участка.

106. После представления заявителем подписанного проекта договора должностное лицо, ответст-
венное за предоставление государственной услуги, обеспечивает его регистрацию в журнале регистра-
ции договоров с проставлением порядкового номера и даты.

Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, направляет заявите-
лю два экземпляра договора аренды земельного участка (первый экземпляр – для заявителя, второй – 
для Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Респуб-
лике Карелия) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, содержащемуся 
в его заявлении, или выдает их заявителю лично.

Третий экземпляр договора аренды земельного участка подшивается и хранится в деле Мини-
стерства.

В случае если договор аренды земельного участка заключен на срок менее чем один год долж-
ностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, направляет заявителю один 
экземпляр договора аренды земельного участка заказным почтовым отправлением с уведомлением 
о вручении по адресу, содержащемуся в его заявлении, или выдает их заявителю лично.

Второй экземпляр договора аренды земельного участка подшивается и хранится в деле Мини-
стерства.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 дней.
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю договора 

аренды земельного участка в двух экземплярах (или в одном экземпляре в случае, предусмотренном 
настоящим пунктом).

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отметка об от-
правке договора в двух экземплярах (или в одном экземпляре в случае, предусмотренном настоящим 
пунктом) в реестре заказной корреспонденции или отметка о выдаче указанных документов в деле Ми-
нистерства.

Принятие решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка 
в аренду без проведения торгов

107. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной про-
цедуры, является наличие оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Российской 
Федерации и пунктом 31 настоящего Регламента.

108. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает 
проект решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в аренду без проведения 
торгов в форме письма Министерства (далее – проект письма).
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В проекте письма должны быть указаны все основания отказа.
Завизированный начальником отдела проект письма представляется Уполномоченному лицу для под-

писания.
Подписанное решение Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в аренду без про-

ведения торгов в форме письма Министерства регистрируется должностным лицом, ответственным за веде-
ние делопроизводства, в электронной базе документов.

После подписания и регистрации вышеуказанное решение Министерства направляется заявителю 
почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, указанным в заявлении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 22 дня.
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю решения 

Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов в форме 
письма Министерства.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
вышеуказанного решения в электронной базе документов.

Предоставление земельного участка в безвозмездное пользование
109. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные про-

цедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, 

ответственному за предоставление государственной услуги;
2) рассмотрение заявления и документов;
3) запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-

доставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;

4) подготовка и заключение договора безвозмездного пользования земельным участком;
5) принятие решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмезд-

ное пользование.
110. Предоставление земельного участка в безвозмездное пользование осуществляется с учетом 

особенностей, установленных статьей 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации.
Предоставление земельного участка в безвозмездное пользование молодому специалисту осу-

ществляется с учетом особенностей, установленных Законом № 2101-ЗРК, в соответствии с которым 
определены муниципальные образования в Республике Карелия, в границах которых могут быть предо-
ставлены в безвозмездное пользование земельные участки молодым специалистам, которые работают 
по основному месту работы в таких муниципальных образованиях по установленным специальностям, 
и перечень таких специальностей.

111. Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в приложении № 5 к настоя-
щему Регламенту.

Прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, 
ответственному за предоставление государственной услуги

112. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 
процедуры, является поступление заявления и документов в Министерство.

Заявление и документы регистрируются в соответствии с пунктом 35 настоящего Регламента.
На заявлении проставляется регистрационный штамп с указанием даты и регистрационного но-

мера.
При представлении заявителем заявления и документов с использованием Единого портала го-

сударственных и муниципальных услуг (функций), а также Портала датой поступления заявления и до-
кументов считается дата их регистрации на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) или Портале.

После регистрации заявление и документы передаются Уполномоченному лицу для подготовки 
резолюции.

Резолюция содержит фамилию и инициалы должностного лица, которому дается поручение (на-
чальник отдела или конкретное должностное лицо), лаконично сформулированный текст, предписыва-
ющий действие, порядок и сроки рассмотрения, подпись с расшифровкой. Резолюция может состоять 
из нескольких частей, предписывающих каждому должностному лицу самостоятельное действие, по-
рядок и срок исполнения поручения.

113. Заявление и документы с резолюцией Уполномоченного лица передаются должностному 
лицу, ответственному за ведение делопроизводства, для внесения резолюции в электронную базу доку-
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ментов и передачи заявления и документов на исполнение начальнику отдела или должностному лицу, 
указанному в резолюции.

114. В том случае если в резолюции поручение дается начальнику отдела, то после поступления за-
явления и документов в отдел начальник отдела определяет должностное лицо, ответственное за предо-
ставление государственной услуги, и передает ему поступившие заявление и документы на исполнение 
с проставлением соответствующей резолюции.

Не позднее дня, следующего за днем регистрации заявления и документов, поступивших в Ми-
нистерство в электронной форме, должностное лицо, ответственное за предоставление государствен-
ной услуги, направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием заявления и доку-
ментов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
115. В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи 

заявителя выявлено несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий 
признания ее действительности, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной 
услуги, в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение в соответст-
вии с пунктом 30 настоящего Регламента об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов 
и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 
Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили 
основанием для принятия указанного решения (далее – уведомление).

Такое уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью Упол-
номоченного лица и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет 
на Портале и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

После получения вышеуказанного уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявле-
нием и документами, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рас-
смотрению первичных заявления и документов.

116. Результатами выполнения административных процедур являются:
регистрация заявления и документов и их передача на исполнение должностному лицу, ответст-

венному за предоставление государственной услуги;
направление заявителю уведомления.
Способом фиксации результатов выполнения административных процедур является регистрация 

заявления и документов, а также уведомления в электронной базе документов.

Рассмотрение заявления и документов
117. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 

процедуры является поступление заявления и документов на исполнение должностному лицу, ответст-
венному за предоставление государственной услуги.

118. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, проверяет за-
явление и документы на соответствие требованиям настоящего Регламента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
119. В случае если заявление не соответствует требованиям пункта 20 настоящего Регламента, 

подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные 
пунктом 21 настоящего Регламента, а также в случае если требуется образование земельного участ-
ка или уточнение его границ, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной 
услуги, подготавливает проект решения Министерства о возврате заявления и документов заявителю 
с указанием причин возврата в форме письма Министерства (далее – письмо).

В случае если требуется образование земельного участка или уточнение его границ должностное 
лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, в вышеуказанном письме дает разъ-
яснение заявителю о необходимости подачи в Министерство заявления о предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка, находящегося в собственности Республики Карелия, с целью 
соблюдения требований, установленных подпунктами 1 – 5 пункта 1 статьи 39.14 Земельного кодекса 
Российской Федерации.

Завизированное начальником отдела письмо представляется Уполномоченному лицу для подписа-
ния, после чего письмо передается должностному лицу, ответственному за ведение делопроизводства, 
для регистрации в электронной базе документов.

После подписания и регистрации решение Министерства о возврате заявления и документов зая-
вителю с указанием причин возврата в форме письма Министерства направляется заявителю почтовым 
отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, указанным в заявлении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней.
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Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю решения 
Министерства о возврате заявления и документов заявителю с указанием причин возврата в форме 
письма Министерства.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
вышеуказанного решения Министерства в электронной базе документов.

120. При отсутствии оснований для принятия решения Министерства, предусмотренного пунктом 
119 настоящего Регламента, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной ус-
луги, обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных настоя-
щим Регламентом.

Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении

 государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций 
и которые заявитель вправе представить

121. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 
процедуры, является отсутствие в Министерстве документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряже-
нии государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

122. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавлива-
ет и направляет запросы в государственные органы, органы местного самоуправления и иные органи-
зации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления государствен-
ной услуги.

Максимальный срок направления запроса в территориальный орган Федеральной налоговой служ-
бы составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в территориальный орган Федеральной службы го-
сударственной регистрации, кадастра и картографии составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в филиал федерального государственного бюджетного 
учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, ка-
дастра и картографии» по Республике Карелия составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в органы местного самоуправления составляет 3 дня.
123. Результатом выполнения административной процедуры является получение должностным 

лицом, ответственным за предоставление государственной услуги, из государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и иных организаций запрашиваемых документов или отказа в их предо-
ставлении.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
запрашиваемых документов в электронной базе документов.

Подготовка и заключение договора безвозмездного пользования 
земельным участком

124. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной про-
цедуры, является получение должностным лицом, ответственным за предоставление государствен-
ной услуги, из государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций до-
кументов, предусмотренных пунктом 123 настоящего Регламента, а также отсутствие оснований, пред-
усмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации и пунктом 31 настоящего Рег-
ламента.

125. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавлива-
ет проект договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах: первый эк-
земпляр – для заявителя, второй – для Управления Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Республике Карелия, третий – для Министерства (далее – проект договора).

Договор безвозмездного пользования земельным участком, заключаемый на срок менее чем один 
год, не подлежит государственной регистрации, за исключением случаев, установленных федераль-
ными законами. В этом случае должностное лицо, ответственное за предоставление государственной 
услуги, подготавливает проект договора в двух экземплярах: один экземпляр – для заявителя, второй – 
для Министерства.

Проект договора должен быть прошит, пронумерован и завизирован должностным лицом, ответст-
венным за предоставление государственной услуги, полистно.

Завизированный начальником отдела проект договора передается Уполномоченному лицу для под-
писания.
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Проект договора направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением 
о вручении по адресу, содержащемуся в его заявлении, или выдается заявителю лично, с предложением 
о его заключении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней.
126. Заявитель или его уполномоченный представитель (при наличии документов, подтверждаю-

щих полномочия на подписание договора безвозмездного пользования земельным участком) не позд-
нее чем в течение 30 дней со дня получения проекта договора подписывает все экземпляры проекта 
договора и представляет их в Министерство.

127. В случае если заявитель не согласен с условиями направленного ему проекта договора, то он 
вправе отказаться от его заключения, направив в Министерство извещение об отказе от подписания 
проекта договора.

128. Если в течение 30 дней со дня получения заявителем проекта договора он не представляет 
в Министерство подписанный проект договора или извещение об отказе от его подписания, то счи-
тается, что заявитель отказался от заключения договора безвозмездного пользования земельным 
участком.

129. После представления заявителем подписанного проекта договора должностное лицо, ответст-
венное за предоставление государственной услуги, обеспечивает его регистрацию в журнале регистра-
ции договоров с проставлением порядкового номера и даты.

Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, направляет заяви-
телю два экземпляра договора безвозмездного пользования земельным участком (первый экземпляр – 
для заявителя, второй – для Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 
и картографии по Республике Карелия) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении 
по адресу, содержащемуся в его заявлении, или выдает их заявителю лично.

Третий экземпляр договора безвозмездного пользования земельным участком подшивается и хра-
нится в деле Министерства.

В случае если договор безвозмездного пользования земельным участком заключен на срок менее 
чем один год должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, направляет 
заявителю один экземпляр договора безвозмездного пользования земельным участком заказным по-
чтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, содержащему в его заявлении, или выдает 
их заявителю лично.

Второй экземпляр договора безвозмездного пользования земельным участком подшивается и хра-
нится в деле Министерства.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 дней.
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю договора 

безвозмездного пользования земельным участком в двух экземплярах (или в одном экземпляре в слу-
чае, предусмотренном настоящим пунктом).

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отметка 
об отправке договора безвозмездного пользования земельным участком в двух экземплярах (или в од-
ном экземпляре в случае, предусмотренном настоящим пунктом) в реестре заказной корреспонденции 
или отметка о выдаче указанных документов в деле Министерства.

Принятие решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка 
в безвозмездное пользование

130. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 
процедуры, является наличие оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации и пунктом 31 настоящего Регламента.

131. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавли-
вает проект решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное 
пользование в форме письма Министерства (далее – проект письма).

В проекте письма должны быть указаны все основания отказа.
Завизированный начальником отдела проект письма представляется Уполномоченному лицу для под-

писания.
Подписанное решение Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в безвоз-

мездное пользование в форме письма Министерства регистрируется должностным лицом, ответствен-
ным за ведение делопроизводства, в электронной базе документов.

После подписания и регистрации вышеуказанное решение Министерства направляется заявителю 
почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, указанным в заяв-
лении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 22 дня.
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Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю решения 
Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование в форме 
письма Министерства.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
вышеуказанного решения в электронной базе документов.

Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
132. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные про-

цедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, 

ответственному за предоставление государственной услуги;
2) рассмотрение заявления и документов;
3) запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-

доставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;

4) принятие распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка в постоянное 
(бессрочное) пользование;

5) принятие решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в постоянное 
(бессрочное) пользование.

133. Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование осуществляется 
в соответствии со статьей 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации.

134. Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в приложении № 6 к настоя-
щему Регламенту.

Прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, 
ответственному за предоставление государственной услуги

135. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной про-
цедуры, является поступление заявления и документов в Министерство.

Заявление и документы регистрируются в соответствии с пунктом 35 настоящего Регламента.
На заявлении проставляется регистрационный штамп с указанием даты и регистрационного номера.
При предоставлении заявителем заявления и документов с использованием Единого портала го-

сударственных и муниципальных услуг (функций), а также Портала датой поступления заявления и до-
кументов считается дата их регистрации на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) или Портале.

После регистрации заявление и документы передаются Уполномоченному лицу для подготовки 
резолюции.

Резолюция содержит фамилию и инициалы должностного лица, которому дается поручение (на-
чальник отдела или конкретное должностное лицо), лаконично сформулированный текст, предписыва-
ющий действие, порядок и сроки рассмотрения, подпись с расшифровкой. Резолюция может состоять 
из нескольких частей, предписывающих каждому должностному лицу самостоятельное действие, по-
рядок и срок исполнения поручения.

136. Заявление и документы с резолюцией Уполномоченного лица передаются должностному 
лицу, ответственному за ведение делопроизводства, для внесения резолюции в электронную базу доку-
ментов и передачи заявления и документов на исполнение начальнику отдела или должностному лицу, 
указанному в резолюции.

137. В том случае если в резолюции поручение дается начальнику отдела, то после поступления за-
явления и документов в отдел начальник отдела определяет должностное лицо, ответственное за предо-
ставление государственной услуги, и передает ему поступившие заявление и документы на исполнение 
с проставлением соответствующей резолюции.

Не позднее дня, следующего за днем регистрации заявления и документов, поступивших в Мини-
стерство в электронной форме, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной 
услуги, направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием заявления и документов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
138. В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи 

заявителя выявлено несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий 
признания ее действительности, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной 
услуги, в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение в соответст-
вии с пунктом 30 настоящего Регламента об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов 
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и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 
Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили 
основанием для принятия указанного решения (далее – уведомление).

Такое уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью Упол-
номоченного лица и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет 
на Портале и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

После получения вышеуказанного уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявле-
нием и документами, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рас-
смотрению первичных заявления и документов.

139. Результатами выполнения административных процедур являются:
регистрация заявления и документов и их передача на исполнение должностному лицу, ответст-

венному за предоставление государственной услуги;
направление заявителю уведомления.
Способом фиксации результатов выполнения административных процедур является регистрация 

заявления и документов, а также уведомления в электронной базе документов.

Рассмотрение заявления и документов
140. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 

процедуры является поступление заявления и документов на исполнение должностному лицу, ответст-
венному за предоставление государственной услуги.

141. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, проверяет за-
явление и документы на соответствие требованиям настоящего Регламента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
142. В случае если заявление не соответствует требованиям пункта 20 настоящего Регламента, 

подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные 
пунктом 21 настоящего Регламента, а также в случае если требуется образование земельного участ-
ка или уточнение его границ, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной 
услуги, подготавливает проект решения Министерства о возврате заявления и документов заявителю 
с указанием причин возврата в форме письма Министерства (далее – письмо).

В случае если требуется образование земельного участка или уточнение его границ, должностное 
лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, в вышеуказанном письме дает разъ-
яснение заявителю о необходимости подачи в Министерство заявления о предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка, находящегося в собственности Республики Карелия, с целью 
соблюдения требований, установленных подпунктами 1 – 5 пункта 1 статьи 39.14 Земельного кодекса 
Российской Федерации.

Завизированное начальником отдела письмо представляется Уполномоченному лицу для подписа-
ния, после чего письмо передается должностному лицу, ответственному за ведение делопроизводства, 
для регистрации в электронной базе документов.

После подписания и регистрации решение Министерства о возврате заявления и документов зая-
вителю с указанием причин возврата в форме письма Министерства направляется заявителю почтовым 
отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, указанным в заявлении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней.
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю решения 

Министерства о возврате заявления и документов заявителю с указанием причин возврата в форме 
письма Министерства.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
вышеуказанного решения Министерства в электронной базе документов.

143. При отсутствии оснований для принятия решения Министерства, предусмотренного пунк-
том 142 настоящего Регламента, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной 
услуги, обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных насто-
ящим Регламентом.

Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций 

и которые заявитель вправе представить
144. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 

процедуры, является отсутствие в Министерстве документов, необходимых в соответствии с норматив-
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ными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряже-
нии государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

145. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавлива-
ет и направляет запросы в государственные органы, органы местного самоуправления и иные органи-
зации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления государствен-
ной услуги.

Максимальный срок направления запроса в территориальный орган Федеральной налоговой служ-
бы составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в территориальный орган Федеральной службы го-
сударственной регистрации, кадастра и картографии составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в филиал федерального государственного бюджетного 
учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, ка-
дастра и картографии» по Республике Карелия составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в органы местного самоуправления составляет 3 дня.
146. Результатом выполнения административной процедуры является получение должностным 

лицом, ответственным за предоставление государственной услуги, из государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и иных организаций запрашиваемых документов или отказа в их предо-
ставлении.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
запрашиваемых документов в электронной базе документов.

Принятие распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка 
в постоянное (бессрочное) пользование

147. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной про-
цедуры, является получение должностным лицом, ответственным за предоставление государственной 
услуги, из государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций документов, 
предусмотренных пунктом 146 настоящего Регламента, а также отсутствие оснований, предусмотренных 
статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации и пунктом 31 настоящего Регламента.

148. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавлива-
ет проект распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка в постоянное (бессроч-
ное) пользование (далее – проект решения).

Завизированный начальником отдела проект решения передается Уполномоченному лицу для под-
писания. Подписанное распоряжение Министерства о предоставлении земельного участка в постоянное 
(бессрочное) пользование регистрируется должностным лицом, ответственным за ведение делопроиз-
водства, в журнале регистрации распоряжений.

Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, направляет заяви-
телю распоряжение Министерства о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) 
пользование заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, содержащемуся 
в его заявлении, или выдает его заявителю лично.

Второй экземпляр вышеуказанного распоряжения подшивается и хранится в деле Министерства.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 22 дня.
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю распо-

ряжения Министерства о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отметка 

об отправке распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка в постоянное (бессроч-
ное) пользование в реестре заказной корреспонденции или отметка о выдаче документов в деле Мини-
стерства.

Принятие решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка 
в постоянное (бессрочное) пользование

149. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 
процедуры, является наличие оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации и пунктом 31 настоящего Регламента.

150. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавлива-
ет проект решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в постоянное (бес-
срочное) пользование в форме письма Министерства (далее – проект письма).

В проекте письма должны быть указаны все основания отказа.
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Завизированный начальником отдела проект письма представляется Уполномоченному лицу для 
подписания.

Подписанное решение Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в постоян-
ное (бессрочное) пользование в форме письма Министерства регистрируется должностным лицом, от-
ветственным за ведение делопроизводства, в электронной базе документов.

После подписания и регистрации вышеуказанное решение Министерства направляется заявителю 
почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, указанным в заяв-
лении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 22 дня.
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю решения 

Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование 
в форме письма Министерства.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
вышеуказанного решения в электронной базе документов.

Предоставление земельного участка гражданам для индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, 
садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам 

для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в собственность 
или аренду без проведения торгов

151. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные про-
цедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, 
ответственному за предоставление государственной услуги;

2) рассмотрение заявления, документов;
3) запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-

доставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;

4) принятие решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в собствен-
ность или в аренду без проведения торгов;

5) опубликование извещения о предоставлении земельного участка гражданам для индивидуаль-
ного жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, 
садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществле-
ния крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

6) подготовка и заключение договора купли-продажи земельного участка;
7) подготовка и заключение договора аренды земельного участка;
8) принятие решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка без проведе-

ния торгов.
152. Предоставление земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строи-

тельства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачно-
го хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским 
(фермерским) хозяйством его деятельности в собственность или аренду без проведения торгов осу-
ществляется с учетом особенностей, установленных статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Фе-
дерации.

153. Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в приложении № 7 к настоя-
щему Регламенту.

Прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, 
ответственному за предоставление государственной услуги

154. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной про-
цедуры, является поступление заявления и документов в Министерство.

Заявление и документы регистрируются в соответствии с пунктом 35 настоящего Регламента.
На заявлении проставляется регистрационный штамп с указанием даты и регистрационного но-

мера.
При предоставлении заявителем заявления и документов с использованием Единого портала го-

сударственных и муниципальных услуг (функций), а также Портала датой поступления заявления и до-
кументов считается дата их регистрации на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) или Портале.
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После регистрации заявление и документы передаются Уполномоченному лицу для подготовки 
резолюции.

Резолюция содержит фамилию и инициалы должностного лица, которому дается поручение (на-
чальник отдела или конкретное должностное лицо), лаконично сформулированный текст, предписыва-
ющий действие, порядок и сроки рассмотрения, подпись с расшифровкой. Резолюция может состоять 
из нескольких частей, предписывающих каждому должностному лицу самостоятельное действие, по-
рядок и срок исполнения поручения.

155. Заявление и документы с резолюцией Уполномоченного лица передаются должностному 
лицу, ответственному за ведение делопроизводства, для внесения резолюции в электронную базу доку-
ментов и передачи заявления и документов на исполнение начальнику отдела или должностному лицу, 
указанному в резолюции.

156. В том случае если в резолюции поручение дается начальнику отдела, то после поступления за-
явления и документов в отдел начальник отдела определяет должностное лицо, ответственное за предо-
ставление государственной услуги, и передает ему поступившие заявление и документы на исполнение 
с проставлением соответствующей резолюции.

Не позднее дня, следующего за днем регистрации заявления и документов, поступивших в Ми-
нистерство в электронной форме, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной 
услуги, направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием заявления и документов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
157. В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи 

заявителя выявлено несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий 
признания ее действительности, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной 
услуги, в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение в соответст-
вии с пунктом 30 настоящего Регламента об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов 
и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 
Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили 
основанием для принятия указанного решения (далее – уведомление).

Такое уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью Упол-
номоченного лица и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет 
на Портале и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

После получения вышеуказанного уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявле-
нием и документами, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рас-
смотрению первичных заявления и документов.

158. Результатами выполнения административных процедур являются:
регистрация заявления и документов и их передача на исполнение должностному лицу, ответст-

венному за предоставление государственной услуги;
направление заявителю уведомления.
Способом фиксации результатов выполнения административных процедур является регистрация 

заявления и документов, а также уведомления в электронной базе документов.

Рассмотрение заявления и документов
159. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 

процедуры является поступление заявления и документов на исполнение должностному лицу, ответст-
венному за предоставление государственной услуги.

160. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, проверяет за-
явление и документы на соответствие требованиям настоящего Регламента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
161. В случае если заявление не соответствует требованиям пункта 20 настоящего Регламента, 

подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные 
пунктом 21 настоящего Регламента, а также в случае если требуется образование земельного участ-
ка или уточнение его границ, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной 
услуги, подготавливает проект решения Министерства о возврате заявления и документов заявителю 
с указанием причин возврата в форме письма Министерства (далее – письмо).

В случае если требуется образование земельного участка или уточнение его границ должностное 
лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, в вышеуказанном письме дает разъ-
яснение заявителю о необходимости подачи в Министерство заявления о предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка, находящегося в собственности Республики Карелия, с целью 
соблюдения требований, установленных подпунктами 1 – 5 пункта 1 статьи 39.14 Земельного кодекса 
Российской Федерации.
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Завизированное начальником отдела письмо представляется Уполномоченному лицу для подписа-
ния. После чего письмо передается должностному лицу, ответственному за ведение делопроизводства, 
для регистрации в электронной базе документов.

После подписания и регистрации решение Министерства о возврате заявления и документов зая-
вителю с указанием причин возврата в форме письма Министерства направляется заявителю почтовым 
отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, указанным в заявлении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней.
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю решения 

Министерства о возврате заявления и документов заявителю с указанием причин возврата в форме 
письма Министерства.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
вышеуказанного решения Министерства в электронной базе документов.

162. При отсутствии оснований для принятия решения Министерства, предусмотренного пунк-
том 161 настоящего Регламента, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной 
услуги, обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных насто-
ящим Регламентом.

Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций 

и которые заявитель вправе представить
163. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 

процедуры, является отсутствие в Министерстве документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряже-
нии государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

164. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавлива-
ет и направляет запросы в государственные органы, органы местного самоуправления и иные органи-
зации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления государствен-
ной услуги.

Максимальный срок направления запроса в территориальный орган Федеральной налоговой служ-
бы составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в территориальный орган Федеральной службы го-
сударственной регистрации, кадастра и картографии составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в филиал федерального государственного бюджетного 
учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, ка-
дастра и картографии» по Республике Карелия составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в органы местного самоуправления составляет 3 дня.
Максимальный срок направления запроса в органы опеки и попечительства составляет 3 дня.
165. Результатом выполнения административной процедуры является получение должностным 

лицом, ответственным за предоставление государственной услуги, из государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и иных организаций запрашиваемых документов или отказа в их предо-
ставлении.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
запрашиваемых документов в электронной базе документов.

Принятие решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка 
в собственность или в аренду без проведения торгов

166. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной про-
цедуры, является наличие оснований, предусмотренных подпунктами 2, 3 пункта 8 статьи 39.15 или ста-
тьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, а также пунктом 31 настоящего Регламента.

167. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавли-
вает проект решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в собственность 
или в аренду без проведения торгов в форме письма Министерства (далее – письмо).

Завизированное начальником отдела письмо представляется Уполномоченному лицу для подпи-
сания. После чего письмо Министерства передается должностному лицу, ответственному за ведение 
делопроизводства, для регистрации в электронной базе документов.

После подписания и регистрации решение Министерства об отказе в предоставлении земельного 
участка в собственность или в аренду без проведения торгов в форме письма Министерства направ-
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ляется заявителю почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, 
указанным в заявлении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 22 дня.
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю решения 

Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в собственность или в аренду без про-
ведения торгов в форме письма Министерства.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
вышеуказанного решения Министерства в электронной базе документов.

При отсутствии оснований для принятия решения Министерства, предусмотренного пунктом 167 
настоящего Регламента, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, 
обеспечивает выполнение дальнейших процедур, предусмотренных настоящим Регламентом.

Опубликование извещения о предоставлении земельного участка гражданам 
для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства 

в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским 
(фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством 

его деятельности
168. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 

процедуры является получение должностным лицом, ответственным за предоставление государствен-
ной услуги, из государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций до-
кументов, предусмотренных пунктом 165 настоящего Регламента.

169. Завизированный начальником отдела проект извещения о предоставлении земельного участ-
ка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства 
в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермер-
ским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности пере-
дается Уполномоченному лицу для подписания.

Подписанное извещение о предоставлении земельного участка гражданам для индивидуального 
жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, са-
доводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления 
крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности (далее – извещение) регистрируется долж-
ностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, в электронной базе документов.

170. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, обеспечива-
ет опубликование извещения в порядке, установленном для официального опубликования (обнародо-
вания) муниципальных правовых актов уставом поселения, городского округа, по месту нахождения 
земельного участка и размещает извещение на официальном сайте Российской Федерации в информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, 
определенном Правительством Российской Федерации, а также на странице Министерства на Офици-
альном интернет-портале Республики Карелия.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 23 дня.
Результатом выполнения административной процедуры является опубликование извещения и разме-

щение извещения на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникацион-
ной сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительст-
вом Российской Федерации, а также на странице Министерства на Официальном интернет-портале 
Республики Карелия.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
извещения в электронной базе документов.

Подготовка и заключение договора купли-продажи земельного участка
171. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 

процедуры, является истечение 30 дней со дня опубликования извещения.
172. В случае если по истечении 30 дней со дня опубликования извещения заявления иных граж-

дан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе не поступили, долж-
ностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает проект 
договора купли-продажи земельного участка в трех экземплярах: первый экземпляр – для заявителя, вто-
рой – для Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Республике Карелия, третий – для Министерства (далее – проект договора).

Проект договора должен быть прошит, пронумерован и завизирован должностным лицом, ответст-
венным за предоставление государственной услуги, полистно.
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Завизированный начальником отдела проект договора передается Уполномоченному лицу для под-
писания.

Проект договора направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вру-
чении по адресу, содержащемуся в его заявлении, или выдается заявителю лично, с предложением о его 
заключении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней.
173. Заявитель или его уполномоченный представитель (при наличии документов, подтверждаю-

щих полномочия на подписание договора купли-продажи земельного участка) не позднее чем в течение 
30 дней со дня получения проекта договора подписывает все экземпляры проекта договора и представ-
ляет их в Министерство.

174. В случае если заявитель не согласен с условиями направленного ему проекта договора, то он 
вправе отказаться от его заключения, направив в Министерство извещение об отказе от подписания 
проекта договора.

175. Если в течение 30 дней со дня получения заявителем проекта договора он не представляет 
в Министерство подписанный проект договора или извещение об отказе от его подписания, то считает-
ся, что заявитель отказался от заключения договора купли-продажи земельного участка.

176. После представления заявителем подписанного проекта договора должностное лицо, ответст-
венное за предоставление государственной услуги, обеспечивает его регистрацию в журнале регистра-
ции договоров с проставлением порядкового номера и даты.

Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, направляет заяви-
телю два экземпляра договора купли-продажи земельного участка (первый экземпляр – для заявителя, 
второй – для Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Республике Карелия) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, со-
держащемуся в его заявлении, или выдает их заявителю лично.

Третий экземпляр договора купли-продажи земельного участка подшивается и хранится в деле 
Министерства.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней.
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю договора 

купли-продажи земельного участка в двух экземплярах.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отметка об от-

правке договора купли-продажи земельного участка в двух экземплярах в реестре заказной корреспон-
денции или отметка о выдаче указанных документов в деле Министерства.

Подготовка и заключение договора аренды земельного участка
177. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 

процедуры, является истечение 30 дней со дня опубликования извещения.
178. В случае если по истечении 30 дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, 

крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе не поступили, должностное 
лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает проект договора аренды 
земельного участка в трех экземплярах: первый экземпляр – для заявителя, второй  для Управления Фе-
деральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Карелия, тре-
тий – для Министерства (далее – проект договора).

Договор аренды земельного участка, заключаемый на срок менее чем один год, не подлежит го-
сударственной регистрации, за исключением случаев, установленных федеральными законами. В этом 
случае должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает 
проект договора в двух экземплярах: один экземпляр – для заявителя, второй – для Министерства.

Проект договора должен быть прошит, пронумерован и завизирован должностным лицом, ответст-
венным за предоставление государственной услуги, полистно.

Завизированный начальником отдела проект договора передается Уполномоченному лицу для под-
писания.

Проект договора направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вру-
чении по адресу, содержащемуся в его заявлении, или выдается заявителю лично, с предложением о его 
заключении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней.
179. Заявитель или его уполномоченный представитель (при наличии документов, подтверждаю-

щих полномочия на подписание договора аренды земельного участка) не позднее чем в течение 30 дней 
со дня получения проекта договора подписывает все экземпляры проекта договора и представляет их 
в Министерство.
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180. В случае если заявитель не согласен с условиями направленного ему проекта договора, то он 
вправе отказаться от его заключения, направив в Министерство извещение об отказе от подписания 
проекта договора.

181. Если в течение 30 дней со дня получения заявителем договора он не представляет в Мини-
стерство подписанный договор или извещение об отказе от его подписания, то считается, что заявитель 
отказался от заключения договора аренды земельного участка.

182. После представления заявителем подписанного проекта договора должностное лицо, ответст-
венное за предоставление государственной услуги, обеспечивает его регистрацию в журнале регистра-
ции договоров с проставлением порядкового номера и даты.

Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, направляет заявите-
лю два экземпляра договора аренды земельного участка (первый экземпляр – для заявителя, второй – 
для Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Респуб-
лике Карелия) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, содержащемуся 
в его заявлении, или выдает их заявителю лично.

Третий экземпляр договора аренды земельного участка подшивается и хранится в деле Мини-
стерства.

В случае если договор аренды земельного участка заключен на срок менее чем один год долж-
ностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, направляет заявителю один 
экземпляр договора аренды земельного участка заказным почтовым отправлением с уведомлением 
о вручении по адресу, содержащемуся в его заявлении, или выдает его заявителю лично.

Второй экземпляр договора аренды земельного участка подшивается и хранится в деле Мини-
стерства.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней.
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю договора 

аренды земельного участка в двух экземплярах (или в одном экземпляре в случае, предусмотренном 
настоящим пунктом).

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отметка об от-
правке договора аренды земельного участка в двух экземплярах (или в одном экземпляре в случае, преду-
смотренном настоящим пунктом) в реестре заказной корреспонденции или отметка о выдаче указанных 
документов в деле Министерства.

Принятие решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка 
без проведения торгов

183. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 
процедуры, является истечение 30 дней со дня опубликования извещения.

184. В случае поступления в течение 30 дней со дня опубликования извещения заявлений иных 
граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе, должностное лицо, 
ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает проект решения Министерст-
ва об отказе в предоставлении земельного участка без проведения торгов в форме письма Министерст-
ва (далее – письмо).

Завизированное начальником отдела письмо представляется Уполномоченному лицу для подписа-
ния, после чего письмо передается должностному лицу, ответственному за ведение делопроизводства, 
для регистрации в электронной базе документов.

После подписания и регистрации решение Министерства об отказе в предоставлении земельного 
участка без проведения торгов в форме письма Министерства направляется заявителю почтовым от-
правлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, указанным в заявлении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней.
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю решения 

Министерства об отказе в предоставлении земельного участка без проведения торгов в форме письма 
Министерства.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
вышеуказанного решения Министерства в электронной базе документов.

Предоставление земельного участка отдельным категориям граждан 
в собственность бесплатно

185. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные про-
цедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, 
ответственному за предоставление государственной услуги;
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2) запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-
доставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;

3) принятие решения о соответствии или несоответствии многодетной семьи установленным тре-
бованиям;

4) принятие решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в собствен-
ность бесплатно;

5) подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и на-
правление заявителю предложения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

6) принятие распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка в собственность 
бесплатно.

186. Предоставление земельного участка многодетной семье в собственность бесплатно осущест-
вляется в соответствии с Законом № 2101-ЗРК, подпунктом 6 статьи 39.5, статьей 39.19 Земельного 
кодекса Российской Федерации.

Предоставление земельного участка молодому специалисту в собственность бесплатно осущест-
вляется в соответствии с Законом № 2101-ЗРК, подпунктом 5 статьи 39.5, статьей 39.19 Земельного 
кодекса Российской Федерации, в порядке, предусмотренном пунктами 67 – 85 настоящего Регламента.

187. Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в приложении № 8 к настоя-
щему Регламенту.

Прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, 
ответственному за предоставление государственной услуги

188. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 
процедуры, является поступление заявления и документов в Министерство.

189. Все документы предоставляются с одновременным предоставлением их копий. Копии до-
кументов заверяются должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства. Подлинники 
документов возвращаются заявителю.

Заявление и документы регистрируются в журнале учета заявлений о предоставлении земельных 
участков многодетным семьям в собственность бесплатно с присвоением порядкового номера в день 
получения заявления и документов, а также в электронной базе документов.

На заявлении проставляется регистрационный штамп с указанием даты и регистрационного номера.
После регистрации заявление и документы передаются Уполномоченному лицу для подготовки 

резолюции.
Резолюция содержит фамилию и инициалы должностного лица, которому дается поручение (на-

чальник отдела или конкретное должностное лицо), лаконично сформулированный текст, предписыва-
ющий действие, порядок и сроки рассмотрения, подпись с расшифровкой. Резолюция может состоять 
из нескольких частей, предписывающих каждому должностному лицу самостоятельное действие, по-
рядок и срок исполнения поручения.

190. Заявление и документы с резолюцией Уполномоченного лица передаются должностному 
лицу, ответственному за ведение делопроизводства, для внесения резолюции в электронную базу доку-
ментов и передачи заявления и документов на исполнение начальнику отдела или должностному лицу, 
указанному в резолюции.

191. В том случае если в резолюции поручение дается начальнику отдела, то после поступления за-
явления и документов в отдел начальник отдела определяет должностное лицо, ответственное за предо-
ставление государственной услуги, и передает ему поступившие заявление и документы на исполнение 
с проставлением соответствующей резолюции.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления и доку-

ментов и их передача на исполнение должностному лицу, ответственному за предоставление государст-
венной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
заявления и документов в электронной базе документов.

Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении

 государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций 
и которые заявитель вправе представить

192. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 
процедуры, является отсутствие в Министерстве документов, необходимых в соответствии с норматив-
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ными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряже-
нии государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

193. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавлива-
ет и направляет запросы в государственные органы, органы местного самоуправления и иные органи-
зации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления государствен-
ной услуги.

Максимальный срок направления запроса в территориальный орган Федеральной службы го-
сударственной регистрации, кадастра и картографии составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в филиал федерального государственного бюджетного 
учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, ка-
дастра и картографии» по Республике Карелия составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в Управление Федеральной миграционной службы 
по Республике Карелия составляет 3 дня.

Максимальный срок направления запроса в органы местного самоуправления составляет 3 дня.
Максимальный срок направления запроса в органы опеки и попечительства составляет 3 дня.
194. Результатом выполнения административной процедуры является получение должностным 

лицом, ответственным за предоставление государственной услуги, из государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и иных организаций запрашиваемых документов или отказа в их предо-
ставлении.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
запрашиваемых документов в электронной базе документов.

Принятие решения о соответствии или несоответствии многодетной семьи 
установленным требованиям

195. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 
процедуры, является получение должностным лицом, ответственным за предоставление государствен-
ной услуги, из государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций до-
кументов, предусмотренных пунктом 194 настоящего Регламента.

196. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, принимает ре-
шение о соответствии или несоответствии многодетной семьи требованиям, установленным частью 1 
статьи 2 Закона № 2101-ЗРК.

197. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавлива-
ет проект решения Министерства о соответствии или несоответствии многодетной семьи установлен-
ным требованиям в форме письма Министерства (далее - письмо).

Завизированное начальником отдела письмо представляется Уполномоченному лицу для подписа-
ния. После чего письмо передается должностному лицу, ответственному за ведение делопроизводства, 
для регистрации в электронной базе документов.

После подписания и регистрации решение Министерства о соответствии или несоответствии много-
детной семьи установленным требованиям в форме письма Министерства направляется заявителю почто-
вым отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, указанным в заявлении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 30 календар-
ных дней со дня подачи в Министерство заявления.

Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю решения 
Министерства о соответствии или несоответствии многодетной семьи установленным требованиям 
в форме письма Министерства.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
вышеуказанного решения Министерства в электронной базе документов.

198. При принятии решения Министерства о соответствии многодетной семьи установленным 
требованиям, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, обеспе-
чивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим Регла-
ментом.

Принятие решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка 
в собственность бесплатно

199. Юридическими фактами, являющимися основаниями для начала настоящей административ-
ной процедуры, являются получение должностным лицом, ответственным за предоставление государст-
венной услуги, из государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций 
документов, предусмотренных пунктом 194 настоящего Регламента, принятие решения Министерства 
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о несоответствии многодетной семьи установленным требованиям, наличие оснований, предусмотрен-
ных пунктом 31 настоящего Регламента.

200. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавли-
вает проект решения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в собственность 
бесплатно в форме письма Министерства (далее – письмо).

Завизированное начальником отдела письмо представляется Уполномоченному лицу для подписа-
ния, после чего письмо передается должностному лицу, ответственному за ведение делопроизводства, 
для регистрации в электронной базе документов.

После подписания и регистрации решение Министерства об отказе в предоставлении земельного 
участка в собственность бесплатно в форме письма Министерства направляется заявителю почтовым 
отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, указанным в заявлении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 дней.
201. Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю ре-

шения Министерства об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно в фор-
ме письма Министерства.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
вышеуказанного решения Министерства в электронной базе документов.

Подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории 
и направление заявителю предложения о предоставлении земельного участка 

в собственность бесплатно
202. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной про-

цедуры, является принятие решения о соответствии многодетной семьи установленным требованиям.
203. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, готовит схему 

расположения земельного участка на кадастровом плане территории и проект предложения о предо-
ставлении земельного участка в собственность бесплатно в форме письма Министерства, визирует его 
у начальника отдела и представляет Уполномоченному лицу для подписания.

После подписания схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории и пред-
ложение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно (далее – предложение и схема) 
регистрируются должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, в электронной базе до-
кументов.

Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, направляет заяви-
телю предложение и схему заказным письмом с уведомлением.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 30 календарных дней 
с даты принятия решения о соответствии многодетной семьи установленным требованиям в соответст-
вии с пунктом 197 настоящего Регламента.

Заявитель в течение 14 календарных дней с даты получения предложения и схемы направляет заяв-
ление о своем согласии либо несогласии на бесплатное приобретение предлагаемого земельного участка.

В случае если заявитель в течение срока, предусмотренного абзацем пятым настоящего пункта, 
направляет заявление о своем несогласии на бесплатное приобретение предлагаемого земельного 
участка или не направляет заявление, указанное в абзаце пятом настоящего пункта, указанный земель-
ный участок по истечении 30 календарных дней с даты направления заявителю предложения и схемы 
предлагается другому заявителю в порядке, установленном Законом № 2101-ЗРК.

204. При поступлении заявления о согласии на бесплатное приобретение предлагаемого земельного 
участка (далее – заявление о согласии) должностное лицо, ответственное за предоставление государст-
венной услуги, обеспечивает утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом 
плане территории.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 календарных дней 
с даты получения заявления о согласии.

 205. Выполнение в отношении земельного участка работ, в результате которых обеспечивается 
подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового 
учета сведения о таком земельном участке, осуществление государственного кадастрового учета такого 
земельного участка обеспечивается в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Принятие распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка 
в собственность бесплатно

206. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной 
процедуры, является поступление кадастрового паспорта земельного участка к должностному лицу, 
ответственному за предоставление государственной услуги.
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207. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавли-
вает проект распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка в собственность бес-
платно (далее – проект решения).

Завизированный начальником отдела проект решения передается Уполномоченному лицу для под-
писания. Подписанное распоряжение Министерства о предоставлении земельного участка в собствен-
ность бесплатно регистрируется должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, 
в журнале регистрации распоряжений.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 14 календарных дней 
со дня поступления кадастрового паспорта земельного участка к должностному лицу, ответственному 
за предоставление государственной услуги.

В случае если на день подачи заявления земельный участок поставлен на государственный ка-
дастровый учет, распоряжение Министерства о предоставлении земельного участка в собственность 
бесплатно принимается в срок не более 14 календарных дней со дня принятия решения о соответствии 
многодетной семьи установленным требованиям.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 
распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно в жур-
нале регистрации распоряжений.

208. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, направляет за-
явителю вышеуказанное распоряжение заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении 
по адресу, содержащемуся в заявлении, или выдает его заявителю лично.

Второй экземпляр вышеуказанного распоряжения подшивается и хранится в деле Мини-
стерства.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 календарных дней.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отметка об от-

правке распоряжения Министерства о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно в ре-
естре заказной корреспонденции или отметка о выдаче документов в деле Министерства.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

должностными лицами положений настоящего Регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, 

а также принятием ими решений
209. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений насто-

ящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию государственной услуги, а также принятием ими решений осуществляют:

Министр;
Заместитель;
начальник Управления земельных ресурсов, правовой и кадровой работы;
начальник отдела.
210. Текущий контроль осуществляется непрерывно.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок 
и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги

211. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя 
проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержа-
щих жалобы на решение и (или) действие (бездействие) Министерства и (или) его должностных лиц, 
государственных гражданских служащих при предоставлении государственной услуги.

212. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предо-
ставления государственной услуги принимается Министром или лицом, его замещающим.

213. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки 
проводятся при выявлении нарушений по предоставлению государственной услуги или по конкретно-
му обращению заявителя или заинтересованного лица.

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги 
осуществляются должностным лицом, ответственным за рассмотрение обращений граждан.
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Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги

214. Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка 
предоставления государственной услуги или ненадлежащего исполнения настоящего Регламента впра-
ве обратиться с жалобой в Министерство.

215. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений 
настоящего Регламента, виновные должностные лица несут персональную ответственность за решения 
и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной 
услуги.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в должностных регламентах в со-
ответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и Республики Карелия.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ 
И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) МИНИСТЕРСТВА, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действия
 (бездействие) органа исполнительной власти и (или) его должностных лиц, 

государственных гражданских служащих при предоставлении государственной услуги
216. Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Министерства 

и (или) его должностных лиц, государственных гражданских служащих при предоставлении государст-
венной услуги.

Предмет жалобы
217. Предметом жалобы могут являться решения и (или) действия (бездействие) Министерства 

и (или) его должностных лиц, государственных гражданских служащих при предоставлении государст-
венной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в случаях, предусмотренных ста-
тьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ.

Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы 
должностные лица, которым может быть направлена жалоба

218. Жалоба подается в Министерство Министру или лицу, его замещающему.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы
219. Жалоба подается в Министерство в письменной форме на бумажном носителе или в элект-

ронной форме, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием 

страницы Министерства на Официальном интернет-портале Республики Карелия, Портала, Единого 
портала государственных и муниципальных услуг (функций).

При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в Министерство 
в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональ-
ным центром и Министерством, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

220. Жалоба, поступившая в Министерство, подлежит регистрации должностным лицом, ответст-
венным за ведение делопроизводства, не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

221. Жалоба должна содержать:
1) наименование Министерства, должностного лица, либо государственного гражданского служа-

щего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – 

физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, 
а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и по-
чтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Министерства, его должностного 
лица либо государственного гражданского служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) 
Министерства, должностного лица либо государственного гражданского служащего. Заявителем могут 
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

222. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяю-
щий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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В случае подачи жалобы представителем заявителя дополнительно представляются следующие 
документы:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для фи-
зических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заве-
ренная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руково-
дителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на долж-
ность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя 
без доверенности.

223. При подаче жалобы в электронной форме документы, указанные в подпунктах «а» и «б» пунк-
та 222 настоящего Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подпи-
санных усиленной квалифицированной электронной подписью, при этом документ, удостоверяющий 
личность заявителя, не требуется.

224. В случае если жалоба подана заявителем в Министерство и принятие решения по жалобе 
не входит в его компетенцию, то в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации Министерство направ-
ляет жалобу в орган, предоставляющий государственную услугу, в компетенцию которого входит при-
нятие решения по жалобе, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предостав-
ляющем государственную услугу, в компетенцию которого входит принятие решения по жалобе.

225. После регистрации жалоба передается Министру или лицу, его замещающему, для подготов-
ки резолюции.

Резолюция содержит фамилию и инициалы должностного лица, которому дается поручение (на-
чальник отдела или конкретное должностное лицо), лаконично сформулированный текст, предписыва-
ющий действие, порядок и сроки рассмотрения, подпись с расшифровкой. Резолюция может состоять 
из нескольких частей, предписывающих каждому должностному лицу самостоятельные действия, по-
рядок и срок исполнения поручения.

226. Жалоба с резолюцией Министра или лица, его замещающего, передается должностному лицу, 
ответственному за ведение делопроизводства, для внесения резолюции в электронную базу документов 
и передачи жалобы на исполнение начальнику отдела или должностному лицу, указанному в резо-
люции.

227. В том случае если в резолюции поручение дается начальнику отдела, то после поступления за-
явления и документов в отдел начальник отдела определяет должностное лицо, ответственное за рассмот-
рение жалобы, и передает ему поступившую жалобу на исполнение, с проставлением соответствующей 
резолюции.

Сроки рассмотрения жалобы
228. Жалоба, поступившая в Министерство, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней 

со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Министерства или должностного лица в при-
еме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжа-
лования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее 
регистрации.

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы, 
в случае если возможность приостановления предусмотрена законодательством 

Российской Федерации
229. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Результат рассмотрения жалобы
230. По результатам рассмотрения жалобы Министерство принимает одно из следующих решений:
1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления до-

пущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги до-
кументах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации и Республики Карелия;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.
При удовлетворении жалобы Министерство принимает меры по устранению выявленных наруше-

ний, в том числе по выдаче заявителю результата государственной услуги, не позднее 5 рабочих дней 
со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
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Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
231. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной форме 

не позднее дня, следующего за днем принятия решения.
232. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование Министерства; должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

его должностного лица, принявшего решение по жалобе; номер, дата, место принятия решения;
б) описание обжалуемых решений и действий (бездействия) Министерства и его должностных 

лиц, государственных гражданских служащих;
в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование (для юридического лица) 

заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том 

числе срок предоставления результата государственной услуги;
ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
233. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается Министром или лицом, его за-

мещающим.
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен 

не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписан-
ного усиленной квалифицированной электронной подписью Министра или лица, его замещающего.

Порядок обжалования решения по жалобе
234. Заявитель имеет право на обжалование решения по жалобе, принятого в соответствии с пунк-

том 230 настоящего Регламента, в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

235. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 
административного правонарушения или преступления Министерство в установленном порядке неза-
медлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых 
для обоснования и рассмотрения жалобы

236. Заявитель имеет право обращаться с просьбой об истребовании информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

237. Министерство по письменному запросу заявителя должно предоставить информацию и до-
кументы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

Способы информирования заявителей о порядке подачи 
и рассмотрения жалобы

238. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы доводится до заявителя следующими 
способами:

по телефону;
путем использования услуг почтовой связи;
путем размещения информации на странице Министерства на Официальном интернет-портале 

Республики Карелия;
путем размещения информации на Портале;
путем размещения информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций);
путем размещения информации на информационном стенде Министерства;
при личном обращении в Министерство;
через многофункциональный центр.
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
к Административному регламенту 
Министерства имущественных 

и земельных отношений Республики Карелия 
по предоставлению государственной услуги 
по предоставлению земельных участков, 

находящихся в собственности 
Республики Карелия, 
без проведения торгов

БЛАНК 
заявления о предоставлении земельных участков, находящихся в собственности 

Республики Карелия, без проведения торгов
В Министерство имущественных и земельных 
отношений Республики Карелия,
от_______________________________________
_________________________________________

(в заявлении от имени гражданина указываются 
его Ф.И.О., паспортные данные, место жительства, адрес 
для отправки корреспонденции, контактный телефон; 
в заявлении от имени юридического лица указываются 
его наименование, ИНН, адрес местонахождения, 

контактный телефон)

Заявление
Прошу предоставить без проведения торгов земельный участок с кадастровым номером ______

_______________________________________________________________________________________,
 (кадастровый номер испрашиваемого земельного участка)

в______________________________________________________________________________________,
(вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка 

возможно на нескольких видах прав)
в целях ________________________________________________________________________________.

 (цель использования земельного участка)

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов, из числа предусмотренных 
пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного ко-
декса Российской Федерации: ______________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________.

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных 
нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого 
для государственных или муниципальных нужд:
_______________________________________________________________________________________.

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта 
планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, 
предусмотренных этим документом и (или) этим проектом: 
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________.

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в слу-
чае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании 
данного решения: 
_______________________________________________________________________________________.

Приложение к заявлению:
1. Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без прове-

дения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Россий-
ской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые 
должны быть представлены в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если с заявлением 
о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя.
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3. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического 
лица в соответствии с законодательством иностранного государства, в случае если заявителем является 
иностранное юридическое лицо.

4. Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в слу-
чае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указан-
ной организации для ведения огородничества или садоводства.

Даю согласие в использовании моих персональных данных при решении вопроса по существу.

Заявитель _____________________ ___ ____________ 20__ года
                (подпись заявителя)

Результат рассмотрения заявления прошу (нужное подчеркнуть):
выдать на руки;
направить по почте; 
личная явка в МФЦ.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к Административному регламенту 
Министерства имущественных 

и земельных отношений Республики Карелия 
по предоставлению государственной услуги 
по предоставлению земельных участков, 

находящихся в собственности 
Республики Карелия, 
без проведения торгов

БЛОК -СХЕМА 
предоставления государственной услуги по предоставлению земельных участков, 

находящихся в собственности Республики Карелия, без проведения торгов
Продажа земельного участка без проведения торгов
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 
к Административному регламенту 
Министерства имущественных 

и земельных отношений Республики Карелия 
по предоставлению государственной услуги 
по предоставлению земельных участков, 

находящихся в собственности 
Республики Карелия, 
без проведения торгов

БЛОК -СХЕМА 
предоставления государственной услуги по предоставлению земельных участков, 

находящихся в собственности Республики Карелия, без проведения торгов
Предоставление земельного участка в собственность бесплатно
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 
к Административному регламенту 
Министерства имущественных 

и земельных отношений Республики Карелия 
по предоставлению государственной услуги 
по предоставлению земельных участков, 

находящихся в собственности 
Республики Карелия, 
без проведения торгов

БЛОК -СХЕМА 
предоставления государственной услуги по предоставлению земельных участков, 

находящихся в собственности Республики Карелия, без проведения торгов
Предоставление земельного участка в аренду без проведения торгов
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 
к Административному регламенту 
Министерства имущественных 

и земельных отношений Республики Карелия 
по предоставлению государственной услуги 
по предоставлению земельных участков, 

находящихся в собственности 
Республики Карелия, 
без проведения торгов

БЛОК -СХЕМА 
предоставления государственной услуги по предоставлению земельных участков, 

находящихся в собственности Республики Карелия, без проведения торгов
Предоставление земельного участка в безвозмездное пользование
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 6 
к Административному регламенту 
Министерства имущественных 

и земельных отношений Республики Карелия 
по предоставлению государственной услуги 
по предоставлению земельных участков, 

находящихся в собственности 
Республики Карелия, 
без проведения торгов

БЛОК -СХЕМА 
предоставления государственной услуги по предоставлению земельных участков, 

находящихся в собственности Республики Карелия, без проведения торгов
Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 7 
к Административному регламенту 
Министерства имущественных 

и земельных отношений Республики Карелия 
по предоставлению государственной услуги 
по предоставлению земельных участков, 

находящихся в собственности 
Республики Карелия, 
без проведения торгов

БЛОК -СХЕМА 
предоставления государственной услуги по предоставлению земельных участков, 

находящихся в собственности Республики Карелия, без проведения торгов
Предоставление земельного участка гражданам для индивидуального жилищного 

строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, 
садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам 

для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в собственность 
или аренду без проведения торгов
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 8 
к Административному регламенту 
Министерства имущественных 

и земельных отношений Республики Карелия 
по предоставлению государственной услуги 
по предоставлению земельных участков, 

находящихся в собственности 
Республики Карелия, 
без проведения торгов

БЛОК -СХЕМА 
предоставления государственной услуги по предоставлению земельных участков, 

находящихся в собственности Республики Карелия, без проведения торгов
Предоставление земельного участка отдельным категориям граждан 

в собственность бесплатно
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УПРАВЛЕНИЕ ТРУДА И ЗАНЯТОСТИ 
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 

ПРИКАЗ
5 февраля 2018 г.  № 35-П 

г. Петрозаводск

О внесении изменений в приказ Управления труда и занятости 
Республики Карелия от 21 декабря 2017 года № 48-П

Приказываю :
Внести в Положение о комиссии Управления труда и занятости Республики Карелия по соб-

людению требований к служебному поведению государственных гражданских служащих Респуб-
лики Карелия и урегулированию конфликта интересов, утвержденное приказом Управления труда 
и занятости Республики Карелия от 21 декабря 2017 года № 48-П «Об утверждении Положения 
о комиссии Управления труда и занятости Республики Карелия по соблюдению требований к слу-
жебному поведению государственных гражданских служащих Республики Карелия и урегулиро-
ванию конфликта интересов» (Официальный интернет-портал правовой информации (www.pravo.
gov.ru), 26 декабря 2017 года, № 1001201712260002) следующие изменения:

1) пункт 4 изложить в следующей редакции:
«4. Комиссия рассматривает вопросы, связанные с соблюдением требований к служебному по-

ведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов, в отношении гражданских 
служащих, замещающих должности государственной гражданской службы Республики Карелия 
в Управлении (далее – гражданские служащие), за исключением начальника Управления (далее – 
Руководитель) и заместителя начальника Управления.»;

2) пункт 5 дополнить абзацем следующего содержания:
«В отсутствие председателя комиссии его обязанности исполняет заместитель председателя 

комиссии.»
3) в пункте 6:
абзац девятый изложить в следующей редакции:
«в) представитель (представители) научных организаций, профессиональных образователь-

ных организаций, образовательных организаций высшего образования и организаций дополни-
тельного профессионального образования (далее – образовательные организации), других орга-
низаций, деятельность которых связана с государственной гражданской службой Российской Фе-
дерации;»;

исключить абзацы одиннадцатый и двенадцатый;
4) в пункте 7 слова «Начальник Управления труда и занятости Республики Карелия (далее – 

Руководитель)» заменить словом «Руководитель»;
5) в пункте 8:
а) в абзаце первом:
после слов «указанные в» дополнить словами «подпунктах «в» и»;
слова «образовательными учреждениями среднего, высшего и дополнительного профессио-

нального образования» заменить словами «образовательными организациями»;
б) абзац второй после слов «указанных в» дополнить словами «подпунктах «в» и».

Начальник          Е. Е. ФРОЛОВА
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УПРАВЛЕНИЕ ТРУДА И ЗАНЯТОСТИ 
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 

ПРИКАЗ
5 февраля 2018 г.  № 34-П 

г. Петрозаводск

О внесении изменения в приказ Управления труда и занятости 
Республики Карелия от 16 января 2018 года № 8-П

Приказываю :
Внести в пункт 9 Методики проведения конкурса на замещение вакантной должности государст-

венной гражданской службы Республики Карелия в Управлении труда и занятости Республики 
Карелия, утвержденной приказом Управления труда и занятости Республики Карелия от 16 января 
2018 года № 8-П «Об утверждении Методики проведения конкурса на замещение вакантной долж-
ности государственной гражданской службы Республики Карелия в Управлении труда и занятости 
Республики Карелия» (Официальный интернет-портал правовой информации (www.pravo.gov.ru), 
17 января 2018 года, № 1001201801170002), изменение, дополнив абзац первый после слова «граж-
данину» словами «(гражданскому служащему)».

Начальник          Е. Е. ФРОЛОВА

МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 

ПРИКАЗ
5 февраля 2018 г.  № 37 

г. Петрозаводск

О внесении изменений в приказ Министерства культуры Республики Карелия 
от 24 июля 2013 года № 345

Приказываю :
1. Внести в приказ Министерства культуры Республики Карелия от 24 июля 2013 года № 345 

«Об организации и проведении республиканского конкурса юных стихотворцев имени поэта Влади-
мира Морозова «Надежда» (Собрание законодательства Республики Карелия, 2013, № 8, ст. 1570; 2015, 
№ 11, ст. 2158; 2016, № 6, ст. 1393) следующие изменения:

1) пункт 1 изложить в следующей редакции:
«1. Утвердить прилагаемое Положение о республиканском конкурсе юных стихотворцев име-

ни поэта Владимира Морозова «Надежда»;
2) признать утратившим силу состав организационного комитета республиканского конкурса 

юных стихотворцев имени поэта Владимира Морозова «Надежда», утвержденный указанным при-
казом;

3) пункт 2 признать утратившим силу;
4) Положение о республиканском конкурсе юных стихотворцев имени поэта Владимира Мо-

розова «Надежда», утвержденное указанным приказом, изложить в новой редакции согласно приложе-
нию к приказу.

2. Контроль за исполнением приказа возложить на Первого заместителя Министра культуры 
Республики Карелия А. А. Томчик.

Министр          А. Н. ЛЕСОНЕН

425

426
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ПРИЛОЖЕНИЕ 
к приказу 

Министерства культуры 
Республики Карелия 
от 5 февраля 2018 г. 

№ 37

«УТВЕРЖДЕНО 
приказом 

Министерства культуры 
Республики Карелия 
от 24 июля 2013 г. 

№ 345

ПОЛОЖЕНИЕ 
о республиканском конкурсе юных стихотворцев имени поэта Владимира Морозова «Надежда»

1. Общие положения
1. Настоящее Положение определяет условия, порядок организации и проведения республикан-

ского конкурса юных стихотворцев имени поэта Владимира Морозова «Надежда» (далее – конкурс).
2. Конкурс проводится с целью развития литературного творчества детей и юношества, выявления 

и поддержки юных поэтических дарований, содействия духовно-нравственному воспитанию подрас-
тающего поколения на территории Республики Карелия.

3. Конкурс проводится Министерством культуры Республики Карелия (далее – Министерство) 
при участии Министерства образования Республики Карелия, Министерства национальной и регио-
нальной политики Республики Карелия, Министерства по делам молодежи, физической культуре и спор-
ту Республики Карелия.

4. Автор идеи конкурса – поэт, заслуженный работник культуры Российской Федерации и КАССР 
А. И. Валентик.

5. Организационно-техническое обеспечение конкурса осуществляет бюджетное учреждение «Дет-
ская библиотека Республики Карелия имени В. Ф. Морозова» (далее – Детская библиотека).

6. В конкурсе могут принять участие лица в возрасте от 8 до 18 лет, с установленными в разделе 2 
настоящего Положения ограничениями, проживающие на территории Республики Карелия и пишущие 
на русском, карельском, вепсском или финском языках (далее – участники).

7. Конкурс проводится один раз в два года. 

2. Номинации конкурса
8. Конкурс проводится по следующим номинациям:
1) «Проба пера» (для участников в возрасте от 8 до 13 лет);
2) «Поэтическая надежда» (для участников в возрасте от 14 до 18 лет);
3) «Родина моя, Карелия» (для участников в возрасте от 8 до 18 лет).
9. В номинации «Проба пера» определяются лауреаты и дипломанты в следующих категориях:
1) участники в возрасте от 8 до 10 лет;
2) участники в возрасте от 11 до 13 лет.
В каждой категории номинации «Проба пера» определяются три лауреата и дипломанты. Коли-

чество дипломантов в каждой категории номинации «Проба пера» ограничивается общим количеством 
участников в каждой категории данной номинации без учета лиц, определенных в качестве лауреатов.

10. В номинации «Поэтическая надежда» определяются победители, лауреаты и дипломанты в следу-
ющих категориях:

1) участники, пишущие на русском языке;
2) участники, пишущие на карельском, вепсском или финском языках.
В категории «Участники конкурса, пишущие на русском языке» определяются один победитель, 

три лауреата и дипломанты. 
В категории «Участники конкурса, пишущие на карельском, вепсском или финском языках» опре-

деляются три победителя, три лауреата и дипломанты.
Количество дипломантов в каждой категории номинации «Поэтическая надежда» ограничивается 

общим количеством участников в каждой категории данной номинации без учета лиц, определенных 
в качестве победителей и лауреатов в данной номинации.

11. В номинации «Родина моя, Карелия» определяются лауреаты и дипломанты в следующих ка-
тегориях:
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1) участники в возрасте от 8 до 13 лет;
2) участники в возрасте от 14 до 18 лет.
В каждой категории номинации «Родина моя, Карелия» определяются три лауреата и дипломан-

ты. Количество дипломантов в каждой категории номинации «Родина моя, Карелия» ограничивается 
общим количеством участников в каждой категории данной номинации без учета лиц, определенных 
в качестве лауреатов.

3. Порядок проведения конкурса
12. Сроки проведения конкурса, в том числе даты начала и окончания приема заявок на участие 

в конкурсе (далее – заявка), определяются Министерством.
13. Информация о проведении конкурса размещается не менее чем за один месяц до даты нача-

ла приема заявок на интернет-портале Республики Карелия, официальных сайтах Министерства, Ми-
нистерства образования Республики Карелия, Министерства национальной и региональной политики 
Республики Карелия, Министерства по делам молодежи, физической культуре и спорту Республики 
Карелия, Детской библиотеки в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в средствах 
массовой информации.

В информации о проведении конкурса указываются даты начала и окончания приема заявок, требо-
вания к заявкам, место подачи заявок (почтовый адрес, адрес электронной почты и контактный телефон).

14. Для участия в конкурсе участники направляют заявку по форме согласно приложению к на-
стоящему Положению на бумажном носителе почтовым отправлением по почтовому адресу Детской 
библиотеки лично или курьером, либо в электронном виде по адресу электронной почты dubrk@library.
karelia.ru.

При направлении материалов по почте днем их направления считается дата, указанная на почто-
вом штемпеле организации федеральной почтовой связи по месту отправления данных материалов.

15. К заявке прилагается следующие документы:
конкурсная работа – оригинальная авторская работа в жанре поэзии.
Конкурсная работа должна быть представлена в печатном виде на русском, карельском, вепсском 

или финском языках. Тематика конкурсных работ не ограничивается.
Объем конкурсной работы не должен превышать 5 страниц печатного текста формата А4 (шрифт 

Times New Roman Cyr, размер кегля 14, полуторный межстрочный интервал). 
16. Поступившие заявки регистрируются Детской библиотекой в день их поступления в журнале 

регистрации заявок с присвоением номера и указанием даты поступления.
17. Участники могут представить на конкурс не более 3 заявок.
18. Коллективные заявки на конкурс не принимаются.
19. Конкурсные работы не возвращаются и не рецензируются.
20. В целях проведения конкурса, награждения победителей, лауреатов и дипломантов конкурса 

Министерством создается организационный комитет.
21. В состав организационного комитета входят представители Министерства, Министерства об-

разования Республики Карелия, Министерства национальной и региональной политики Республики 
Карелия, Министерства по делам молодежи, физической культуре и спорту Республики Карелия, Дет-
ской библиотеки, а также могут входить представители образовательных организаций, организаций 
культуры, средств массовой информации.

22. Организационный комитет имеет право:
отстранить участника от участия в конкурсе в случае предоставления участником в заявке недо-

стоверных сведений;
презентовать и публиковать конкурсные работы с указанием информации об авторе.
23. Организационный комитет формирует и утверждает состав экспертных комиссий по направле-

ниям конкурса, для оценки конкурсных работ, выполненных на русском языке, для оценки конкурсных 
работ, выполненных на карельском, вепсском и финском языках.

24. Состав экспертных комиссий формируется из числа писателей и специалистов в области лите-
ратуры. В состав экспертных комиссий могут входить члены организационного комитета.

25. Экспертные комиссии проверяют полноту (комплектность) заявок, оценивают заявки путем 
присвоения и последующего суммирования баллов по следующим критериям: 

оригинальность;
творческая индивидуальность;
образность языка;
степень раскрытия темы;
знание законов стихосложения.
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26. Оценивание заявок осуществляется в соответствии со следующей балльной шкалой: «0» – 
не соответствует; «1» – частично соответствует; «3» – соответствует полностью. 

27. На основании суммирования баллов участников экспертными комиссиями составляется рей-
тинг по каждой категории номинаций, указанных в пунктах 9 – 11 настоящего Положения.

28. Экспертные комиссии принимают решение о победителях, лауреатах и дипломантах конкурса 
по категориям и номинациям конкурса, которое оформляется протоколом.

29. Победителями, лауреатами и дипломантами конкурса признаются:
1) в номинации «Проба пера» – три участника в каждой категории, занявшие 1, 2, 3-е места, при-

знаются лауреатами, остальные участники – дипломантами;
2) в номинации «Поэтическая надежда»:
в категории «Участники, пишущие на русском языке» – участник, занявший 1-е место, признается 

победителем, участники, занявшие 2, 3, 4-е места – лауреатами, остальные участники – дипломантами;
в категории «Участники, пишущие на карельском, вепсском или финском языках» – участник, за-

нявший 1-е место среди участников, пишущих на соответствующем языке, признается победителем, 
участники, занявшие 2, 3, 4-е места среди участников, пишущих на соответствующем языке, – лауреа-
тами, остальные участники – дипломантами;

3) в номинации «Родина моя, Карелия» – три участника в каждой категории, занявшие 1, 2, 3-е места, 
признаются лауреатами, остальные участники – дипломантами;

30. Решение экспертных комиссий принимается простым большинством голосов. Результаты го-
лосования заносятся в протокол, который подписывается председателем и членами экспертных комис-
сий и представляется на утверждение Организационного комитета.

31. Решение Организационного комитета принимается простым большинством голосов из числа 
его членов, присутствующих на заседании. При равенстве голосов голос председателя Организацион-
ного комитета является решающим. Результаты заносятся в протокол, который подписывает председа-
тель и секретарь Организационного комитета. 

32. Решение Организационного комитета публикуется на интернет-портале Республики Карелия, 
официальных сайтах Министерства, Министерства образования Республики Карелия, Министерства 
национальной и региональной политики Республики Карелия, Министерства по делам молодежи, фи-
зической культуре и спорту Республики Карелия, Детской библиотеки в информационно-телекоммуни-
кационной сети «Интернет», в средствах массовой информации.

4. Награждение участников
33. На основании решения Организационного комитета награждаются победители, лауреаты и ди-

пломанты конкурса:
1) победителям в номинации «Поэтическая надежда» вручаются премии и дипломы.
Победителю в категории «Участники, пишущие на русском языке» номинации «Поэтическая на-

дежда» вручается премия в размере 10 000 рублей.
Победителям в категории «Участники, пишущие на карельском, вепсском или финском языках» 

номинации «Поэтическая надежда» вручается премия в размере 5 000 рублей (каждому победителю, 
пишущему на соответствующем языке);

2) лауреатам в номинациях «Проба пера», «Поэтическая надежда», «Родина моя, Карелия» вруча-
ются поощрительные призы и дипломы;

3) дипломантам в номинациях «Проба пера», «Поэтическая надежда», «Родина моя, Карелия» вру-
чаются дипломы.

34. Лицам, подготовившим участников в номинации «Проба пера», «Родина моя, Карелия» вруча-
ются благодарственные письма.

35. По решению Организационного комитета могут вручаться специальные дипломы.
36. Финансирование расходов, связанных с проведением конкурса, обеспечивается:
номинации «Проба пера» – Министерство образования Республики Карелия;
номинации «Родина моя, Карелия» – Министерство по делам молодежи, физической культуре 

и спорту Республики Карелия;
номинации «Поэтическая надежда», категория «Участники, пишущие на русском языке» – Мини-

стерство культуры Республики Карелия;
номинации «Поэтическая надежда», категория «Участники, пишущие на карельском, вепсском 

или финском языках» — Министерство национальной и региональной политики Республики Карелия.
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ПРИЛОЖЕНИЕ 
к Положению о республиканском конкурсе 

юных стихотворцев имени поэта 
Владимира Морозова «Надежда»

ЗАЯВКА 
на участие в республиканском конкурсе юных стихотворцев имени поэта 

Владимира Морозова «Надежда»
1. _________________________________________________________________________________

(Ф. И. О. участника конкурса)
2. _________________________________________________________________________________

(дата рождения, место учебы)
3. _________________________________________________________________________________

(адрес места жительства)
4. _________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. законного представителя участника конкурса)
5. _________________________________________________________________________________

(контактный телефон, e-mail)
6. _________________________________________________________________________________

(название номинации (категории) конкурса)
7. _________________________________________________________________________________ 

(сведения о лице, подготовившем участника (фамилия, имя, отчество, место работы, должность, 
контактный телефон, адрес электронной почты).

С условиями Конкурса ознакомлен и согласен. Подавая настоящую заявку, подтверждаю свое ав-
торство прилагаемой конкурсной работы. Как автор, не возражаю против размещения конкурсной ра-
боты на безвозмездной основе в информационно-коммуникационной сети «Интернет», использования 
ее в теле- и радиопередачах и на наружных рекламных носителях на территории Российской Федера-
ции, а также публикаций в печатных средствах массовой информации, в том числе посвященных Кон-
курсу, в некоммерческих целях. 

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персо-
нальных данных» даю согласие Министерству культуры Республики Карелия, Министерству образова-
ния Республики Карелия, Министерству национальной и региональной политики Республики Карелия, 
Министерству по делам молодежи, физической культуре и спорту Республики Карелия, бюджетному 
учреждению «Детская библиотека Республики Карелия имени В. Ф. Морозова» использовать мои вы-
шеперечисленные персональные данные в целях проведения Конкурса, составления списков участ-
ников Конкурса, опубликования списков на официальных сайтах, в средствах массовой информации, 
рассылки конкурсных материалов, использования в печатных презентационных/методических матери-
алах, выставках и рекламных кампаниях, предоставления в государственные органы власти. 

«___»_________________ 2018 г. _________________________      _________________________
            (дата подачи заявки)                                                  (подпись участника)                               (расшифровка подписи)

         _________________________       _______________________________  
            (подпись законного представителя   (расшифровка подписи)    ».
                       участника конкурса)          
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МИНИСТЕРСТВО ПО ДЕЛАМ МОЛОДЕЖИ, ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ И СПОРТУ 
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 

ПРИКАЗ
6 февраля 2018 г.  № 34 

г. Петрозаводск

Об утверждении методики проведения конкурса на замещение 
вакантной должности государственной гражданской службы 
в Министерстве по делам молодежи, физической культуре и спорту 
Республики Карелия, сроков и порядка работы конкурсной комиссии

В соответствии со статьей 22 Федерального закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О го-
сударственной гражданской службе Российской Федерации», пунктом 16 Положения о конкурсе 
на замещение вакантной должности государственной гражданской службы Российской Федера-
ции, утвержденного Указом Президента Российской Федерации от 1 февраля 2005 года № 112, 
приказываю :

1. Утвердить прилагаемую Методику проведения конкурса на замещение вакантной должно-
сти государственной гражданской службы в Министерстве по делам молодежи, физической куль-
туре и спорту Республики Карелия, сроки и порядок работы конкурсной комиссии.

2. Установить, что при проведении конкурсов на замещение вакантных должностей государст-
венной гражданской службы в Министерстве по делам молодежи, физической культуре и спорту 
Республики Карелия создается конкурсная комиссия по проведению конкурсов на замещение ва-
кантных должностей государственной гражданской службы в Министерстве по делам молодежи, 
физической культуре и спорту Республики Карелия (далее – конкурсная комиссия).

3. Состав конкурсной комиссии утверждается приказом Министерства по делам молодежи, 
физической культуре и спорту Республики Карелия.

4. Признать утратившим силу приказ Министерства по делам молодежи, физической куль-
туре и спорту Республики Карелия от 12 сентября 2013 года № 40 «Об утверждении Методики 
проведения конкурса на замещение вакантной должности государственной гражданской службы 
в Министерстве по делам молодежи, физической культуре и спорту Республики Карелия, сроков 
и порядка работы конкурсной комиссии» (Собрание законодательства Республики Карелия, 2013, 
№ 10, ст. 1977).

Министр          А. М. ВОРОНОВ

УТВЕРЖДЕНА 
приказом 

Министерства по делам молодежи, 
физической культуре и спорту 

Республики Карелия 
от 6 февраля 2018 г. 

№ 34

МЕТОДИКА 
проведения конкурса на замещение вакантной должности государственной 

гражданской службы в Министерстве по делам молодежи, физической культуре и спорту 
Республики Карелия, сроки и порядок работы конкурсной комиссии

I. Методика проведения конкурса на замещение вакантной должности 
государственной гражданской службы в Министерстве по делам молодежи, 

физической культуре и спорту Республики Карелия
1. Настоящая Методика проведения конкурса на замещение вакантной должности государствен-

ной гражданской службы в Министерстве по делам молодежи, физической культуре и спорту Респуб-
лики Карелия (далее – Методика, гражданская служба, Министерство) разработана в соответствии 
со статьей 22 Федерального закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской 
службе Российской Федерации» (далее – Федеральный закон), Положением о конкурсе на замещение 
вакантной должности государственной гражданской службы Российской Федерации, утвержденным 
Указом Президента Российской Федерации от 1 февраля 2005 года № 112 (далее – Положение о кон-

427
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курсе), и определяет процедуру проведения конкурса на замещение вакантной должности гражданской 
службы в Министерстве.

2. Конкурс на замещение вакантной должности гражданской службы объявляется по решению 
Министра по делам молодежи, физической культуре и спорту Республики Карелия (далее – Министр) 
либо по решению лица, исполняющего его обязанности, при наличии вакантной должности граждан-
ской службы, замещение которой в соответствии со статьей 22 Федерального закона может осущест-
вляться на конкурсной основе.

3. Конкурс на замещение вакантной должности гражданской службы (далее – конкурс) проводится 
в два этапа.

4. На первом этапе структурное подразделение (уполномоченное должностное лицо) Министерст-
ва, осуществляющее кадровое обеспечение деятельности Министерства (далее – кадровая служба):

а) организует размещение на официальных сайтах Министерства и государственной информа-
ционной системы в области государственной службы в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» объявления о приеме документов для участия в конкурсе, а также следующую информацию 
о конкурсе:

наименование вакантной должности гражданской службы;
квалификационные требования для замещения вакантной должности гражданской службы;
условия прохождения гражданской службы;
место и время приема документов для участия в конкурсе;
срок приема документов, подлежащих представлению в соответствии с пунктом 7 Положения 

о конкурсе;
предполагаемую дату проведения конкурса, место и порядок его проведения;
контактную информацию о должностном лице, ответственном за консультирование по организа-

ционным вопросам проведения конкурса;
другие информационные материалы.
Объявление о приеме документов для участия в конкурсе и информация о конкурсе также могут 

публиковаться в периодическом печатном издании;
б) обеспечивает гражданскому служащему, изъявившему желание участвовать в конкурсе, полу-

чение документов, необходимых для участия в конкурсе;
в) проверяет полноту и правильность оформления документов, представленных гражданами 

(гражданскими служащими);
г) организует проверку достоверности сведений, представленных гражданином на имя Министра, 

проверку достоверности сведений, представленных гражданским служащим, в случае его участия 
в конкурсе, относящейся к высшей группе должностей гражданской службы;

д) проводит с согласия гражданина (гражданского служащего) процедуру оформления его допу-
ска к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую законом тайну, если исполне-
ние должностных обязанностей по должности гражданской службы, на замещение которой претендует 
гражданин (гражданский служащий), связано с использованием таких сведений;

е) организует размещение на официальных сайтах Министерства и государственной информацион-
ной системы в области государственной службы в информационно-телекоммуникационной сети «Ин-
тернет» (не позднее чем за 15 календарных дней до начала второго этапа конкурса) информацию о дате, 
месте и времени его проведения, список граждан (гражданских служащих), допущенных к участию 
в конкурсе;

ж) организует подготовку и направление информации гражданам (гражданским служащим) о при-
чинах отказа в участии в конкурсе в письменной форме, в случае предоставления документов для уча-
стия в конкурсе в электронном виде – в форме электронного документа в установленном порядке;

з) совместно со структурным подразделением Министерства, в котором проводится конкурс, гото-
вит предложения по выбору не противоречащих федеральным законам и другим нормативным право-
вым актам Российской Федерации методов оценки профессиональных и личностных качеств граждан 
(гражданских служащих), которые будут допущены к участию в конкурсе (далее – кандидаты), раз-
рабатывает вопросы анкетирования и тестирования и формы их проведения, темы рефератов и груп-
повых дискуссий применительно к требованиям, предъявляемым к должностям гражданской службы, 
с учетом специфики должностных обязанностей и методов оценки профессиональных и личностных 
качеств.

5. Решение о дате, месте и времени проведения второго этапа конкурса принимается Министром 
после проверки достоверности сведений, представленных претендентами на замещение вакантной 
должности гражданской службы, а также после оформления в случае необходимости допуска к све-
дениям, составляющим государственную и иную охраняемую законом тайну. Второй этап конкурса 
проводится не позднее чем через 30 календарных дней после дня завершения приема документов 
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для участия в конкурсе, а в случае оформления допуска к сведениям, составляющим государственную 
и иную охраняемую законом тайну, срок проведения второго этапа конкурса определяется представи-
телем нанимателя.

При установлении в ходе проверки обстоятельств, препятствующих в соответствии с федераль-
ными законами и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации поступлению 
гражданина на гражданскую службу, он информируется представителем нанимателя о причинах отказа 
в участии в конкурсе в письменной форме. В случае если гражданин представил документы для участия 
в конкурсе в электронном виде, извещение о причинах отказа в участии в конкурсе направляется ему 
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью, с использованием государственной информационной системы в области государственной службы.

Кадровая служба Министерства не позднее чем за 15 календарных дней до начала второго эта-
па конкурса организует размещение на официальном сайтах Министерства и официальном сайте го-
сударственной информационной системы в области государственной службы в информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет» информацию о дате, месте и времени его проведения, список 
граждан (гражданских служащих), допущенных к участию в конкурсе (далее – кандидаты), и направля-
ет кандидатам соответствующие сообщения в письменной форме, при этом кандидатам, которые пред-
ставили документы для участия в конкурсе в электронном виде, – в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, с использованием указанной 
информационной системы.

6. Второй этап конкурса заключается в оценке профессионального уровня кандидатов на заме-
щение вакантной должности гражданской службы, их соответствия квалификационным требованиям 
для замещения этой должности на основе конкурсных процедур, указанных в абзаце «з» пункта 4 Ме-
тодики.

7. Выбор методов оценки профессиональных и личностных качеств кандидатов конкурсной ко-
миссией, включая индивидуальное собеседование, очередность их применения, определение количе-
ства и содержание вопросов анкетирования и тестирования, форм их проведения, а также тем рефе-
ратов и групповых дискуссий определяется решением Министра по предложениям кадровой службы 
Министерства и структурного подразделения Министерства, в котором проводится конкурс.

8. Индивидуальное собеседование проводится по вопросам, связанным с выполнением долж-
ностных обязанностей по вакантной должности гражданской службы, на замещение которой претен-
дуют кандидаты, и включает проверку знаний должностного регламента соответствующей вакантной 
должности гражданской службы, задач и функций, возложенных на структурное подразделение и Ми-
нистерство. Рассматриваются предложения кандидатов по более качественному выполнению задач 
и функций, возложенных на государственный орган и структурное подразделение, совершенствованию 
гражданской службы в государственном органе.

9. Анкетирование проводится на основе специально разработанных вопросов, связанных с вы-
полнением должностных обязанностей по вакантной должности гражданской службы, на замещение 
которой претендуют кандидаты.

Конкурсная комиссия оценивает кандидатов по результатам заполнения анкеты.
10. Тематика проведения групповой дискуссии определяется кадровой службой Министерства 

по предложению руководителя структурного подразделения Министерства, в котором проводится кон-
курс.

Проведение групповых дискуссий осуществляется в свободной форме среди кандидатов по вопро-
сам должностных обязанностей, основных задач и функций структурного подразделения, в котором 
проводится конкурс, а также по иным вопросам в сфере государственного управления.

Данный метод оценки дает возможность выявить наиболее самостоятельных, активных, информи-
рованных, логично рассуждающих, обладающих необходимыми профессиональными и личностными 
качествами кандидатов.

Участие кандидата в проведении групповой дискуссии оценивается по 10-балльной системе.
При подведении итогов лучшим считается кандидат, набравший наибольшее количество баллов.
11. Реферат пишется на тему, связанную с исполнением должностных обязанностей и полномочи-

ями по должности, на замещение которой претендуют кандидаты.
Кандидаты на вакантную должность пишут реферат на одинаковую тему и располагают одним 

и тем же временем для его подготовки.
Конкурсная комиссия оценивает рефераты по качеству и глубине изложения материала, полноте 

раскрытия темы.
12. Тестирование кандидатов на конкретную вакантную должность проводится в письменной 

форме по единому перечню теоретических вопросов, связанных с выполнением должностных обязан-
ностей по вакантной должности гражданской службы, на замещение которой претендуют кандидаты, 
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подготовленному кадровой службой совместно со структурным подразделением, в котором имеется 
вакантная должность гражданской службы.

Кандидатам на вакантную должность предоставляется одно и то же время для подготовки.
При равном количестве правильных ответов кандидатам выдаются дополнительные тесты с фик-

сированием времени на ответы.
13. При оценке профессиональных и личностных качеств кандидатов конкурсная комиссия исхо-

дит из соответствующих квалификационных требований к вакантной должности гражданской службы, 
положений должностного регламента по этой должности, а также иных положений, установленных 
федеральным законодательством и законодательством Республики Карелия о государственной граж-
данской службе.

II. Сроки и порядок работы конкурсной комиссии
14. Конкурсная комиссия образуется правовым актом Министерства в порядке, установленном ча-

стями 8 – 10 статьи 22 Федерального закона, пунктами 17, 18 Положения о конкурсе, и действует на по-
стоянной основе.

15. Конкурсная комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря и членов 
комиссии.

16. Состав конкурсной комиссии формируется таким образом, чтобы была исключена возмож-
ность возникновения конфликта интересов, которые повлияют на принимаемые конкурсной комиссией 
решения.

17. Председатель конкурсной комиссии осуществляет руководство деятельностью конкурсной ко-
миссии, а также является ответственным за организацию проведения конкурсов. В период временного 
отсутствия председателя конкурсной комиссии (болезнь, командировка, отпуск и т. п.) руководство кон-
курсной комиссией осуществляет заместитель председателя конкурсной комиссии.

18. В состав конкурсной комиссии включаются представители Общественного совета при Мини-
стерстве (далее – Общественный совет). Кандидатуры представителей Общественного совета для вклю-
чения в состав конкурсной комиссии представляются этим советом по запросу Министра. Общее число 
представителей Общественного совета и независимых экспертов должно составлять не менее одной 
четверти от общего числа членов конкурсной комиссии.

19. Техническое обеспечение работы конкурсной комиссии осуществляется секретарем конкурс-
ной комиссии. Секретарь конкурсной комиссии участвует в оценке кандидатов и обладает правом голо-
са при принятии решений конкурсной комиссией.

20. Заседание конкурсной комиссии проводится при наличии не менее двух кандидатов и считает-
ся правомочным, если на нем присутствует не менее двух третей от общего числа ее членов. В случае 
когда присутствие члена конкурсной комиссии на заседании невозможно по уважительным причинам 
(командировка, отпуск, болезнь и т. п.), может производиться его замена с внесением изменения в со-
став конкурсной комиссии соответствующим актом Министерства.

Проведение заседания конкурсной комиссии с участием только ее членов, замещающих должно-
сти гражданской службы, не допускается.

21. Решение конкурсной комиссии принимается открытым голосованием в отсутствие кандидата 
простым большинством голосов ее членов, присутствующих на заседании. При голосовании мнение 
членов комиссии выражается словами «за» или «против». При равенстве голосов решающим является 
голос председателя конкурсной комиссии.

22. Победитель определяется после оценки всех участников конкурса.
23. Конкурсная комиссия вправе также принять решение, имеющее рекомендательный характер, 

о включении в кадровый резерв государственного органа кандидата, который не стал победителем кон-
курса на замещение вакантной должности гражданской службы, но профессиональные и личностные 
качества которого получили высокую оценку.

24. Результаты голосования конкурсной комиссии оформляются решением, которое подписывает-
ся председателем, заместителем председателя, секретарем и членами комиссии, принявшими участие 
в заседании.

25. По результатам конкурса издается приказ Министерства о назначении победителя конкурса на ва-
кантную должность гражданской службы и заключается служебный контракт с победителем конкурса.

Если конкурсной комиссией принято решение о включении в кадровый резерв Министерства кан-
дидата, не ставшего победителем конкурса, то с его письменного согласия издается приказ Министерст-
ва о включении его в кадровый резерв для замещения должностей гражданской службы той же группы, 
к которой относилась вакантная должность гражданской службы.

26. Сообщения о результатах конкурса в 7-дневный срок со дня его завершения направляются 
кандидатам в письменной форме, при этом кандидатам, которые представили документы для участия 
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в конкурсе в электронном виде, – в форме электронного документа в установленном порядке. Инфор-
мация о результатах конкурса в этот же срок размещается на официальных сайтах государственного 
органа и указанной информационной системы в сети «Интернет».

27. Решение конкурсной комиссии может быть обжаловано кандидатом в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.

28. Документы претендентов на замещение вакантной должности гражданской службы, не допу-
щенных к участию в конкурсе, и кандидатов, участвовавших в конкурсе, могут быть возвращены им 
по письменному заявлению в течение трех лет со дня завершения конкурса. До истечения этого срока 
документы хранятся в архиве государственного органа, после чего подлежат уничтожению. Документы 
для участия в конкурсе, представленные в электронном виде, хранятся в течение трех лет, после чего 
подлежат удалению.

29. Расходы, связанные с участием в конкурсе (проезд к месту проведения конкурса и обратно, 
наем жилого помещения, проживание, пользование услугами средств связи и другие), осуществляются 
кандидатами за счет собственных средств.

МИНИСТЕРСТВО СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ 
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 

ПРИКАЗ
7 февраля 2018 г.  № 71-П 

г. Петрозаводск

О внесении изменений в приказ Министерства социальной защиты 
Республики Карелия от 1 декабря 2017 года № 662-П

Приказываю :
Внести в пункт 3 Порядка отбора организаций общественного транспорта на предоставление 

в 2018 году субсидий из бюджета Республики Карелия на компенсацию части потерь в доходах 
организациям общественного транспорта в связи с оказанием мер социальной поддержки отдель-
ным категориям граждан, утвержденного приказом Министерства социальной защиты Республики 
Карелия от 1 декабря 2017 года № 662-П изменение, изложив его в следующей редакции:

 «3. Информация о дате и месте приема заявок и документов на участие в отборе (далее – за-
явки) размещается на официальном сайте Министерства социальной защиты Республики Карелия 
(далее – Министерство) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на сайте Ми-
нистерства не позднее чем за 14 дней до дня окончания приема заявок. 

Заявка считается поданной в момент ее поступления в Министерство и регистрации в журна-
ле регистрации документов (приложение № 2 к Порядку).

Рассмотрение заявок и отбор организаций общественного транспорта осуществляется по каж-
дому лоту Комиссией для проведения отбора организаций общественного транспорта, утвержден-
ной приказом Министерства (далее – Комиссия). 

Рассмотрение заявок и отбор организаций общественного транспорта осуществляется на за-
седании Комиссии в случае поступления хотя бы одной заявки по соответствующему лоту.

Информация о дате и месте рассмотрения заявок и отбор организаций общественного транс-
порта размещается на официальном сайте Министерства не позднее чем за 5 дней до рассмотрения 
заявок.

Заседание Комиссии считается правомочным при наличии более половины членов комиссии. 
Решение комиссии принимается простым большинством голосов и оформляется протоколом.»

Министр          О. А. СОКОЛОВА
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УПРАВЛЕНИЕ ПО ОХРАНЕ ОБЪЕКТОВ КУЛЬТУРНОГО НАСЛЕДИЯ
 РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ

ПРИКАЗ
8 февраля 2018 г.  № 15 

г. Петрозаводск

О включении объектов, обладающих признаками объекта культурного насле-
дия, в Перечень выявленных объектов культурного наследия, расположенных 
на территории Республики Карелия

В соответствии со статьей 16.1 Федерального закона от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объ-
ектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», 
приказом Министерства культуры Российской Федерации от 2 июля 2015 года № 1907 «Об ут-
верждении порядка формирования и ведения перечня выявленных объектов культурного насле-
дия, состав сведений, включаемых в данный перечень», Положением о Государственном комитете 
Республики Карелия по охране объектов культурного наследия, утвержденным постановлением 
Правительства Республики Карелия от 14 апреля 2017 года № 123-П, приказываю :

1. Включить объект, обладающий признаками объекта культурного наследия, «Кинотеатр «Искра», 
расположенный по адресу: Республика Карелия, г. Петрозаводск, ул. Чапаева, д. 41, в Перечень выяв-
ленных объектов культурного наследия, расположенных на территории Республики Карелия, согласно 
приложению № 1.

2. Включить объект, обладающий признаками объекта культурного наследия, «Комплекс фор-
тификационных сооружений, состоящий из 4 объектов: комплекс береговых укреплений, наблю-
дательная вышка, 2 казармы», расположенный по адресу: Республика Карелия, Сортавальский 
муниципальный район, о. Оборонный, в Перечень выявленных объектов культурного наследия, 
расположенных на территории Республики Карелия, согласно приложению № 2.

3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя Начальника 
Е. А. Цымерман.

Начальник          Ю. Б. АЛИПОВА

429



– 801 –№ 2                                                            Ст. 429
П
РИ

Л
О
Ж
ЕН

И
Е 
№

 1
 

к 
пр
ик
аз
у 

Уп
ра
вл
ен
ия

 п
о 
ох
ра
не

 о
бъ
ек
то
в 

ку
ль
ту
рн
ог
о 
на
сл
ед
ия

 
Ре
сп
уб
ли
ки

 К
ар
ел
ия

 
от

 8
 ф
ев
ра
ля

 2
01

8 
г. 

№
 1

5

П
Е
Р
Е
Ч
Е
Н
Ь 

вы
яв
ле
нн

ы
х 
об
ъе
кт
ов

 к
ул
ьт
ур
но
го

 н
ас
ле
ди
я,

 р
ас
по
ло
ж
ен
ны

х 
на

 т
ер
ри
то
ри
и 
Ре
сп
уб
ли
ки

 К
ар
ел
ия

   
   
г. 
П
ет
ро
за
во
дс
к 

 
Уп

ра
вл
ен
ие

 п
о 
ох
ра
не

 о
бъ
ек
то
в 
ку
ль
ту
рн
ог
о 
на
сл
ед
ия

   
(р
ай
он

, г
ор
од
ск
ой

 о
кр
уг

) 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
   
Ре
сп
уб
ли
ки

 К
ар
ел
ия

   
 п
ам
ят
ни
к 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

   
   

   
 (н

аи
ме
но
ва
ни
е 
ор
га
на

 о
су
щ
ес
тв
ля
ю
щ
ег
о 
уч
ет

)
   

(в
ид

 о
бъ
ек
та

) 
 

№
 

п/
п

Н
аи
ме
но
ва
ни
е 
об
ъе
кт
а

Д
ат
ир
ов
ка

М
ес
то
на
хо
ж
де
ни
е 
об
ъе
кт
а 

(а
др
ес

)
С
ве
де
ни
я 
об

 и
ст
ор
ик
о-
ку
ль
ту
рн
ой

 
це
нн
ос
ти

 о
бъ
ек
та

П
ри
ме
ча
ни
я

1.
К
ин
от
еа
тр

 «
И
ск
ра

» 
(п
ам
ят
ни
к)

19
58

 г.
г. 
П
ет
ро
за
во
дс
к,

 
ул

. Ч
ап
ае
ва

, д
. 4

1
Зд
ан
ие

 о
бщ

ес
тв
ен
но
го

 
на
зн
ач
ен
ия

П
РИ

Л
О
Ж
ЕН

И
Е 
№

 2
 

к 
пр
ик
аз
у 

Уп
ра
вл
ен
ия

 п
о 
ох
ра
не

 о
бъ
ек
то
в 

ку
ль
ту
рн
ог
о 
на
сл
ед
ия

 
Ре
сп
уб
ли
ки

 К
ар
ел
ия

 
от

 8
 ф
ев
ра
ля

 2
01

8 
г. 

№
 1

5

П
Е
Р
Е
Ч
Е
Н
Ь 

вы
яв
ле
нн

ы
х 
об
ъе
кт
ов

 к
ул
ьт
ур
но
го

 н
ас
ле
ди
я,

 р
ас
по
ло
ж
ен
ны

х 
на

 т
ер
ри
то
ри
и 
Ре
сп
уб
ли
ки

 К
ар
ел
ия

С
ор
та
ва
ль
ск
ий

 м
ун
иц
ип
ал
ьн
ы
й 
ра
йо
н 

 
Уп

ра
вл
ен
ие

 п
о 
ох
ра
не

 о
бъ
ек
то
в 
ку
ль
ту
рн
ог
о 
на
сл
ед
ия

   
   

   
   

   
   

 (р
ай
он

, г
ор
од
ск
ой

 о
кр
уг

) 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
   
Ре
сп
уб
ли
ки

 К
ар
ел
ия

до
ст
оп
ри
ме
ча
те
ль
но
е 
ме
ст
о 

 
 

 
 

 
 

 
 

   
   

   
 (н

аи
ме
но
ва
ни
е 
ор
га
на

 о
су
щ
ес
тв
ля
ю
щ
ег
о 
уч
ет

)
   

   
   

   
   

  (
ви
д 
об
ъе
кт
а)

 
 

№
 

п/
п

Н
аи
ме
но
ва
ни
е 
об
ъе
кт
а

Д
ат
ир
ов
ка

М
ес
то
на
хо
ж
де
ни
е 
об
ъе
кт
а 

(а
др
ес

)
С
ве
де
ни
я 
об

 и
ст
ор
ик
о-
ку
ль
ту
рн
ой

 
це
нн
ос
ти

 о
бъ
ек
та

П
ри
ме
ча
ни
я

1.
Ко
мп

ле
кс

 ф
ор
ти
фи

ка
ци
он
ны

х 
со
ор
уж

ен
ий

19
20

 –
 1

93
0 
гг

.
Ре
сп
уб
ли
ка

 К
ар
ел
ия

, 
С
ор
та
ва
ль
ск
ий

 
му

ни
ци
па
ль
ны

й 
ра
йо
н,

 
о.

 О
бо
ро
нн
ы
й

Ко
мп

ле
кс

 о
бо
ро
нн
ы
х 
бе
ре
го
вы

х 
ук
ре
пл
ен
ий



– 802 –Ст. 430 – 431                                                            № 2

МИНИСТЕРСТВО ПРИРОДНЫХ РЕСУРСОВ И ЭКОЛОГИИ 
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ

ПРИКАЗ
8 февраля 2018 г.  № 233 

г. Петрозаводск

О внесении изменений в приказ Министерства по природопользованию 
и экологии Республики Карелия от 14 декабря 2015 года № 1961

На основании постановления Правительства Республики Карелия от 26 сентября 2017 года 
№ 326-П «Вопросы органов исполнительной власти Республики Карелия», постановления Пра-
вительства Республики Карелия от 23 октября 2017 года № 367-П «Об утверждении Положения 
о Министерстве природных ресурсов и экологии Республики Карелия» приказываю :

1. Внести в пункт 2 приказа Министерства по природопользованию и экологии Республики 
Карелия от 14 декабря 2015 года № 1961 «Об утверждении Положения о порядке установления вы-
плат стимулирующего характера руководителям государственных казенных учреждений Респуб-
лики Карелия – центральных лесничеств» (Собрание законодательства Республики Карелия, 2016, 
№ 1, ст. 125; Карелия, 2017, 1 июня) изменение, изложив его в следующей редакции:

«2. Контроль исполнения настоящего приказа возложить на заместителя Министра природ-
ных ресурсов и экологии Республики Карелия О. И. Багаеву.».

2. Внести в абзац седьмой пункта 5 Положения о порядке установления выплат стимулирующего 
характера руководителям государственных казенных учреждений Республики Карелия – центральных 
лесничеств, утвержденного указанным приказом, изменение, изложив его в следующей редакции:

«Размер единовременного поощрения определяется Министром природных ресурсов и эко-
логии Республики Карелия (далее – Министр) на основании ходатайств заместителей Министра, 
начальников Управлений при наличии заключения отдела экономики и финансов о наличии эконо-
мии средств фонда оплаты труда. На основании резолюции Министра о размере выплаты оформ-
ляется приказ о единовременном поощрении.». 

3. Контроль исполнения настоящего приказа возложить на заместителя Министра природных 
ресурсов и экологии Республики Карелия О. И. Багаеву.

Министр          А. А. ЩЕПИН

МИНИСТЕРСТВО СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ 
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 

ПРИКАЗ
8 февраля 2018 г.  № 74-П 

г. Петрозаводск

Об утверждении критериев оценки эффективности деятельности 
государственных учреждений, подведомственных Министерству 
социальной защиты Республики Карелия, их руководителей и Порядка 
выплаты премии руководителям государственных учреждений, 
подведомственных Министерству социальной защиты Республики Карелия

В соответствии с пунктом 9 Положения об установлении систем оплаты труда работников го-
сударственных учреждений Республики Карелия, утвержденного постановлением Правительства 
Республики Карелия от 30 сентября 2008 года № 203-П «О введении новых систем оплаты труда 
работников государственных учреждений и органов государственной власти Республики Каре-
лия, оплата труда которых осуществляется на основе тарифной сетки по оплате труда работников 
государственных учреждений», приказом Министерства труда и социальной защиты Российской 
Федерации от 1 июля 2013 года № 287 «О методических рекомендациях по разработке органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления 
показателей эффективности деятельности подведомственных государственных (муниципальных) 
учреждений социального обслуживания населения, их руководителей и работников по видам уч-
реждений и основным категориям работников», приказываю :
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1. Утвердить:
– Критерии оценки эффективности деятельности государственных учреждений социального 

обслуживания и социальной защиты, подведомственных Министерству социальной защиты Республи-
ки Карелия, и их руководителей (приложение 1);

– Критерии оценки эффективности деятельности государственного учреждения, осуществля-
ющего ведение бухгалтерского учета, формирование регистров бухгалтерского учета, финансовой 
(бухгалтерской) отчетности государственных учреждений, подведомственного Министерству со-
циальной защиты Республики Карелия, и его руководителя (приложение 2);

– Порядок выплаты премии руководителям государственных учреждений, подведомственных 
Министерству социальной защиты Республики Карелия, с учетом критериев оценки эффектив-
ности деятельности государственных учреждений, подведомственных Министерству социальной 
защиты Республики Карелия, и его руководителей (приложение 3).

2. Признать утратившим силу приказ Министерства социальной защиты, труда и занятости 
Республики Карелия от 7 августа 2017 года № 424-П «О целевых показателях эффективности де-
ятельности государственных учреждений, подведомственных Министерству социальной защиты, 
труда и занятости Республики Карелия».

3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на первого заместителя Министра 
социальной защиты Республики Карелия И. С. Скрыникова.

Министр          О. А. СОКОЛОВА
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ст
ан
ов
ле
нн
ог
о 

пл
ан
ов
ог
о 
зн
ач
ен
ия

 п
ок
аз
ат
ел
я

кв
ар
та
ль
на
я
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1

2
3

4
5

6
«Ц

ен
тр

 п
ом
ощ

и 
де
тя
м,

 о
ст
ав
ш
им

ся
 

бе
з п

оп
еч
ен
ия

 р
од
ит
ел
ей

, №
 4

»,
 

«Ц
ен
тр

 п
ом
ощ

и 
де
тя
м,

 о
ст
ав
ш
им

ся
 

бе
з п

оп
еч
ен
ия

 р
од
ит
ел
ей

, №
 5

»,
 

«Ц
ен
тр

 п
ом
ощ

и 
де
тя
м,

 о
ст
ав
ш
им

ся
 

бе
з п

оп
еч
ен
ия

 р
од
ит
ел
ей

, №
 6

»,
 

«Ц
ен
тр

 п
ом
ощ

и 
де
тя
м,

 о
ст
ав
ш
им

ся
 

бе
з п

оп
еч
ен
ия

 р
од
ит
ел
ей

, №
 7

»,
 

«Ц
ен
тр

 п
ом
ощ

и 
де
тя
м,

 о
ст
ав
ш
им

ся
 

бе
з п

оп
еч
ен
ия

 р
од
ит
ел
ей

, №
 8

»,
 

«Ц
ен
тр

 п
ом
ощ

и 
де
тя
м,

 о
ст
ав
ш
им

ся
 

бе
з п

оп
еч
ен
ия

 р
од
ит
ел
ей

, 
«Н

ад
еж

да
»

О
рг
ан
из
ац
ия

 и
 п
ро
ве
де
ни
е 
ре
сп
уб

-
ли
ка
нс
ки
х 
ме
ро
пр
ия
ти
й 
на

 б
аз
е г
о-

су
да
рс
тв
ен
но
го

 у
чр
еж
де
ни
я 

(1
 и

 б
о-

ле
е 
ме
ро
пр
ия
ти
й 
в 
го
д)

2
2 
ба
лл
а 
за

 в
ы
по
лн
ен
ие

 
ус
та
но
вл
ен
но
го

 п
ла
но
во
го

 
зн
ач
ен
ия

 п
ок
аз
ат
ел
я 

го
до
ва
я

У
ча
ст
ие

 в
 к
он
ку
рс
ах

, ф
ес
ти
ва
ля
х 

и 
ма
сс
ов
ы
х 
сп
ор
ти
вн
ы
х 
ме
ро
пр
и-

ят
ия
х 
на

 м
ун
иц
иа
ль
но
м,

 р
ег
ио

-
на
ль
но
м 
и 
фе
де
ра
ль
но
м 
ур
ов
ня
х 

(2
 и

 б
ол
ее

 р
аз

)

2
2 
ба
лл
а 
за

 в
ы
по
лн
ен
ие

 
ус
та
но
вл
ен
но
го

 п
ла
но
во
го

 
зн
ач
ен
ия

 п
ок
аз
ат
ел
я 

го
до
ва
я

П
ре
до
ст
ав
ле
ни
е 

св
ое
вр
ем
ен
но

 
и 
в 
по
лн
ом

 о
бъ
ем
е 
св
ед
ен
ий

 о
 п
о-

лу
ча
те
ля
х 
со
ци
ал
ьн
ых

 у
сл
уг

 в
 р
е-

ги
ст
р 
по
лу
ча
те
ле
й 
со
ци
ал
ьн
ых

 у
с-

лу
г 
Ре
сп
уб
ли
ки

 К
ар
ел
ия

8
2 
ба
лл
а 
за

 к
аж

ды
й 
кв
ар
та
л 

вы
по
лн
ен
ия

  у
ст
ан
ов
ле
нн
ог
о 

пл
ан
ов
ог
о 
зн
ач
ен
ия

 п
ок
аз
ат
ел
я

кв
ар
та
ль
на
я

Д
ол
я 
де
те
й,

 о
ст
ав
ш
их
ся

 б
ез

 п
о-

пе
че
ни
я 
ро
ди
те
ле
й,

 н
ах
од
ящ

их
ся

 
в 
го
су
да
рс
тв
ен
но
м 

уч
ре
ж
де
ни
и,

 
пе
ре
да
нн
ы
х 
на

 в
ос
пи
та
ни
е 
в 
се

-
мь
и 
гр
аж
да
н  
Ро
сс
ий
ск
ой

 Ф
ед
ер
а-

ци
и,

 в
 т
ом

 ч
ис
ле

 в
оз
вр
ащ

ен
ны

х 
в 
кр
ов
ны

е 
се
мь
и,

 и
з 
об
щ
ей

 ч
ис

-
ле
нн
ос
ти

 
де
те
й,

 
на
хо
дя
щ
их
ся

 
на

 с
та
ци
он
ар
но
м 
со
ци
ал
ьн
ом

 о
б-

сл
уж

ив
ан
ии

 в
 го
су
да
рс
тв
ен
но
м 
уч

-
ре
ж
де
ни
и 

8
2 
ба
лл
а 
за

 к
аж

ды
й 
кв
ар
та
л 

вы
по
лн
ен
ия

  у
ст
ан
ов
ле
нн
ог
о 

пл
ан
ов
ог
о 
зн
ач
ен
ия

 п
ок
аз
ат
ел
я

кв
ар
та
ль
на
я

Уд
ов
ле
тв
ор
ен
но
ст
ь 
ка
че
ст
во
м 
пр
е-

до
ст
ав
ле
нн
ых

 со
ци
ал
ьн
ых

 у
сл
уг

10
10

 б
ал
ло
в 
за

 в
ы
по
лн
ен
ие

 
ус
та
но
вл
ен
но
го

 п
ла
но
во
го

 
зн
ач
ен
ия

 п
ок
аз
ат
ел
я 

го
до
ва
я

О
бо
сн
ов
ан
ны

е 
ж
ал
об
ы

10
2,

5 
ба
лл
а 
за

 к
аж

ды
й 
кв
ар
та
л 

вы
по
лн
ен
ия

  у
ст
ан
ов
ле
нн
ог
о 

пл
ан
ов
ог
о 
зн
ач
ен
ия

 п
ок
аз
ат
ел
я

кв
ар
та
ль
на
я

И
то

го
 б
ал
ло
в

50
в 
то
м 
чи
сл
е 
пр
ед
ел
ьн
ы
е 
зн
ач
ен
ия

 н
ар
ас
та
ю
щ
им

 и
то
го
м 
с 
уч
ет
ом

 п
ер
ио
ди
чн
ос
ти

 о
це
нк
и 

1-
й 
кв
ар
та
л

9
2-
й 
кв
ар
та
л

9
3-
й 
кв
ар
та
л

9
4-
й 
кв
ар
та
л

23
П
ок
аз
ат
ел
и 
по

 д
ея
те
ль
но
ст
и,

 н
ап
ра
вл
ен
но
й 
на

 р
аб
от
у 
с 
ка
др
ам

и
У
чр
еж

де
ни
я 

со
ци
ал
ьн
ой

 за
щ
ит
ы

 
У
чр
еж

де
ни
я 
со
ци
ал
ьн
ой

 за
щ
ит
ы

Ук
ом
пл
ек
то
ва
нн
ос
ть

 о
сн
ов
но
го

 п
ер

-
со
на
ла

 
20

5 
ба
лл
ов

 за
 к
аж

ды
й 
кв
ар
та
л 

 
вы

по
лн
ен
ия

  у
ст
ан
ов
ле
нн
ог
о 

пл
ан
ов
ог
о 
зн
ач
ен
ия

 п
ок
аз
ат
ел
я

кв
ар
та
ль
на
я
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1

2
3

4
5

6
О
бе
сп
еч
ен
ие

 с
об
лю

де
ни
я 
ср
ок
ов

 
по
вы

ш
ен
ия

 к
ва
ли
фи

ка
ци
и 
сп
ец
и-

ал
ис
то
в 

0
–

–

О
тс
ут
ст
ви
е 
ро
ст
а 
уд
ел
ьн
ог
о 
ве
са

 
ад
м
ин

ис
тр
ат
ив
но

-у
пр

ав
ле
нч

е-
ск
ог
о 
пе
рс
он
ал
а 

0
–

–

И
то

го
 б
ал
ло
в

20
в 
то
м 
чи
сл
е 
пр
ед
ел
ьн
ы
е 
зн
ач
ен
ия

 н
ар
ас
та
ю
щ
им

 и
то
го
м 
с 
уч
ет
ом

 п
ер
ио
ди
чн
ос
ти

 о
це
нк
и 

1-
й 
кв
ар
та
л

5
2-
й 
кв
ар
та
л

5
3-
й 
кв
ар
та
л

5
4-
й 
кв
ар
та
л

5
П
ок
аз
ат
ел
и 
по

 д
ея
те
ль
но
ст
и,

 н
ап
ра
вл
ен
но
й 
на

 р
аб
от
у 
с 
ка
др
ам

и
У
чр
еж

де
ни
я 

со
ци
ал
ьн
ог
о 

об
сл
уж

ив
на
ия

 
вс
ех

 т
ип
ов

У
чр
еж

де
ни
я 
со
ци
ал
ьн
ог
о 

об
сл
уж

ив
ан
ия

Ук
ом
пл
ек
то
ва
нн
ос
ть

 о
сн
ов
но
го

 п
ер

-
со
на
ла

8
2 
ба
лл
а 
за

 к
аж

ды
й 
кв
ар
та
л 

 
вы

по
лн
ен
ия

  у
ст
ан
ов
ле
нн
ог
о 

пл
ан
ов
ог
о 
зн
ач
ен
ия

 п
ок
аз
ат
ел
я

кв
ар
та
ль
на
я

О
бе
сп
еч
ен
ие

 с
об
лю

де
ни
я 
ср
ок
ов

 
по
вы

ш
ен
ия

 к
ва
ли
фи

ка
ци
и 
сп
ец
и-

ал
ис
то
в 

8
2 
ба
лл
а 
за

 к
аж

ды
й 
кв
ар
та
л 

 
вы

по
лн
ен
ия

  у
ст
ан
ов
ле
нн
ог
о 

пл
ан
ов
ог
о 
зн
ач
ен
ия

 п
ок
аз
ат
ел
я

кв
ар
та
ль
на
я

О
тс
ут
ст
ви
е 
ро
ст
а 
уд
ел
ьн
ог
о 
ве
са

 
ад
ми

ни
ст
ра
ти
вн
о-
уп
ра
вл
ен
че
ск
о-

го
 п
ер
со
на
ла

 

4
1 
ба
лл

 за
 к
аж

ды
й 
кв
ар
та
л 

 
вы

по
лн
ен
ия

  у
ст
ан
ов
ле
нн
ог
о 

пл
ан
ов
ог
о 
зн
ач
ен
ия

 п
ок
аз
ат
ел
я

кв
ар
та
ль
на
я

И
то

го
 б
ал
ло
в

20
в 
то
м 
чи
сл
е 
пр
ед
ел
ьн
ы
е 
зн
ач
ен
ия

 н
ар
ас
та
ю
щ
им

 и
то
го
м 
с 
уч
ет
ом

 п
ер
ио
ди
чн
ос
ти

 о
це
нк
и 

1-
й 
кв
ар
та
л

5
2-
й 
кв
ар
та
л

5
3-
й 
кв
ар
та
л

5
4-
й 
кв
ар
та
л

5
П
ок
аз
ат
ел
и 
ф
ин

ан
со
во

-х
оз
яй
ст
ве
нн

ой
 д
ея
те
ль
но
ст
и 

(ф
ин

ан
со
во
го

 м
ен
ед
ж
м
ен
та

)
У
чр
еж

де
ни
я 

со
ци
ал
ьн
ог
о 

об
сл
уж

ив
на
ия

 
и 
со
ци
ал
ьн
ой

 за
щ
ит
ы

 
вс
ех

 т
ип
ов

В
се

 п
од
ве
до
мс
тв
ен
ны

е 
уч
ре
ж
де
ни
я 

со
ци
ал
ьн
ог
о 
об
сл
уж

ив
ан
ия

 
и 
со
ци
ал
ьн
ой

 за
щ
ит
ы

П
ре
до
ст
ав
ле
ни
е 

св
ое
вр
ем
ен
но

 
и 
в 
по
лн
ом

 о
бъ
ем
е 
ин
фо

рм
ац
ии

 
о в
ып
ол
не
ни
и 
ме
ро
пр
ия
ти
й,

 ут
ве
рж

-
де
нн
ых

 п
ри
ка
зо
м 
М
ин
ис
те
рс
тв
а с
о-

ци
ал
ьн
ой

 з
ащ

ит
ы 
Ре
сп
уб
ли
ки

 К
а-

ре
ли
я 
о 
по
ка
за
те
ля
х 
фи

на
нс
ов
ог
о 

ме
не
дж

ме
нт
а

6
1,

5 
ба
лл
а 
за

 к
аж

ды
й 
кв
ар
та
л 

вы
по
лн
ен
ия

  у
ст
ан
ов
ле
нн
ог
о 

пл
ан
ов
ог
о 
зн
ач
ен
ия

 п
ок
аз
ат
ел
я

кв
ар
та
ль
на
я

О
тс
ут
ст
ви
е 
пр
ос
ро
че
нн
ой

 к
ре
ди

-
то
рс
ко
й 
за
до
лж

ен
но
ст
и

6
1,

5 
ба
лл
а 
за

 к
аж

ды
й 
кв
ар
та
л 

 
в 
сл
уч
ае

 о
тс
ут
ст
ви
я 

пр
ос
ро
че
нн
ой

 к
ре
ди
то
рс
ко
й 

за
до
лж

ен
но
ст
и

кв
ар
та
ль
на
я
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1

2
3

4
5

6
О
тс
ут
ст
ви
е 
пр
ос
ро
че
нн
ой

 д
еб
и-

то
рс
ко
й 
за
до
лж

ен
но
ст
и

4
1 
ба
лл

 за
 к
аж

ды
й 
кв
ар
та
л 

 
в 
сл
уч
ае

 о
тс
ут
ст
ви
я 

пр
ос
ро
че
нн
ой

 д
еб
ит
ор
ск
ой

 
за
до
лж

ен
но
ст
и

кв
ар
та
ль
на
я

О
тс
ут
ст
ви
е р

ос
та

 к
ре
ди
то
рс
ко
й 
за

-
до
лж

ен
но
ст
и 

10
10

 б
ал
ло
в 
пр
и 
от
су
тс
тв
ии

 р
ос
та

 
за
до
лж

ен
но
ст
и 
на

 к
он
ец

 о
тч
ет
но
го

 го
да

 п
о 
ср
ав
не
ни
ю

 
с 
да
то
й 
на

 н
ач
ал
о 
от
че
тн
ог
о 

го
да

 и
ли

 н
ал
ич
ию

 р
ос
та

 
за
до
лж

ен
но
ст
и,

 н
о 
ее

  р
аз
ме
р 

не
 п
ре
вы

ш
ае
т 

1/
12

 го
до
во
й 

су
мм

ы
 в
ы
пл
ат

 в
 с
оо
тв
ет
ст
ви
и 

с 
пл
ан
ом

 ф
ин
ан
со
во

-
хо
зя
йс
тв
ен
но
й 
де
ят
ел
ьн
ос
ти

 
(б
ю
дж

ет
но
й 
см
ет
ой

)

го
до
ва
я

Св
ое
вр
ем
ен
но
ст
ь 
пр
ед
ос
та
вл
ен
ия

 
кв
ар
та
ль
но
й 
и 
го
до
во
й 
от
че
тн
ос
ти

, 
ин
ых

 ф
ор
м 
по

 р
ез
ул
ьт
ат
ам

 д
ея
те
ль

-
но
ст
и 
уч
ре
ж
де
ни
й

4
1 
ба
лл

 за
 к
аж

ды
й 
кв
ар
та
л 

в 
сл
уч
ае

 с
во
ев
ре
ме
нн
ог
о 

пр
ед
ос
та
вл
ен
ия

 о
тч
ет
но
ст
и

кв
ар
та
ль
на
я

И
то

го
 б
ал
ло
в

30
в 
то
м 
чи
сл
е 
пр
ед
ел
ьн
ы
е 
зн
ач
ен
ия

 н
ар
ас
та
ю
щ
им

 и
то
го
м 
с 
уч
ет
ом

  п
ер
ио
ди
чн
ос
ти

 о
це
нк
и 

1-
й 
кв
ар
та
л

5
2-
й 
кв
ар
та
л

5
3-
й 
кв
ар
та
л

5
4-
й 
кв
ар
та
л

15
И
то

го
 п
ре
де
ль
но
е 
зн
ач
ен
ие

 о
це
нк

и 
по

 в
се
м

 в
ид
ам

 п
ок
аз
ат
ел
ей

, в
ы
ра
ж
ен
но
е 
в 
ба
лл
ах

10
0

в 
то
м 
чи
сл
е 
пр
ед
ел
ьн
ы
е 
зн
ач
ен
ия

 н
ар
ас
та
ю
щ
им

 и
то
го
м 
с 
уч
ет
ом

  п
ер
ио
ди
чн
ос
ти

 о
це
нк
и 

1-
й 
кв
ар
та
л

19
2-
й 
кв
ар
та
л

19
3-
й 
кв
ар
та
л

19
4-
й 
кв
ар
та
л

43
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П
РИ

Л
О
Ж
ЕН

И
Е 

2 
к 
пр
ик
аз
у

М
ин
ис
те
рс
тв
а 
со
ци
ал
ьн
ой

 за
щ
ит
ы

 
Ре
сп
уб
ли
ки

 К
ар
ел
ия

 
от

 8
 ф
ев
ра
ля

 2
01

8 
г. 

№
 7

4-
П

К
Р
И
Т
Е
Р
И
И

 
оц
ен
ки

 э
ф
ф
ек
ти
вн
ос
ти

 д
ея
те
ль
но
ст
и 
го
су
да
рс
тв
ен
но
го

 у
чр
еж

де
ни

я,
 о
су
щ
ес
тв
ля
ю
щ
ег
о 
ве
де
ни

е 
бу
хг
ал
те
рс
ко
го

 у
че
та

, 
ф
ор
м
ир
ов
ан
ие

 р
ег
ис
тр
ов

 б
ух
га
лт
ер
ск
ог
о 
уч
ет
а,

 ф
ин

ан
со
во
й 

(б
ух
га
лт
ер
ск
ой

) о
тч
ет
но
ст
и 
го
су
да
рс
тв
ен
ны

х 
уч
ре
ж
де
ни

й,
 

по
дв
ед
ом

ст
ве
нн

ог
о 
М
ин

ис
те
рс
тв
у 
со
ци

ал
ьн
ой

 за
щ
ит
ы

 Р
ес
пу
бл
ик

и 
К
ар
ел
ия

 и
 е
го

 р
ук
ов
од
ит
ел
я

Ти
п 
го
су
да
рс
тв
ен
но
го

 
уч
ре
жд

ен
ия

Пе
ре
че
нь

 
го
су
да
рс
тв
ен
ны

х у
чр
еж

де
ни
й

Це
ле
вы

е п
ок
аз
ат
ел
и 
эф
фе
кт
ив
но
ст
и 

де
ят
ел
ьн
ос
ти

 го
су
да
рс
тв
ен
ны

х
уч
ре
жд

ен
ий

 и
 и
х р

ук
ов
од
ит
ел
ей

Пр
ед
ел
ьн
ые

 
зн
ач
ен
ия

 кр
ит
ер
ия

 оц
ен
ки

 
эф
фе
кт
ив
но
ст
и 

де
ят
ел
ьн
ос
ти

 
го
су
да
рс
тв
ен
ны

х 
уч
ре
жд

ен
ий

 
и и

х р
ук
ов
од
ит
ел
ей

 
в б

ал
ла
х в

 го
д 

(м
ак
си
ма
ль
но

 
во
зм
ож

но
е)

Ра
сч
ет

 зн
ач
ен
ия

 кр
ит
ер
ия

 оц
ен
ки

 
эф
фе
кт
ив
но
ст
и 
де
ят
ел
ьн
ос
ти

 
го
су
да
рс
тв
ен
ны

х у
чр
еж

де
ни
й 

и 
их

 ру
ко
во
ди
те
ле
й

Пе
ри
од
ич
но
ст
ь 

пр
ов
ед
ен
ия

 
оц
ен
ки

1
2

3
4

5
6

П
ок
аз
ат
ел
и 
эф
ф
ек
ти
вн
ос
ти

 д
ея
те
ль
но
ст
и 
уч
ре
ж
де
ни

я 
и 
ег
о 
ру
ко
во
ди
те
ля

П
ро
чи
е 
уч
ре
ж
де
ни
я

ГБ
У

 «
Ц
ен
тр

 а
дм

ин
ис
тр
ат
ив
но
го

 
и 
бу
хг
ал
те
рс
ко
го

 о
бе
сп
еч
ен
ия

 
М
ин
ис
те
рс
тв
а 
со
ци
ал
ьн
ой

 за
щ
ит
ы

 
Ре
сп
уб
ли
ки

 К
ар
ел
ия

» 

О
бе
сп
еч
ен
ие

 и
сп
ол
не
ни
я 
ра
сх
о-

до
в 
бю

дж
ет
а 
Ре
сп
уб
ли
ки

 К
ар
ел
ия

 
в 
со
от
ве
тс
тв
ии

 с
 б
ю
дж

ет
но
й 
ро

-
сп
ис
ью

 М
ин
ис
те
рс
тв
а 

 с
оц
иа
ль
но
й 

за
щ
ит
ы 
Ре
сп
уб
ли
ки

 К
ар
ел
ия

 и
 б
ю
д-

ж
ет
ны

ми
 с
ме
та
ми

 о
бс
лу
ж
ив
ае
мы

х 
уч
ре
ж
де
ни
й 

30
6 
ба
лл
ов

  з
а 1

-й
 к
ва
рт
ал

 в
 сл

уч
ае

 
вы

по
лн
ен
ия

  у
ст
ан
ов
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ПРИЛОЖЕНИЕ 3 
к приказу 

Министерства социальной защиты 
Республики Карелия 
от 8 февраля 2018 г. 

№ 74-П

ПОРЯДОК 
выплаты премии руководителям государственных учреждений, подведомственных 
Министерству социальной защиты Республики Карелия, с учетом критериев оценки 

эффективности деятельности государственных учреждений, подведомственных 
Министерству социальной защиты Республики Карелия, и их руководителей

1. Настоящий Порядок регулирует порядок и условия премирования руководителей государствен-
ных учреждений, подведомственных Министерству социальной защиты Республики Карелия (далее – 
руководители государственных учреждений), с учетом критериев оценки эффективности деятельности 
государственных учреждений, подведомственных Министерству социальной защиты Республики Ка-
релия и их руководителей (далее – государственные учреждения).

2. В целях оценки эффективности деятельности государственных учреждений, их руководителей 
и определения размеров премии руководителям государственных учреждений Министерством соци-
альной защиты Республики Карелия (далее – Министерство) создается соответствующая комиссия (да-
лее – Комиссия), состав и регламент работы которой утверждается Министерством.

3. Оценка эффективности деятельности государственных учреждений и их руководителей осу-
ществляется Комиссией за отчетный период – квартал.

4. Премирование руководителей государственных учреждений осуществляется с учетом достиже-
ния установленных показателей эффективности государственными учреждениями.

5. Премирование руководителей государственных учреждений осуществляется в пределах утверж-
даемого Министерством предельного объема средств, направляемых на премирование руководителей 
государственных учреждений.

6. Премирование руководителей государственных учреждений производится по результатам ра-
боты ежеквартально на основании приказа Министерства и за фактически отработанное в отчетном 
периоде время. 

7. Размер премии по результатам работы руководителя государственного учреждения, подлежа-
щей начислению за отчетный период, определяется в процентах от должностного оклада руководителя. 

8. Расчет суммы премирования осуществляется в следующем порядке:
а) Комиссия на основе оценки доклада, статистических и отчетных форм, представляемых в уста-

новленном порядке руководителем государственного учреждения, информации отделов Министерства 
о достижении установленных показателей эффективности деятельности государственным учреждени-
ем и его руководителем, определяет степень выполнения целевых показателей за отчетный период, 
которая оценивается суммой баллов;

б) балльная оценка производится суммированием фактических балльных значений по показателям 
эффективности основной деятельности государственного учреждения и его руководителя, показателям 
по деятельности, направленной на работу с кадрами, показателям оценки финансово-хозяйственной 
деятельности (финансового менеджмента). В случае невыполнения целевого значения показателя эф-
фективности деятельности государственного учреждения и его руководителя на 2% и менее учитыва-
ется предельное значение критерия оценки показателя эффективности деятельности государственного 
учреждения и его руководителя, выраженное в баллах; 

в) при расчете баллов за 1-й квартал суммируются только целевые квартальные показатели эффек-
тивности деятельности государственного учреждения и его руководителя за 1-й квартал, при расчете 
баллов за 2-й, 3-й кварталы суммируются целевые квартальные показатели эффективности деятельно-
сти государственного учреждения нарастающим итогом с начала текущего финансового года:

Сумма полученных баллов по результатам работы 
в 1, 2, 3-й кварталах

Размер премии в процентах от должностного оклада
 с учетом полученных баллов за отчетный период

19 100%
18 – 16 включительно 75%
15 – 10 включительно 50%

менее 10 не премируется

г) при расчете баллов за 4-й квартал суммируются целевые квартальные показатели эффектив-
ности деятельности государственного учреждения и его руководителя нарастающим итогом с начала 
текущего финансового года:
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Сумма полученных баллов по результатам работы 
в 4-м квартале

Размер премии в процентах от должностного оклада
 с учетом полученных баллов за отчетный период 

43 100%
42 – 34 включительно 75%
33 – 10 включительно 50%

менее 10 не премируется

9. Сумма премии уменьшается на 50% от суммы, рассчитанной в соответствии с результатами вы-
полнения целевых показателей эффективности деятельности государственного учреждения и его руко-
водителя в следующих случаях:

а) выполнение установленного государственного задания по оказанию одной (нескольких) государствен-
ных услуг в натуральном выражении менее чем на 95% планового значения показателя на отчетный период;

б) невыполнение за отчетный период одного показателя, характеризующего качество оказания го-
сударственной услуги;

в) несвоевременное представление в отчетном периоде статистической и иной информации, пре-
доставляемой по приказам и запросам Министерства и иных уполномоченных органов;

г) несвоевременное и не в полном объеме размещение информации о государственном учрежде-
нии на официальном сайте для размещения информации о деятельности государственных и муници-
пальных учреждений в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (bus.gov.ru);

д) наихудших показателях государственного учреждения в региональных рейтингах по результа-
там независимой оценки качества оказания услуг организациями социального обслуживания. 

10. Премирование руководителя государственного учреждения не производится в следующих слу-
чаях:

а) наложение в отчетном периоде дисциплинарного взыскания на руководителя государственного 
учреждения за неисполнение или ненадлежащее исполнение по его вине возложенных на него функций 
и полномочий;

б) наличие фактов нарушения финансово-хозяйственной дисциплины, а также нанесения государст-
венному учреждению своей деятельностью или бездеятельностью материального ущерба в отчетном 
периоде;

в) наличие в отчетном периоде фактов нарушения трудовых прав работников, зафиксированных 
предписаниями контролирующих органов, невыполнение обязательств работодателя по Коллективно-
му договору, заключенному в государственном учреждении;

г) наличие случаев массовой заболеваемости обслуживаемого контингента инфекционными, ре-
спираторными, желудочно-кишечными заболеваниями в отчетном периоде;

д) наличие просроченной задолженности по заработной плате в отчетном периоде;
е) выполнение установленного государственного задания по оказанию одной (нескольких) государствен-

ных услуг в натуральном выражении менее чем на 80% планового значения показателя на отчетный период;
ж) невыполнение за отчетный период двух и более показателей, характеризующих качество оказа-

ния государственной услуги.
11. При выполнении установленных Министерством целевых значений средней заработной платы 

работников государственного учреждения по категориям персонала в отчетном квартале по данным 
мониторинга уровня заработной платы, осуществляемого Министерством, по решению Комиссии уста-
навливается премия в размере 100% должностного оклада (дополнительно к размеру премии за испол-
нение целевых показателей эффективности деятельности учреждения).

Источником выплаты премии являются средства фонда оплаты труда государственного учреждения.
12. По результатам независимой оценки качества оказания услуг организациями социального об-

служивания государственным учреждениям, занявшим высшие места в региональных рейтингах, 
по решению Комиссии устанавливается премия в размере 100% должностного оклада (дополнительно 
к размеру премии за исполнение целевых показателей эффективности деятельности государственного 
учреждения и его руководителя). 

13. Определить, что установление премии по основаниям, указанным в пункте 11 настоящего По-
рядка, осуществляется в случае установления премии по основаниям, указанным пунктами 8 – 10, в раз-
мере не менее 75% должностного оклада.
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УПРАВЛЕНИЕ ПО ОХРАНЕ ОБЪЕКТОВ КУЛЬТУРНОГО НАСЛЕДИЯ
 РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ

ПРИКАЗ
8 февраля 2018 г.  № 16 

г. Петрозаводск

Об учете выявленных объектов культурного наследия в Республике Карелия

В целях реализации статьи 33 Федерального закона от 25.06.2002 года № 73-ФЗ «Об объектах 
культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» и на ос-
новании акта государственной историко-культурной экспертизы от 14 ноября 2017 года о необо-
снованности включения в Единый государственный реестр объектов культурного наследия (па-
мятников истории и культуры) народов Российской Федерации ввиду полной физической утраты 
выявленного объекта археологического наследия в результате спасательных археологических ра-
бот (раскопок) и утраты им историко-культурного значения приказываю :

Исключить из Списка вновь выявленных объектов, представляющих историческую, научную, 
художественную или иную культурную ценность, утвержденного приказом Министерства культу-
ры Республики Карелия от 18.02.2000 года № 38 «Об учете вновь выявленных памятников истории 
и культуры», зарегистрированным в Администрации Главы РК 17.04.2007 года № 390 (Собрание за-
конодательства Республики Карелия, 2007, № 4, ст. 542), поставленный на государственную охрану 
приказом Министерства культуры Республики Карелия от 15.04.2014 года № 207 (приложение № 2) 
«Об учете выявленных объектов культурного наследия в Республике Карелия» выявленный объект 
культурного наследия:

– «Группа углежогных ям Ихаланйоки I» (XVI – XIX вв.), расположенный в 0,8 км к юго-вос-
току от юго-восточной окраины п. Ихала, в 1,2 км к юго-востоку от автомобильного моста через 
р. Ихаланйоки, на правом берегу реки, в 40 м от берега.

Начальник          Ю. Б. АЛИПОВА

МИНИСТЕРСТВО ИМУЩЕСТВЕННЫХ И ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ
 РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ

ПРИКАЗ
9 февраля 2018 г.  № 31 

г. Петрозаводск

О внесении изменения в Положение о размере, условиях и периодичности 
выплат стимулирующего характера руководителю государственного унитарного 
предприятия Республики Карелия

Приказываю :
Внести в пункт 14 Положения о размере, условиях и периодичности выплат стимулирующего 

характера руководителю государственного унитарного предприятия Республики Карелия, утверж-
денного приказом Государственного комитета Республики Карелия по управлению государственным 
имуществом и организации закупок от 1 февраля 2017 года № 38 «Об утверждении Положения о раз-
мере, условиях и периодичности выплат стимулирующего характера руководителю государственно-
го унитарного предприятия Республики Карелия» (Карелия, 2017, 27 апреля; Официальный интер-
нет-портал правовой информации (www.pravo.gov.ru), 29 января 2018 года, № 1001201801290004), 
изменение, изложив его в следующей редакции:

«14. По результатам рассмотрения документов, указанных в пункте 11 настоящего Положе-
ния, Министерство направляет руководителю уведомление:

при отсутствии условий, предусмотренных пунктом 12 настоящего Положения, – о согласова-
нии выплаты годового вознаграждения; 

при наличии условий, предусмотренных пунктом 12 настоящего Положения, – об отклонении 
ходатайства с обоснованием причины отказа.».

Министр          С. Ю. ЩЕБЕКИН
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МИНИСТЕРСТВО ФИНАНСОВ РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ

ПРИКАЗ
8 февраля 2018 г.  № 60 

г. Петрозаводск

Об утверждении Условий эмиссии и обращения государственных облигаций 
Республики Карелия 2018 года в форме документарных ценных бумаг 
на предъявителя с фиксированным купонным доходом и амортизацией долга

В соответствии с Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 136-ФЗ «Об особенностях 
эмиссии и обращения государственных и муниципальных ценных бумаг», Законом Республики 
Карелия от 21 декабря 2017 года № 2205-ЗРК «О бюджете Республики Карелия на 2018 год и на пла-
новый период 2019 и 2020 годов», постановлением Правительства Республики Карелия от 5 октября 
2005 года № 121-П «О Генеральных условиях эмиссии и обращения государственных облигаций 
Республики Карелия» с изменениями, внесенными постановлением Правительства Республики 
Карелия от 14 марта 2016 года № 96-П «О внесении изменений в постановление Правительства 
Республики Карелия от 5 октября 2005 года № 121-П» приказываю :

1. Утвердить прилагаемые Условия эмиссии и обращения государственных облигаций Респуб-
лики Карелия 2018 года в форме документарных ценных бумаг на предъявителя с фиксированным 
купонным доходом и амортизацией долга.

2. Отделу государственного долга (Черняева З. Д.) направить настоящий приказ в Министерст-
во финансов Российской Федерации для государственной регистрации.

3. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Министр          Е. А. АНТОШИНА

УТВЕРЖДЕНЫ 
приказом 

Министерства финансов 
Республики Карелия 
от 8 февраля 2018 г. 

№ 60 

УСЛОВИЯ 
эмиссии и обращения государственных облигаций республики карелия 2018 года 

в форме документарных ценных бумаг на предъявителя с фиксированным купонным доходом 
и амортизацией долга
I. Общие положения

1. Настоящие Условия эмиссии и обращения государственных облигаций Республики Карелия 
2018 года в форме документарных ценных бумаг на предъявителя с фиксированным купонным дохо-
дом и амортизацией долга (далее – Условия) разработаны в соответствии с Генеральными условиями 
эмиссии и обращения государственных облигаций Республики Карелия, утвержденными постановле-
нием Правительства Республики Карелия от 5 октября 2005 года № 121-П «О Генеральных условиях 
эмиссии и обращения государственных облигаций Республики Карелия» с изменениями, внесенными 
постановлением Правительства Республики Карелия от 14 марта 2016 года № 96-П «О внесении изме-
нений в постановление Правительства Республики Карелия от 5 октября 2005 года № 121-П» (далее – 
Генеральные условия), и определяют порядок эмиссии, обращения и погашения государственных об-
лигаций Республики Карелия (далее – Облигации).

2. Эмитентом Облигаций от имени Республики Карелия выступает Министерство финансов Респуб-
лики Карелия (далее – Эмитент).

Юридический и почтовый адрес Эмитента: Россия, Республика Карелия, 185028, город Петроза-
водск, проспект Ленина, дом 19.

3. Агентом Эмитента выступает профессиональный участник рынка ценных бумаг, определенный 
в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и заключивший с Эмитен-
том государственный контракт на оказание услуг на рынке ценных бумаг (далее – Агент). 

Данные об Агенте раскрываются в решении об эмиссии выпуска (дополнительного выпуска) Об-
лигаций (далее – Решение о выпуске).
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4. Уполномоченным депозитарием выступает профессиональный участник рынка ценных бумаг, 
осуществляющий депозитарную деятельность, определенный в порядке, установленном действующим 
законодательством Российской Федерации, и заключивший с Эмитентом государственный контракт 
(далее – Уполномоченный депозитарий). 

Данные об Уполномоченном депозитарии раскрываются в Решении о выпуске.
5. Организатором торговли выступает лицо, оказывающее услуги по проведению организованных 

торгов на финансовом рынке на основании лицензии биржи, определенное в соответствии с действу-
ющим законодательством Российской Федерации и заключившее с Эмитентом государственный кон-
тракт (далее – Организатор торговли).

Данные об Организаторе торговли раскрываются в Решении о выпуске.
6. Облигации являются государственными ценными бумагами с фиксированным купонным до-

ходом и амортизацией долга и выпускаются в форме документарных ценных бумаг на предъявителя 
с обязательным централизованным хранением глобального сертификата выпуска в Уполномоченном 
депозитарии.

7. Облигации размещаются выпусками. В рамках одного выпуска Облигации равны между собой 
по объему предоставляемых ими прав.

Выпуск Облигаций, отличающийся от одного из существующих выпусков Облигаций только да-
той выпуска (датой размещения), признается частью существующего выпуска (дополнительным вы-
пуском). Решение о выпуске дополнительного выпуска должно содержать указание на то, что данный 
выпуск является дополнительным.

8. Срок обращения Облигаций устанавливается в Решениях о выпуске и не может быть менее 
одного года и более десяти лет.

9. Номинальная стоимость одной Облигации выражается в валюте Российской Федерации и со-
ставляет 1 000 (Одну тысячу) рублей.

10. Вопросы эмиссии, обращения и погашения Облигаций, не урегулированные Генеральными 
условиями, настоящими Условиями и Решением о выпуске, регламентируются в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации.

II. Порядок размещения и обращения Облигаций
11. Даты начала и окончания размещения Облигаций, способ размещения Облигаций устанавли-

ваются в Решении о выпуске. 
Опубликование и (или) раскрытие иным способом информации, содержащейся в Решении о вы-

пуске, осуществляется Эмитентом не позднее чем за 2 рабочих дня до даты начала размещения Обли-
гаций в официальном сообщении об эмиссии выпуска Облигаций, размещаемом на официальном сайте 
Эмитента в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

12. Размещение Облигаций может осуществляться:
1) посредством заключения в соответствии с законодательством Российской Федерации, насто-

ящими Условиями и Решением о выпуске сделок купли-продажи между Эмитентом в лице Агента, 
действующего по поручению и за счет Эмитента, и первыми владельцами на конкурсе по определению 
процентной ставки по первому купону, проводимом у Организатора торговли в соответствии с норма-
тивными документами Организатора торговли.

В дату начала размещения Облигаций проводится конкурс по определению процентной ставки 
по первому купону (далее – Конкурс). Размещение Облигаций в дату начала размещения осуществля-
ется по цене 100 процентов от номинальной стоимости.

Дальнейшее размещение Облигаций, если они не были полностью размещены в ходе Конкурса, 
начинается в день проведения Конкурса, непосредственно после его окончания и проводится в тече-
ние периода размещения, установленного Решением о выпуске, по цене (ценам), установленной (-ым) 
Эмитентом. Агент публикует сообщение об установленной цене размещения. Для приобретения Обли-
гаций покупатели подают заявки на покупку Облигаций в соответствии с нормативными документами 
Организатора торговли. Агент удовлетворяет заявки на покупку Облигаций в порядке очередности их 
поступления по цене, указанной Эмитентом в распоряжении.

При совершении сделок купли-продажи дополнительно к цене покупки Облигаций покупатель 
уплачивает накопленный купонный доход, рассчитанный на дату совершения сделки по формуле, ука-
занной в пункте 33 настоящих Условий;

2) посредством заключения в соответствии с законодательством Российской Федерации, насто-
ящими Условиями и Решением о выпуске сделок купли-продажи между Эмитентом в лице Агента, 
действующего по поручению и за счет Эмитента, и первыми владельцами у Организатора торговли 
в соответствии с нормативными документами Организатора торговли путем сбора адресных заявок 
со стороны покупателей на приобретение Облигаций по цене размещения, равной номинальной сто-
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имости Облигаций в дату начала размещения и равной или отличной от нее в последующие даты, 
и процентной ставке по первому купону.

Размещение Облигаций путем сбора адресных заявок со стороны потенциальных покупателей 
на приобретение Облигаций по цене размещения, равной номинальной стоимости Облигаций, и про-
центной ставке по первому купону предусматривает адресованное неопределенному кругу лиц при-
глашение делать предложение о приобретении Облигаций (далее – оферта) и заключении сделок куп-
ли-продажи Облигаций с использованием системы торгов Организатора торговли по цене размещения, 
равной номинальной стоимости Облигаций, и процентной ставке по первому купону.

Оферты направляются в адрес Агента. Агент раскрывает информацию о сроках и порядке направ-
ления оферт на своем сайте в сети «Интернет».

При этом потенциальный покупатель соглашается, что любая оферта может быть отклонена, ак-
цептована полностью или в части по усмотрению Эмитента. 

Обязательным условием оферты является указание минимально приемлемой для потенциального 
покупателя процентной ставки по первому купону, количества Облигаций, а также максимальной сум-
мы денежных средств, которую такой потенциальный покупатель готов инвестировать в размещаемые 
Облигации.

После окончания срока для направления оферт Агент формирует и передает Эмитенту сводный 
реестр оферт.

На основании анализа реестра оферт Эмитент:
принимает решение о величине процентной ставки первого купона; 
определяет приобретателей, которым он намеревается продать Облигации, исходя из пропорцио-

нального распределения Облигаций среди приобретателей, привлечения максимального количества 
инвесторов для обеспечения ликвидности выпуска Облигаций во время вторичного обращения, недо-
пущения дискриминационных условий при принятии решения об акцепте, недопущения предоставле-
ния государственных преференций.

Эмитент передает информацию об акцепте Агенту.
Эмитент не позднее даты начала размещения Облигаций размещает на официальном сайте Эми-

тента в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информацию об установленной про-
центной ставке по первому купону, определенной в порядке, указанном в настоящих Условиях и в Реше-
нии о выпуске.

Агент направляет акцепт на оферты потенциальным покупателям, которые определены Эмитентом.
Заключение сделок купли-продажи Облигаций осуществляется с использованием системы торгов 

Организатора торговли по цене размещения, равной номинальной стоимости Облигаций и процент-
ной ставке по первому купону, определенной Эмитентом в порядке, указанном в настоящих Условиях 
и в Решении о выпуске.

В дату начала размещения Облигаций участники торгов Организатора торговли в течение периода 
подачи адресных заявок, установленного по согласованию с Организатором торговли, подают адресные 
заявки на покупку Облигаций с использованием системы торгов Организатора торговли как за свой счет, 
так и за счет и по поручению своих клиентов.

Адресные заявки на приобретение Облигаций направляются участниками торгов в адрес Агента.
Адресная заявка на приобретение Облигаций должна содержать следующие значимые условия:
цену покупки 100 процентов от номинальной стоимости Облигации;
количество Облигаций;
а также иную информацию в соответствии с нормативными документами Организатора торговли.
Заключение сделок купли-продажи Облигаций начинается в дату начала размещения Облигаций 

после окончания периода подачи адресных заявок по цене размещения, равной номинальной стоимо-
сти Облигаций и процентной ставке по первому купону, определенной Эмитентом в порядке, указан-
ном в настоящих Условиях и Решении о выпуске. Организатор торговли составляет сводный реестр 
адресных заявок, полученных в течение периода подачи адресных заявок, и передает его Агенту. Агент 
передает вышеуказанный сводный реестр Эмитенту.

На основании анализа сводного реестра адресных заявок Эмитент принимает решение об удовлет-
ворении адресных заявок, руководствуясь наличием акцепта оферты.

Эмитент передает Агенту информацию об адресных заявках, которые будут удовлетворены, по-
сле чего Эмитент в лице Агента заключает сделки купли-продажи Облигаций с покупателями путем 
выставления встречных адресных заявок с указанием количества Облигаций, которые будут проданы 
покупателям согласно порядку, установленному настоящими Условиями, Решением о выпуске и норма-
тивными документами Организатора торговли.

После окончания периода подачи адресных заявок, установленного по согласованию с Организа-
тором торговли, в случае неполного размещения Облигаций участники торгов могут в течение периода 
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размещения Облигаций, установленного Решением о выпуске, подавать адресные заявки на покупку 
Облигаций по цене (ценам), установленной (-ым) Эмитентом, в порядке, указанном в настоящих Усло-
виях и Решении о выпуске. 

При совершении сделок купли-продажи дополнительно к цене покупки Облигаций покупатель 
уплачивает накопленный купонный доход, рассчитанный на дату совершения сделки по формуле, ука-
занной в пункте 33 настоящих Условий.

13. Обращение Облигаций на вторичном рынке осуществляется путем заключения гражданско-
правовых сделок как у Организатора торговли, так и вне организованного рынка ценных бумаг в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации, настоящими Условиями и Решением о выпуске.

14. Облигации могут быть выкуплены Эмитентом до срока их погашения с возможностью их по-
следующего обращения, если такой выкуп предусмотрен соответствующим Решением о выпуске, с со-
блюдением требований (в том числе по определению цены выкупа), установленных законодательством 
Российской Федерации.

15. Выкуп Облигаций осуществляется Эмитентом в лице Агента, действующего по поручению 
и за счет Эмитента, по цене, определенной с учетом текущей рыночной стоимости и объемов предложе-
ния и спроса на Облигации, и в соответствии с объемами выкупа, установленными Законом Республики 
Карелия о бюджете Республики Карелия на соответствующий финансовый год (очередной финансовый 
год и плановый период), за счет бюджета Республики Карелия. Рыночная стоимость Облигаций опреде-
ляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

16. Выкуп может осуществляться посредством заключения сделок купли-продажи между Эми-
тентом в лице Агента, действующего по поручению и за счет Эмитента, и владельцами Облигаций 
у Организатора торговли в соответствии с нормативными документами Организатора торговли. Поря-
док выкупа Облигаций определяется Решением о выпуске.

17. Выкупленные Эмитентом Облигации могут быть выпущены в последующее обращение по цене, 
определенной с учетом текущей рыночной стоимости и объемов предложения и спроса на Облигации, 
и в соответствии с объемами, установленными Законом Республики Карелия о бюджете Республики 
Карелия на соответствующий финансовый год (очередной финансовый год и плановый период). Ры-
ночная стоимость Облигаций определяется в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации.

18. Выпуск Облигаций в последующее обращение осуществляется посредством заключения сде-
лок купли-продажи между Эмитентом в лице Агента, действующего по поручению и за счет Эмитента, 
и покупателями у Организатора торговли в соответствии с нормативными документами Организатора 
торговли.

19. Владельцами Облигаций могут быть юридические и физические лица, являющиеся резидента-
ми или нерезидентами в соответствии с законодательством Российской Федерации.

20. Все расчеты по Облигациям производятся в валюте Российской Федерации.

III. Порядок осуществления прав, удостоверенных Облигациями
21. Каждый выпуск Облигаций оформляется одним глобальным сертификатом, который удостове-

ряет совокупность прав на Облигации, указанные в нем, и передается на хранение (учет) в Уполномо-
ченный депозитарий.

Глобальный сертификат на руки владельцам Облигаций не выдается. Право собственности на Об-
лигации переходит в момент осуществления приходной записи по счету депо приобретателя.

22. Учет и удостоверение прав на облигации, учет и удостоверение передачи Облигаций, включая 
случаи обременения Облигаций обязательствами, осуществляются Уполномоченным депозитарием 
и иными депозитариями, осуществляющими учет прав на Облигации, за исключением Уполномочен-
ного депозитария (далее – депозитарии).

23. Удостоверением права владельца на Облигации является выписка со счета депо в Уполномо-
ченном депозитарии или депозитарии.

24. Владелец Облигации имеет право на получение номинальной стоимости Облигации. Погашение 
номинальной стоимости Облигации осуществляется частями в даты, установленные в Решении о выпуске.

25. Владелец Облигации имеет право на получение купонного дохода, определяемого исходя из про-
центной ставки купонного дохода, которая начисляется на непогашенную часть номинальной стоимости 
Облигации, в даты выплат купонного дохода, установленные в Решении о выпуске.

26. Владелец Облигации имеет право владеть, пользоваться и распоряжаться принадлежащей ему 
Облигацией в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Владелец Облигации может совершать с Облигацией гражданско-правовые сделки в соответствии 
с законодательством Российской Федерации, Генеральными условиями, настоящими Условиями и Реше-
нием о выпуске.
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27. Эмитент обязуется обеспечить права владельцев Облигаций при соблюдении ими установлен-
ного законодательством Российской Федерации порядка осуществления этих прав.

IV. Размер дохода и порядок его расчета
28. Доходом по Облигациям является фиксированный купонный доход, а также разница между це-

ной реализации (погашения) и ценой покупки Облигаций.
29. Размер купонного дохода по каждому купону определяется, исходя из процентной ставки ку-

понного дохода и длительности купонного периода, и начисляется на непогашенную часть номиналь-
ной стоимости Облигации.

30. В зависимости от выбранного Эмитентом в Решении о выпуске конкретного способа разме-
щения Облигаций процентная ставка по первому купону по Облигациям определяется на Конкурсе 
или устанавливается Эмитентом на основании адресных заявок, полученных от потенциальных поку-
пателей на приобретение Облигаций, процентные ставки по следующим купонным периодам фиксиру-
ются в Решении о выпуске.

Величина купонного дохода определяется по формуле:

Ci = Ri x Ti x N/(365 x 100%), где:

Ci – величина купонного дохода за i-й купонный период (рублей);
Ri – размер процентной ставки купонного дохода по i-му купонному периоду (процентов годовых);
Ti – длительность i-го купонного периода (дней);
N – непогашенная часть номинальной стоимости Облигации (рублей).
Сумма выплаты по купонам в расчете на одну Облигацию определяется с точностью до одной 

копейки (округление производится по правилу математического округления, а именно: в случае если 
третий знак после запятой больше или равен 5, второй знак после запятой увеличивается на единицу, 
в случае, если третий знак после запятой меньше 5, второй знак после запятой не изменяется).

31. Даты начала купонных периодов и окончания купонных периодов, длительность купонных 
периодов устанавливаются в Решении о выпуске.

32. При обращении Облигации образуется накопленный купонный доход – часть купонного до-
хода в виде процента, начисляемого на непогашенную часть номинальной стоимости Облигации, рас-
считываемого пропорционально количеству дней, прошедших от даты начала размещения Облигации 
или даты выплаты предшествующего купонного дохода.

33. Величина накопленного купонного дохода (НКД) по Облигациям на текущую дату рассчиты-
вается по формуле:

НКД = N x Ri x ((T – T(i – 1))/365)/100%, где:

НКД – накопленный купонный доход (рублей);
N – непогашенная часть номинальной стоимости Облигации (рублей);
Ri – размер процентной ставки купонного дохода по i-му купонному периоду (процентов годовых);
T – текущая дата;
T(i – 1) – дата окончания купонного периода Облигаций с порядковым номером (i – 1) или дата 

начала размещения для первого купонного периода;
i – порядковый номер купонного периода (1, 2, 3 и другие).
Сумма выплаты по накопленному купонному доходу в расчете на одну Облигацию определяет-

ся с точностью до одной копейки (округление производится по правилу математического округления, 
а именно: в случае если третий знак после запятой больше или равен 5, второй знак после запятой уве-
личивается на единицу, в случае если третий знак после запятой меньше 5, второй знак после запятой 
не изменяется).

34. Эмитент исполняет обязанность по выплате купонного дохода по Облигациям путем перечис-
ления суммы купонного дохода Уполномоченному депозитарию.

Владельцы и иные лица, осуществляющие в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации права по Облигациям, получают выплаты купонного дохода по Облигациям в денежной форме 
через депозитарий, осуществляющий учет прав на Облигации, депонентами которого они являются. 
Депозитарный договор между депозитарием, осуществляющим учет прав на ценные бумаги, и депо-
нентом должен содержать порядок передачи депоненту выплат по ценным бумагам.

35. Купонный доход по Облигациям, не размещенным на дату выплаты купонного дохода, не на-
числяется и не выплачивается.

36. Погашение номинальной стоимости Облигаций осуществляется частями в даты, установлен-
ные в Решении о выпуске и совпадающие с датами выплаты купонного дохода по Облигациям (далее – 
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Даты амортизации долга). Размер погашаемой части номинальной стоимости Облигаций устанавлива-
ется в Решении о выпуске на каждую Дату амортизации долга.

37. Эмитент исполняет обязанность по погашению Облигаций путем перечисления денежных 
средств в размере погашаемой части номинальной стоимости Облигаций Уполномоченному депози-
тарию.

Владельцы и иные лица, осуществляющие в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации права по Облигациям, получают выплаты погашаемой части номинальной стоимости Облигаций 
через депозитарий, осуществляющий учет прав на Облигации, депонентами которого они являются. 
Депозитарный договор между депозитарием, осуществляющим учет прав на ценные бумаги, и депо-
нентом должен содержать порядок передачи депоненту выплат по ценным бумагам.

38. Датой погашения Облигаций является дата выплаты последней непогашенной части номи-
нальной стоимости Облигаций.

39. Если Дата амортизации долга и (или) выплаты купонного дохода по Облигациям приходится 
на выходной или нерабочий праздничный день, независимо от того, будет ли это государственный вы-
ходной день или выходной день для расчетных операций, то выплата надлежащей суммы производится 
в первый рабочий день, следующий за нерабочим праздничным или выходным днем. Владелец Об-
лигаций не имеет права требовать начисления процентов или какой-либо иной компенсации за такую 
задержку в платеже.

40. Налогообложение доходов от операций с Облигациями осуществляется в соответствии с дей-
ствующим законодательством.

V. Информация об Эмитенте
41. В соответствии с Законом Республики Карелия от 21 декабря 2017 года № 2205-ЗРК «О бюд-

жете Республики Карелия на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов» утверждены основные 
характеристики бюджета Республики Карелия на 2018 год:

прогнозируемый общий объем доходов бюджета Республики Карелия – 37 266 070,1 тыс. рублей;
объем безвозмездных поступлений – 15 732 131,1 тыс. рублей;
объем получаемых из других бюджетов межбюджетных трансфертов – 15 724 211,1 тыс. рублей;
общий объем расходов бюджета Республики Карелия – 37 266 070,1 тыс. рублей;
дефицит бюджета Республики Карелия – 0,0 тыс. рублей;
верхний предел государственного внутреннего долга Республики Карелия по состоянию на 1 янва-

ря 2019 года – 24 340 368,3 тыс. рублей, в том числе верхний предел долга по государственным гаран-
тиям Республики Карелия – 360 494,7 тыс. рублей;

предельный объем государственного долга Республики Карелия – 30 000 000,0 тыс. рублей;
объем расходов на обслуживание государственного долга Республики Карелия – 1 304 677,2 тыс.

рублей.
42. По состоянию на момент утверждения настоящих Условий суммарная величина государствен-

ного долга Республики Карелия составляет 24 217 082,2 тыс. рублей.
43. Сведения об исполнении бюджета Республики Карелия за 2015, 2016 и 2017 годы приведены 

в приложении к Условиям.
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ПРИЛОЖЕНИЕ 
к Условиям эмиссии и обращения 

государственных облигаций 
Республики Карелия 2018 года 

в форме документарных ценных бумаг 
на предъявителя с фиксированным купонным 

доходом и амортизацией долга

СВЕДЕНИЯ 
об исполнении бюджета Республики Карелия за 2015 год

(тыс. рублей)

Наименование показателей 2015 год
1 2

Налоговые и неналоговые доходы, всего 17 808 163
в том числе
Налоги на прибыль, доходы 9 962 889
Налоги на товары (работы, услуги), реализуемые на территории Российской Федерации 2 286 123
Налоги на совокупный доход 1 147 844
Налоги на имущество 2 826 187
Налоги, сборы и регулярные платежи за пользование природными ресурсами 518 919
Государственная пошлина 44 330
Задолженность и перерасчеты по отмененным налогам, сборам и иным обязательным платежам -116
Доходы от использования имущества, находящегося в государственной и муниципальной собст-
венности

124 243

Платежи при пользовании природными ресурсами 583 050
Доходы от оказания платных услуг (работ) и компенсации затрат государства 16 339
Доходы от продажи материальных и нематериальных активов 14 623
Административные платежи и сборы 389
Штрафы, санкции, возмещение ущерба 283 635
Прочие неналоговые доходы -292
Безвозмездные поступления, всего 10 582 712
в том числе
Безвозмездные поступления от нерезидентов 1 389
Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации 9 618 324
Безвозмездные поступления от государственных (муниципальных) организаций 868 429
Прочие безвозмездные поступления 146 130
Доходы бюджетов бюджетной системы Российской Федерации от возврата бюджетами бюджет-
ной системы Российской Федерации и организациями остатков субсидий, субвенций и иных 
межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет 

69 997

Возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое 
назначение, прошлых лет

-121 557

Всего доходов 28 390 875
Общегосударственные вопросы 939 815
Национальная оборона 12 932
Национальная безопасность и правоохранительная деятельность 599 916
Национальная экономика 3 778 747
Жилищно-коммунальное хозяйство 1 318 556
Охрана окружающей среды 19 453
Образование 7 146 438
Культура, кинематография 809 573
Здравоохранение 7 185 190
Социальная политика 7 535 696
Физическая культура и спорт 199 873
Средства массовой информации 65 108
Обслуживание государственного долга 1 118 642
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1 2
Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам субъектов Российской Федерации и 
муниципальных образований

626 730

Всего  расходов 31 356 669
Профицит бюджета (со знаком +), дефицит бюджета (со знаком -) -2 965 794

Сведения об исполнении бюджета Республики Карелия за 2016 год
(тыс. рублей)

Наименование показателей 2016 год
Налоговые и неналоговые доходы, всего 19 654 413
в том числе
Налоги на прибыль, доходы 11 518 071
Налоги на товары (работы, услуги), реализуемые на территории Российской Федерации 2 647 462
Налоги на совокупный доход 1 264 508
Налоги на имущество 2 515 470
Налоги, сборы и регулярные платежи за пользование природными ресурсами 560 781
Государственная пошлина 103 572
Доходы от использования имущества, находящегося в государственной и муниципальной собст-
венности

122 454

Платежи при пользовании природными ресурсами 628 786
Доходы от оказания платных услуг (работ) и компенсации затрат государства 31 656
Доходы от продажи материальных и нематериальных активов 20 265
Административные платежи и сборы 743
Штрафы, санкции, возмещение ущерба 240 649
Прочие неналоговые доходы -4
Безвозмездные поступления, всего 12 892 035
в том числе
Безвозмездные поступления от нерезидентов 1 487
Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации 10 816 941
Безвозмездные поступления от государственных (муниципальных) организаций 1 987 555
Безвозмездные поступления от негосударственных организаций 131 705
Прочие безвозмездные поступления 7 920
Доходы бюджетов бюджетной системы Российской Федерации от возврата бюджетами бюджет-
ной системы Российской Федерации и организациями остатков субсидий, субвенций и иных 
межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет 

54 053

Возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое 
назначение, прошлых лет

-107 626

Всего  доходов 32 546 448
Общегосударственные вопросы 1 006 551
Национальная оборона 12 532
Национальная безопасность и правоохранительная деятельность 647 246
Национальная экономика 5 631 732
Жилищно-коммунальное хозяйство 3 238 985
Охрана окружающей среды 28 678
Образование 6 849 443
Культура, кинематография 537 602
Здравоохранение 6 066 454
Социальная политика 8 185 745
Физическая культура и спорт 232 263
Средства массовой информации 61 253
Обслуживание государственного долга 1 218 335
Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам субъектов Российской Федерации 
и муниципальных образований

791 546

Всего  расходов 34 508 365
Профицит бюджета (со знаком +), дефицит бюджета (со знаком -) -1 961 917
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Сведения об исполнении бюджета Республики Карелия за 2017 год
(тыс. рублей)

Наименование показателей 2017 год
Налоговые и неналоговые доходы, всего 20 129 196
в том числе
Налоги на прибыль, доходы 11 700 807
Налоги на товары (работы, услуги), реализуемые на территории Российской Федерации 2 280 842
Налоги на совокупный доход 1 441 030
Налоги на имущество 2 846 649
Налоги, сборы и регулярные платежи за пользование природными ресурсами 583 842
Государственная пошлина 113 651
Задолженность и перерасчеты по отмененным налогам, сборам и иным обязательным платежам 8
Доходы от использования имущества, находящегося в государственной и муниципальной собст-
венности

122 271

Платежи при пользовании природными ресурсами 591 499
Доходы от оказания платных услуг (работ) и компенсации затрат государства 151 591
Доходы от продажи материальных и нематериальных активов 43 362
Административные платежи и сборы 947
Штрафы, санкции, возмещение ущерба 252 678
Прочие неналоговые доходы 19
Безвозмездные поступления, всего 14 256 160
в том числе
Безвозмездные поступления от нерезидентов 1 041
Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации 13 470 222
Безвозмездные поступления от государственных (муниципальных) организаций 738 519
Безвозмездные поступления от негосударственных организаций 93 777
Прочие безвозмездные поступления 8 900
Доходы бюджетов бюджетной системы Российской Федерации от возврата бюджетами бюджет-
ной системы Российской Федерации и организациями остатков субсидий, субвенций и иных 
межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет 

13 031

Возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое 
назначение, прошлых лет

-69 330

Всего  доходов 34 385 356
Общегосударственные вопросы 1 213 047
Национальная оборона 12 590
Национальная безопасность и правоохранительная деятельность 639 563
Национальная экономика 5 061 985
Жилищно-коммунальное хозяйство 3 362 477
Охрана окружающей среды 13 758
Образование 7 816 165
Культура, кинематография 708 800
Здравоохранение 2 745 828
Социальная политика 12 788 140 
Физическая культура и спорт 200 684
Средства массовой информации 69 660
Обслуживание государственного долга 1 097 911
Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам бюджетной системы Российской Фе-
дерации 

1 079 484

Всего  расходов 36 810 092
Профицит бюджета (со знаком +), дефицит бюджета (со знаком -) -2 424 736
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МИНИСТЕРСТВО ЗДРАВООХРАНЕНИЯ РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ

ПРИКАЗ
12 февраля 2018 г.  № 240 

г. Петрозаводск

О внесении изменений в приказ Министерства здравоохранения 
Республики Карелия от 7 февраля 2017 года № 199

В соответствии с постановлением Правительства Республики Карелия от 30 сентября 2008 го-
да № 203-П «О введении новых систем оплаты труда работников государственных учреждений 
Республики Карелия и органов государственной власти Республики Карелия, оплата труда которых 
осуществляется на основе тарифной сетки по оплате труда работников государственных учрежде-
ний» и в целях совершенствования системы оплаты труда руководителей государственных учрежде-
ний, подведомственных Министерству здравоохранения Республики Карелия, приказываю :  

1. Внести в Приложение 1 к Положению об оплате труда руководителей государственных уч-
реждений, подведомственных Министерству здравоохранения Республики Карелия, утвержденно-
му приказом Министерства здравоохранения Республики Карелия от 7 февраля 2017 года № 199 
(Карелия, 2017, 18 мая; Карелия, 2017, 13 июля; Официальный интернет-портал правовой инфор-
мации (www.pravo.gov.ru), 6 сентября 2017 года, № 1001201709060002) изменение, изложив стро-
ку 8 в следующей редакции:

8. Государственное бюджетное учреждение здравоохранения Республики Каре-
лия «Бюро судебно-медицинской экспертизы»

2,1 Врач-
специалист

2. Действие настоящего приказа распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 
2018 года. 

3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Министр          М. П. ШВЕЦ

      «СОГЛАСОВАНО» 
      Председатель Карельской 
      Республиканской организации 
      профсоюза работников здравоохранения 
      Российской Федерации И. А. СМИРНОВА

МИНИСТЕРСТВО ПРИРОДНЫХ РЕСУРСОВ И ЭКОЛОГИИ 
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ

ПРИКАЗ
13 февраля 2018 г.  № 259 

г. Петрозаводск

Об утверждении Административного регламента по предоставлению 
государственной услуги по выдаче и аннулированию охотничьих билетов 
единого федерального образца

В соответствии со статьей 34 Федерального закона от 24 июля 2009 года № 209-ФЗ «Об охоте 
и сохранении охотничьих ресурсов и внесении изменений в отдельные законодательные акты Рос-
сийской Федерации», статьей 12 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг», подпунктом 22 пункта 9 Положения 
о Министерстве природных ресурсов и экологии Республики Карелия, утвержденного постановле-
нием Правительства Республики Карелия от 23 октября 2017 года № 367-П, и в целях повышения 
качества и доступности предоставления государственной услуги приказываю :

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению государствен-
ной услуги по выдаче и аннулированию охотничьих билетов единого федерального образца.

2. Признать утратившими силу:
приказ Министерства сельского, рыбного и охотничьего хозяйства Республики Карелия от 26 марта 

2012 года № 67 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению государст-

«
».

435

436
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венной услуги по выдаче и аннулированию охотничьих билетов единого федерального образца» 
(Собрание законодательства Республики Карелия, 2012, № 4, ст. 768);

пункт 2 приказа Министерства сельского, рыбного и охотничьего хозяйства Республики Ка-
релия от 12 августа 2014 года № 259 «О внесении изменений в некоторые нормативные правовые 
акты Министерства сельского, рыбного и охотничьего хозяйства Республики Карелия» (Собрание 
законодательства Республики Карелия, 2014, № 10, ст. 1901); 

приказ Министерства сельского, рыбного и охотничьего хозяйства Республики Карелия от 6 ок-
тября 2014 года № 312 «О внесении изменений в приказ Министерства сельского, рыбного и охот-
ничьего хозяйства Республики Карелия от 26 марта 2012 года № 67» (Собрание законодательства 
Республики Карелия, 2014, № 10, ст. 1918);

приказ Министерства сельского, рыбного и охотничьего хозяйства Республики Карелия от 29 июня 
2015 года № 178 «О внесении изменений в приказ Министерства сельского, рыбного и охотничьего 
хозяйства Республики Карелия от 26 марта 2012 года № 67» (Собрание законодательства Республи-
ки Карелия, 2015, № 7, ст. 1477);

пункт 1 приказа Министерства сельского, рыбного и охотничьего хозяйства Республики Ка-
релия от 3 августа 2015 года № 238 «О внесении изменения в некоторые нормативные правовые 
акты Министерства сельского, рыбного и охотничьего хозяйства Республики Карелия» (Собрание 
законодательства Республики Карелия, 2015, № 8, ст. 1649);

приказ Министерства сельского, рыбного и охотничьего хозяйства Республики Карелия от 1 но-
ября 2016 года № 291 «О внесении изменений в приказ Министерства сельского, рыбного и охот-
ничьего хозяйства Республики Карелия от 26 марта 2012 года № 67» (Собрание законодательства 
Республики Карелия, 2017, № 3, ст. 507).

Министр          А. А. ЩЕПИН

УТВЕРЖДЕН 
приказом 

Министерства природных ресурсов 
и экологии Республики Карелия 

от 13 февраля 2018 г. 
№ 259

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
по предоставлению государственной услуги по выдаче и аннулированию охотничьих билетов 

единого федерального образца
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент по предоставлению государственной услуги по выдаче и аннули-
рованию охотничьих билетов единого федерального образца (далее – Регламент) устанавливает стан-
дарт и последовательность предоставления государственной услуги по выдаче и аннулированию охот-
ничьих билетов единого федерального образца (далее – государственная услуга).

2. Заявителями на предоставление государственной услуги являются физические лица, обладаю-
щие гражданской дееспособностью в соответствии с гражданским законодательством, не имеющие не-
погашенной или неснятой судимости за совершение умышленного преступления и ознакомившимися 
с требованиями охотничьего минимума (далее – заявитель).

3. Информация о месте нахождения, графике работы, графике приема заявителей, справочные 
телефоны, адреса официальных сайтов, адреса электронной почты Министерства природных ресурсов 
и экологии Республики Карелия (далее – Министерство), отдела государственного охотничьего надзора 
Министерства, участвующего в предоставлении государственной услуги (далее – отдел), приведена 
в приложении 1 к настоящему Регламенту.

4. Информация о порядке предоставления государственной услуги предоставляется:
непосредственно в Министерстве, отделе;
с использованием средств телефонной связи (по телефону);
посредством почтовой связи;
посредством размещения на официальном сайте Министерства http://minprirody.karelia.ru/, на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также в информационной системе Респуб-
лики Карелия «Региональный портал электронных услуг Республики Карелия» (https://uslugi.karelia.ru);

публикации в средствах массовой информации;
размещения на информационных стендах.
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5. В помещениях Министерства, отдела должны быть размещены информационные стенды. На ин-
формационных стендах размещается следующая информация:

извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению го-
сударственной услуги;

текст Регламента с приложениями;
перечень документов, необходимых для выдачи и аннулирования охотничьих билетов единого фе-

дерального образца;
адрес официального сайта в сети «Интернет» Министерства;
адреса электронной почты Министерства, отдела;
справочные телефоны Министерства, отдела;
адреса местонахождения Министерства, отдела;
график работы Министерства, отдела;
график приема заявителей Министерства, отдела;
порядок получения консультаций по процедуре предоставления государственной услуги.
Размещаются следующие формы документов:
форма заявления о получении охотничьего билета единого федерального образца;
форма заявления об аннулировании охотничьего билета единого федерального образца.
6. Консультации по процедуре предоставления государственной услуги могут предоставляться 

устно, по письменным обращениям, по телефону, по электронной почте.
При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.
При устном обращении заявитель называет свои фамилию, имя, отчество (последнее – при на-

личии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации 
обращения.

В письменном обращении заявитель указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее – при нали-
чии) либо наименование юридического лица (в случае обращения юридического лица), почтовый адрес, 
по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации обращения.

При личном приеме или обращении по телефону предоставляется следующая информация:
– сведения о местонахождении и контактные телефоны Министерства, отдела;
– адрес сайта Министерства;
– график работы отдела;
– наименования нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной 

услуги;
– срок предоставления государственной услуги;
– порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе 

предоставления государственной услуги;
– ход рассмотрения заявления о предоставлении государственной услуги;
– номера кабинетов для обращения граждан;
– режим приема должностным лицом.
Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если 

изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют допол-
нительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного 
приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается 
письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Письменные обращения заявителей о порядке исполнения государственной функции рассматри-
ваются должностным лицом с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 
30 дней со дня регистрации письменного обращения в Министерстве.

В ответе указываются фамилия, инициалы и должность непосредственного исполнителя докумен-
та, а также номер контактного телефона.

Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию Мини-
стерства, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответст-
вующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении во-
просов, с уведомлением заявителя, направившего обращение о переадресации обращения.

7. Информация, предоставляемая гражданам о государственной услуге, является открытой и об-
щедоступной.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
8. Наименование государственной услуги – выдача и аннулирование охотничьих билетов единого 

федерального образца (далее – охотничий билет).
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9. Государственную услугу предоставляет Министерство.
Предоставление государственной услуги в Министерстве возложено на отдел.
Министерству запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласо-

ваний, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные органы 
и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются не-
обходимыми и обязательными для предоставления для государственных услуг, утвержденный норма-
тивным правовым актом Республики Карелия.

10. Результатом предоставления государственной услуги является:
выдача охотничьего билета;
аннулирование охотничьего билета.
11. Срок предоставления государственной услуги составляет не более 5 рабочих дней со дня реги-

страции заявления и документов в Министерстве, отделе.
12. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:
Федеральным законом от 24 июля 2009 года № 209-ФЗ «Об охоте и о сохранении охотничьих ре-

сурсов и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 2009, № 30, ст. 3735; 2009, № 52 (ч. 1), ст. 6450; 2010, № 23, 
ст. 2793; 2011, № 1, ст. 10; 2011, № 25, ст. 3530; 2011, № 27, ст. 3880; 2011, № 30 (ч. 1), ст. 4590; 2011, 
№ 48, ст. 6732; 2011, № 50, ст. 7343; 2013, № 19, ст. 2331; 2013, № 27, ст. 3477; 2013, № 30 (ч.1), ст. 4034; 
2013, № 52 (ч.1), ст. 6961; 2014, № 26 (ч.1), ст. 3377; 2014, № 42, ст. 5615; 2015, № 27, ст. 4101; 2016, 
№ 26 (ч. 1), ст. 3875; 2017, № 31 (ч. 1), ст. 4773);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государст-
венных и муниципальных услуг» (2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15, ст. 2038; 2011, № 27, ст. 3880; 
2011, № 29, ст. 4291; 2011, № 30 (ч. 1), ст. 4587; 2011, № 49, ст. 7061; 2012, № 31, ст. 4322; 2013, № 14, 
ст. 1651; 2013, № 27, ст. 3477, 3480; 2013, № 30, ст. 4084; 2013, № 51, ст. 6679; 2013, № 52, ст. 6952, 6961, 
7009; 2014, № 26, ст. 3366; 2014, № 30, ст. 4264; 2014, № 49, ст. 6928; 2015, № 1, ст. 67, 72; 2015, № 10, 
ст. 1393; 2015, № 29, ст. 4342, 4376; 2016, № 7, ст. 916; 2016, № 27, ст. 4293, 4294; 2017, № 1, ст. 12; 2017, 
№ 50, ст. 7555);

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граж-
дан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации 2006, № 19, ст. 2060; 
2010, № 27, ст. 3410; 2010, № 31, ст. 4196; 2013, № 19, ст. 2307; 2013, № 27, ст. 3474; 2014, № 48, ст. 6638; 
2015, № 45, ст. 6206; 2017, № 49, ст. 7327);

приказом Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 20 января 
2011 года № 13 «Об утверждении Порядка выдачи и аннулирования охотничьего билета единого фе-
дерального образца, формы охотничьего билета» (Российская газета, 30.03.2011, № 66; 01.07.2015, 
07.09.2015, 20.10.2016, http://www.pravo.gov.ru);

постановлением Правительства Республики Карелия от 23 октября 2017 года № 367-П «Об утверж-
дении Положения о Министерстве природных ресурсов и экологии Республики Карелия» (25.10.2017, 
28.12.2017, http://www.pravo.gov.ru);

постановлением Правительства Республики Карелия от 15 февраля 2012 года № 50-П «О разработ-
ке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и администра-
тивных регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства Республики 
Карелия, 2012, № 2, ст. 258; 2013, № 4, ст. 612; 2015, № 7, ст. 1381);

постановлением Правительства Республики Карелия от 6 декабря 2012 года № 371-П «Об утверж-
дении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
органов исполнительной власти Республики Карелия и их должностных лиц, государственных граж-
данских служащих органов исполнительной власти Республики Карелия» (Собрание законодательства 
Республики Карелия, 2012, № 12, ст. 2219).

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной ус-
луги, в том числе в электронной форме:

а) для получения охотничьего билета:
заявление о предоставлении государственной услуги, согласно приложению 2 к Регламенту;
две личные фотографии в черно-белом или цветном исполнении размером 30 x 40 мм с четким 

изображением лица строго в анфас без головного убора;
копия основного документа, удостоверяющего личность (за исключением случаев подачи заявле-

ния в электронной форме).
В случае утраты охотничьего билета в заявлении о предоставлении государственной услуги указы-

вается на утрату охотничьего билета;
б) для аннулирования охотничьего билета:
заявление о предоставлении государственной услуги согласно приложению 3 к Регламенту.
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Охотничий билет также аннулируется в случае несоответствия физического лица требованиям 
пункта 2 настоящего Регламента, а также в случае судебного решения.

14. В случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием федеральной 
государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» личная фотография прикрепляется к нему в виде электронного файла с соблюдением сле-
дующих требований:

формат кодирования/записи изображения в прикрепляемом файле – JPEG или JPEG 2000;
минимальное разрешение прикрепляемой фотографии не должно быть меньше 450 dpi;
фотография может быть выполнена в 24-битном цветовом пространстве или 8-битном монохром-

ном (черно-белом) пространстве;
максимальный размер прикрепляемого файла не должен превышать 300 Кб (килобайт).
15. Форму заявления о предоставлении государственной услуги можно получить в Министерстве, 

отделе, а в электронной форме – на официальном сайте Министерства.
Запрещается требовать от заявителя:
предоставления документов и информации, не предусмотренных настоящим Регламентом, и осу-

ществлять действия, не предусмотренные настоящим Регламентом;
предоставления документов и информации, получаемых по межведомственному информационно-

му взаимодействию в других государственных органах.
16. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государст-

венной услуги, являются:
документы не соответствуют требованиям подпунктов «а» и «б» пункта 13, пункту 14 настоящего 

Регламента;
наличие в документах приписок, зачеркнутых слов, исправлений, а также документов, исполнен-

ных карандашом, документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолко-
вать их содержание.

17. Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги при выдаче охотничьего би-
лета является несоответствие физического лица требованиям пункта 2 настоящего Регламента.

Основания для отказа в предоставлении государственной услуги при аннулировании охотничьего 
билета отсутствуют.

Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.
18. При предоставлении государственной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязатель-

ных для предоставления государственной услуги, а также участие иных организаций в предоставлении 
государственной услуги, не осуществляется.

19. Государственная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной 
платы.

20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем в Министерство, отдел заявле-
ния о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государст-
венной услуги не должен превышать 15 минут.

21. Заявление о предоставлении государственной услуги регистрируется в день его поступления 
в журнале регистрации заявлений на выдачу и аннулирование охотничьих билетов.

Прием и регистрация заявлений и прилагаемых к нему документов при личном обращении осу-
ществляется в часы приема заявителей в помещении отдела.

Срок регистрации заявления о предоставлении государственной услуги при личном обращении – 
не более 15 минут.

Регистрация заявления о предоставлении государственной услуги в электронной форме обеспечи-
вается на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

22. Фасад здания Министерства должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), 
содержащей информацию о Министерстве.

Прием заявителей осуществляется в помещениях отдела. Помещения для оказания государствен-
ной услуги должны соответствовать санитарным и противопожарным требованиям.

Указанные помещения включают в себя места для ожидания, места информирования, места для приема.
Места для ожидания и приема заявителей оборудуются стульями, столами (стойками) для написа-

ния заявлений. Заявителям предоставляются для заполнения бланки заявлений по форме, установлен-
ной в приложениях 2 и 3 к настоящему Регламенту.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными ма-
териалами, оборудуются информационными стендами.

Рабочие места должностных лиц должны быть оборудованы персональными компьютерами с воз-
можностью доступа к сети «Интернет», печатающими устройствами, копировальной техникой, средст-
вами телефонной связи.
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Доступность помещений, в которых предоставляется государственная услуга, мест ожидания 
и приема заявителей, визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления 
государственной услуги для инвалидов обеспечивается в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации о социальной защите инвалидов.

Для обслуживания лиц с ограниченными возможностями здоровья должны быть созданы надле-
жащие условия:

беспрепятственный доступ к помещению, в котором предоставляется государственная услуга, 
беспрепятственное пользование средством связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено помеще-
ние, в котором предоставляется государственная услуга, а также входа в него и выхода из него, посадки 
в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение лиц с ограниченными возможностями здоровья, имеющих стойкие расстройства 
функции зрения и самостоятельного передвижения;

дублирование необходимой для лиц с ограниченными возможностями здоровья звуковой и зри-
тельной информации;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника в помещение, в котором предоставляется государственная услуга;
оказание лицам с ограниченными возможностями здоровья помощи в преодолении барьеров, ме-

шающих получению ими государственной услуги наравне с другими лицами.
В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему 

обеспечивается доступ к месту предоставления государственной услуги либо, когда это возможно, она 
предоставляется по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

23. Показателем качества государственной услуги является оказание государственной услуги в со-
ответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

Показателем доступности государственной услуги является:
степень информированности граждан о порядке предоставления государственной услуги (доступ-

ность информации о государственной услуге, возможность выбора способа получения информации);
возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением государственной услу-

ги (лично, посредством почтовой связи, посредством информационно-коммуникационных технологий 
(в том числе в сети «Интернет»));

своевременность предоставления государственной услуги в соответствии со стандартом ее предо-
ставления, установленным настоящим Регламентом.

24. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме и в многофунк-
циональных центрах:

обеспечение возможности для заявителей направлять заявления и документы с использованием 
официального сайта Министерства и Единого портала государственных и муниципальных услуг;

обеспечение возможности получения государственной услуги и подачи документов заявителем 
в офисах Государственного бюджетного учреждения Республики Карелия «Многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Карелия» (далее – много-
функциональный центр).

Получение государственной услуги в многофункциональном центре осуществляется в соответст-
вии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Министерством, с момента 
вступления его в силу.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Состав выполнения административных процедур
25. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные про-

цедуры:
а) по выдаче охотничьего билета:
прием и регистрация заявления о предоставлении государственной услуги и документов;
рассмотрение заявления о предоставлении государственной услуги и документов на соответствие 

их требованиям настоящего Регламента;
оформление и выдача охотничьего билета;
направление заявителю отказа в приеме заявления о предоставлении государственной услуги 

и документов, необходимых для выдачи охотничьего билета, или в выдаче охотничьего билета;
б) по аннулированию охотничьего билета:
прием и регистрация заявления о предоставлении государственной услуги;
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рассмотрение заявления о предоставлении государственной услуги на соответствие его требова-
ниям настоящего Регламента;

аннулирование охотничьего билета;
направление заявителю отказа в приеме заявления о предоставлении государственной услуги.
26. Министерству для предоставления государственной услуги необходима информация об от-

сутствии (наличии) у заявителя непогашенной или неснятой судимости за совершение умышленного 
преступления, которую предоставляет Министерство внутренних дел по Республике Карелия.

В электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информацион-
ной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», осуществляются 
следующие административные процедуры:

получение заявителем информации о государственной услуге;
направление заявителем запроса о документах, необходимых для предоставления государствен-

ной услуги, а также получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной 
услуги.

Блок-схемы предоставления государственной услуги приведены в приложениях 4, 5 к Регламенту.

Последовательность и сроки выполнения административных процедур 
по выдаче охотничьего билета

27. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления о предо-
ставлении государственной услуги (далее – заявление) является поступление в Министерство, отдел заяв-
ления, составленного в письменной форме, которое подается лично заявителем или направляется в адрес 
Министерства, отдела почтовым отправлением с описью вложения документов.

В случае предоставления заявителем заявления и документов лично должностное лицо регистри-
рует представленные заявление и документы в день их поступления в журнале регистрации заявлений 
на выдачу и аннулирование охотничьих билетов (далее – журнал).

В случае поступления заявления и документов по почте либо в электронной форме должностное 
лицо, ответственное за прием и регистрацию документов в Министерстве:

регистрирует заявление и документы в день их поступления;
передает на рассмотрение зарегистрированные заявление и документы должностному лицу.
Результат административной процедуры – регистрация заявления.
28. Основаниями для начала административной процедуры по рассмотрению заявления являются:
регистрация должностным лицом заявления и документов, представленных заявителем лично;
получение заявления и документов от должностного лица, ответственного за прием и регистра-

цию документов в Министерстве.
Должностное лицо в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления осуществляет рассмот-

рение заявления и документов на соответствие их требованиям настоящего Регламента, направляет за-
прос в Министерство внутренних дел по Республике Карелия для получения информации об отсутст-
вии (наличии) непогашенной или неснятой судимости за совершение умышленного преступления.

По итогам рассмотрения заявления и документов должностным лицом принимается одно из ре-
шений:

о выдаче охотничьего билета;
об отказе в приеме заявления о получении охотничьего билета и документов, необходимых для вы-

дачи охотничьего билета, по основаниям, указанным в пункте 16 настоящего Регламента;
об отказе в выдаче охотничьего билета по основаниям, указанным в пункте 17 настоящего Регла-

мента.
29. В случае принятия решения о выдаче охотничьего билета должностное лицо в течение 5 рабочих 

дней со дня регистрации заявления вносит в бланк охотничьего билета необходимые сведения и выдает 
его заявителю.

Записи и отметки, вносимые в охотничий билет, заверяются подписью должностного лица и печа-
тью Министерства.

При предоставлении заявителем документов лично охотничий билет выдается заявителю под ро-
спись.

В случае поступления заявления по почте охотничий билет направляется заявителю заказным 
письмом с уведомлением.

В случае утраты охотничьего билета в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления вы-
дается новый охотничий билет с учетом требований абзацев второго, четвертого, пятого и шестого под-
пункта «а» пункта 13 настоящего Регламента.

В течение одного месяца со дня выдачи охотничьего билета должностное лицо вносит в государ-
ственный охотхозяйственный реестр следующие сведения о заявителе:
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фамилия, имя, отчество;
данные основного документа, удостоверяющего личность;
дата выдачи охотничьего билета и его учетные серия и номер.
В течение 1 рабочего дня с момента внесения указанных сведений в государственный охотхозяйст-

венный реестр заявителю направляется уведомление согласно приложению 6 к Регламенту, содержа-
щее информацию о дате внесения соответствующих сведений в государственный охотхозяйственный 
реестр.

Охотничий билет признается действующим со дня внесения сведений о нем в государственный 
охотхозяйственный реестр.

Результат административной процедуры – выдача охотничьего билета.
30. В случае принятия решения об отказе в приеме заявления о предоставлении государственной 

услуги и документов, необходимых для выдачи охотничьего билета, по основаниям, указанным в пунк-
те 15 настоящего Регламента, заявителю возвращаются документы с мотивированным отказом в при-
еме документов, необходимых для выдачи охотничьего билета.

Результат административной процедуры – отказ в приеме документов, необходимых для выдачи 
охотничьего билета.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 5 рабочих дней со дня регистра-
ции заявления.

31. В случае принятия решения об отказе в выдаче охотничьего билета по основаниям, указанным 
в пункте 17 настоящего Регламента, заявителю возвращаются документы с мотивированным отказом 
в выдаче охотничьего билета.

Результат административной процедуры – отказ в выдаче охотничьего билета.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 5 рабочих дней со дня регистра-

ции заявления.

Последовательность и сроки выполнения административных процедур 
по аннулированию охотничьего билета

32. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления о предо-
ставлении государственной услуги (далее – заявление) является поступление в Министерство, отдел заявле-
ния, составленного в письменной форме, которое подается лично заявителем.

При предоставлении заявителем заявления должностное лицо регистрирует представленное за-
явление в день его поступления в журнале.

Результат административной процедуры – регистрация заявления.
33. Основаниями для начала административной процедуры по рассмотрению заявления является 

регистрация должностным лицом заявления.
Должностное лицо в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления осуществляет рассмот-

рение заявления на соответствие его требованиям настоящего Регламента.
По итогам рассмотрения заявления должностным лицом принимается одно из решений:
об аннулировании охотничьего билета;
об отказе в приеме заявления, необходимого для аннулирования охотничьего билета по основани-

ям, указанным в пункте 16 настоящего Регламента.
34. В случае принятия решения об аннулировании охотничьего билета должностное лицо в те-

чение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления вносит сведения об аннулировании охотничьего 
билета в государственный охотхозяйственный реестр.

Охотничий билет признается аннулированным со дня внесения сведений о его аннулировании 
в государственный охотхозяйственный реестр.

Должностное лицо в течение 1 рабочего дня со дня внесения сведений об аннулировании охотни-
чьего билета в государственный охотхозяйственный реестр направляет уведомление согласно приложе-
нию 7 к Регламенту об этом физическому лицу, охотничий билет которого аннулирован.

Лицо, в отношении которого осуществлена процедура аннулирования охотничьего билета, направ-
ляет охотничий билет в Министерство, отдел в течение месяца со дня получения уведомления об анну-
лировании охотничьего билета.

На возвращенном охотничьем билете делается надпись о его аннулировании.
Результат административной процедуры – аннулирование охотничьего билета.
35. В случае принятия решения об отказе в приеме заявления, необходимого для аннулирования 

охотничьего билета, по основаниям, указанным в пункте 16 настоящего Регламента, заявителю возвра-
щается заявление с мотивированным отказом в его приеме.

Результат административной процедуры – отказ в приеме документов, необходимых для аннули-
рования охотничьего билета.
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Максимальный срок выполнения административной процедуры – 5 рабочих дней со дня регистра-
ции заявления.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА
36. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Регламента и иных норматив-

ных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, и при-
нятием решений должностными лицами осуществляется должностным лицом, ответственным за орга-
низацию работы по предоставлению государственной услуги.

Текущий контроль осуществляется в целях обеспечения своевременного и качественного предо-
ставления государственной услуги, принятия оперативных мер по своевременному выявлению и устра-
нению причин нарушения прав заявителей, анализа хода и результатов работы с заявителями.

Должностное лицо, ответственное за организацию работы по предоставлению государственной 
услуги, ежемесячно готовит статистические материалы по итогам работы по выдаче и аннулированию 
охотничьих билетов.

37. Проверки полноты и качества предоставления государственной услуги могут быть плановыми 
и внеплановыми.

Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным планом деятельности Министерства.
Внеплановые проверки организуются и проводятся в случаях обращений граждан с жалобами на на-

рушение их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц Министерства.
Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой указываются выявленные наруше-

ния или недостатки (либо их отсутствие), а также предложения по их устранению.
38. За систематическое или грубое нарушение положений Регламента или иных нормативных 

правовых актов по вопросу предоставления государственной услуги должностные лица Министерства 
привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах 
в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

39. Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны должностного лица, ответст-
венного за организацию этой работы, должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны граждан осуществляется путем 
получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц Министерства, а также 
принимаемых ими решениях нарушений положений Регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ 
И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ
40. Действия (бездействие) и решения должностного лица Министерства, осуществляемые (при-

нимаемые) в ходе предоставления государственной услуги, могут быть обжалованы вышестоящему 
должностному лицу Министерства (Министру природных ресурсов и экологии Республики Карелия 
(далее – Министр), заместителю Министра).

41. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение или действия (бездейст-
вие) должностного лица Министерства, принятое или осуществленное им в ходе предоставления го-
сударственной услуги.

42. Жалоба (претензия) может быть представлена на личном приеме, направлена почтовым от-
правлением или в электронной форме с использованием информационных ресурсов официального сай-
та Министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», раздела Министерства 
на Официальном интернет-портале Республики Карелия, Регионального портала электронных услуг 
Республики Карелия, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

Жалоба (претензия) может быть подана через многофункциональные центры. При поступлении 
жалобы многофункциональные центры обеспечивают ее передачу в порядке и сроки, которые уста-
новлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления 
жалобы.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к жалобе (претен-
зии) документы и материалы либо их копии.

43. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решения или дейст-
вия (бездействия) должностного лица Министерства является поступление в Министерство жалобы (пре-
тензии) гражданина, направленной в письменной или электронной форме, о его несогласии с результатом 
предоставления государственной услуги.
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44. Гражданин имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснова-
ния и рассмотрения жалобы (претензии).

45. Жалоба (претензия), поступившая в Министерство, подлежит рассмотрению в течение пятнад-
цати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица Мини-
стерства, предоставляющего государственную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправ-
лении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока 
таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

46. По результатам рассмотрения жалобы (претензии) на действия (бездействие) и решения, осу-
ществляемые (принимаемые) в ходе предоставления государственной услуги, вышестоящее должност-
ное лицо Министерства:

признает действия (бездействие) и решения в ходе предоставления государственной услуги право-
мерными;

признает действия (бездействие) и решения неправомерными и определяет меры, которые должны 
быть приняты с целью устранения допущенных нарушений.

47. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы (претензии), направляется 
гражданину.

48. В случае если текст письменной жалобы (претензии) не поддается прочтению, ответ на жалобу 
(претензию) не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы (претензии) сообщается 
гражданину, направившему жалобу (претензию), если его фамилия и почтовый адрес поддаются про-
чтению.

В случае если в письменной жалобе (претензии) не указаны фамилия гражданина, направившего 
жалобу (претензию), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу 
(претензию) не дается. Если в указанной жалобе (претензии) содержатся сведения о подготавливаемом, 
совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, со-
вершающем или совершившем, жалоба (претензия) подлежит направлению в государственный орган 
в соответствии с его компетенцией.

49. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2 
к Административному регламенту 

по предоставлению государственной услуги 
по выдаче и аннулированию охотничьих 
билетов единого федерального образца

Министерство природных ресурсов
и экологии Республики Карелия

 ЗАЯВЛЕНИЕ 
о получении охотничьего билета единого федерального образца

 1. Фамилия, имя, отчество ____________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

 2. Число, месяц, год рождения _________________________________________________________
 3. Место рождения __________________________________________________________________
 4. Почтовый адрес ___________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________
 5. Номер контактного телефона ________________________________________________________
 6. Адрес электронной почты (в случае наличия) __________________________________________
 7. Основной документ, удостоверяющий личность________________________________________

_______________________________________________________________________________________
 (серия, номер, дата выдачи, кем выдан)

Прошу выдать мне охотничий билет единого федерального образца.
С требованиями охотничьего минимума ознакомлен.
Непогашенной или неснятой судимости за совершение умышленного преступления не имею.

Приложение :  1. Две личные фотографии.
            2. Копия основного документа удостоверяющего личность на ____ листах;

«____»_____________ 20___ года ________________________ 
                 (подпись заявителя)

Уведомление о внесении сведений в охотхозяйственный реестр 
получил (направлено почтой)                ________________________
                   (подпись заявителя)
«____» ________ 20___ года

Охотничий билет серии 10 № ___________________ получил ________________________ 
                    (подпись заявителя)
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ПРИЛОЖЕНИЕ 3 
к Административному регламенту 

по предоставлению государственной услуги 
по выдаче и аннулированию охотничьих 
билетов единого федерального образца

Министерство природных ресурсов
и экологии Республики Карелия

 ЗАЯВЛЕНИЕ 
об аннулировании охотничьего билета единого федерального образца

1. Фамилия, имя, отчество ____________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

2. Почтовый адрес ___________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

3. Номер контактного телефона ________________________________________________________
4. Адрес электронной почты (в случае наличия) __________________________________________

Прошу аннулировать мой охотничий билет единого федерального образца серии ______________ 
номер ____________________.

«____» _____________ 20___ года _______________________       ________________________
          (подпись заявителя)                        (фамилия, инициалы)

ПРИЛОЖЕНИЕ 4 
к Административному регламенту 

по предоставлению государственной услуги 
по выдаче и аннулированию охотничьих 
билетов единого федерального образца

БЛОК-СХЕМА 
предоставления государственной услуги по выдаче охотничьих билетов

Поступление заявления
и прилагаемых документов 

Прием и регистрация заявления
 и прилагаемых документов

Заявление и прилагаемые документы 
соответствуют установленным требованиям

Заявление и прилагаемые документы 
не соответствуют установленным требованиям

Оформление и выдача
охотничьего билета

Внесение сведений о заявителе
в государственный охотхозяйственный реестр

Направление заявителю уведомления 
о дате внесения сведений в государственный 

охотхозяйственный реестр

Требованиям 
пункта 16 
Регламента

Требованиям 
пункта 17 
Регламента

Отказ в выдаче 
охотничьего билета

Отказ в приеме 
документов, 
необходимых 
для выдачи

охотничьего билета

Возвращаются документы 
с мотивированным отказом
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ПРИЛОЖЕНИЕ 5 
к Административному регламенту 

по предоставлению государственной услуги 
по выдаче и аннулированию охотничьих 
билетов единого федерального образца

БЛОК-СХЕМА 
предоставления государственной услуги по аннулированию охотничьих билетов

Поступление заявления 

Прием и регистрация заявления

Заявление соответствуют 
установленным требованиям

Аннулирование охотничьего билета 
(внесение сведений об аннулировании 
охотничьего билета в государственный 

охотхозяйственный реестр)

Направление заявителю уведомления 
о внесении сведений в государственный 

охотхозяйственный реестр

Заявитель возвращает 
охотничий билет

Заявление не соответствуют 
требованиям пункта 16 Регламента

Отказ в приеме документов, 
необходимых для выдачи 

охотничьего билета

Возвращается заявление 
с мотивированным отказом

ПРИЛОЖЕНИЕ 6 
к Административному регламенту 

по предоставлению государственной услуги 
по выдаче и аннулированию охотничьих 
билетов единого федерального образца

__________________________________
__________________________________

Угловой штамп Министерства __________________________________
                     (Ф.И.О. заявителя, почтовый адрес)

__________________________________
__________________________________

 Уведомляем Вас о том, что ____________________________________________________________
                              (дата внесения сведений в реестр)
в государственный охотхозяйственный реестр внесены сведения о выданном Вам охотничьем билете 
единого федерального образца. В соответствии с частью 4 статьи 21 Федерального закона от 24 июля 
2009 г. № 209-ФЗ «Об охоте и о сохранении охотничьих ресурсов и о внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации» с указанной даты Ваш охотничий билет признается дей-
ствующим.

___________________________________      ______________________       ________________________
                               (должность)                                                           (подпись)                                       (фамилия, инициалы)

«____» ___________ 20__ г.
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ПРИЛОЖЕНИЕ 7 
к Административному регламенту 

по предоставлению государственной услуги 
по выдаче и аннулированию охотничьих 
билетов единого федерального образца

Угловой штамп Министерства     Заявителю
        ___________________________________
        Почтовый адрес: _____________________
        ___________________________________

Уведомляет Вас о том, что Ваш охотничий билет серия ________________ номер _____________ 
аннулирован «____» ________________ г.

Аннулированный охотничий билет подлежит возврату в течение месяца со дня получения Вами 
уведомления.

___________________________________      ______________________       ________________________
                               (должность)                                                           (подпись)                                      (фамилия, инициалы)

«____» ___________ 20__ г.

МИНИСТЕРСТВО ПРИРОДНЫХ РЕСУРСОВ И ЭКОЛОГИИ 
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ

ПРИКАЗ
9 февраля 2018 г.  № 241 

г. Петрозаводск

Об утверждении Положения об Общественном совете при Министерстве 
природных ресурсов и экологии Республики Карелия

В соответствии с Положением о Министерстве природных ресурсов и экологии Республики Ка-
релия, утвержденным Постановлением Правительства Республики Карелия от 23 октября 2017 года 
№ 367-П, приказываю :

1. Утвердить прилагаемое Положение об Общественном совете при Министерстве природных 
ресурсов и экологии Республики Карелия.

2. Признать утратившим силу приказ Министерства по природопользованию и экологии Респуб-
лики Карелия от 13 февраля 2014 года № 178 «Об утверждении Положения об Общественном 
совете при Министерстве по природопользованию и экологии Республики Карелия (Собрание за-
конодательства Республики Карелия, 2014, № 3, ст. 489).

Министр          А. А. ЩЕПИН

437
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УТВЕРЖДЕНО 
приказом 

Министерства природных ресурсов 
и экологии Республики Карелия 

от 9 февраля 2018 г. 
№ 241

ПОЛОЖЕНИЕ 
об Общественном совете при Министерстве природных ресурсов и экологии 

Республики Карелия
Общие положения 

1. Общественный совет при Министерстве природных ресурсов и экологии Республики Карелия 
(далее – Совет) является постоянно действующим совещательно-консультативным органом при Мини-
стерстве природных ресурсов и экологии Республики Карелия (далее – Министерство).

2. В настоящем Положении определяются компетенция и порядок деятельности Совета, а также 
порядок его формирования.

3. Совет осуществляет свою деятельность на основе Конституции Российской Федерации, феде-
ральных конституционных законов, федеральных законов и иных нормативных правовых актов Рос-
сийской Федерации, Конституции Республики Карелия, законов Республики Карелия, иных норматив-
ных правовых актов Республики Карелия, а также настоящего Положения.

4. Решения Совета носят рекомендательный характер.
 

Цели, задачи и функции Совета
5. Целями деятельности Совета являются выработка рекомендаций, проведение общественной 

экспертизы по вопросам, возникающим в ходе реализации Министерством возложенных на него функ-
ций в области лесных, водных отношений, в сфере регулирования отношений недропользования, эко-
логической экспертизы, охраны окружающей среды, по проведению государственной политики в сфе-
ре лесопромышленного и горнопромышленного комплексов, в сфере охраны и использования объектов 
животного мира;

– привлечение граждан Российской Федерации и организаций для решения вопросов, требующих 
всестороннего рассмотрения при реализации Министерством своих функций;

– поддержание гражданских инициатив, направленных на реализацию функций Министерства 
в установленных сферах деятельности.

6. Задачами Совета являются:
– выработка предложений по совершенствованию нормативных правовых актов, регулирующих 

сферу деятельности Министерства;
– привлечение заинтересованных лиц к обсуждению наиболее важных вопросов в установленных 

сферах деятельности Министерства;
– укрепление сотрудничества Министерства и общественных объединений;
– применение имеющегося потенциала общественных объединений, научных кругов для решения 

задач, стоящих перед Министерством
– повышение качества исполнения возложенных на Министерство функций. 
7. В соответствии с возложенными на Совет задачами, его основными функциями являются:
– поддержание гражданской инициативы, направленной на реализацию функций Министерства;
– изучение проблем в установленных сферах деятельности Министерства.

Порядок формирования Совета
8. Совет формируется на основе добровольного участия в его деятельности граждан Российской 

Федерации, представителей общественных объединений и иных организаций. Состав Совета утверж-
дается приказом Министерства.

9. Члены Совета осуществляют свою деятельность на общественных началах.
10. В состав Совета входят следующие лица: Председатель Совета, ответственный секретарь Со-

вета и члены Совета.
11. Совет возглавляет Председатель Совета (далее – Председатель). Ответственный секретарь Со-

вета (далее – Секретарь) назначается из числа государственных гражданских служащих Министерства. 
Председатель Совета избирается из состава Совета на организационном заседании путем открытого 
голосования.
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12. Решение о включении в состав Совета новых членов и исключении членов из состава Совета 
принимается на заседании Совета простым большинством голосов.

13. Для изучения и подготовки предложений по отдельным вопросам, вынесенным на рассмотре-
ние Совета, могут быть сформированы постоянные и временные рабочие группы, состоящие как из чле-
нов Совета, так и из привлеченных экспертов из числа государственных гражданских служащих Мини-
стерства по профилю рассматриваемой проблемы.

14. По решению Совета эксперты могут участвовать в работе рабочих групп, образуемых Советом.
15. По поручению Совета эксперты готовят письменные заключения, ответы и иные документы 

по рассматриваемой проблеме.
 

Организация деятельности и порядок проведения заседаний Совета
16. Совет осуществляет свою деятельность в соответствии с годовым планом основных меропри-

ятий, принимаемым членами Совета на первом его заседании в текущем году и утверждаемым Пред-
седателем.

17. Основной формой деятельности Совета являются заседания, которые проводятся в соответст-
вии с утвержденным Председателем планом работы не реже одного раза в полгода. Периодичность 
проведения в течение года заседаний Совета определяется членами Совета при принятии годового пла-
на основных мероприятий.

18. Для выработки рекомендаций по проблемам, требующим срочного решения, по мере необхо-
димости по решению Совета могут проводиться внеочередные его заседания.

19. Повестка дня и проекты решений очередного заседания Совета формируются секретарем по со-
гласованию с Председателем, на основе предложений членов Совета и в соответствии с планом работы 
Совета за месяц до начала заседания.

20. Члены Совета информируются секретарем о повестке дня, сроке и месте проведения заседания 
Совета не позднее, чем за 10 дней до его проведения.

21. Не позднее, чем за 5 рабочих дней до очередного заседания Совета, секретарь направляет всем 
членам Совета рабочие материалы по наиболее важным вопросам повестки дня.

22. На каждом заседании ведется протокол заседания Совета, который рассылается Секретарем 
членам Совета не позднее, чем через 20 дней после заседания Совета.

23. Протокол заседания Совета оформляется Секретарем и утверждается Председателем. Прото-
кол заседания Совета представляется на ознакомление руководству Министерства. Утвержденный про-
токол заседания Совета рассылается Секретарем членам Совета.

 
Порядок принятия решений 

24. Заседание Совета считается правомочным, если на нем присутствует не менее половины со-
става лиц, входящих в состав Совета.

25. Решения Совета принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании 
членов Совета, оформляются протоколами и носят рекомендательный характер.

26. При равенстве голосов Председатель имеет право решающего голоса.
27. Мнения членов Совета, не совпадающие с мнением большинства членов Совета, отражаются 

в протоколе заседания Совета и оформляются в письменном виде в качестве приложения к соответству-
ющему протоколу заседания Совета.

Полномочия Совета
28. Совет вырабатывает рекомендации Министерству, в том числе при определении приоритетов 

в установленной сфере деятельности.
29. Совет при необходимости вправе привлекать к своей работе экспертов, граждан Российской 

Федерации и организаций, представители которых не вошли в состав Совета.
30. Совет при осуществлении своей деятельности:
– обращается в органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной 

власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, иные организации и к долж-
ностным лицам для получения своевременной, полной и достоверной информации по вопросам в рамках 
компетенции Совета;

– заслушивает на своих заседаниях членов Совета, а также не входящих в его состав представи-
телей исполнительных органов государственной власти Республики Карелия, органов местного само-
управления муниципальных образований Республики Карелия, предприятий, общественных и иных 
организаций по вопросам, отнесенным к компетенции Совета; 
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– взаимодействует с исполнительными органами государственной власти Республики Карелия, За-
конодательным Собранием Республики Карелия, органами местного самоуправления муниципальных 
образований Республики Карелия, предприятиями, общественными и иными организациями;

– вносит федеральным органам исполнительной власти, исполнительным органам государствен-
ной власти Республики Карелия, Законодательному Собранию Республики Карелия, органам местного 
самоуправления муниципальных образований Республики Карелия предложения по вопросам, отне-
сенным к компетенции Совета;

31. Председатель:
– определяет приоритетные направления деятельности Совета;
– распределяет обязанности и поручения между членами Совета;
– руководит текущей деятельностью Совета;
– утверждает годовой план основных мероприятий, планы работы, согласовывает проект повестки 

дня, проекты решений и состав экспертов, приглашаемых на заседание Совета;
– проводит заседания Совета;
– утверждает протокол заседания Совета;
– координирует реализацию решений Совета.
32. Члены Совета:
– участвуют в мероприятиях, проводимых Советом, а также в подготовке материалов по рассмат-

риваемым вопросам;
– вносят предложения по формированию повестки дня и проектов решений заседания Совета;
– знакомятся с документами, касающимися рассматриваемых проблем, высказывают свое мнение 

по существу обсуждаемых вопросов, замечания и предложения по проектам принимаемых решений 
и протоколу заседания Совета;

– обладают равными правами при обсуждении вопросов и голосовании;
– обязаны лично участвовать в заседаниях Совета и не вправе делегировать свои полномочия дру-

гим лицам;
– могут предлагать кандидатуры экспертов для участия в заседаниях Совета;
– содействуют реализации решений Совета;
– в соответствии с решениями, принимаемыми на заседаниях Совета, находящимися в компетен-

ции Министерства, могут обращаться к руководству Министерства по вопросам реализации указанных 
решений и поручений силами и средствами Министерства, а также контроля за их исполнением;

– в соответствии с решениями, принимаемыми на заседаниях Совета, требующими участия дру-
гих федеральных органов исполнительной власти и иных организаций, могут обращаться в указанные 
органы и организации, в чьей компетенции находится решение данных вопросов.

33. Секретарь:
по согласованию с Председателем в соответствии с планом основных мероприятий Совета, ут-

вержденным на первом его заседании в текущем году:
– не позднее, чем за 5 рабочих дней до очередного заседания Совета направляет всем членам Со-

вета рабочие материалы по наиболее важным вопросам повестки дня;
– формирует повестку дня и список лиц, приглашенных на заседания Совета;
– готовит проекты решений очередных заседаний Совета;
– информирует о повестке дня, сроке и месте проведения заседания Совета не позднее, чем за 10 дней 

до его проведения;
– ведет и оформляет протоколы заседаний Совета;
– представляет на согласование Председателю проекты документов и решений Совета;
– представляет согласованные Председателем проекты документов и решений Совета для озна-

комления руководству Министерства;
– рассылает членам Совета утвержденный протокол заседания Совета; 
– публикует информацию о деятельности Совета в средствах массовой информации, на сайте Ми-

нистерства природных ресурсов и экологии Республики Карелия.
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МИНИСТЕРСТВО ФИНАНСОВ РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ

ПРИКАЗ
12 февраля 2018 г.  № 67 

г. Петрозаводск

О внесении изменения в приказ Министерства финансов Республики Карелия 
от 20 декабря 2017 года № 577 

Приказываю : 
1. Внести в Типовую форму соглашения (договора) о предоставлении из бюджета Республики 

Карелия субсидии некоммерческой организации, не являющейся государственным (муниципаль-
ным) учреждением, утвержденную приказом Министерства финансов Республики Карелия от 20 де-
кабря 2017 года № 577 (Официальный интернет-портал правовой информации (www.pravo.gov.ru), 
22 декабря 2017 года, № 1001201712220022) изменение, изложив пункт 3.2.2. в следующей ре-
дакции: 

«3.2.2. На счет Получателя, открытый в ___________________________________________<9>:
                                                                                       (наименование финансового органа Республики Карелия, 

                                                                                        территориального органа Федерального казначейства, 
                                                                                         учреждения Центрального банка Российской Федерации 

                                                                                      или иной кредитной организации)». 
2. Действие настоящего приказа распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 

2018 года.
Министр          Е. А. АНТОШИНА

МИНИСТЕРСТВО ЭКОНОМИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ И ПРОМЫШЛЕННОСТИ 
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ

ПРИКАЗ
13 февраля 2018 г.  № 25-А 

г. Петрозаводск

О внесении изменений в приказ Министерства экономического развития 
Республики Карелия от 4 апреля 2014 года № 58-А 

Приказываю :
Внести в Административный регламент предоставления Министерством экономического раз-

вития и промышленности Республики Карелия государственной услуги по заключению инвести-
ционных соглашений по предоставлению инвесторам налоговых льгот по региональным налогам, 
а также преимуществ в виде установления пониженной ставки налога на прибыль организаций 
в части, зачисляемой в бюджет Республики Карелия, утвержденный приказом Министерства эко-
номического развития Республики Карелия от 4 апреля 2014 года № 58-А «Об утверждении Адми-
нистративного регламента предоставления Министерством экономического развития и промышлен-
ности Республики Карелия государственной услуги по заключению инвестиционных соглашений 
по предоставлению инвесторам налоговых льгот по региональным налогам, а также преимуществ 
в виде установления пониженной ставки налога на прибыль организаций в части, зачисляемой 
в бюджет Республики Карелия» (Собрание законодательства Республики Карелия, 2014, № 5, ст. 899; 
2015, № 7, ст. 1480, ст. 1502: 2016, ст. 301), следующие изменения:

1) в пункте 20 Административного регламента:
подпункт 3 изложить в следующей редакции:
«3) инвестиционный проект, утвержденный инвестором;»;
подпункт 4 признать утратившим силу;
абзац пятый подпункта 5 изложить в следующей редакции:
«справка об отсутствии задолженности по выплате заработной платы работникам и (или) вы-

плате ее при полном рабочем дне в размере не ниже двукратной величины установленного Пра-
вительством Республики Карелия прожиточного минимума для трудоспособного населения (по со-
стоянию на первое число месяца подачи заявления);»;

абзац шестой подпункта 5 признать утратившим силу;
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2) пункт 46 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«46. В случае соответствия документов, указанных в пункте 20 настоящего Административно-

го регламента, установленным требованиям Отдел:
в течение 10 рабочих дней со дня поступления документов направляет копию инвестицион-

ного проекта в соответствующий орган исполнительной власти Республики Карелия (по виду де-
ятельности инвестора) или соответствующему эксперту для получения заключения об обоснован-
ности прогнозируемых величин, закладываемых в инвестиционном проекте (далее – заключение). 
Заключение представляется в Министерство в течение 15 рабочих дней со дня поступления копии 
инвестиционного проекта в соответствующий орган исполнительной власти Республики Карелия 
или соответствующему эксперту;

в течение 25 рабочих дней со дня поступления документов, указанных в пункте 20 настоя-
щего Административного регламента, в установленном Правительством Республики Карелия по-
рядке принимает решение о соответствии (несоответствии) инвестиционного проекта критериям 
отбора инвестиционных проектов для предоставления государственной поддержки инвестици-
онной деятельности в Республике Карелия, о признании (непризнании) инвестиционного проек-
та приоритетным инвестиционным проектом Республики Карелия. Дополнительно запрашивает 
у инвестора в случае недостаточности указанной в инвестиционном проекте информации в любой 
удобной форме (письменно, устно, посредством телефонной или электронной связи) необходи-
мые для уточнения инвестиционного проекта документы и сведения. В случае недостоверности 
произведенных расчетов показателей инвестиционного проекта направляет инвестору письменное 
мотивированное решение о доработке инвестором расчетов показателей инвестиционного проек-
та. Течение срока, установленного настоящим абзацем, приостанавливается на период доработки 
инвестором расчетов показателей инвестиционного проекта;

в течение 50 рабочих дней со дня поступления документов, указанных в пункте 20 настоящего 
Административного регламента, на основании анализа инвестиционного проекта и заключения 
готовит сводное заключение, которое должно содержать выводы об одобрении инвестиционного 
проекта для заключения инвестиционного соглашения или об отказе в одобрении инвестиционно-
го проекта для заключения инвестиционного соглашения.

В случае доработки инвестором расчетов показателей инвестиционного проекта срок подго-
товки Министерством сводного заключения продлевается на период доработки.».

Министр          Д. А. РОДИОНОВ

МИНИСТЕРСТВО НАЦИОНАЛЬНОЙ И РЕГИОНАЛЬНОЙ ПОЛИТИКИ 
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ

ПРИКАЗ
9 февраля 2018 г.  № 28 

г. Петрозаводск

О внесении изменений в Положение о конкурсном отборе рукописей 
произведений, рекомендуемых к изданию за счет средств бюджета Республики 
Карелия в рамках государственной программы Республики Карелия «Развитие 
институтов гражданского общества и развитие местного самоуправления, 
защита прав и свобод человека и гражданина» на 2014 – 2020 годы, 
утвержденное приказом от 4 февраля 2015 года № 27 

В соответствии с постановлением Правительства Республики Карелия от 26.09.2017 года 
№ 326-П «Вопросы органов исполнительной власти Республики Карелия», постановлением Пра-
вительства Республики Карелия от 05.11.2017 года № 394-П «Об утверждении Положения о Ми-
нистерстве национальной и региональной политики Республики Карелия», постановлением Пра-
вительства Республики Карелия от 24 января 2018 года № 22-П «Об утверждении государственной 
программы Республики Карелия «Этносоциальное и этнокультурное развитие территорий тради-
ционного проживания коренных народов» приказываю :

1. Внести изменение в название Положения о конкурсном отборе рукописей произведений, 
рекомендуемых к изданию за счет средств бюджета Республики Карелия в рамках государственной 
программы Республики Карелия «Развитие институтов гражданского общества и развитие мест-
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ного самоуправления, защита прав и свобод человека и гражданина» на 2014 – 2020 годы, изложив 
его в следующей редакции:

«Положение о конкурсном отборе рукописей произведений, рекомендуемых к изданию за счет 
средств бюджета Республики Карелия».

2. Пункт 1 Положения о Конкурсном отборе рукописей произведений, рекомендуемых к из-
данию за счет средств бюджета Республики Карелия (далее – Положение), изложить в следующей 
редакции:

«1. Настоящее Положение о конкурсном отборе рукописей произведений, рекомендуемых к из-
данию за счет средств бюджета Республики Карелия (далее – Положение, Конкурсный отбор), опре-
деляет цели, условия и порядок Конкурсного отбора.».

3. Пункт 2 Положения изложить в следующей редакции:
«2. Учредителем и организатором Конкурсного отбора является Министерство национальной 

и региональной политики Республики Карелия (далее – Министерство).».
4. Пункт 21 Положения изложить в следующей редакции:
«21. При Министерстве осуществляет деятельность Экспертная комиссия по оценке рукопи-

сей произведений, рекомендуемых к изданию за счет средств бюджета Республики Карелия (далее 
по тексту и в соответственном падеже – Экспертная комиссия), состав которой утверждается при-
казом Министерства.»

5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Министр          С. В. КИСЕЛЕВ

МИНИСТЕРСТВО НАЦИОНАЛЬНОЙ И РЕГИОНАЛЬНОЙ ПОЛИТИКИ 
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ

ПРИКАЗ
8 февраля 2018 г.  № 26 

г. Петрозаводск

Об утверждении перечня должностей государственной гражданской службы 
Республики Карелия в Министерстве национальной и региональной политики 
Республики Карелия, исполнение должностных обязанностей по которым 
связано с использованием сведений, составляющих государственную тайну, 
при назначении на которые конкурс может не проводиться 

В соответствии с частью 3 статьи 22 Федерального закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О го-
сударственной гражданской службе Российской Федерации» приказываю :

1. Утвердить прилагаемый Перечень должностей государственной гражданской службы Респуб-
лики Карелия в Министерстве национальной и региональной политики Республики Карелия (да-
лее – Министерство), исполнение должностных обязанностей по которым связано с использова-
нием сведений, составляющих государственную тайну, при назначении на которые конкурс может 
не проводиться.

2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Министр          С. В. КИСЕЛЕВ
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УТВЕРЖДЕН 
приказом 

Министерства национальной 
и региональной политики 
Республики Карелия 
от 8 февраля 2018 г. 

№ 26

ПЕРЕЧЕНЬ 
должностей государственной гражданской службы Республики Карелия 

в Министерстве национальной и региональной политики Республики Карелия, 
исполнение должностных обязанностей по которым связано с использованием сведений, 

составляющих государственную тайну, при назначении на которые конкурс 
может не проводиться

№ 
п/п Наименование должности

Количество 
штатных 
единиц

1. Первый заместитель Министра 1
2. Заместитель Министра 1
3. Начальник отдела региональной политики 1
4. Начальник отдела правовой, кадровой, финансовой и организационной работы 1

МИНИСТЕРСТВО ПО ДОРОЖНОМУ ХОЗЯЙСТВУ, ТРАНСПОРТУ И СВЯЗИ 
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ

ПРИКАЗ
12 февраля 2018 г.  № 25 

г. Петрозаводск

О временном прекращении движения автотранспортных средств 
по автомобильным дорогам Республики Карелия при проведении этапа 
Кубка России по автомобильному спорту – ралли «Яккима 2018» 
3 марта 2018 года 

В целях обеспечения безопасности дорожного движения по автомобильным дорогам общего 
пользования регионального или межмуниципального значения Республики Карелия при прове-
дении этапа Кубка России по автомобильному спорту – ралли «Яккима 2018» 3 марта 2018 года, 
в соответствии с постановлением Правительства Республики Карелия от 26 ноября 2011 года 
№ 323-П «О порядке осуществления временных ограничений или прекращения движения транс-
портных средств по автомобильным дорогам регионального или межмуниципального, местного 
значения в Республике Карелия», Положением о Министерстве по дорожному хозяйству, транс-
порту и связи Республики Карелия, утвержденным постановлением Правительства Республики 
Карелия от 23 октября 2017 года № 370-П, приказываю : 

1. Ввести временное прекращение движения транспортных средств на время проведения эта-
па Кубка России по автомобильному спорту – ралли «Яккима 2018»:

3 марта 2018 года:
Сортавальский муниципальный район:
– с 9.45 до 10.45 и с 11.30 до 12.45 на участке автодороги «Вонисенмяки – Заозерный», 

км 0 – км 4;
– с 9.45 до 10.45 и с 11.30 до 12.45 на участке автодороги «Вонисенмяки – Хелюля», км 9 – км 19;
– с 10.30 до 11.30 и с 12.30 до 13.30 на участке автодороги «Вонисенмяки – Хелюля», км 0 – км 6;
– с 10.30 до 11.30 и с 12.30 до 13.30 на участке автодороги «Оппола – Рускеала», км 56 – км 60;
Питкярантский муниципальный район:
– с 14.00 до 16.30 на участке автодороги «Ляскеля – Аллату», км 0 – км 14;
– с 14.00 до 16.30 на участке автодороги «Сюскюярви – Маткаселькя», км 35 – км 51;
– с 14.00 до 16.30 на участке автодороги «Подъезд к Хямекоски», км 4 – км 12.
2. Автомобильной федерации Санкт-Петербурга и Ленинградской области разработать и согла-

совать с казенным учреждением Республики Карелия «Управление автомобильных дорог Республики 
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Карелия» схему установки предупреждающих дорожных знаков, информирующих пользователей 
автомобильными дорогами о сроках введения временных ограничений движения транспортных 
средств.

3. Автомобильной федерации Санкт-Петербурга и Ленинградской области обеспечить уста-
новку предупреждающих дорожных знаков, информирующих пользователей автомобильными до-
рогами о сроках введения временных ограничений движения транспортных средств.

4. Контроль за установкой предупреждающих знаков возложить на Казенное учреждение Республи-
ки Карелия «Управление автомобильных дорог Республики Карелия».

5. Главному специалисту отдела организации дорожной деятельности Министерства по до-
рожному хозяйству, транспорту и связи Республики Карелия Е. А. Николаеву разместить инфор-
мацию о введении временного прекращения движения транспортных средств на сайте www.gov.
karelia.ru.

6. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Министр          А. А. КАЙДАНОВ

ГОСУДАРСТВЕННЫЙ КОМИТЕТ РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 
ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ ЖИЗНЕДЕЯТЕЛЬНОСТИ И БЕЗОПАСНОСТИ НАСЕЛЕНИЯ

ПРИКАЗ
12 февраля 2018 г.  № 22 

г. Петрозаводск

О внесении изменений в приказ Государственного комитета 
Республики Карелия по обеспечению жизнедеятельности 
и безопасности населения от 26 августа 2010 года № 100 

В соответствии с классификацией должностей гражданской службы и дополнения (измене-
ния) в номенклатуру должностей работников Государственного комитета Республики Карелия 
по обеспечению жизнедеятельности и безопасности населения и подведомственных учрежде-
ний, подлежащих оформлению на допуск к государственной тайне (к инв. № 580 от 27.01.2018), 
приказываю :

1. Внести изменения в Перечень должностей государственной гражданской службы Государст-
венного комитета Республики Карелия по обеспечению жизнедеятельности и безопасности на-
селения, исполнение должностных обязанностей по которым связано с использованием сведе-
ний, составляющих государственную тайну, и при назначении на которые конкурс в соответствии 
с частью 3 статьи 22 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной граж-
данской службе Российской Федерации» не проводится, утвержденный приказом Государственно-
го комитета Республики Карелия по обеспечению жизнедеятельности и безопасности населения 
от 26 августа 2010 года № 100 «Об утверждении Перечня должностей государственной граждан-
ской службы Государственного комитета Республики Карелия по обеспечению жизнедеятельности 
и безопасности населения, исполнение должностных обязанностей по которым связано с исполь-
зованием сведений, составляющих государственную тайну, и при назначении на которые конкурс 
в соответствии с частью 3 статьи 22 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государст-
венной гражданской службе Российской Федерации» не проводится» (Собрание законодательства 
Республики Карелия, 2010, № 11, ст. 1550, 2011, № 12, ст. 2221; 2014, № 9, ст. 1735), изложив его 
в новой редакции согласно приложению к настоящему приказу.

2. Контроль над исполнением приказа возложить на первого заместителя председателя госко-
митета Назаренко Валерия Васильевича.

Председатель          О. Е. ПОЛЯКОВ
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ПРИЛОЖЕНИЕ 
к приказу 

Государственного комитета 
Республики Карелия 

по обеспечению жизнедеятельности 
и безопасности населения 
от 12 февраля 2018 г. 

,№ 22

ПЕРЕЧЕНЬ 
должностей государственной гражданской службы Государственного комитета 

Республики Карелия по обеспечению жизнедеятельности и безопасности населения, 
исполнение должностных обязанностей по которым связано с использованием сведений, 

составляющих государственную тайну, и при назначении на которые конкурс в соответствии 
с часть 3 статьи 22 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ 

«О государственной гражданской службе Российской Федерации» не проводится
№ 
п/п Должность Количество 

должностей
1. Председатель 1
2. Первый заместитель председателя 1
3. Заместитель председателя 1

Отдел организации защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций
4. Начальник отдела 1
5. Главный специалист 1
6. Ведущий специалист 1

Отдел гражданской обороны и защиты информации
7. Начальник отдела 1
8. Ведущий специалист 2
9. Специалист I категории 1

Отдел правового и кадрового обеспечения
10. Начальник отдела 1
11. Главный специалист 1
12. Ведущий специалист 2
13. Специалист I категории 1

Отдел организации пожаротушения, эвакуационных мероприятий 
и аварийно-спасательных формирований

14. Начальник отдела 1
15. Ведущий специалист 1

Отдел финансово-экономического обеспечения и перспективного планирования
16. Начальник отдела 1

Итого 18

АДМИНИСТРАЦИЯ ГЛАВЫ РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ

ПРИКАЗ
13 февраля 2018 г.  № 31 

г. Петрозаводск

О внесении изменений в приказ Администрации Главы Республики Карелия 
от 11 августа 2017 года № 141 

Приказываю :
1. Внести в Примерное положение об оплате труда работников автономного учреждения Республики 

Карелия «Информационное агентство «Республика Карелия», подведомственного Администрации 
Главы Республики Карелия, по виду экономической деятельности «Деятельность информацион-
ных агентств», утвержденное приказом Администрации Главы Республики Карелия от 11 августа 
2017 года № 141 «Об утверждении Примерного положения об оплате труда работников автоном-
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ного учреждения Республики Карелия «Информационное агентство «Республика Карелия», под-
ведомственного Администрации Главы Республики Карелия, по виду экономической деятельности 
«Деятельность информационных агентств» (Карелия, 2017, 24 августа, 31 августа) следующие из-
менения: 

1) пункт 12 изложить в следующей редакции:
«12. Рекомендуемые размеры окладов (должностных окладов) работников учреждения, зани-

мающих должности работников печатных средств массовой информации, устанавливаемые на ос-
нове отнесения занимаемых ими должностей к ПКГ, утвержденным приказом Министерства 
здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 18 июля 2008 года № 342н 
«Об утверждении профессиональных квалификационных групп должностей работников печатных 
средств массовой информации»:

Профессиональные квалификационные группы (ПКГ)
 и квалификационные уровни

Рекомендуемые размеры оклада 
(должностных окладов), 

рублей
ПКГ «Должности работников печатных средств массовой информации второго уровня»

1-й квалификационный уровень: корректор, технический редактор 3 800
ПКГ «Должности работников печатных средств массовой информации третьего уровня»

1-й квалификационный уровень: корреспондент, фотокорреспондент 6700
2-й квалификационный уровень: редактор, художественный редактор 6 800
3-й квалификационный уровень: системный администратор, специальный кор-
респондент

6 900

4-й квалификационный уровень: политический обозреватель, редактор 1 кате-
гории, шеф-редактор

16 500

ПКГ «Должности работников печатных средств массовой информации четвертого уровня»
3-й квалификационный уровень: главный редактор 17 000

2) пункт 13 изложить в следующей редакции:
«13. Рекомендуемые размеры окладов (должностных окладов) работников учреждения, зани-

мающих должности работников телевидения (радиовещания), устанавливаемые на основе отнесе-
ния занимаемых ими должностей к ПКГ, утвержденным приказом Министерства здравоохранения 
и социального развития Российской Федерации от 18 июля 2008 года № 341н «Об утверждении 
профессиональных квалификационных групп должностей работников телевидения (радиовеща-
ния)»:

Профессиональные квалификационные группы (ПКГ)
 и квалификационные уровни

Рекомендуемые размеры оклада 
(должностных окладов), 

рублей
Профессиональная квалификационная группа «Должности работников телевидения (радиовещания) 

второго уровня»
3-й квалификационный уровень: художник компьютерной графики 6 500

Профессиональная квалификационная группа «Должности работников телевидения (радиовещания) 
третьего уровня»

2-й квалификационный уровень: корреспондент телевидения 6 700
3-й квалификационный уровень: режиссер монтажа, видеооператор 8 500
4-й квалификационный уровень: ведущий программы 8 600

3) пункт 14 изложить в следующей редакции:
«14. Рекомендуемые размеры окладов (должностных окладов) работников учреждения, за-

нимающих должности служащих, устанавливаемые на основе отнесения занимаемых ими долж-
ностей к ПКГ, утвержденным приказом Министерства здравоохранения и социального развития 
Российской Федерации от 29 мая 2008 года № 247н «Об утверждении профессиональных квалифи-
кационных групп общеотраслевых должностей руководителей, специалистов и служащих»:

Профессиональные квалификационные группы (ПКГ) 
и квалификационные уровни

Рекомендуемые размеры оклада 
(должностных окладов), 

рублей
1 2

Профессиональная квалификационная группа «Общеотраслевые должности служащих первого уровня» 
1-й квалификационный уровень: секретарь 8 000

»;

»;
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1 2
Профессиональная квалификационная группа «Общеотраслевые должности служащих третьего уровня» 

1-й квалификационный уровень: бухгалтер, инженер-электроник, специалист 
по кадрам, юрисконсульт

10 000

4-й квалификационный уровень: ведущий бухгалтер 18 900

4) пункт 15 изложить в следующей редакции:
«15. Рекомендуемые размеры окладов (должностных окладов) работников учреждения, долж-

ности которых не отнесены к ПКГ:
№ 
п/п Наименование должности

Рекомендуемые размеры оклада 
(должностных окладов), 

рублей
1. Оператор компьютерной верстки 3 800
2. Старший корректор 4 900
3. Менеджер по продвижению рекламных услуг средств массовой инфор-

мации
5 000

4. Трафик-менеджер 5 100
5. Менеджер по подписке и реализации печатной продукции 5 600
6. Мультимедиа-корреспондент 8 400
7. Специалист по охране труда 10 000
8. Главный видеооператор 12 000
9. Главный телеоператор 12 000
10. Начальник отдела допечатной подготовки 14 000
11. Культурный обозреватель 15 500
12. Главный специалист по информационно-технической поддержке сайта 15 800
13. Редактор спецпроектов 16 000
14. Главный редактор сайта 16 100
15. Главный редактор телеканала 17 000
16. Руководитель отдела «Объединенная редакция СМИ» 26 700
17. Главный редактор учреждения 27 000

2. Действие пунктов 12 – 15 настоящего приказа распространяется на правоотношения, воз-
никшие с 1 января 2018 года.
          Заместитель Главы Республики Карелия – 

Руководитель Администрации Главы Республики Карелия          Т. П. ИГНАТЬЕВА

МИНИСТЕРСТВО СЕЛЬСКОГО И РЫБНОГО ХОЗЯЙСТВА 
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ

ПРИКАЗ
14 февраля 2018 г.  № 54 

г. Петрозаводск

Об утверждении Административного регламента по предоставлению 
государственной услуги по регистрации специалистов в области ветеринарии, 
занимающихся предпринимательской деятельностью 

В соответствии со статьей 3 Закона Российской Федерации от 14 мая 1993 года № 4979-1 
«О ветеринарии», статьей 12 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг», подпунктом 40 пункта 9 Положения 
о Министерстве сельского и рыбного хозяйства Республики Карелия, утвержденного постановле-
нием Правительства Республики Карелия от 23 октября 2017 года № 366-П, и в целях повышения 
качества и доступности предоставления государственной услуги приказываю :

Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению государственной 
услуги по регистрации специалистов в области ветеринарии, занимающихся предприниматель-
ской деятельностью.

Министр          В. В. ЛАБИНОВ

»;

».
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УТВЕРЖДЕН 
приказом 

Министерства сельского 
и рыбного хозяйства 
Республики Карелия 
от 14 февраля 2018 г. 

№ 54

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
по предоставлению государственной услуги по регистрации специалистов 

в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Предмет регулирования Административного регламента
1. Административный регламент по предоставлению государственной услуги по регистрации спе-

циалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью (далее – Регла-
мент), устанавливает стандарт и последовательность предоставления государственной услуги по ре-
гистрации специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью 
(далее – государственная услуга).

Круг заявителей
2. Заявителями на предоставление государственной услуги являются физические лица, зареги-

стрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, имеющие среднее или высшее профес-
сиональное образование по специальности «Ветеринария» и осуществляющие предпринимательскую 
деятельность на территории Республики Карелия (далее – заявитель).

Требования к порядку информирования о порядке предоставления 
государственной услуги

3. Информация о месте нахождения, графике работы, графике приема заявителей, справочные теле-
фоны, адреса официальных сайтов, адреса электронной почты Министерства сельского и рыбного хо-
зяйства Республики Карелия (далее – Министерство) и отдела организации проведения противоэпизо-
отических мероприятий Министерства (далее – отдел), участвующего в предоставлении государственной 
услуги, приведена в приложении 1 к Регламенту.

4. Информация о порядке предоставления государственной услуги предоставляется:
непосредственно в отделе и в Министерстве;
с использованием средств телефонной связи (по телефону);
посредством почтовой связи;
посредством размещения на официальном сайте Министерства http://mcx.karelia.ru, а также в фе-

деральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муници-
пальных услуг функций» (далее – единый портал);

посредством публикации в средствах массовой информации;
через многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг 

в Республике Карелия;
посредством размещения на информационных стендах.
5. В помещениях Министерства должны быть размещены информационные стенды. На информа-

ционных стендах размещается следующая информация:
извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению го-

сударственной услуги;
текст Регламента с приложениями;
перечень документов, необходимых для регистрации специалистов, занимающихся предпринима-

тельской деятельностью;
адреса электронной почты Министерства;
справочные телефоны Министерства и отдела;
адрес местонахождения Министерства и отдела;
график работы Министерства и отдела;
график приема заявителей Министерства;
порядок получения консультаций по процедуре предоставления государственной услуги.
6. Консультации по процедуре предоставления государственной услуги могут предоставляться 

устно, по письменным обращениям, по телефону, по электронной почте.
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Должностное лицо, уполномоченное осуществлять выдачу свидетельства (далее – должностное 
лицо), осуществляющее устное консультирование, должно принять все необходимые меры для дачи 
полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. В случае если 
изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют допол-
нительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного 
приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается 
письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменном обращении заявитель указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее – при на-
личии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

При предоставлении консультаций по телефону должностные лица предоставляют следующую 
информацию:

о входящих номерах, под которыми зарегистрированы заявления о регистрации специалистов 
в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью;

сведения о нормативных правовых актах по вопросам регистрации специалистов в области вете-
ринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью;

о перечне документов, предоставление которых необходимо для регистрации специалистов в об-
ласти ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью;

о месте размещения на официальном сайте информации и справочных материалов по вопросам ре-
гистрации специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью.

Время консультации по телефону, как правило, не должно превышать 5 минут.
При консультировании по электронной почте ответ на обращение направляется в форме электронного 

документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому 
адресу, указанному в обращении, в срок, не превышающий 30 дней со дня его регистрации в Министерстве. 

В ответе указываются фамилия, инициалы и должность непосредственного исполнителя докумен-
та, а также номер контактного телефона.

Консультации предоставляются бесплатно.
7. Информация, предоставляемая гражданам о государственной услуге, является открытой и об-

щедоступной.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
Наименование государственной услуги

8. Наименование государственной услуги – регистрация специалистов в области ветеринарии, за-
нимающихся предпринимательской деятельностью.

Наименование органа исполнительной власти, предоставляющего 
государственную услугу

9. Государственную услугу предоставляет Министерство.
Предоставление государственной услуги в Министерстве возложено на отдел.
Предусмотрена возможность предоставления государственной услуги через многофункциональ-

ные центры предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Карелия.
Министерству запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласо-

ваний, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные органы 
и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются не-
обходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный норматив-
ным правовым актом Республики Карелия.

Результат предоставления государственной услуги
10. Результатом предоставления государственной услуги является:
выдача свидетельства о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося пред-

принимательской деятельностью (далее – свидетельство);
отказ в регистрации в случаях, если в предоставленных документах содержатся недостоверные 

сведения.

Срок предоставления государственной услуги
11. Срок предоставления государственной услуги составляет не более 30 дней со дня регистрации 

заявления и прилагаемых к нему документов в Министерстве.
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Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 
возникающие в связи с предоставлением государственной услуги

12. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:
Законом Российской Федерации от 14 мая 1993 года № 4979-1 «О ветеринарии» (Ведомости СНД 

и ВС РФ, 1993, № 24, ст. 857);
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государст-

венных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179) 
(далее – Федеральный закон);

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

постановлением Правительства Республики Карелия от 15 февраля 2012 года № 50-П «О разра-
ботке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и админи-
стративных регламентов предоставления государственных услуг» (Карелия, 2012, № 15);

постановлением Правительства Республики Карелия от 14 января 2008 года № 6-П «Об утвержде-
нии Порядка регистрации специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской 
деятельностью на территории Республики Карелия, и контроля за их деятельностью» (Собрание зако-
нодательства Республики Карелия, 2008, № 1);

постановлением Правительства Республики Карелия от 23 октября 2017 года № 366-П «Об ут-
верждении Положения о Министерстве сельского и рыбного хозяйства Республики Карелия».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги:
заявление заявителя о включении в реестр специалистов в сфере ветеринарии, занимающихся 

предпринимательской деятельностью на территории Республики Карелия, по форме согласно Прило-
жению 2 к Регламенту;

копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
две фотографии заявителя в черно-белом или цветном исполнении размером 3 x 4 мм с четким 

изображением лица строго в анфас без головного убора; 
копия документа о среднем или высшем образовании в области ветеринарии.
Копии документов, не заверенные нотариусом, представляются с предъявлением оригинала.
В случае подачи заявления через уполномоченного представителя заявителя дополнительно пре-

доставляется:
нотариально удостоверенная доверенность. Доверенность должна содержать указание на дату ее 

совершения и быть действующей на дату подачи заявления.
Заявитель имеет право предоставлять информацию, которая находится в распоряжении иных го-

сударственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций и включена в перечень, утвержденный 
распоряжением Правительства Российской Федерации от 19 апреля 2016 года № 724-р «Об утвержде-
нии перечня документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомствен-
ного информационного взаимодействия органами государственного контроля (надзора), органами му-
ниципального контроля (надзора) при организации и проведении проверок от иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо организаций, в распоряжении которых находятся эти 
документы и (или) информация».

Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осу-

ществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отноше-
ния, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления информации и документов, которые в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации и Республики Карелия находятся в распоряжении государственных ор-
ганов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов и (или) подведомст-
венных государственным органам организаций, участвующих в предоставлении государственных ус-
луг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги

14. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государст-
венной услуги, являются:
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заявление не поддается прочтению, исполнено карандашом либо имеет серьезные повреждения, 
которые не позволяют однозначно истолковать его содержание.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении государственной услуги

15. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги:
несоответствие заявителя требованиям пункта 2 настоящего Регламента;
непредставление документов, указанных в пункте 13 настоящего Регламента;
в случае если в предоставленных документах содержатся недостоверные сведения.
Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления государственной услуги

16. Необходимые и обязательные государственные и муниципальные услуги для предоставления 
государственной услуги отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление государственной услуги

17. Государственная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной 
платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 
государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги

18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем в Министерство заявления 
о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государствен-
ной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации заявления о предоставлении государственной услуги, 
в том числе в электронной форме

19. Заявление заявителя о включении в реестр специалистов в сфере ветеринарии, занимающихся 
предпринимательской деятельностью на территории Республики Карелия, и прилагаемые к нему до-
кументы (далее – заявление и прилагаемые к нему документы) регистрируются в день их поступления 
в журнале регистрации заявлений специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринима-
тельской деятельностью (далее – журнал).

Прием и регистрация заявлений и прилагаемых к нему документов при личном обращении осу-
ществляются в часы приема заявителей в помещении Министерства.

Срок регистрации заявления о предоставлении государственной услуги при личном обращении – 
не более 15 минут.

Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме обеспечивается 
на едином портале.

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, 
к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, 

текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления государственной услуги
20. Фасад здания Министерства должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), 

содержащей информацию о Министерстве.
Прием заявителей осуществляется в помещениях Министерства. Помещения для оказания го-

сударственной услуги должны соответствовать санитарным и противопожарным требованиям.
Указанные помещения включают в себя места для ожидания, места информирования, места 

для приема.
Места для ожидания и приема заявителей оборудуются стульями, столами (стойками) для написа-

ния заявлений. Заявителям предоставляются для заполнения бланки заявлений по форме, установлен-
ной в Приложении 1 к настоящему Регламенту.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными ма-
териалами, оборудуются информационными стендами.
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Рабочие места должностных лиц должны быть оборудованы персональными компьютерами с воз-
можностью доступа к сети Интернет, печатающими устройствами, копировальной техникой, средства-
ми телефонной связи.

Доступность помещений, в которых предоставляется государственная услуга, мест ожидания и при-
ема заявителей, визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления го-
сударственной услуги для инвалидов обеспечивается в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации о социальной защите инвалидов.

Для обслуживания лиц с ограниченными возможностями здоровья должны быть созданы надле-
жащие условия:

беспрепятственный доступ к помещению, в котором предоставляется государственная услуга, 
беспрепятственное пользование средством связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено помеще-
ние, в котором предоставляется государственная услуга, а также входа в него и выхода из него, посадки 
в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение лиц с ограниченными возможностями здоровья, имеющих стойкие расстройства 
функции зрения и самостоятельного передвижения;

дублирование необходимой для лиц с ограниченными возможностями здоровья звуковой и зри-
тельной информации;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника в помещение, в котором предоставляется государственная услуга;
оказание лицам с ограниченными возможностями здоровья помощи в преодолении барьеров, ме-

шающих получению ими государственной услуги наравне с другими лицами.
В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему 

обеспечивается доступ к месту предоставления государственной услуги либо, когда это возможно, она 
предоставляется по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Показатели доступности и качества государственной услуги
21. Показателем качества государственной услуги являются:
 соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, пред-

усмотренных Регламентом;
оказание государственной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодатель-

ством Российской Федерации.
Показателями доступности государственной услуги являются:
степень информированности граждан о порядке предоставления государственной услуги (доступ-

ность информации о государственной услуге);
возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением государственной услуги 

(лично, посредством почтовой связи, посредством информационно-коммуникационных технологий (в том 
числе в сети «Интернет»).

22. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме и в многофунк-
циональных центрах:

обеспечение возможности для заявителей направлять заявления и документы с использованием 
официального сайта Министерства http://mcx.karelia.ru и единого портала;

обеспечение возможности получения государственной услуги и подачи документов заявителем 
в офисах Государственного бюджетного учреждения Республики Карелия «Многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Карелия» (далее – много-
функциональный центр).

Получение государственной услуги в многофункциональном центре осуществляется в соответст-
вии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Министерством, с момента 
вступления его в силу.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Состав административных процедур
23. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные про-

цедуры:
прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;
рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов на соответствие требованиям Рег-

ламента;
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оформление и выдача свидетельства;
направление заявителю отказа в предоставлении государственной услуги.
В электронной форме, в том числе с использованием единого портала, осуществляются следую-

щие административные процедуры:
получение заявителем информации о государственной услуге;
направление заявителем запроса о документах, необходимых для предоставления государствен-

ной услуги, а также получение сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении государствен-
ной услуги.

Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в Приложении 3 к Регламенту.

Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
24. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления и при-

лагаемых к нему документов является поступление в Министерство заявления и прилагаемых к нему доку-
ментов, составленных в письменной форме, которые подаются непосредственно в Министерство или через 
многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Ка-
релия лично заявителем или его уполномоченным представителем или направляются в адрес Министерства 
почтовым отправлением с описью вложения прилагаемых документов, либо с использованием официаль-
ного сайта Министерства http://mcx.karelia.ru и единого портала.

Должностное лицо проводит проверку соответствия представленных документов установленным 
требованиям. 

В случае предоставления заявителем заявления и прилагаемых к нему документов лично или через 
уполномоченного представителя заявителя должностное лицо регистрирует представленные заявление 
и прилагаемые к нему документы в день их поступления в журнале регистрации заявлений специалистов 
в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью (далее – журнал).

В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов по почте либо в электронной 
форме должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов в Министерстве:

регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в день их поступления в автоматизиро-
ванной системе электронного документооборота и делопроизводства «Дело»;

передает на рассмотрение зарегистрированные заявление и прилагаемые к нему документы долж-
ностному лицу.

Результат административной процедуры – регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов 
на соответствие требованиям настоящего Регламента

25. Основаниями для начала административной процедуры по рассмотрению заявления и прила-
гаемых к нему документов являются:

получение заявления и прилагаемых к нему документов должностным лицом, ответственным 
за прием и регистрацию документов в Министерстве;

регистрация должностным лицом заявления и прилагаемых к нему документов, представленных 
заявителем лично, через уполномоченного представителя заявителя или с использованием официаль-
ного сайта Министерства http://mcx.karelia.ru и единого портала в журнале.

Должностное лицо в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему 
документов в журнале осуществляет рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов на со-
ответствие требованиям настоящего Регламента.

По итогам рассмотрения заявления и документов должностным лицом принимается одно из ре-
шений:

регистрация специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятель-
ностью;

об отказе в предоставлении государственной услуги по основаниям, указанным в пункте 15 на-
стоящего Регламента.

Оформление и выдача свидетельства
26. В случае принятия решения о регистрации заявителя должностное лицо в течение 30 дней 

со дня получения заявления и прилагаемых к нему документов вносит в бланк свидетельства необходи-
мые сведения и выдает свидетельство заявителю.

Записи и отметки, вносимые в свидетельство, заверяются подписью Министра сельского и рыбно-
го хозяйства Республики Карелия (далее – Министр) и печатью Министерства.
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При предоставлении заявителем документов лично свидетельство выдается заявителю под роспись.
В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов по почте или в электронной 

форме, в том числе с использованием единого портала, свидетельство направляется заявителю заказ-
ным письмом с уведомлением.

В течение одного рабочего дня с даты выдачи свидетельства должностное лицо вносит в государст-
венный реестр специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельно-
стью на территории Республики Карелия, следующие сведения о заявителе:

фамилия, имя, отчество;
дата включения заявителя в реестр;
номер свидетельства;
место жительства заявителя.
Результат административной процедуры – выдача свидетельства.
27. В случае принятия решения об отказе в приеме документов по основаниям, указанным в пунк-

те 14 Регламента, заявителю возвращаются документы с мотивированным отказом в предоставлении 
государственной услуги.

Результат административной процедуры – отказ в приеме документов.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 5 рабочих дней со дня регистра-

ции заявления.

Направление заявителю отказа в предоставлении государственной услуги
28. В случае принятия решения об отказе в предоставлении государственной услуги по основани-

ям, указанным в пункте 15 настоящего Регламента, заявителю возвращаются документы с мотивиро-
ванным отказом в предоставлении государственной услуги.

Результат административной процедуры – отказ в регистрации.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 15 рабочих дней со дня ре-

гистрации заявления.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА
29. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Регламента и иных норматив-

ных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, и при-
нятием решений должностными лицами осуществляется Министром.

Текущий контроль осуществляется в целях обеспечения своевременного и качественного предо-
ставления государственной услуги, принятия оперативных мер по своевременному выявлению и устра-
нению причин нарушения прав заявителей, анализа хода и результатов работы с заявителями.

30. Проверки полноты и качества предоставления государственной услуги могут быть плановыми 
и внеплановыми.

Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным планом деятельности Министерства.
Внеплановые проверки организуются и проводятся в случаях обращений граждан с жалобами на на-

рушение их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц Министерства.
Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой указываются выявленные наруше-

ния или недостатки (либо их отсутствие), а также предложения по их устранению.
31. За систематическое или грубое нарушение положений Регламента или иных нормативных право-

вых актов по вопросу предоставления государственной услуги должностные лица Министерства при-
влекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах 
в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

32. Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны должностного лица, ответст-
венного за организацию этой работы, должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны граждан осуществляется путем 
получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц Министерства, а также 
принимаемых ими решениях нарушений положений Регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ 
И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ
33. Действия (бездействие) и решения должностного лица Министерства, осуществляемые (при-

нимаемые) в ходе предоставления государственной услуги, могут быть обжалованы Министру.
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34. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение или действий (бездейст-
вие) должностного лица Министерства, принятое или осуществленное им в ходе предоставления го-
сударственной услуги.

35. Жалоба (претензия) гражданина на решение или действий (бездействие) должностного лица 
может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информацион-
но-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Министерства http://mcx.karelia.ru, че-
рез единый портал, а также подана заявителем (представителем заявителя) при личном приеме в Мини-
стерстве.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к жалобе (претен-
зии) документы и материалы либо их копии.

36. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решения или дейст-
вий (бездействия) должностного лица Министерства является поступление в Министерство жалобы (пре-
тензии) гражданина, направленной по почте, через многофункциональный центр, с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Министерства http://mcx.karelia.ru, 
через единый портал, а также принятой при личном приеме заявителя (представителя заявителя).

37. Гражданин имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснова-
ния и рассмотрения жалобы (претензии).

38. Жалоба (претензия), поступившая в Министерство, подлежит рассмотрению в течение 15 ра-
бочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица Министерства, 
предоставляющего государственную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких ис-
правлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

39. По результатам рассмотрения жалобы (претензии) на действия (бездействие) и решения, осу-
ществляемые (принимаемые) в ходе предоставления государственной услуги, Министр:

признает действия (бездействие) и решения в ходе предоставления государственной услуги право-
мерными и отказывает в удовлетворении жалобы;

признает действия (бездействие) и решения неправомерными и принимает решение об удовлет-
ворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, 
предоставляющим государственную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния государственной услуги документах.

При удовлетворении жалобы в Министерстве принимаются меры по устранению выявленных на-
рушений, в том числе по выдаче заявителю результата государственной услуги, не позднее 5 рабочих 
дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

40. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы (претензии), направляется 
гражданину не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

41. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается должностным лицом, наделенным 
полномочиями по рассмотрению жалоб.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее 
дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной 
цифровой подписью должностного лица, наделенного полномочиями по рассмотрению жалоб.

42. В удовлетворении жалобы может быть отказано в следующих случаях:
а) при наличии вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе по тому 

же предмету и по тем же основаниям;
б) при подаче жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации.
43. В случае если текст письменной жалобы (претензии), фамилия, имя, отчество (при наличии) 

и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, не поддаются прочтению, ответ на жалобу (пре-
тензию) не дается, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы (претензии) сообщается гражда-
нину, направившему жалобу (претензию), если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Жалоба может быть оставлена без ответа в случае наличия в ней нецензурных либо оскорбитель-
ных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

В случае если в письменной жалобе (претензии) не указаны фамилия гражданина, направившего 
жалобу (претензию), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу 
(претензию) не дается. Если в указанной жалобе (претензии) содержатся сведения о подготавливаемом, 
совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, со-
вершающем или совершившем, жалоба (претензия) подлежит направлению в государственный орган 
в соответствии с его компетенцией.

44. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1 
к Административному регламенту 

по предоставлению государственной услуги 
по регистрации специалистов в области 

ветеринарии, занимающихся 
предпринимательской деятельностью

ИНФОРМАЦИЯ 
о месте нахождения, графике работы, графике приема заявителей, 

справочные телефоны, адресе официального сайта Министерства сельского 
и рыбного хозяйства Республики Карелия и одела организации проведения 

противоэпизоотических мероприятий 

Наименование Место нахождения График работы
График приема 
заявителей

Справочные телефоны, 
адрес официального 

сайта в сети «Интернет», 
адрес электронной почты

Министерство сельского 
и рыбного хозяйства 
Республики Карелия

 (далее – Министерство)

185035, 
Республика Карелия, 
г. Петрозаводск, 
ул. Свердлова, 8

Понедельник – четверг: 
с 9.00 до 18.00, 

пятница: с 9.00 до 17.00, 
перерыв: с 13.00 до 14.00

Личный прием граждан 
осуществляется 
Министром,

 его заместителями 
в соответствии 

с графиком приема 
граждан, утвержденным 

Министром

Справочные телефоны: 
(814-2) 78-52-15, 

78-48-46, 
e-mail: mincx@onego.ru  

http://mcx.karelia.ru

Отдел организации
 проведения 

противоэпизоотических 
мероприятий 
Министерства

185035, 
Республика Карелия, 
г. Петрозаводск, 
ул. Свердлова, 8, 

каб. 307

Понедельник – четверг: 
с 9.00 до 18.00, 

пятница: с 9.00 до 17.00, 
перерыв: с 13.00 до 14.00

Личный прием граждан 
осуществляется 
Министром, 

его заместителями
 в соответствии 

с графиком приема 
граждан, утвержденным 

Министром

Справочные телефоны: 
(814-2) 78-52-15,

 78-48-46, 
e-mail: mincx@onego.ru 

http://mcx.karelia.ru
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2 
к Административному регламенту 

по предоставлению государственной услуги 
по регистрации специалистов в области 

ветеринарии, занимающихся 
предпринимательской деятельностью

Министру сельского и рыбного хозяйства 
 Республики Карелия
от ________________________________, 
(фамилия, имя, отчество заявителя)
проживающего (-ей) по адресу: _________
____________________________________
____________________________________
паспорт: серия ___________№ __________
выдан ______________________________
дата выдачи _________________________

Заявление
Прошу зарегистрировать меня в качестве специалиста в области ветеринарии, занимающегося 

предпринимательской деятельностью на территории Республики Карелия.

Приложение:
1. Копия документа, удостоверяющего личность.
2. Две фотографии размером 3x4.
3. Копия документа о среднем или высшем образовании в области ветеринарии.

«____» _______________ 20 ___ г.  _________________________
                                (подпись заявителя)

Документы приняты:

«____» _______________ 20 ___ г.

Регистрационный № _________

Расписка-уведомление
Регистрационный № заявления _____________
Заявление и документы гр. ___________________________________

Принял _______________________      ________________________________      ____________________
     (подпись)     (фамилия, имя, отчество)              (дата)
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ПРИЛОЖЕНИЕ 3 
к Административному регламенту 

по предоставлению государственной услуги 
по регистрации специалистов в области 

ветеринарии, занимающихся 
предпринимательской деятельностью

БЛОК -СХЕМА 
предоставления государственной услуги по регистрации специалистов в области ветеринарии, 

занимающихся предпринимательской деятельностью
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УПРАВЛЕНИЕ ТРУДА И ЗАНЯТОСТИ 
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ

ПРИКАЗ
19 февраля 2018 г.  № 43-П 

г. Петрозаводск

О внесении изменений в приказ Управления труда и занятости 
Республики Карелия от 28 декабря 2017 года № 60-П 

Приказываю :
Внести в Положение об оплате труда работников государственных казенных учреждений служ-

бы занятости населения Республики Карелия, утвержденное приказом Управления труда и занятости 
Республики Карелия от 28 декабря 2017 года № 60-П «Об утверждении Положения об оплате труда 
работников государственных казенных учреждений службы занятости населения Республики Каре-
лия» (Карелия, 2018, 8 февраля), следующие изменения:

1) дополнить пунктом 5.1 следующего содержания:
«5.1. В случае, если начисленная месячная заработная плата работника (без учета районного 

коэффициента и процентной надбавки за работу в районах Крайнего Севера и приравненных к ним 
местностях) ниже размера минимальной заработной платы в Республике Карелия при условии, что 
указанным работником полностью отработана за этот период норма рабочего времени, установ-
ленная законодательством Российской Федерации, и выполнены нормы труда (трудовые обязан-
ности), работнику устанавливается доплата.

Доплата устанавливается к начисленной месячной заработной плате работника без учета до-
плат за выполнение обязанностей временно отсутствующего работника, совмещение профессий, 
расширение зоны обслуживания или увеличение объема выполняемых работ и выплачивается 
в сроки, установленные для выплаты заработной платы.

Размер доплаты устанавливается пропорционально отработанному времени и включается в рас-
чет среднего заработка.

Доплата устанавливается в абсолютной величине к начисленной месячной заработной плате. 
Размер доплаты работнику определяется по формуле:

Д = Рм – Рн, где:
Д – размер доплаты;
Рм – размер минимальной заработной платы, установленный Соглашением о минимальной 

заработной плате в Республике Карелия;
Рн – размер начисленной месячной заработной платы работнику, отработавшему месячную 

норму рабочего времени и исполнившему свои трудовые обязанности (нормы труда)»;
2) изложить пункт 22 в следующей редакции:
«22. Премиальные выплаты по итогам работы (за квартал, полугодие, 9 месяцев, год) (далее – 

премия) выплачиваются с целью поощрения работников учреждения по итогам работы учрежде-
ния за отчетный период. Премия устанавливается в процентном отношении к окладу (должностному 
окладу) и выплачивается ежемесячно равными долями в течение квартала, следующего за отчетным 
периодом.

При премировании учитывается:
– итоги выполнения показателей эффективности деятельности учреждения за отчетный пе-

риод, утверждаемых органом исполнительной власти Республики Карелия, осуществляющим 
полномочия учредителя учреждений (далее – уполномоченный орган);

– участие работников учреждения в выполнении особо важных и срочных заданий уполномо-
ченного органа;

– оперативное и качественное выполнение поручений, работы, связанной с обеспечением ра-
бочего процесса уставной деятельности учреждения;

– качественная подготовка и своевременная сдача отчетности;
– соблюдение работниками учреждения трудовой дисциплины и правил внутреннего трудо-

вого распорядка;
– инициатива, творчество и применение в работе современных форм и методов организации 

труда.».
Начальник          Е. Е. ФРОЛОВА
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МИНИСТЕРСТВО ФИНАНСОВ РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ

ПРИКАЗ
16 февраля 2018 г.  № 73 

г. Петрозаводск

О внесении изменений в приказ Министерства финансов Республики Карелия 
от 27.08.2010 № 391 

Приказываю : 
Внести в Положение о комиссии Министерства финансов Республики Карелия по соблюде-

нию требований к служебному поведению государственных гражданских служащих Республики 
Карелия и урегулированию конфликта интересов, утвержденное приказом Министерства финан-
сов Республики Карелия от 27 августа 2010 года № 391 «Об утверждении Положения о комиссии 
Министерства финансов Республики Карелия по соблюдению требований к служебному поведе-
нию государственных гражданских служащих Республики Карелия и урегулированию конфликта 
интересов», следующие изменения:

1) в пункте 4.1, абзаце втором подпункта «б» пункта 13 слова «, Приказом Министерства финан-
сов Республики Карелия от 19.11.2009 № 404 «Об утверждении Перечня должностей государствен-
ной гражданской службы Республики Карелия в Министерстве финансов Республики Карелия, 
при назначении на которые граждане и при замещении которых государственные гражданские 
служащие Республики Карелия обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе 
и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обяза-
тельствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей» ис-
ключить;

2) дополнить пунктом 14.6 следующего содержания:
«14.6. Мотивированные заключения, предусмотренные пунктами 14.1, 14.3 и 14.4 настоящего 

Положения, должны содержать:
а) информацию, изложенную в обращениях или уведомлениях, указанных в абзацах втором 

и пятом подпункта «б» и подпункте «д» пункта 13 настоящего Положения;
б) информацию, полученную от государственных органов, органов местного самоуправления 

и заинтересованных организаций на основании запросов;
в) мотивированный вывод по результатам предварительного рассмотрения обращений и уве-

домлений, указанных в абзацах втором и пятом подпункта «б» и подпункте «д» пункта 13 настоя-
щего Положения, а также рекомендации для принятия одного из решений в соответствии с пункта-
ми 21, 22.3, 23.1 настоящего Положения или иного решения. ».

Министр          Е. А. АНТОШИНА

АДМИНИСТРАЦИЯ ГЛАВЫ РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ

ПРИКАЗ
16 февраля 2018 г.  № 38 

г. Петрозаводск

Об утверждении перечня должностей, относимых к основному персоналу 
в автономном учреждении Республики Карелия «Информационное агентство 
«Республика Карелия», подведомственного Администрации Главы 
Республики Карелия» 

В соответствии с пунктом 10 постановления Правительства Республики Карелия от 30 сен-
тября 2013 года № 203-П «О введении новых систем оплаты труда работников государственных 
учреждений Республики Карелия и органов государственной власти Республики Карелия, оплата 
труда которых осуществляется на основе тарифной сетки по оплате труда работников государст-
венных учреждений» приказываю :

1. Утвердить прилагаемый перечень должностей, относимых к основному персоналу в ав-
тономном учреждении Республики Карелия «Информационное агентство «Республика Карелия», 
подведомственного Администрации Главы Республики Карелия».
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2. Действие настоящего приказа распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 
2018 года.
          Заместитель Главы Республики Карелия – 

Руководитель Администрации Главы Республики Карелия          Т. П. ИГНАТЬЕВА

ПРИЛОЖЕНИЕ 
к приказу 

Администрации Главы 
Республики Карелия 
от 16 февраля 2018 г. 

№ 38

ПЕРЕЧЕНЬ 
должностей, относимых к основному персоналу автономного учреждения 
Республики Карелия «Информационное агентство «Республика Карелия», 

подведомственного Администрации Главы Республики Карелия
1. Главный редактор учреждения 
2. Руководитель отдела «Объединенная редакция СМИ»
3. Главный редактор сайта
4. Главный редактор
5. Редактор спецпроектов
6. Культурный обозреватель
7. Политический обозреватель
8. Фотокорреспондент
9.  Корреспондент
10. Специальный корреспондент
11. Мультимедиа-корреспондент
12. Главный специалист по информационно-технической поддержке сайта
13. Менеджер по подписке и реализации печатной продукции 
14. Менеджер по продвижению рекламных услуг средств массовой информации
15. Системный администратор
16. Главный телеоператор
17. Художественный редактор
18. Начальник отдела допечатной подготовки
19. Старший корректор
20. Корректор
21. Технический редактор
22. Оператор компьютерной верстки
23. Редактор 
24. Редактор 1-й категории
25. Главный редактор телеканала
26. Шеф-редактор 
27. Корреспондент телевидения
28. Ведущий программы
29. Видеооператор 
30. Главный видеооператор
31. Художник компьютерной графики
32. Режиссер монтажа
33. Трафик-менеджер
34. Инженер-электроник
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГЛАВЫ РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ

ПРИКАЗ
16 февраля 2018 г.  № 37 

г. Петрозаводск

Об утверждении перечня должностей, относимых к административно-
управленческому персоналу, и предельной доле оплаты труда работников 
административно-управленческого персонала в фонде оплаты труда 
автономного учреждения Республики Карелия «Информационное агентство 
«Республика Карелия», подведомственного Администрации Главы 
Республики Карелия» 

В соответствии с пунктом 10 постановления Правительства Республики Карелия от 30 сен-
тября 2013 года № 203-П «О введении новых систем оплаты труда работников государственных 
учреждений Республики Карелия и органов государственной власти Республики Карелия, оплата 
труда которых осуществляется на основе тарифной сетки по оплате труда работников государст-
венных учреждений» приказываю :

1. Утвердить прилагаемый перечень должностей, относимых к административно-управлен-
ческому персоналу автономного учреждения Республики Карелия «Информационное агентство 
«Республика Карелия», подведомственного Администрации Главы Республики Карелия».

2. Установить предельную долю оплаты труда работников административно-управленческого 
персонала автономного учреждения Республики Карелия «Информационное агентство «Республи-
ка Карелия», в фонде оплаты труда в размере не более 40%.

3. Действие настоящего приказа распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 
2018 года.
          Заместитель Главы Республики Карелия – 

Руководитель Администрации Главы Республики Карелия          Т. П. ИГНАТЬЕВА

ПРИЛОЖЕНИЕ 
к приказу 

Администрации Главы 
Республики Карелия 
от 16 февраля 2018 г. 

№ 37

ПЕРЕЧЕНЬ 
должностей, относимых к административно-управленческому персоналу автономного 
учреждения Республики Карелия «Информационное агентство «Республика Карелия», 

подведомственного Администрации Главы Республики Карелия
1. Генеральный директор
2. Заместитель генерального директора по финансовым вопросам
3. Главный бухгалтер
4. Ведущий бухгалтер
5. Бухгалтер
6. Специалист по кадрам
7. Специалист по охране труда
8. Юрисконсульт
9. Секретарь
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