Администрация Главы
Республики Карелия
ПАМЯТКА
заполняем правильно
(основные проблемные вопросы)
Форма справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера (далее – справка), утверждена Указом Президента Российской Федерации от 23 июня 2014 г. №460 (ред. от 10.12.2020г.) «Об утверждении формы справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и внесении изменений в некоторые акты Президента Российской Федерации».
      При заполнении справки необходимо руководствоваться методическими рекомендациями по вопросам представления сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и заполнения соответствующей формы справки в 2023 году (за отчетный 2022 год). 
Справку необходимо заполнять на основании правоустанавливающих и иных подтверждающих официальных документов (ФНС, Росреестр, банки и иные кредитные организации). 
[bookmark: _GoBack]Сведения о наличии дохода по основному месту работы, сумм, выплаченных в качестве пособия по временной нетрудоспособности, банковских счетах, движимом и недвижимом имуществе можно получить на сервисе Федеральной налоговой службы РФ «Личный кабинет для налогоплательщиков физических лиц» во вкладке «Профиль» или через личный кабинет застрахованного лица на едином портале государственных и муниципальных услуг. 
Сведения о сумме произведенных выплат по государственной, негосударственной пенсии и доплат к ней можно получить в территориальном органе Пенсионного фонда РФ по месту нахождения пенсионного дела. 

Раздел 1. Сведения о доходах
	Указывается любой доход вне зависимости от размера, в т.ч. полученный в качестве подарка на день рождения или иной праздник. Доход, полученный в натуральной форме не отражается, подлежит указанию только после его реализации.
·      Служащий может применять «Налог на профессиональный доход» только в отношении сдачи в аренду (наем) жилых помещений (письмо Минтруда России от 19.04.2021 № 28-6/10/В-4623) 
     Государственный сертификат на материнский (семейный) капитал указывается в случае, если в отчетном периоде служащий (работник) или его супруга распорядился средствами материнского капитала в полном объеме либо частично. 
     Не указывается информация о следующих выплатах: «туристический кешбэк», «детский кешбэк», социальный, имущественный, инвестиционный налоговый вычет, возврат денежных средств за оплаченные за третьих лиц товары, работы и услуги, если факт такой оплаты может быть подтвержден (например, покупка товаров в пользу родственников, участие в родительском комитете).
     Доход от операций с ценными бумагами указывается только положительный финансовый результат.
                    Раздел 2. Сведения о расходах
·       Данный раздел заполняется только в случае совершения сделки или сделок в отчетном периоде расходы, по которым превышают общий доход декларанта и его супруги (супруга) за три последних года, предшествующих отчетному периоду. Доход несовершеннолетнего ребенка при расчете общего дохода не учитывается, но может являться источником. Общий доход рассчитывается только в случае, если на момент совершения сделки уже три отчетных периода как декларанты находятся в браке. Если лицом сделка совершена до поступления на службу (работу), то такая сделка не отражается. 
      Обязательно прилагать копии документов, указанные в графе «Основания приобретения имущества».
      Раздел 3. Сведения об имуществе
     Каждый объект недвижимости, на который 

зарегистрировано право собственности, указывается отдельно (например, два земельных участка, расположенные рядом и объединенные одним забором, указываются в справке как два земельных участка, если на каждый участок есть отдельный документ о праве собственности).
	При наличии в собственности жилого или садового дома должен быть указан соответствующий земельный участок, на котором он расположен.
	Указываются сведения о транспортных средствах, находящихся в собственности, независимо от того, когда они были приобретены, в каком регионе или в каком государстве зарегистрированы. Транспортные средства, переданные в пользование по доверенности, находящиеся в угоне, в залоге у банка, полностью негодные к эксплуатации, снятые с регистрационного учета и т.д., собственником которых является служащий, его супруга (супруг), несовершеннолетний ребенок, также подлежат указанию. Регистрация транспортных средств носит учетный характер, если нет регистрации, то можно написать "отсутствует".
	К цифровой валюте не относятся бонусные баллы, бонусы на накопительных дисконтных картах, начисленные банками и иными организациями за пользование их услугами, в том числе в виде денежных средств («кешбэк сервис»).
               4. Сведения о счетах в банках и иных кредитных организациях
     Отражаются счета, открытые по состоянию на отчетную дату в банках и иных кредитных организациях на основании гражданско-правового договора на имя лица, в отношении которого представляется справка. Банком России издано Указание от 27 мая 2021 г. № 5798-У, которым, в частности, утверждена единая форма предоставления сведений о наличии счетов и иной информации, необходимой для представления гражданами сведений о доходах.
 Сведения о наличии банковских счетов необходимо получить на сервисе Федеральной налоговой службы Российской Федерации «Личный кабинет для налогоплательщиков физических лиц» во вкладке «Профиль» или через личный кабинет застрахованного лица на едином портале государственных и муниципальных услуг, далее 


обратиться в банки и иные кредитные организации, в которых открыты счета, за получением информации о дате открытия счета, остатке и движении денежных средств. 
Сумму, выплаченную в качестве пособия по временной нетрудоспособности, можно получить в Отделении Фонда пенсионного и социального страхования РФ по РК, обратившись с заявлением на официальном сайте Фонда или через личный кабинет застрахованного лица на едином портале государственных и муниципальных услуг.
      По информации АО «Почта Банк» в рамках т.н. «Пушкинской карты» счет в значении раздела 4 справки не открывается.
      С 01.07.2023 указываются суммы денежных средств, поступивших на счета за отчетный период, в случае если общая сумма таких денежных средств превышает общий доход лица, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей за отчетный период и предшествующие два года. В этом случае к справке прилагаются выписки о движении денежных средств по счетам за отчетный период. 
Раздел 5. Сведения о ценных бумагах
    Указываются сведения об имеющихся ценных бумагах, долях участия в уставных капиталах коммерческих организаций и фондах. Ценные бумаги, переданные в доверительное управление, также подлежат отражению. Императивного запрета на приобретение служащим (работником) ценных бумаг нет (письмо Минтруда России от 22.09.2022 № 28-7/10/В-12862). Наличие ценных бумаг не характеризует управление или предпринимательскую деятельность. Отдельные ценные бумаги (инвестиционный пай паевого инвестиционного фонда, депозитарные расписки, закладные, ипотечные сертификаты участия, сберегательные сертификаты, цифровое свидетельство) не имеют номинальной стоимости. Отражению подлежат ценные бумаги, находящиеся в собственности, в т.ч. приобретенные с помощью брокера или управляющей компании.
Раздел 6. Сведения об обязательствах имущественного характера
    Недвижимость, в которой зарегистрирован декларант и не находится на праве собственности, обязательно указывается в пользовании в данном 

разделе. Подлежит отражению имущество, используемое для бытовых нужд, но не зарегистрированное в установленном порядке органами Росреестра, а также объекты незавершенного строительства. Административное здание, являющееся местом прохождения федеральной государственной службы, в пользовании не указывается.
    Транспортные средства в лизинге не отражаются.
    Указывается каждое имеющееся на отчетную дату срочное обязательство финансового характера на сумму, равную или превышающую 500 000 руб., кредитором или должником, по которому является декларант. По общему правилу, если денежные средства на счет эскроу не зачислены, то обязательства застройщика не подлежат отражению. Если договор долевого строительства заключен вместе с ипотекой, то указываются два обязательства.
    Обязательства по договорам страхования в рамках ипотеки или страхования в путешествиях - не указывается. 
Раздел 7. Сведения о недвижимом имуществе, отчужденном в течение отчетного периода в результате безвозмездной сделки
     Указываются сведения об отдельных объектах (в т.ч. доли), отчужденных в течение отчетного периода в результате безвозмездной сделки, а также, например, сведения об утилизации автомобиля, договор (соглашение) об определении долей, соглашение о разделе имущества уничтоженные объекты имущества не подлежат отражению. 

Не рекомендуется: справку прошивать, фиксировать скрепкой и использовать двустороннюю печать. Необходимо обеспечить печать справки и ее заверение в течение одного дня. 
Уточненная справка может податься один раз в течение месяца со дня окончания декларационной кампании: подать уточненную справку в период декларационной кампании нельзя.
При невозможности представления справки на родственников, обратиться с заявлением, в котором указать причины невозможности представления сведений (с подтверждающими документами), в комиссию по соблюдению требований к служебному поведению.
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Администрация

 

Главы

 

Республики Карелия

 

ПАМЯТКА

 

заполняем правильно

 

(основные проблемные вопросы)

 

Форма справки о доходах, расходах, об имуществе 

и обязательствах имущественного характера (далее 

–

 

справка), утверждена Указом Президента Российской 

Федерации

 

от 23 июня 2014 г. №460 (ред. от 

10.12.2020

г.

) «

Об утверждении формы справки о 

доходах, расходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера и внесении изменений в 

некоторые акты Президента Российской Федерации».

 

      

При заполнении справки 

н

еобходимо 

руководствоваться методическими рекомендациями 

по вопросам представления сведений о доходах, 

расходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера и заполнения 

соответствующей формы справки в 2023 году (за 

отчетный 2022 год).

 

 

Справку

 

необходимо заполнять на основании 

правоустанавливающих и иных подтверждающих 

официальн

ых документов (ФНС, Росреестр, банки и 

ины

е

 

кредитные организации)

.

 

 

Сведения

 

о наличии дохода по основному месту 

работы, с

умм, выплаченных в качестве пособия по 

временной нетрудоспособности,

 

банковских счетах, 

движимом и недвижимом имуществе можно получит

ь 

на сервисе Федеральной налоговой службы 

РФ

 

«Личный кабинет для налогоплательщиков 

физических лиц» во вкладке «Профиль» или

 

через 

личный кабинет застрахованного лица на едином 

портале государственных и муниципальных услуг. 

 

Сведения о сумме произведенных 

выплат по 

государственной, негосударственной пенсии и доплат 

к ней можно получить в территориальном органе 

Пенсионного фонда РФ по месту нахождения 

пенсионного дела. 

 

 

Раздел 1. Сведения о доходах

 

 

Указывается любой доход вне зависимости от 

размера, в т.ч.

 

полученный в качестве подарка на день 

рождения или иной праздник

.

 

Доход, полученный в 

натуральной форме не отражается

,

 

подлежит 

указанию только после его реализации

.

 

•

 

     

Служащий может применять 

«

Налог на 

профессиональный доход

»

 

только в отношении сдачи 

в аренду (наем) жилых помещений (письмо Минтруда 

России

 

от 19.04.2021 № 28

-

6/10/В

-

4623) 

 

 

     

Государственный сертификат на материнский 

(семейный) капитал указывается в случае, если в 

отчетном периоде служащий (работник) или его 

с

упруга распорядился средствами материнского 

капитала в полном объеме либо частично

.

 

 

 

     

Не указывается информация о следующих 

выплатах: 

«

туристический кешбэк

»

, 

«

детский 

кешбэк

»

,

 

социальн

ый

, имущественн

ый

, 

инвестиционн

ый

 

налогов

ый

 

вычет

,

 

возврат денежных 

средств за оплаченные за третьих лиц товары, работы 

и услуги, если факт такой оплаты может быть 

подтвержден (например, покупка товаров в пользу 

р

од

ственников

, участие в родительском комитете)

.

 

 

     

Доход от операций с ценными бумагами

 

ука

зывается

 

только 

положительный финансовый 

результат

.

 

                    

Раздел 2. Сведения о расходах

 

•

 

     

 

Данный раздел заполняется только 

в случае 

совершения 

сделки или

 

сдело

к в отчетном периоде 

расходы,

 

по которым превышают 

общий доход 

декларанта и его

 

супруги (супруга) за три последних 

года, предшествующих отчетному периоду.

 

Доход 

несовершеннолетнего ребенка при расчете общего 

дохода не учитывается, но может являться 

источником

.

 

Общий доход

 

рассчитывается только в 

случае, если на момент совершения сдел

ки уже три 

отчетных периода как декларанты находятся в браке. 

Если лицом сделка совершена до поступления на 

службу (работу), то такая сделка не отражается

.

 

 

 

      

Обязательно прилагать копии документов, 

указанные в графе «Основания приобретения 

имущества».

 

      

Раздел 3. Сведения об имуществе

 

 

    

 

Каждый объект недвижимости, на который 

 

 

 

 

зарегистрировано право собственности, указывается 

отдельно (например, два земельных участка, 

р

асположенные рядом и объединенные одним 

забором, указываются в 

справке

 

как два земельных 

участка, если на каждый участок есть отдельный 

документ о праве собственности

)

.

 

 

При наличии в собственности жилого или 

садового дома должен быть указан соответствующий 

земельный участок, на котором он расположен.

 

 

У

казываются сведения о

 

транспортных средствах, 

находящихся в собственности, независимо от того, 

когда они были приобретены, в каком регионе или в 

каком государстве зарегистрированы. Транспортные 

средства, переданные в пользование по доверенности, 

находящиеся в угоне, в залоге у

 

банка, полностью 

негодные к эксплуатации, снятые с регистрационного 

учета и т.д., собственником которых является 

служащий, его супруга (супруг), несовершеннолетний 

ребенок, также подлежат указанию

. 

Регистрация 

транспортных средств носит учетный характер, 

если

 

нет регистрации, то можно написать "отсутствует"

.

 

 

К цифровой валюте не относятся бонусные баллы, 

бонусы на накопительных дисконтных картах, 

начисленные банками и иными организациями за 

пользование их услугами, в том числе в виде 

денежных средств (

«

кешбэк сервис

»

).

 

               

4. Сведения о счетах в банках и иных кредитных 

организациях

 

     

Отр

а

ж

аются

 

с

чета, открытые 

п

о состоянию на 

отчетную дату в банках и иных кредитных 

организациях на основании гражданско

-

правового 

договора на имя лица, в отнош

ении которого 

представляется справка

.

 

Банком России издано 

Указание от 27 мая 2021 г. № 5798

-

У

,

 

которым, в 

частности, утверждена единая форма предоставления 

сведений о наличии счетов и иной информации, 

необходимой для представления гражданами 

сведений о до

ходах.

 

 

Сведения

 

о наличии банковских счетов 

необходимо 

получить на сервисе Федеральной 

налоговой службы 

Российской Федерации

 

«Личный 

кабинет для налогоплательщиков физических лиц» во 

вкладке «Профиль» или

 

через личный кабинет 

застрахованного лица на едином портале 

государственных и муниципальных услуг

, далее 

 

 

